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1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida operativa vuole rappresentare uno strumento di supporto operativo per il corretto

utilizzo della procedura informatizzata “Anagrafe Edilizia Scolastica” resa disponibile a Prefetti e

strutture territoriali della Protezione Civile.

1.1

SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo

Descrizione

Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto alluomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 ANAGRAFE EDILIZIA SCOLASTICA

2.1 ASPETTI GENERALI

La procedura consente agli utenti di accedere a informazioni, precedentemente acquisite e gestite
dall’Ente Locale di competenza, che riguardano gli edifici presenti sul territorio e le sedi scolastiche
ad essi associate.

L'acquisizione delle informazioni a carico delle Regioni coadiuvate dalle Istituzioni Scolastiche e dagli
Enti Locali & avvenuta attraverso I'utilizzo di rilevatori, opportunamente formati, che spostandosi sul
territorio di competenza hanno acquisito le informazioni contemplate da apposite schede di
rilevazione, successivamente inserite nel sistema informativo del Ministero dell'lstruzione,

dell’Universita e della Ricerca.
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3 FUNZIONALITA DISPONIBILI

Le funzionalita principali a disposizione dell’'utente sono:

= |a “Visualizzazione” dei dati e delle informazioni di un Edificio;

= |a “Visualizzazione” dei dati e delle informazioni di una Sede associata ad un edificio.

L'utilizzo delle due funzionalita deve essere svolto con la giusta sequenza.
La prima cosa da fare e la visualizzazione dei dati dell’edificio di interesse e
successivamente la visualizzazione dei dati della sede associata all’edificio

precedentemente interrogato.

Questo perché per operare nella funzione di “Visualizzazione delle sedi” e
necessario impostare nel sistema informazioni relative all’edificio di

appartenenza e si dispone di tali informazioni solo se prima si € operato nella

funzione di “Visualizzazione degli Edifici”.

A corredo di tali funzionalita € disponibile anche la procedura per effettuare il “Cambio della

Password” di accesso alla procedura informatizzata.

3.1 MODALITA DI ACCESSO ALLA PROCEDURA

La procedura informatizzata € accessibile all’indirizzo Internet www.anagrafeedilizia.istruzione.it.

Sulla pagina di autenticazione (login) occorre digitare le credenziali di accesso (vedi fig.1)

FIG.1
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Inserire i seguenti dati:

A L L CR DL AN L AN A AN A LCLA N 1- Utenza
bl Login

2. Password
Utentes [ ]
Password: [ ]
Nodo: |Nodo dellaregione Toscana v e selezionare dal menu a

tendina la Regione di

appartenenza.

@\ anagrafe_ediliziascolastica@istruzione. it

Infine fare clic su “Accedi”

@ L’'utente visualizzera le informazioni degli Edifici e delle Sedi che rientrano nella
sua competenza territoriale (Regione).Se si seleziona una Regione diversa da

quella di appartenenza il sistema prospettera un messaggio di errore:

ﬂ Login
Utente:

Password:

Nodo: I BN

Atenticazione fallita

ccedi

( | o

Sulla pagina di autenticazione e indicato l'indirizzo di posta elettronica a cui

fare riferimento per avere un supporto su problematiche
procedura informatizzata.

relative alla

@—\E nagrafe_ediliziascolastica@istruzione it
L S |
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Successivamente all’autenticazione verra prospettata la Home Page della procedura cosi strutturata.

In alto a sinistra, € indicata la data,il nome e cognome dell’'utente che ha effettuato I'accesso.

In alto a destra é presente I'Help per accedere all’ IPERMANUALE operativo di supporto all’'utente

che utilizza la procedura. Per attivarlo & sufficiente fare un clic sopra al link.

| Istruzione.it |

I\!'Ienu Navigazione
-~Home Page

- Sedi

¥l Edifici

--Camhiﬂ Password

Anagrafe dell'Edilizia Scolastica

"Legge 11 gennaio 1996, n°23, articolo 7"

Sul lato sinistro della pagina é presente il “Menu di navigazione”.

Le opzioni disponibili sono:

«  “Sedi”
«  “Edifici”

e come funzionalita a corredo il “Cambio Password”

Per andare avanti occorre selezionare dal menu la voce di interesse.

RTl : EDS Electronic Data Systems- Auselda AED Group - Pagina 7 di 43
Accenture — Enel Servizi



Anagrafe Edilizia Scolastica_V001.doc

Successivamente verra prospettata una pagina dove,associata alla voce precedentemente

selezionata (Edifici o Sedi), comparira I'opzione “Visualizzazione”.

| Istruzione.1it | _

Menu Navigazione
Da questa pagina _ omerae
q pag 00l

fare clic su
Visualizzazione

“Visualizzazione™. - Cambio Password

Anagrafe dell'Edilizia Scolastica

"Legge 11 gennaio 1996, n°23, articolo 7"

Dopo aver cliccato su “Visualizzazione™, si accedera alle schermate per la Visualizzazione dei dati

e delle informazioni.
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4 VISUALIZZAZIONE DATI EDIFICI

La funzione consente di accedere e di visualizzare tutte le informazioni e i dati relativi all’edificio (per

esempio le certificazioni, i dati catastali, la sicurezza degli impianti ecc...)

Per accedere alla funzione di Visualizzazione degli Edifici occorre:

{Istruzionet;

Selezionare dal Menu  MenuNavigazione
Home Page

di Navigazione = sedi

I'opzione “Edifici” e
poi
“Visualizzazione”.

Anagrafe dell'Edilizia Scolastica

"Legge 11 gennaio 1996, n°23, articolo 7"

4.1 |L PROCESSO DI LAVORO

Dopo aver effettuato I'accesso alla procedura cosi come descritto in precedenza, il processo di lavoro

da effettuare per la visualizzazione dei dati di un edificio consiste nello svolgimento di alcuni

passaggi:

la Ricerca dell’edificio per il quale visualizzare le informazioni

I’Accesso alla Sezione di interesse

I’Accesso all’informazione di interesse (laddove previsto questo passaggio avviene

attraverso la selezione di un ulteriore sottomenu)
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Ognuna delle attivita sopra elencate € puntualmente descritta nel documento.
@ Le modalita di utilizzo e di navigazione dello strumento sono indicate
attraverso lillustrazione di un esempio operativo che, nel caso specifico,

riguarda la sezione “Caratterizzazione”.

E’ importante sapere che le modalita operative descritte nell’esempio sono
valide e utilizzabili allo stesso modo per navigare nelle altre sezioni e

sottomenu della procedura.

4.2 RICERCA DI UN EDIFICIO (PASSO 1)

Fatto clic su “Visualizzazione” comparira la schermata di ricerca dell’edificio di interesse.

Menu Navigazione
~Home Page

Ricerca Edificio

u Parametri Di Ricerca

- Sedi
= Edifici odice edificio: ]
B odics adficio ilevazione:__| Impostare i criteri di
B Cambio Password | [ipelogia: ricerca desiderati e fare
gl Dpovindia Moo | W .
— [ | mm clic su “Cerca”
lipo Indirizzo: | v |
ndirizzos L 1 . .
tato Validazione: (Nessuno dei campi
ap: L] richiesti & obbligatorio).
hssociato a sede: si0 wNo D Tumi ®
ede Scolasticar [ ] ==
i sede ]
n Parametri Di Ricerca Per ¥etusta
veriede di costruzione: [ — v
inno di adattamento ad uso scolastico: | v |
Anno di ristrutturaziones: [ — v |
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Se non si inserisce nessun parametro di ricerca € possibile comunque accedere

ad una lista di edifici facendo clic su “Cerca”.

Menu Navigazione
; Ricerca Edificio

~Home Page
B Sedi
- Edifici

. Parametri Di Ricerca

Codice edificio:

Codice edificio rilevazione: I:I

~Visualizzazione
--Camhio Passwori | Tipelogia:

E Provincia: Aezzo b
Comune:

Tipo Indirizzo:
Indirizzo:

Stato Yalidazione:
Cap:

Associate a sede:
Sede Scolastica:
Codice Sede:

. Parametri Di Ricerca Per Yetusta

Periodo di costruzione:

Anno di ristrutturazione:

Cerca

Il risultato della ricerca sara un elenco di tutti gli edifici che I'utente connesso,

in base al profilo di accesso, € abilitato a visualizzare.

Da questa lista sara poi possibile selezionare quello desiderato e proseguire

con la visualizzazione delle informazioni.
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Impostando i criteri di ricerca il sistema prospettera, sulla parte inferiore della pagina “Lista
Edifici”’,uno o piu edifici che corrispondono ai criteri di ricerca precedentemente selezionati.

In questo caso abbiamo impostato come criterio di ricerca il “Codice Edificio”.

Menu Navigazione ~
- Home page Ricerca Edificio —
H-Sedi . Parametri Di Ricerca
= Edific Codice edifico
P Visualizzazione | Cedice edificio ril
* “Cambio Password | Tipologia:
Esci Provincia:z
Comune: I:I . .
Tipo Indirizzo:
Indirizzo: l:l
Stato Yalidazi V
con: [ 1
Associato a sede: Si O Mo O Tulti @
Sede Scolastica: l:l . .
Codice Sede: l:l
. Parametri Di Ricerca Per Yetusta
Periodo di costruzione: |
Anno di adattamento ad uso scolaslico:l
Anno di ristrutturazione:
B Lista Edifici
Codice Edificio | Tipologia | Comune | Indirizzof
ARDIADL 1 |Ediﬁci0 Arezzo Arezzo Arezz B
Pagina 1 di 1 ECE O ] 2
-
v

Fare clic sulla freccetta in corrispondenza del codice edificio di interesse per accedere alla

informazioni di dettaglio dell’edificio.
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Successivamente si accede alla pagina con i dati “anagrafici” dell’edificio.

Giovedi, 4-12-2008 Favi  Carmen
Menu Navigazione

: Caratterizzaziohe
~Home Page

P} Gestione Edificio:
Modifica Edificio

| Componenti

Help

| Associazione

- Sedi
é"Eiliﬁci . Identificazipne Dell'edificio
- Wisualizzazione | Codice edificio: ARDIADLL
"Caml)io Password | Codice Edificio Rilevazione: -
Esci Provincia: Arezzo
Comune: Arezzo
Tipologia: Edificio
. Indirizzo

Frazione o localfita: Arezzo
Tipe Indirizzo: Yia
Indirizzo: Arezzo
Numero civico: 39
Cap: 30 30
Distretto scolagtico: 59
Stato Yalidaziohe Attuale:

[

Stampa ]

ListaEdifici | |

4.3 ACCESSO ALLA SEZIONE (PASSO 2)

Dalla pagina con i dati anagrafici dell’edificio occorre operare come indicato di seguito attraverso il

supporto di un esempio operativo.

RTl : EDS Electronic Data Systems- Auselda AED Group -
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Sulla barra superiore di “Gestione Edificio” sono presenti le sezioni previste.Per accedere alla

Sezione di interesse € sufficiente fare clic sulla voce desiderata.ln questo caso selezioniamo

I'opzione “Caratterizzazione”.

Giovedi, 4-12-2008 Favi Carmen Help
Menu Navigazione _ e - _ . S
4 } Gestione Edificio: Caratterizzazione Componenti Associazione
----- Home Page -
Fi
-Sedi Muodifica Edificio
Ié"EiIifici B 1dentificazione Dell'edificio
. Visualizzazione | Codice edificio: ARDIANTE
-Cambio Password | Cedice Edificio Rilevazione:  —-moe
Esci Provincia: Arezzo
Conune: Arezzo
Tipologia: Edificio
B indirizzo
Frazione o localita: Arezzo
Tipo Indirizzo: Yia
Indirizzo: Arezzo
Numero civico: 39
Cap: 30 30
Distretto scolastico: 59
State Yalidazione Attuale:
[ ListaEdiici || Stampa |

La schermata “Modifica edificio” prospetta i dati in sola visualizzazione,

pertanto i dati presenti non sono modificabili.
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Giovedi, 4-12-2008 Favi Carmen Help

Menu Navigazione _ . . -
MY 4 Caratterizzazione | Componenti | Associazione
i Home Page -

& Sedi Modifica Edificio

ﬂ Identificazione Dell'edificio

= Visualizzazione | Codice edificio: ARDIADLL

Cambio Password | Cedice Edificio Ril

Provincia: Arezzo

----- Esci
Comune: Arezzo
Tipologia: Edificio

ﬂ Indirizzo

Frazione o localita: Arezzo
Tipo Indirizzo: Yia
Indirizzo: Arezzo
Numero civico: 59
Cap: 20 30

Distretto scolastice: 59

Stato Yalidazione Attuale:

[ ListaEdiici || Stampa

Le “Sezioni” disponibili sono:

» Caratterizzazione che fornisce informazioni relative alle -caratteristiche dell’edificio

(ubicazione, eta, certificazioni, impianti, etc etc);

» Componenti che fornisce informazioni relative ai locali annessi e agli impianti sportivi;

» Associazione che fornisce informazioni relative a locali, impianti sportivi e istituzioni

scolastiche che utilizzano I'edificio che si sta interrogando. Attraverso questa sezione quindi &
possibile individuare le scuole che hanno sede in un edificio e I'interrogazione dei dati relativi

alle scuole é possibile tramite la funzione “Visualizzazione sedi”.

A loro volta le Sezioni contengono ulteriori sottomenu attraverso i quali € possibile accedere
all'informazione di interesse.

Di seguito si riporta uno schema riepilogativo, suddiviso per Sezione, che illustra le
informazioni disponibili, di come sono organizzate all’interno della procedura informatizzata e

dove reperirle.
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Ubicazione

Notizie Generali

CARATTERIZZAZIONE
Condizioni di | Requisiti
Sicurezza Particolari

Note e
Osservazioni

Ubicazione e .
Vincoli
Dati Catastali .

Collegamenti e =
ambiente

Titolo di
godimento

Utilizzazione

Origine e eta

= Certificazioni

=  Documentazione
Antincendio

= Adeguamenti

=  Barriere
architettoniche

= Consumi
energetici

= Isolamento

Note e Osservazioni

= Morfologia =  Sistemi acustico
= Caratteristiche Antincendio
Area =  Dimensioni = Condizioni

* Riscaldamento d’insalubrita

=  Pacheggi = Tecnologia di

costruzione
= Stato di
Conservazione
COMPONENTI
Locali Palestre | Impianti Attivita Servizio | Azienda
all’aperto e ginniche Mensa Agricola
piscine all’aperto
=  Caratteristiche Locale
= Associazione Locale e
Sede Scolastica

ASSOCIAZIONE

Edificio Locali Impianto Servizio Mensa Associazioni
all’aperto e Globali
piscine
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4.4 ACCESSO AL SOTTOMENU (PASSO 3)

Una volta selezionata la Sezione desiderata, verra prospettata una nuova pagina, dove, in

corrispondenza alla Sezione scelta, viene visualizzato un sottomenu con le opzioni disponibili

(vedi fig.)

Menu Navigazione
“Home Page

Sezione \

P Gestione Edificio Caratterizzazione |

b

Componenti |

Associazione

- Sedi
- Edifici

Visualizzazio

-

- Cambio Passw

~ ESci

Sottomenu

Condizioni di

Motizie Generali .
Sicurezza

Ubicazione

Requisiti Particolari

Ubicazione & Yincoli Drati catastali Collegamenti e Ambiente I Caratteristiche area Parcheqqi
w
|E ep1FIcIO

Codice edificios  ARDIADLL

|. 1.0.1 Inquadramento Urbanistico
L “edificio rispetto allo strumento urbanistico vigente, & situato:

Indice di Fabbricazione previste dalla 2.7.0.:
| 1.0.2 ¥incoli

Edificio Tutelato ai sensi del D.Lgs. 22/01, 2004 n*42 (ex L. 1089/ 39) del Min. dei Beni e Attivita Culturali:

Edificio con vetusti comunque superiore ai 50 anni:

MNote e
Osservazioni

Consiztenza area

W
-

Per accedere ad una voce del sottomenu e sufficiente fare clic sull’opzione desiderata. Per esempio

“Ubicazione”.

Menu Navigazione
- Home Page

P Gestione Edificio Caratterizzazione |

-

Componenti | As

H-Sedi
=1 Edlifici

Visualizzazione

H-Cambio Password

- ESCi

RTI

EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group -

Condizioni di
Sicurezza

Ubicazione Motizie Generali Requisiti Particolari

Ubicazione & Yincoli Doati catastali Collegamenti e Ambiente I Caratteristiche area Parcheqqi
-
|B epIFICIO

Codice edificio: ARDIADL1

|. 1.0.1 Inquadramento Urbanistico
L “edificio rispetto allo strumento urbanistico vigente, & situato:

Indice di Fabbricazione previsto dalla 2.T.0D.:

|B 1.0.2 ¥incoli

Edificio Tutelato ai sensi del D.Lgs. 22/01;/ 2004 n*42 (ex L.1089;39]) del Min. dei Beni e Attivita Culturali:

Edificio con vetustd comunque superiore ai 50 anni:
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In alcuni casi (es. la Sezione “Caratterizzazione”), oltre alla Sezione e al sottomenu é prevista un
ulteriore menu di scelta. Questo significa che se, per esempio, volessimo visualizzare informazioni

relative ai dati catastali si dovranno effettuare tre passaggi:

1. Selezionare la Sezione “Caratterizzazione”
2. Selezionare I'opzione “Ubicazione”

3. Selezione I'opzione “Dati Catastali”.

Per visualizzare i dati di interesse e sufficiente fare clic di volta in volta sulla voce corrispondente.

Per esempio “Dati Catastali”

Giovedi, 4-12-2008 Favi Carmen Help

Menu Navigazione

P Gestione| | Componenti | Associazione
~Home Page
F-Sedi izioni di
—— Ubicazione Mo Requisiti Particolari 0 IRIEiE e
B Edifici sservazioni
Ubicazione e ¥incoli | | Collegamenti e Ambiente Caratteristiche area Parcheqqi Consistenza area
-
- Cambio Password | EpiFicIo
= Codice edificio: ARD1A011
B 1.1 Dati Catastali
L “edificio & accatastato (N.C.E.U.): Si
Censuario di: 051001
Foglio: 74
Particella: 273 429 b L

Sub: e e e dmeen e e
L'edificio & inserito in mappa (N.C.T.): i
B Planimetria

Messuna planimetria attualmente disponibile

ListaEdifici | [ Stampa

In conclusione per spostarsi e navigare da un’informazione all’altra,(per esempio da una Sezione
all’altra o da un sottomenu all’altro) é sufficiente fare clic di volta in volta sull’opzione di interesse

cosi come descritto finora.

45 SEZIONE “CARATTERIZZAZIONE”

Per accedere alla sezione “Caratterizzazione” occorre posizionarsi sulla pagina di “Gestione Edificio”

e scegliere la Sezione “Caratterizzazione™.
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Fare clic sulla Sezione

Help

“Caratterizzazione”

Giovedi, 4-12-2008 Fdvi  Carmen
?f::;l::;izzéone } Gestione Edificio: Caratterizzazione | Componenti | Associazione
- Sedi Modifica Edificio
é--Ediﬁci . Identificazione Dell'edificio
Visualizzazione | Cedice edificio: ARDIADL1
-Cambio Password | Cedice Edificio Ril
Esci Provincia:z Arezzo
Comune: Arezzo
Tipologia: Edificie
. Indirizzo
Frazione o localiti: Arezzo
Tipo Indirizzo: Yia
Indirizzo: Arezzo
Numereo civico: 59
Cap: 30 30
Distretto scolastico: 59
Stato Yalidazione Attuale:
[ ListaEdiici ][ Stampa ]

“Caratterizzazione -> Ubicazione”

Selezionare la Sezione “Caratterizzazione” e poi “Ubicazione”.

Menu Navigazione
4 P Gestione Edificio Caratterizzazione | Componenti | Associazione
- Home Page e =
Nokte e

Condizioni di Requisiti Particolari

F-Sedi o I i
— Ubicazione Motizie Generali Si 0 -

[_]..E{"rlc' ICUrezza SSEryazioni
: Preati catastali | Collegamenti & Ambiente I Caratteristiche area Parcheqqi Consistenza area

L vfisualizzazione
#-Cambio Password [ epiFicio

~Esci Codice edificie: ARD1AD11
|. 1.0.1 Inquadramento Urbanistico

L “edificio rispetto allo strumento urbanistico vigente, & situato:
Indice di Fabbricazione previsto dalla 2.T.0D.:

| 1.0.2 ¥incoli
3

Edificio Tutelato ai sensi del D.Lgs. 22/01, 2004 n*42 (ex L.1089;39) del Min. dei Beni & Attivitad Culturali:

Edificio con vetustd comungque superiore ai 530 anni:
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“Caratterizzazione -> Ubicazione -> Ubicazione e Vincoli”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:

* inquadramento urbanistico

» vincoli urbanistici

= vincoli sismici

“Caratterizzazione -> Ubicazione -> Dati Catastali”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:
= dati catastali

= planimetria scaricabile in locale se precaricata
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“Caratterizzazione -> Ubicazione -> Collegamenti e Ambiente”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:

= collegamenti

= elementi di disturbo del contesto ambientale

= sicurezza dell’area scolastica

“Caratterizzazione -> Ubicazione ->Caratteristiche Area”

In tale sezione sono presenti le informazioni relative alle caratteristiche e alla consistenza dell’area

scolastica (presenza di piu edifici scolastici nella stessa area).

“Caratterizzazione -=> Ubicazione -=>Parcheggi”

In tale sezione sono presenti le informazioni relative alla presenza di eventuali parcheggi all’interno

o all’esterno dell’area scolastica.
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“Caratterizzazione -> Ubicazione -> Consistenza area”

In tale sezione sono presenti le informazioni relative alle caratteristiche dimensionali dell’edificio.

“Caratterizzazione -> Notizie Generali”

Selezionare la Sezione “Caratterizzazione” e poi “Notizie Generali” .

Giovedi, 4-12-2008 Fav Carmen Hal
Menu Navigazione . e . -

U } Gestione Edificio | Componenti | Associazione
~Home Page - —

- Sedi AT

Ubicazione Motizie Generali Em_-'d'zmm di Requisiti Particolari NDtEE_ _
E-Edifici Sicurezza Dsservazioni

Dimensioni Tecnologia di Stato di
costruzionse COnservazions

- Cambio Password
: B epiFicio

Codice edificio: ARDIADL1
B 1.5 Titolo Di Godimento
1.5.1 L'edificio /0 i locali (*) in esame sone di proprietid di:  Conune

1.5.2 L'edificio &/ 0 i locali (*) sono utilizzati: In comodato d'uso gratuite

[*)Se trattasi di aule o sezioni staccate

Lista Edifii | | Stampa

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-> Titolo di Godimento™

In tale sezione sono presenti le informazioni relative al proprietario dell’edificio e a chi lo utilizza.

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-> Utilizzazione”

In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:
e utilizzo totalmente ad uso scolastico
e destinazioni non scolastiche degli edifici parzialmente adibiti ad altro uso
e |ocali promiscui degli edifici parzialmente adibiti ad altro uso

e previsione di utilizzo

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-> Origine e eta”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:

e destinazione originale

e anno di costruzione
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e trasformazioni successive

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-> Morfologia™

In tale sezione sono presenti le informazioni relative alla morfologia dell’edificio.

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-= Dimensioni”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative alle misure di carattere dimensionale per ogni

piano dell’edificio.

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-> Tecnologia di Costruzione”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative alle tecnologie utilizzate per la costruzione
dell’edificio relativamente a:

e strutture verticali

e strutture orizzontali

e copertura

e tamponature

e partizioni interne

e particolari tipologie costruttive

“Caratterizzazione -> Notizie Generali-> Stato di Conservazione”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative allo stato di integrita degli elementi strutturali

(solai, scale, coperture, impianto di riscaldamento, ecc...).
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“Caratterizzazione -> Condizioni di Sicurezza”

Selezionare la Sezione “Caratterizzazione” e poi “Condizioni di Sicurezza”

Mercoledi, 10-12-2008  Favi Carmean Help
Menu Navigazione : e - -
: » Gestione Edificio | Componenti | Associazione
Home Page - -

Condizioni di

Sicurezza
Riscaldamento
Cambio Password ﬂ EDIFICIO
Codice edificio: ~ ARD1ADL1
ﬂ 1.9.1 Certificazioni Relative All ‘Edificio

Autorizzazione al Funzi t FElp  —=——c==ccemommmes
Certificato di agibilita/ abitabilita si Data 01/01/2008
Certificato di collaude statico [Fely  cocomcmmomeeeo
Aut.per lutili i dei lacali interrati con presenza di persone FEls  cocomemmomeeooeo
Cert.di conformita dell'impianto elettrico (L.46/1990) My  coococmcmmecemoes
Cert.di conformita dell'impianto idrotermosanitario (L.46/1990) EEln  co=—ccoemeccoeeo
Cert.di conformita dell'impianto di protezione Antincendio (L.46/1390) Data oo
Denuncia dellimpianto di messa a terra [Fely  cocomcmmomeeeo
Certificats di collaude apparecchi elevatori FEls  cocomemmomeeooeo
Certificato di omologazione della Centrale Termica (1 T ——
Aut.sanitaria (per la preparazione e/ o Somministrazione dei Pasti) Data oo
Registro infortuni ¢j Data 01/01/2008
Altro

[ ListaEdifici || Stampa |

“Caratterizzazione -> Condizioni di Sicurezza-=>Certificazioni”
In tale sezione sono presenti le informazioni sulle certificazioni relative agli impianti dell’edificio

(esempio il Certificato di conformita dell’impianto elettrico, Certificato di Agibilita/Abitabilita ecc...).

“Caratterizzazione -=> Condizioni di Sicurezza-=Documentazione Antincendio”
In tale sezione sono presenti le informazioni sulle certificazioni antincendio relative ai vari impianti
dell’edificio (esempio il certificato di collaudo dell'impianto rilevamento fumi, il Nulla osta

provvisorio di prevenzione incendi ecc...)

“Caratterizzazione -> Condizioni di Sicurezza->Adeguamenti”

In tale sezione sono presenti le informazioni di:
e presenza/assenza della documentazione relativa agli adempimenti dettati dal D.Lvo 626/94
e presenza/assenza della documentazione relativa agli adempimenti dettati dal D.M.
26/08/1992

e esistenza di un impianto in grado di proteggere il fabbricato dalle scariche atmosferiche
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“Caratterizzazione -> Condizioni di Sicurezza->Sistemi Antincendio”

In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:

e caratteristiche degli ingressi dell’edificio

e caratteristiche degli accessi carrabili all’edificio

e caratteristiche di vie d’'uscita alternative in caso di incendio

e presenza e caratteristiche delle scale di sicurezza esterne

e tipologia dell'impianto di sollevamento

e presenza/assenza dei sistemi e mezzi antincendio all'interno degli ambienti destinati ad uso

scolastico

“Caratterizzazione -=> Condizioni di Sicurezza->Riscaldamento”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:
e caratteristiche dell'impianto di riscaldamento e sua localizzazione
e tipologia di riscaldamento
¢ informazioni sul gestore dell'impianto di riscaldamento

e informazioni relative ad altri impianti di riscaldamento presenti nell’edificio

Caratterizzazione —= Requisiti particolari”

Selezionare la Sezione “Caratterizzazione” e poi “Requisiti particolari”
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Mercoledi, 10-12-2008 Favi Carmen Help

Menu Navigazione
-~ Home Page
F-Sedi

2 Edifici Sicurezza

P Gestione Edificio | Componenti | Associazione

Condizioni di Note e

Ubicazione Motizie Generali S
0 sservazioni

Requisiti Particolari

Consumi energetici

i h
Cambio Password | EDIFICIO

“Esci Codice edificio:  ARD1AD11
u 1.10.1 Barriere Architettoniche
Indicare se |"edificio in esame & dotato di accorgimenti specifici per il superamento
delle barriere architettoniche in conformiti al D.P.R. n.503 del 24/07/1996: Mo
In caso di risposta affermativa,precisare:
Accesso dall'esterno con rampe (pendenza < 8%) |—
Scale a normafalzata non =16 cm, pedata non <30 cm)
Ascensore per trasporto disabili(1,40x1,10 m)

Servoscala e/ o piattaforma elevatrice

Porte di larghezza a 90 cm.
Percorsi interni
Percorsi esterni

—
=
=

Servizio igienico specifico per disabili a norma l_
=
=
=

Altro, specificare e

[ LigtaEdiici || Stampa |

Caratterizzazione —= Requisiti particolari —= Barriere architettoniche”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative alla presenza/assenza di accorgimenti per il

superamento delle barriere architettoniche.

Caratterizzazione —= Requisiti particolari —= Consumi Energetici”
In tale sezione sono presenti le informazioni relative alla presenza/assenza di accorgimenti per

ridurre i consumi energetici.

Caratterizzazione —= Requisiti particolari —= Isolamento acustico”

In tale sezione sono presenti le informazioni relative alla presenza/assenza di accorgimenti per

favorire I'isolamento acustico.

Caratterizzazione —> Requiisiti particolari —= Condizioni di insalubrita “
In tale sezione sono presenti le informazioni relative a:
e condizioni di insalubrita

e presenza di istruttorie di amianto
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Caratterizzazione —= Note e Osservazioni”

Selezionare la Sezione “Caratterizzazione” e poi “Note e Osservazioni”

Mercoledi, 10-12-2008 Fdvi Carmen

Help
Menu Navigazione
4 P Gestione Edificio Caratterizzazione | Componenti | Associazione
Home Page - =
- Sedi

: Ubicazione Motizie Generali Em.-'d'zmm di Requisiti Particolari 1 NOtEE_ .
=-Edifici Sicurezza Osseryazioni
— = = = Mote e Dsservazioni

~Visualizzazione

i -
-Cambio Password | ep1Ficio

“ESCi Codice edificios ARD1AD11

. MNote E Osservazioni

[ ListaEdifici || Stampa |

4.6 SEZIONE “COMPONENTI”

Per accedere alla sezione “Componenti” occorre posizionarsi sulla pagina di “Gestione Edificio” e
scegliere la Sezione “Componenti”.
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{ Istruzione.t |

Menu Navigazione
- Home Page

- Sedi
= Edifici
- \fisualizzazione

*-Cambio Password Codice edificie: ARDIADIL
; . Ricerca Locali Dell “Edificio

P Gestione Edificio

Locali Palestre

B ep1Ficio

----- Esci

Piano: b |

|
Tipologialocale: | B
L]

ID locale:

Caratterizzazione

Impianti all'aperto
e piscine

Componenti

Anagrafe Edilizia Scolastica_V001.doc

h g

Attivita' ginniche

all'aperto

AssoCiaziohe

Servizio
Mensa

B Lista Locali Dell'edificio

ID Locale | Prog. Locale | Tipologia Locale | Codice Piano | Associato a Sede

42709 i Sarvizi igienici insegnanti (P23 HO .
42710 2 Magazzing pes MO B
42711 3 Locale centrale termica  |P2ES MG .
2712 4 Altre Istruz, Artistica pzs Mo .
42720 i Servizi igienici insegnanti (P15 Ho .

Pagina 1 di 15 o < 12345678910 Successiva =
[ ListaEdifici || Cerca
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“Componenti ->Locali”
La funzionalita consente di ricercare i locali associati all’edificio e da questa lista & possibile

effettuare una scelta per visualizzare le caratteristiche del locale selezionato.

“Componenti ->Palestre”

In tale sezione € possibile visualizzare le informazioni relative alla palestra in uso all’edificio.

Componenti -=> Impianti all’aperto e piscine

In questa sezione €& possibile visualizzare le informazioni relative agli eventuali impianti sportivi e

piscine dell’edificio.

Componenti -> Servizio Mensa
In tale sezione sono visualizzate le caratteristiche della mensa nel caso in cui I'edificio ne possegga

una.

Componenti -> Azienda Agricola
In tale sezione sono visualizzate le informazioni relative all’azienda agricola nel caso in cui I'edificio

ne possegga una.
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4.7 SEZIONE “ ASSOCIAZIONE”

Per accedere alla sezione “Associazione” occorre posizionarsi sulla pagina di “Gestione Edificio” e

scegliere la Sezione “Associazione”

Mercoledi, 10-12-2008 Fdvi  Carmen

Helyr
Menu Navigazione . e . . . L
9 } Gestione Edificio Caratterizzazione | Componenti Associazione
- Home Page —
F-Sedi o N —
Edificio Locali Implant! aI_I AIHEHD = Servizio Mensa HSSDEIaZI_DnI
- Edlifici piscine globali

L Visualizazione [IEDIFICIO

H-Cambio Password | Codice edificio:  ARO1AD11
. Ricerca Sedi Gia Associate All “Edificio

~ ESCi
Provincia: Arezzo
c | §ol<
Sede Scolastica| B H
Codice Sede: | |

[ ListaEdifici || Cerca

Associazione -=> Edificio
In tale sezione & visualizzato I’elenco delle sedi scolastiche associate all’edificio. Il codice della Sede
individuato & quello che pud essere utilizzato come criterio di ricerca di una sede nella funzione di

“Visualizzazione sedi” in corrispondenza del campo “Codice Miur” (Per Codice Sede o Codice

Miur si intende il codice meccanografico seguito da un progressivo numerico).

Associazione -> Locali

La funzionalita consente di visualizzare I'elenco dei locali censiti evidenziando quelli associati

all’edificio.

Associazione -> Impianti all’aperto e piscine
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La funzionalita consente di visualizzare I'elenco degli impianti sportivi associati all’edificio.

Associazione-=> Servizio Mensa

Tramite la funzionalita & possibile verificare se la mensa € associata all’edificio.

Associazione-=> Associazioni Globali

La funzionalita consente di visualizzare in maniera sintetica le associazioni presenti per le sedi che

utilizzano I'edificio in esame.
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5 VISUALIZZAZIONE DELLE SEDI

La funzione consente di visualizzare dati e informazioni relative alle sedi/istituzioni scolastiche

associate all’edificio individuato nella funzione “Visualizzazione Edifici”.

Per accedere alla funzione di Visualizzazione delle Sede occorre:

{ Istruzione.it |

Selezionare dal

Menu di Navigazione| """
*-Sedi
I'opzione “Sedi”. L Edific

- Cambio Password

- Egei

Anagrafe dell'Edilizia Scolastica

"Legge 11 gennaio 1996, n°23, articolo 7"
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[ Istruzione.it |

Fare clic su

“Visualizzazione”

Anagrafe dell'Edilizia Scolastica

"Legge 11 gennaio 1996, n°23, articolo 7"

5.1 IL PROCESSO DI LAVORO

Il processo di lavoro € lo stesso applicato per la procedura di Visualizzazione degli Edifici.

Quindi riepilogando i passaggi da effettuare sono tre:

1. Ricerca della sede per la quale visualizzare le informazioni

Accesso alla Sezione di interesse
interesse (laddove previsto questo passaggio avviene

3. Accesso _all’informazione di

attraverso la selezione di un ulteriore sottomenu)

5.2 RICERCA DI UNA SEDE (PASsO 1)

Fatto clic su “Visualizzazione” comparira la schermata di ricerca dell’edificio di interesse.
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lMenu Navigazione
i~ Home Page

-Sedi
i -vVisualizzazione
difici

Cambio Password

Ricerca Istituzioni

Anagrafe Edilizia Scolastica_V001.doc

. Parametri Di Ricerca

Regione Toscana w
Provincia
Comune [ | ==

[ 1

Codice MIUR [ 1
Soppresse: Mo @ Si O Tutte O

Istituzione Scolastica di leerimento I:l . .

Denominazione

Cerca

Impostare i criteri

di ricerca desiderati

In questo caso inseriamo come criterio di ricerca il “Codice Miur”.Impostiamo quindi il codice senza

“/” e senza gli “00”.

I‘J_'Ienu Navigazione
~Home Page

= Sedi

: - \fisualizzazione

difici

ambio Password

Ricerca Istituzioni

. Parametri Di Ricerca

R
Provincia

i L | &am
Denominaziene I:l

Cadice MIUR
Soppresse: Mo @ 5D Tutte O

Istituzione Scolastica di Riferimento I:I . .

Cerca

Impostato il codice
Miur fare clic su
“Cerca” per

andare avanti.

Nella schermata di Ricerca della Sede si consiglia di utilizzare almeno

@ il parametro “Codice Miur”.

campo “Codice MIUR™.

Tra i criteri di ricerca richiesti nella schermata “Ricerca Istituzioni” & presente il
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ﬂ Parametri Di Ricerca

Regione Tozcana w

Provincia Arezzo b

Comune m m
Cenominazione

Codice MIUR

Soppresse; Mo @ Si O Tutte O
Istituzione Scolastica di Riferimento m m

Il Codice MIUR é un “identificativo” alfanumerico (o codice meccanografico), esempio
AREEO0100X, che il Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della Ricerca ha associato
ad ogni scuola (Sede/lIstituzione Scolastica).lmpostando come criterio il codice miur

dell’lstituto Scolastico di interesse, il risultato della ricerca sara puntuale.
Come si recupera il Codice Miur?

Per recupare il Codice Miur occorre operare in “Visualizzazione Edifici”’, nella Sezione

“Associazione-> Edificio”.La voce da considerare é “Codice Sede”’che compare in

automatico dopo aver selezionato la “Sede Scolastica™.

sede Scolastica| SEC. [& GRADD FRAMC

Codice Sede; | AAMMOO700R /00

Una volta recuperato il “Codice Sede” (es. ARMMOO700R/00) occorre impostarlo nella

ricerca per la Visualizzazione delle Sedi cosi come indicato di seguito.
Attenzione:il codice sede (es. ARMMOO700R/00) si compone di due parti:

= La parte che precede il segno “/”” (ARMMOO700R) e il Codice Miur -> ed e

questa parte che va impostata nel campo “Codice Miur” per la ricerca della sede

= |La parte che segue il segno “/” (es.00) ¢ il progressivo della sede.Questo

progressivo € importante ricordarlo per proseguire la ricerca della sede (di

seguito ci sono i dettagli).
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Nella parte inferiore della pagina “Lista Istituzioni” viene prospettato il risultato della ricerca
effettuata.

Menu Navigazione

- Home Page Ricerca Istituzioni Per an d are avanti

I%!"Se(li B Parametri Di Ricerca fare clic sulla

- bvisualizzazione | Regione i
Earc freccetta in

"Camhio Password | Comune I:I )] corrispondenza della
- Esci Denominazione [ ] .
Codice MIUR ARMMOOTO0R sede di interesse.
Soppresse: Mo @ Si O Tutte O
Istituzione Scolastica di Riferimento I:I . .
E Lista Istituzioni
Regione | Provincia | Comune | Denominazione | Codice MIUR | Soppressa
Toscana Arezzo Arezzo SEVERI-IY MOYEMERE | ARMPMOOF 000 MO .
Pagina 1 di 1 L T -]

Verra prospettata una pagina dove nella parte inferiore “Lista Sedi” sono riportate tutte le sedi
associate al codice Miur (meccanografico) di appartenenza.ln questo caso ricordare il “Progressivo

Sede” aiuta ad identificare pia facilmente la sede che ci interessa.

Menu Navigazione " Sd'
= Sedi B 1stituzione Scolastica

-Visualizzazione | Regione Toscana
--E(Iiﬁci Provincia Arezzo
- Cambio Password | Comune rezzy
Esci Denominazione SEVERI-IY NOYEMEBRE
Codice MIUR ARMMOO7000
E Lista Sedi A 4
Comune Denominazione ProgressiYo Sede
Arezzo SEC. Ié GRADO FRANCESCO SEVERI il H
-
Arezan SEC, Ié GRADO YITTORIO FOSSOMBR NI |01 '
Arezzo SEC. Ié GRADO IV MOYEMERE (succ) 02 .
Pagina 1 di 1 R
Lista | stituzioni

Una volta identificata la sede desiderata occorre fare clic sulla freccetta in corrispondenza della sede

scelta.

Successivamente si accede alla schermata con i dati “anagrafici” della sede.
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Da questa pagina l'utente pud accedere alle sezioni e ai sottomenu di interesse seguendo le

modalita gia descritte in “Visualizzazione dati Edifici”.

Menu Navigazione o ;
4 [ | Assodiazione Componenti
i~ Home Page -

El- Sedi

Identificazione Informazioni

B 1stituzione Scolastica

B Edifici
- Cambio Passwdrd | Regione Toscana
- Esci Provincia Arezze
Comune Arezzo

Codice Fiscale Scuola  ——-—emememeeeeeee
Denominazione NOYEMEBERE
Codice MIUR ARMMODTO00
Denominazione di Riferimente  NOYEMBRE
Codice di Riferimento ARMMOOTO00
Distretto Scolastico 033

B3 1.0 1dentificazione Della Sede

Codice SedefCodice MIUR/ Progressive)  ARMMOO7000 l,I"I oo

Denominazione SEC. I£ GRADO FRANCESCD
Comune Arezzo

Fraziona o localita AREZZO

Yia, piazza, ect. YIA NOYEMBRE &

5.3 ACCESSO ALLA SEZIONE (PASSO 2)

Le modalita di accesso alla Sezione e di navigazione sono le stesse descritte in precedenza per la

“Visualizzazione dati Edifici”” nel paragrafo “Accesso alla Sezione”.

Le Sezioni previste per la funzione di “Visualizzazione delle Sedi”” sono:

» Caratterizzazione Sede che fornisce informazioni relative ai dati “anagrafici” (es.codice

fiscale, denominazione della sede ecc...) della Sede

= Associazione Componenti che fornisce informazioni relative agli impianti sportivi, alla

mensa ecc...
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Di seguito si riporta uno schema riepilogativo, suddiviso per Sezione, delle informazioni reperibili e di

come sono organizzate all’interno della procedura informatizzata.

CARATTERIZZAZIONE SEDE

Identificazione Informazioni

ASSOCIAZIONI COMPONENTI

Altra Sede Edificio Mensa Locale Impianto Globali
Sportivo
= Elimina = Elimina = Elimina
Edifici Locali Impianti
Associati Associati Sportivi
Associati
= Associa = Associa
Edifici Locali = Associa
Impianti
Sportivi
Locali
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5.4 ACCESSO AL SOTTOMENU (PASSO 3)

Le modalita di accesso al sottomenu e di navigazione sono le stesse descritte in precedenza per la

“Visualizzazione dati Edifici” nel paragrafo ““Accesso al sottomenu’.

5.5 SEZIONE “CARATTERIZZAZIONE SEDE”

Per accedere alla sezione “Caratterizzazione Sede” occorre posizionarsi sulla pagina di “Gestione

Sede” e scegliere la Sezione “Caratterizzazione Sede”.

Me““ S 4 | Associazione Componenti
Home Page -
= Sedi — —
[ Identificazione Informazioni
#-Edifici u Istituzione Scolastica
E-Cambio Password | Regiene Toscana
Esci Provincia Arezzo
Comune Arezzo

Codice Fiscale Scuola = -

Denominazione NOYEMERE
Codice MIUR ARMMOOT000
k] inazione di Riferi k MOYEMERE
Codice di Riferimento ARMMODTO00D
Distretto Scolastico 033

u 1.0 Identificazione Della Sede

Codice Sede(Codice MIUR/ Progressive)]  ARMMOD7000 ,l"I Li11]

Denominazione SEC. Ii GRADD FRANCESCO
Comune Arezzo

Frazione o localita AREZZ0

Wia, piazza, ecc. ¥IA WOYEMBRE &

“Caratterizzazione -> ldentificazione”

In tale sezione sono presenti le informazioni che:

o identificano [l’istituzione scolastica (codice fiscale della scuola, codice meccanografico,
denominazione, etc)

e identificano la sede (indirizzo, recapito telefonico, fax, indirizzo e-mail, etc)
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“Caratterizzazione -> Informazioni”
In tale sezione sono presenti le informazioni che:
o identificano [l'istituzione scolastica (codice fiscale della scuola, codice meccanografico,
denominazione, etc)
¢ identificano la sede (codice, denominazione e comune)
e aggiungono informazioni alla sede (se succursale, il tipo di gestione, etc)
e esprimono il giudizio del dirigente scolastico sull’organizzazione (dimensione e

organizzazione degli spazi, eventuali carenze).

5.6 SEZIONE “ ASSOCIAZIONE COMPONENTI”

Per accedere alla sezione “Associazione Componenti” occorre posizionarsi sulla pagina di “Gestione

Sede” e scegliere la Sezione “Associazione Componenti”.

Menu Navigazione
:~Home Page

= Sedi

P Gestione Sede Caratterizzazione Sede |

Impianto
Sportivo

Altra sede

Edificio

Locale

ﬂ Sede Destinazione Componenti

Regione Tescana
Provincia Arezzo
Drenominazione Istituzione NOVEMERE

Codice Sede(Codice MIUR/ Progressivo) ARMMOOTFO00 .;"‘ 00

Denominazione Sede SEC. I GRADO FRANCESCO

Comune Sede Arezzo

ﬂ Sede Origine Componenti

Comune Sede

Denominazione Istituzione

Codice Sede(Codice MIUR/ Progressive)  --——---—--

Denominazione Sede

[ Listalstiuzioni | | Lista 5edi
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“Associazione Componenti-=> Altra Sede”
Tramite la funzionalita & possibile verificare se la sede che si sta interrogando & stata creata a

partire dalle caratteristica di un’altra sede gia censita.

“Associazione Componenti-> Edificio”

Tramite la funzionalita & possibile visualizzare gli edifici associati alla sede che si sta interrogando.

“Associazione Componenti->=Mensa”
Tramite la funzionalita & possibile verificare se alla sede che si sta interrogando & associata anche la

mensa in uso all’edificio associato.

“Associazione Componenti->Locale”
Impostando i parametri di ricerca dei locali associati € possibile visualizzare i locali dell’edificio

associato alla sede.

“Associazione Componenti-=Impianto Sportivo”
Impostando i parametri di ricerca degli impianti sportivi associati & possibile visualizzare gli impianti

sportivi dell’edificio associato alla sede.

“Associazione Componenti-> Globali”
La funzionalita consente di visualizzare in maniera sintetica le associazioni presenti per gli edifici

associati alla sede in esame.
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La procedura mette a disposizione anche la funzionalita di “Cambio della Password” per accedere

alla procedura informatizzata “Anagrafe dell’Edilizia Scolastica”.

Per accedere alla funzione occorre

Selezionare dal Menu

[ Istruzione.it |

di Navigazione l Navigazione
Home Page
l'opzione ~ “Cambio @ sed
ETEANTCT
Password” '

"Camhio Password
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I‘i_'lenu Mavigazione

i~Home Page

i Sedi

- Edifici
—E-!—m Lo

Da questa schermata occorre

Impostare la nuova
Password nel campo
“Nuova

Password™.

Anagrafe Edilizia Scolastica_V001.doc

Fare clic su
“Password”
N age = q
Anagrafe dell'Edilizia Scolastica
"Legge 11 gennaio 1996, n°23, articolo 7"

Menu Navigazione

Modifica Password Utente

Home Page

"SEdi Utente

& Edifici Tdontficatinotonk cass

I'%!"Camhiu Passworfl | Muova Password l:l

: ~Password Conferma Nuova Password

Nel campo
“Conferma Nuova
Password” occorre
ridigitare per la
seconda volta la

nuova Passsword.

Infine fare clic su

“Salva”

Terminata la procedura di Cambio Password il sistema in fase di accesso alla procedura, riconoscera

la nuova password.
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