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Il percorso B si articola in sessioni in e-learning e sessioni di studio/esercitazione in 
aula, a cura di esperti, presso le scuole capofila. 
Le sessioni in e-learning consistono in 24 unità didattiche, suddivise in 4 moduli 
riguardanti la “Formazione SBN e servizi-obiettivo del progetto MIUR”. 
Le sessioni di studio/esercitazione sono organizzate in incontri in presenza, tenuti da 
esperti del settore. 
 
 

Modulo 1 - 1 mese  
Durante il primo mese di formazione il CILEA organizzerà una giornata in presenza 
presso le  scuole sedi della formazione, rivolta principalmente al referente di rete, per 
la predisposizione delle postazioni di lavoro, l’installazione, le istruzioni per l’utilizzo, 
per i successivi aggiornamenti del client e la formazione per il tutoraggio del Percorso 
B. 
In e-learning saranno messe a disposizione in piattaforma tre documenti introduttivi alla 
catalogazione, che accompagneranno le prime unità didattiche dedicate ad una 
panoramica sul Servizio Bibliotecario Nazionale. 
 

Unità didattiche propedeutiche alla catalogazione  
 

0.1 Catalogazione semiotica (principi, RICA/ISBD, …) 
0.2 Catalogazione semantica (indicizzazione per soggetto e classificazione) 
0.3 I cataloghi: tipologie, strutture, supporti e funzioni 

Introduzione a SBN 
 

1.1 Il Servizio Bibliotecario Nazionale: storia, principi e filosofia  
1.2 Principi generali della catalogazione in SBN: descrizione trattamento 

monografie  
1.3 Principi generali della catalogazione in SBN: descrizione trattamento seriali e 

collane  
1.4 Principi generali della catalogazione in SBN: forma delle intestazioni e loro 

trattamento  
1.5 OPAC Indice SBN  

 
 

Modulo 2 -  3 mesi 
Nel secondo modulo si affronteranno tematiche relative alla catalogazione partecipata 
con SBN tramite l’applicativo Unix Client/server o Sebina, con le relative modalità di 
utilizzo. 
Al termine di questo modulo verranno organizzate da esperti in materia esercitazioni 
pratiche sull’utilizzo degli applicativi. 
 

I moduli gestionali SBN: catalogazione avanzata e gestione del 
documento fisico (UNIX/Sebina) 
 

2.1 Introduzione all'uso dell'applicativo, ricerca in polo e in indice  
2.2 Cattura delle notizie bibliografiche e dei legami  
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2.3 Creazione delle notizie bibliografiche e dei legami, rettifica dati  
2.4 Catalogazione del libro antico  
2.5 Soggettazione  
2.6 Classificazione  
2.7 Inventariazione e collocazione  
2.8 Produzione di schede e report  
2.9 Ruolo dei Centri Servizi e del Gestore di Polo  
 
 

Modulo 3 – 2 mesi  
Nel terzo modulo saranno analizzate le tematiche sulla gestione delle acquisizioni e dei 
prestiti tramite l’applicativo Unix Client/server o Sebina, il prestito interbibliotecario e i 
servizi di OPAC e di Repository, appositamente messi a disposizione per le biblioteche 
scolastiche. 
Al termine di questo modulo verranno organizzate da esperti in materia esercitazioni 
pratiche sull’utilizzo degli applicativi e  i servizi del progetto. 

I moduli gestionali SBN: gestione delle acquisizioni e dei prestiti 
(UNIX/Sebina) 
 

3.1 Gestione acquisti  
3.2 Gestione prestito  
3.3 SBN ILL  
3.4 L'OPAC delle biblioteche scolastiche  
3.5 Repository  
 

 

Modulo 4 – 1 mese 
Il quarto modulo sarà incentrato sulla letteratura grigia e gli altri servizi-obiettivo del 
progetto MIUR. 
Al termine di questo modulo verranno organizzate da esperti in materia esercitazioni 
pratiche sull’utilizzo degli applicativi e  i servizi del progetto. 
 

Servizi-obiettivo del progetto MIUR e la letteratura grigia 
 

4.1 Nascita e evoluzione della letteratura grigia  
4.2 Gestione e catalogazione della letteratura grigia  
4.3 Recupero pregresso  
4.4 Virtual Reference Desk e Trouble-Ticketing  
4.5 MetaOPAC scolastico 
 
 
 


