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Graduatorie di Istituto ATA

Visualizzazione posizioni

Guida di riferimento 2013

La presente guida rappresenta uno strumento informativo e di supporto
all'utilizzo della funzione di visualizzazione delle posizioni relative al
personale ATA incluso nelle Graduatorie di istituto.

Simboli usati nella guida e descrizione

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse

Accanto all'uomo che legge il giornale sono indicate notizie utili al miglioramento
dell'operativita.

Accanto alla lente sul bordo della pagina sono riportati approfondimenti.

Accanto allo STOP sono riportati aspetti cui prestare attenzione.

i,
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1. Introduzione

L'applicazione che segue ha lo scopo di rendere nota, al personale Amministrativo,
Tecnico e Ausiliario (in seguito A.T.A.) incluso nelle graduatorie di circolo e
d'istituto, la posizione assunta nelle graduatorie d'istituto provvisorie e definitive di
ciascuna fascia.

L’applicazione per ciascuna graduatoria in cui I'aspirante € incluso, ha il vantaggio
di prospettare, in un'unica soluzione, le posizioni in graduatoria assunte su tutte le
sedi richieste, nell'anno di graduatoria interessato.

L'accesso ai dati dell'aspirante supplente & consentito solo dopo che ['Ufficio
Scolastico Provinciale (in seguito U.S.P.) ha prodotto le graduatorie, mentre la
visualizzazione delle posizioni di graduatoria nelle scuole & consentita solo dopo
che I'U.S.P. ha autorizzato, tramite il sistema informativo, la diffusione delle
graduatorie alle istituzioni scolastiche.

Si ricorda agli utenti che la visualizzazione é vincolata alla produzione delle
graduatorie stesse, se si interroga la situazione nell'anno di gestione.Qualora si
vogliano visualizzare le graduatorie dell'anno precedente, non esistono vincoli di
pubblicazione.
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2. ACCESSO ALLE GRADUATORIE

E’ possibile accedere alla visualizzazione delle graduatorie tramite I'area riservata
delle istanze on-line.

Pertanto il personale ATA presente nelle graduatorie che volesse consultare la
propria posizione nelle graduatorie d’istituto dovra preventivamente registrarsi alle
istanze on line.

Per avere accesso all’area riservata “Istanze On-line”, per la quale si rimanda alla
guida utente disponibile al link sottostante:
http://archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml, occorre registrarsi e
successivamente accedere con login e password.

La funzione descritta in questo documento € disponibile nella sezione “Altri servizi”.

3. Utilizzo della funzione

Dopo aver effettuato l'accesso, l'utente visualizza la seguente schermata
introduttiva in cui € presente il suo codice fiscale.

L’'utente indichera la fascia d’appartenenza per la quale vuole visualizzare la
graduatoria.

Nel caso appartenga alla | fascia, dovra indicare anche il “Profilo ATA” per il quale
vuole visualizzare la posizione.
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GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSONALE ATA

Inserire la fascia e il profilo se richiesto, per visualizzare la graduatoria.

Codice Fiscale: NNGGGNEGNEGENG_GE

Fascia: I -
Profili ATA: -
Seleziona Anno: PEIRERIEY «

Ricerca
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3.1 Visualizzazione posizione in graduatoria
Se l'utente non pud visualizzare la posizione in graduatoria apparira il seguente
messaggio: “Impossibile visualizzare i dati; la graduatoria non e stata
prodotta” .

Se invece questa & stata prodotta I'utente visualizzera la schermata di cui sotto:

» nella parte superiore i dati anagrafici, I'identificativo attribuito dal sistema e i dati
relativi al proprio recapito

. nella parte inferiore la tabella di riepilogo con i diversi punteggi relativi alle
singole graduatorie e le posizioni in graduatoria.

GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSONALE ATA

DATI UTENTE
Cognome C—— Nome |
Codice Fiscale s ] Provincia di Nascita SA
Sesso E Data Nascita ]
Fascia & Identificativo Numerico sa-
Comune Nascita EBOLI

RECAPITO UTENTE

Via | CAP 8405
Comune [ ] Provincia SA
Telefono =] Secondo Recapito Telefonico
Per conoscere la posizione assunta in ciascuna istituzione scolastica fare "click” sul profilo di interesse

GRADUATORIA
Tipo Ufficio Anno Inserimento in Profilo Posizione in Punteggio Punteggio Punteggio Punteggio Punteggio
Operazione Responsabile Graduatoria Gradutoria Precedente Ammissione Servizi Titoli Totale

Provinciale
Inclusione Scuola 2005 Al 0 0 o o 11.3 131.3
Legenda colori graduatoria: Frovvisoria Definitiva
SEDI ESPRESSE
INDIETRO

Per conoscere la posizione assunta in ciascuna istituzione scolastica fare "click" sul
profilo di interesse
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3.2 Visualizzazione dettaglio graduatoria di istituto

Profilo

Preferenze
Riserve

Aree Professionali

Progressivo Codice Istituzione
Scolastica

Mo sl Ul e La R

o e R ' R e s R
o YR R R B s ]

"
[ S B

DETTAGLID DOMANDA
Descrizione Profilo ATA

Patenti e Titoli

DETTAGLIO GRADUATORIA DI ISTITUTO

Tipo Scuola

ISTITUTC COMPRENSIV
ISTITUTO CC g
ISTITUTC
ISTITUT

50

ISTITUTC COM
ISTITUTCS COMPR

ISTITUTO COM
ISTITUTC C
ISTITUTC COM
ISTITUTO COMPRENSIV

m
i
lii>His)

Denominazione

IST.CCOMP
IST.COMP
IST.COMP
IST.COMPI
IST.COMP
IST.COMPR. O 3

IST.CCMPR. AMALFI

IST.COMPR. POSITANGC
IST.CCMP
IST.COMPR. TR
IST.COMPR.
ANGRI "GAL!
IST.COMPR. SCAFATI "SAN PIETRO"

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Posizione in
Graduatoria

278
401
339
428

~
mo

IS

Lo O T T N M VI O
[ra R )
i)

L T T R =
o

Oltre ai dati anagrafici e di recapito dell’'utente sara possibile visualizzare il dettaglio
della domanda e la posizione assunta in ciascuna istituzione scolastica. Di

ciascuna scuola verra prospettato

denominazione.
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3.3 Visualizzazione sedi espresse

Dalla pagina principale €& possibile accedere all’elenco delle sedi espresse

cliccando sul link medesimo:

GRADUATORIA
Tipo Ufficio Anno Inserimente in Profilo Posizione in Punteggio Punteggio Punteggio Punteggic Punteggio
Operazione 1} bil Graduatoria Gradutoria Precedente Ammissione Servizi Titoli Totale
Provinciale
Inclusione Scouola 2005 vy o 0 (0] 0]

INDIETRO

Legenda colori graduatoria; B

L'utente visualizzera la schermata, dove saranno indicati il codice dell’istituzione

scolastica, la tipologia di istituto e la denominazione:

SEDI ESPRESSE
Codice Istituzione Scolastica Tipo Istituto

Denominazione

IST.COMPR. ALBANELLA

IST.COMPR. CASTELCIVITA
IST.COMP.CASTELLABATE S.MARCO
IST.COMPR.CASTELLABATE S.MARIA
IST.COMPR. ALTAVILLA SILENTINA
IST.COMPR. OLEVANG SUL TUSCIANGD
IST.COMPR, AMALFI

IST.COMPR.
IST.COMPR.
I5T.COMPR.

POSITANO
RAVELLD
TRAMOMNTI

SAICBEY003 ISTITUTO COMPRENSING

SAICB6700T ISTITUTO COMPRENSIVO

SAICBB6007 ISTITUTO COMPRENSIVO

SAICBE500B ISTITUTO COMPRENSIVO

SAICB3300F ISTITUTO COMPRENSIVD

SAICB6400A ISTITUTO COMPRENSIVO

SAICB3400E ISTITUTC COMPRENSIVO

SAICBY3005 ISTITUTO COMPRENSINDG

SAICB23004 ISTITUTO COMPRENSING

SAICB1100T ISTITUTO COMPRENSIVO

SAICB58003 ISTITUTO COMPRENSINVG

SAICB3500A ISTITUTO COMPRENSIVO

SAIC38200X ISTITUTO COMPRENSINVG

SAVC01000Q CONVITTO ANNESSO

SATFOGOOOR ISTITUTO TECNICCO INDUSTRIALE
SATFOZ000V ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE
SARADIOOOS 1ST PROF PER L'AGRICOLTURA
SAISDO600E ISTITUTO SUPERICRE

SAIS003003 ISTITUTO SUPERICRE

SAIS003008 ISTITUTO SUPERIORE

SARCO4000X IST PROF PER [ SERVIZI COMM , TUR E DELLA PUBB
SATDOE000C IST TEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI
SATDOS000N IST TEC COMMERCIALE E PER. GEQMETRI
SAIS017001 ISTITUTO SUPERIORE

SATAOLIO0O0L
SAIS0L400D

ATDOS0008
SAEED1800P
SAICB2700B
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ISTITUTO TECNICO AGRARIO

ISTITUTO SUPERIORE

IST TEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI
SCUOLA ELEMENTARE

ISTITUTO COMPRENSIVOD

INDIETRC

IST.COMPR. VIETRI SUL MARE
ANGRI "GALWANI"

IST.COMPR. SCAFATI "SAN PIETRO"
CONVITTO NAZIONALE "T.TASSO" SALERNO
"B.FOCACCIA"

"E.GALILET"

IPAA SALERMNO

GICWVANNI XXIII

ISTTUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
"P.COMITE"

IPSC CAVA DE' TIRRENI

"M.DELLA CORTE"

"BESTA"

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
"GIUSTING FORTUNATO"

"ALDC MORO"

"B.BNVICOT

BATTIPAGLIA IIT

IST.COMPR. GIFFONI SEI CASALI
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4. Visualizzazione Il e lll fascia

Qualora l'utente voglia visualizzare le graduatorie di Il e lll fascia, lo stesso
seleziona la fascia, I'anno di graduatoria e procede con la visualizzazione :

Gli anni proposti sono quello dell'ultima produzione (anno di gestione) e quello
precedente. Se l'utente procede con quello di gestione, il sistema visualizza le
graduatorie solo se prodotte e pubblicate dalla USP; se l'utente procede con quello
precedente, invece, il sistema non effettua controlli di pubblicazione.

GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSOMALE ATA

Inserire la fascia e il profile se richiesto, per visualizzare la graduatoria.

Codice Fiscale: STMMRZZ0M24L182T

Fascia: II -

Seleziona Anno: 201314 -
201314

Ric 201213

L'utente seleziona il bottone Ricerca ed il sistema visualizza la situazione di
punteggio profilo per profilo nell'anno di graduatoria selezionato

DATI UTENTE

Cognome Nome

Codice Fiscale Provincia di Nascita RM

Sesso M Data Nascita 24/08/1989

Fascia 3 Identificativo Numerico |

Comune Nascita TIVOLI Anno di riferimento
RECAPITO UTENTE

Via Via Libero Leonardi, 12 CAP 00173

Comune ROMA Provincia RM

Telefono 067212688 Secondo Recapito Telefonico null 3438257322

Per conoscere |a posizione assunta in ciascuna istituzione scolastica fare "click” sul profilo di interesse

GRADUATORIA
Tipo Ufficio Anno Inserimento in Profilo Posizione in Gradutoria  Punteggio Punteggio Punteggio Punteggioc  Punteggio
Operazione  Responsabile Graduatoria Provinciale Precedente Ammissione Servizi Titoli Totale
Inclusione Scuola 2011 cs 0 0 0 0 7.7
Inclusione Scuola 2011 AA 0 0 0 0 7 7
Inclusione Scuola 2011 AT 0 0 0 0 ] ]

Legenda colori graduateria: Provvisoria Definitiva
SEDT ESPRESSE

INDIETRO
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L'utente seleziona il profilo ed il sistema visualizza la posizione su ciascuna scuola,
sempre nell'anno di graduatoria selezionato :

GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSONALE ATA

DATI UTENTE

Cognome Nome .

Codice Fiscale i Provincia di Nascita RM

Secco M Data Nascita I
Fascia 3 Identificativo Numerico ——

Comune Nascita TIVOLI Anno di riferimento

RECAPITO UTENTE

Via CAP 00173
Comune ROMA Provincia RM
Telefono Secondo Recapito Telefonico

DETTAGLIO DOMANDA
Descrizione

Profilo AT Profilo ATA ASSISTENTE TECNICO
Preferenze Precedenze

TDODS - RAGICOMNIERI
Riserve Patenti e Titoli PROGRAMMATORI (MINI

SPERIM.)

Aree Professionali

DETTAGLIO GRADUATORIA DI ISTITUTO
Progressivo Codice Istituzione Scolastica Tipo Scuola Denominazione Posizione in Graduatoria
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Anche le sedi espresse sono quelle dell'anno selezionato

Cognome
Codice Fiscale
Sesso

Fascia

Comune Nascita

Via
Comune |
Telefono

RMICESE700Q
RMICSCTOO?
RMICSEGOOX
RMICSFBO07
RMICEFC003
RMIC3ES00B
RMIC3FADDEB
RMICSES00G
RMIC82700X
RMIC83100G
RMIC83200B8
RMIC85200L
RMICE5300C
RMICE55004
RMICSCQO0A
RMICSCROOG
RMICEC500B
RMIS10200L
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GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSONALE ATA

M
3
TIVOLI

DATI UTENTE
Nome
Provincia di Nascita
Data Nascita
Identificativo Numerico

RM
24/08/1939

Anno di riferimento

RECAPITO UTENTE

CAP
Prowvincia

RM

Secondo Recapito Telefonico
SEDI ESPRESSE

Codice Istituzione Scolastica Tipo Istituto

ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO COMPRENSIVO
ISTITUTO SUPERIORE

Denominazione

IC WIA ACQUARONI

I.C. VIA DEL RUGANTING, 91
IC VIA E. MACRO

IC VIA POSEIDONE

I1C VIA MERCFE

IC WVIA MOTTA CAMASTRA

IC VIA CASALE DEL FINOCCHIO
IC VIA S5.BIAGIO PLATANI

VIA DELL'ARCHEQLOGIA

IC WIA DELLE ALZAVOLE

MARIA GRAZIA CUTULI
ANTONIO DE CURTIS

MARTIN LUTHER KING

"MARCO POLO"

IC WVILLAGGIO PRENESTING

IC NUOWVOD PONTE DI NOMA

IC PONTE DI NON& VECCHIO-LUNGHE
VIA LENTINI 78
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