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Graduatorie ad esaurimento 

Domande on line 

Istruzioni Operative  

per il personale docente ed educativo 

Nella   guida è   descritta   la   procedura   da seguire   per   effettuare correttamente 
l‘aggiornamento per gli  aa.ss. 2007/2008 e 2008/2009 della posizione assunta  nelle  graduatorie  
ad esaurimento. 
Non è consentito presentare domande via internet agli aspiranti inclusi in graduatorie 
speciali per ciechi e per sordomuti, in quanto non gestite dal Sistema Informativo.  
L'aspirante docente può compilare via internet il modello 1, per l’aggiornamento/permanenza e/o 
trasferimento e/o reinserimento delle posizioni in graduatoria permanente. 
 
Il modello acquisito via internet dovrà essere inoltrato all’ U.S.P. (ufficio scolastico provinciale) 
destinatario, nei termini previsti della normativa, dopo la produzione, tramite l’applicazione, della 
stampa del modello, che sarà contraddistinto dall‘intestazione "modello inserito tramite 
www.pubblica.istruzione.it". 
 Si ricorda che è obbligatorio spedire o consegnare a mano il modello stampato e sottoscritto 
dall'interessato.  

 
Simboli usati nella guida e descrizione 
 

 
Accanto alla lente sono riportati approfondimenti. 

 
Accanto allo STOP sono riportati aspetti cui prestare attenzione. 

 
Ogni volta che compare il simbolo di divieto di transito, accanto ad esso 
sono indicate le operazioni non permesse. 

 
Ogni volta che compare l'uomo che legge il giornale, accanto ad esso sono 
indicate notizie utili al miglioramento dell'operatività. 
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INTRODUZIONE  
 
La presente guida rappresenta uno strumento informativo e di supporto all‘utilizzo della procedura 
di aggiornamento delle graduatorie permanenti  per gli aa.ss. 2007/2008 e 2008/2009, disponibile 
via Internet pubblica, sul sito http://www.pubblica.istruzione.it.  
 
Si precisa che coloro che chiedono per la prima volta l‘inclusione nelle graduatorie 
permanenti dovranno presentare il modello 2 al proprio U.S.P. (ufficio scolastico 
provinciale) di riferimento, in formato cartaceo e non potranno usufruire di tale 
servizio.  
 
Non potranno, inoltre, utilizzare questo servizio gli aspiranti all’insegnamento che, non 
avendo attivo un servizio in qualità di docente o educatore, non possono beneficiare di 
un’utenza di posta elettronica (si vedano le F.A.Q. del servizio di posta elettronica, in 
particolare quella contrassegnata con il codice F000002).  
 
Prerequisiti  
Per usufruire del servizio è necessario:  

• disporre di un pc dotato di collegamento alla Internet pubblica  
• disporre di una casella di posta docenti 
• essere già incluso nelle graduatorie permanenti in almeno una graduatoria  
• conoscere alcuni aspetti normativi  

 
Per completare l‘operazione ed effettuare l‘inoltro del modello all’ufficio scolastico provinciale(usp) 
è necessario disporre di una stampante o, in alternativa, poter effettuare il download del file pdf 
che riproduce il modello di domanda e salvarlo dove si desidera. La stampa aggiornata del modello 
può essere  comunque effettuata  in un secondo momento e da un altro pc che abbia una 
stampante collegata.  
 
Il processo si articola nelle seguenti fasi principali:  
1 registrazione (per l‘accesso al servizio)  
2 gestione del modello 1  
3 stampa del modello compilato e confermato e registrato; consegna del modello cartaceo 

stampato, datato e firmato (ultima versione) all’USP di riferimento, tramite posta o 
consegna a mano. 

 
 
Per accedere all’applicazione è necessario disporre di una casella di “posta elettronica docenti”. 
L’aspirante potrà inserire l’utenza e password della sua casella di posta. 
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1 FASE DI REGISTRAZIONE  
 
La fase di registrazione consente lo svolgimento delle seguenti attività : 
 
• Registrarsi  
• Cambiare la password  
• Recuperare la password  
 

 

1.1 REGISTRAZIONE DELL‘ASPIRANTE 
 
Per accedere alla fase di registrazione è necessario accedere dal sito 
www.pubblica.istruzione.it e attivare il link corrispondente presente sull‘Home Page 
dell’applicazione.  
 

Fare clic sul 
tasto  
Registrati 
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1.2 CAMBIO DELLA PASSWORD  
 
Dalla pagina di accesso occorre: 
 

 
Fare clic sul 
tasto 
Cambio 
Password 
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1.3 RECUPERARE LA PASSWORD  
 

 
Fare clic sul 
tasto 
Cambio 
Password 
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Queste faranno riferimento alle funzionalità dell’applicazione  “Posta Docenti”. 
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2 GESTIONE MODELLI  
 
 
Dalla schermata riportata di seguito è possibile accedere al servizio di compilazione on line del 
modello 1   
 

 
Indicare: 
 

• Utenza  
 

• Password 
 
 

Della posta 
docenti 
Fare clic su 
“Accedi” 
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Solo la prima volta che l‘utente effettua il login viene richiesta l‘autorizzazione al trattamento dei 
dati personali, secondo il D.Lgs. n. 196 del 30/6/2003: 
 
 

 
                                     Premere Accetta per proseguire 
 
 
 
 
 
L‘autorizzazione viene data apponendo il segno di spunta accanto alla voce “Autorizzo al 
trattamento dei dati personali“.      
 

 
Premere Conferma per proseguire  

 

 
Se non si accettano le condizioni sopra riportate, tramite il tasto 
“Esci“ non sarà possibile accedere all‘applicazione 
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Dopo  che il  sistema  ha verificato l’utenza e la password di accesso verrà prospettata una pagina 
in cui sono visualizzati i dati anagrafici e le graduatorie in cui l‘aspirante risulta incluso. Da questa 
stessa pagina è possibile accedere al Modello 1.  
 
Qui sono evidenziati: 
 

 
I dati 
anagrafici 
dell’aspiran
te 
 
 
 
 
Le 
graduatori
e 
d’inclusione 
 
 
link  del 
Modello 1  
 
Fare clic su 
Esci per 
uscire dalla 
pagina e 
tornare a 
quella di 
accesso all’ 
applicazion
e 
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3 MODELLO 1 
 
 
Dopo aver  digitato i dati richiesti nella schermata di login (codice fiscale e password), è possibile 
selezionare Modello 1, per la relativa compilazione, dalla pagina seguente:  
 
 
 
 

 
 
 
Fare clic 
sull’opzione 
“Modello 1” 
per 
accedere 
 
 
 
Fare clic su 
Esci per 
uscire dalla 
pagina e 
tornare a 
quella di 
accesso 
all’applicazio
ne 

 
Possono compilare il modello 1 solo aspiranti già presenti nel sistema informativo del MIUR-
graduatorie permanenti. 
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3.1 MODIFICA DEI DATI DI RECAPITO E SEZIONI “B” E “I” 
 
Dopo aver cliccato su “Modello 1“ comparirà la schermata dove potranno essere visualizzate delle 
informazioni relative all‘aspirante 
 
 
Dati di recapito: 
nella sezione corrispondente è possibile modificare il recapito aggiungendo un secondo numero 
telefonico se necessario 
 

Sezione B 
Nella sezione B1 sono 
riportati i tipi di 
richiesta che 
l’aspirante può 
produrre. 
L’ aspirante deve 
obbligatoriamente 
indicare il tipo di 
richiesta che può 
essere di: 
• Aggiornamento/ 

Permanenza 
e/o 
• trasferimento  
e/o 
• reinserimento 

 
e’ sufficiente indicare 
il segno di spunta nel 
quadratino 
corrispondente 
all’opzione desiderata 
 

 

Dopo aver digitato i dati d’interesse è necessario fare clic sul tasto 
conferma per confermare l’inserimento 

 
Sezione I: 
Sono riportati: 
• l’eventuale richiesta di partecipazione alla nomina per l’attribuzione di contratti a tempo 

determinato secondo lo scorrimento della graduatoria permanente 
 
 
Dopo aver digitato il tasto “Conferma“, verrà visualizzata una pagina riepilogativa con i dati 
precedentemente digitati.  
 
Le informazioni saranno registrate solo facendo clic sul tasto “Registra“. 
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Dopo aver confermato i dati registrati nelle sezioni B e I il sistema dà accesso alle sezioni dedicate 
all‘aggiornamento delle graduatorie e alla dichiarazione dei titoli posseduti dall‘aspirante.  
Lo schermo di seguito riportato contiene i seguenti link:  
 
• Graduatorie di cui si chiede l‘aggiornamento (sezione C)  
• Dichiarazioni Titoli Valutabili (sezioni: D per I e II fascia e strumento musicale ed F per III 

fascia)  
• Dichiarazioni  Titoli di Servizio (sezioni: E per I e II fascia e strumento musicale e G per III 

fascia)  
• Altre Dichiarazioni (sezione H) 
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B2 – Conferma dell’iscrizione con riserva 
 
Dall’a.s. 2007/08 l’aspirante dovrà necessariamente confermare l’eventuale inclusione con riserva 
nelle graduatorie. Solo in due casi questo è possibile: 

- nel caso in cui l’aspirante sia in attesa di completare il corso abilitante del DM 21/05  
- nel caso in cui l’aspirante abbia un ricorso gerarchico pendente.  

Qualora l’aspirante abbia graduatorie di questa tipologia essere figureranno nella sezione B2 e ne 
potrà essere richiesta la conferma. 
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3.2 GRADUATORIE DI CUI SI CHIEDE  L‘AGGIORNAMENTO 
(sezione C) 

 
 
3.2.1 Graduatorie da aggiornare 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fare clic sul 
link 
corrispondent
e 

 

 

 

 
Premendo il tasto indietro si ritorna alla pagina di gestione delle 
sezioni B e I. 

 
 

 

 
Premendo il tasto “chiudi” si ritorna alla pagina contenente i 
pulsanti di selezione di “Modello 1”. 

 
 
Dopo aver selezionato “Graduatorie da aggiornare“, comparirà la seguente schermata in cui è 
possibile effettuare l‘aggiornamento mediante la selezione delle caselle d‘interesse:  
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Premere il tasto Conferma per aggiornare. 
 
 
Comparirà la seguente pagina per l‘effettiva registrazione dei dati:  
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Comparirà la pagina che comunica l‘avvenuta registrazione. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
RTI : EDS Electronic Data Systems– Auselda AED Group - Accenture – Enel APE 

 

19

3.2.2 Elenco del Sostegno/Speciali e Metodi Differenziati 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fare clic sul 
link 
corrisponde
nte 

 

 
 
 

 

 
Premendo il tasto indietro si ritorna alla pagina di gestione delle 
sezioni B e I. 

 
 

 

 
Premendo il tasto “chiudi” si ritorna alla pagina contenente i 
pulsanti di selezione di “Modello 1” 
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Comparirà la seguente schermata in cui è possibile effettuare l‘aggiornamento mediante la 
selezione delle caselle d‘interesse: 
 

 
 

Inserire la data di conseguimento e il 
campo “Presso” o in alternativa selezionare 
l’inclusione con riserva. 

Premere il tasto conferma per aggiornare 
 

 
Comparirà la seguente pagina per l‘effettiva registrazione dei dati: 
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Premere il tasto Registra per confermare 
l’operazione 

Premere il tasto Indietro per annullare 
l’operazione 
 

 
Comparirà la seguente pagina che comunica l‘avvenuta registrazione: 
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Premere il tasto Chiudi per tornare alla pagina contenente i pulsanti di selezione “Modello1”. 
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3.2.3 Elenchi per l‘insegnamento della Lingua Straniera nelle scuole 
Elementari 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fare clic 
sul link 
corrispon
dente 

 

 
 
 

 

 
Premendo il tasto indietro si ritorna alla pagina di gestione delle 
sezioni B e I. 

 
 

 

 
Premendo il tasto “chiudi” si ritorna alla pagina contenente i 
pulsanti di selezione di “Modello 1”  

 
 
Comparirà la seguente schermata in cui è possibile effettuare l‘aggiornamento mediante la 
selezione delle caselle d‘interesse: 
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Inserire la data di conseguimento e il 
campo “Presso” Premere il tasto Conferma per aggiornare 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comparirà la seguente pagina per l‘effettiva registrazione dei dati: 
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Inserire il tasto Registra per confermare 
l’operazione 

Premere il tasto Indietro per annullare 
l’operazione 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comparirà la seguente pagina che comunica l‘avvenuta registrazione: 
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Premere il tasto Chiudi per tornare alla pagina contenete i pulsanti di selezione “Modello1”. 
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3.3 DICHIARAZIONE DEI TITOLI VALUTABILI (sezioni D, F) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fare clic sul 
link 
corrisponde
nte per 
inserire i 
titoli che si 
desidera 
acquisire 

 

 
 
 
 

 

 
Premendo il tasto indietro si ritorna alla pagina di gestione delle 
sezioni B e I. 

 
 

 

 
Premendo il tasto “chiudi” si ritorna alla pagina contenente i 
pulsanti di selezione di “Modello 1”. 

 
Selezionando la voce “Dichiarazione Titoli Valutabili“ la funzione permette l‘accesso alla 
schermata per la selezione della graduatoria a cui sono riferiti i titoli da acquisire.  
 
Sono visualizzate le graduatorie che il docente ha richiesto di aggiornare nella compilazione della 
sezione C.  
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Fare clic 
sulla 
graduatoria 
d’interesse 
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3.3.1 Dichiarazione Titoli Valutabili (sezione D) 
 
Dopo aver selezionato la graduatoria di interesse, si accede alla pagina di scelta dei titoli 
valutabili. Se per la graduatoria selezionata il docente risulta in fascia I e II viene prospettata 
automaticamente la sezione D.  
Per accedere alle dichiarazioni dei vari titoli, fare clic sulla voce corrispondente. 
 
 
 
 
D1 – Dichiarazione altri titoli culturali (I e II fascia) 
 
 
Per accedere a questa sottosezione (sezione D1 del modello 1),cliccare sulla voce Dichiarazione 
altri titoli culturali  
 

 
 
 
Appare la schermata di acquisizione dati, dove sono visualizzati i dati precedentemente registrati 
in base dati. 
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Premere 
aggiungi 
per inserire 
un nuovo 
titolo 
 
 
Premere 
elimina 
per 
cancellare 
un titolo 

 

 
 

Premere  Registra per confermare le 
operazioni effettuate 

Premere Indietro per annullare le operazioni 
effettuate 
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Ripetere le operazioni descritte per ogni graduatoria che si desidera 
aggiornare 
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D2 - Dichiarazione titoli culturali e artistico-professionali per docenti di 
strumento musicale nella scuola media ( II e III fascia).  
 
 
Per accedere a questa sottosezione (sezione D2 del modello 1), dopo aver selezionato “titoli 
valutabili“, cliccare sulla voce “Dichiarazione altri titoli culturali e artistico-professionali 
per docenti di strumento musicale nella scuola media“.  
 

 
 
 
 
Compare la schermata di acquisizione dei dati, come di seguito mostrato, eventualmente 
valorizzata con l‘ultima modifica registrata dall‘Utente.  
Inserire i dati ricordando che per la descrizione dei titoli acquisiti dall‘Utente si hanno a 
disposizione massimo 510 caratteri. 
Indicare inoltre se si desidera o meno allegare certificati o attestati. In caso affermativo è 
obbligatorio anche indicare il numero dei certificati / attestati da inserire. 
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Premere  Conferma per inserire Premere Elimina per cancellare il titolo 

 

 
premendo Registra, tutte le operazioni effettuate saranno confermate e i dati verranno riepilogati 
nella pagina seguente, prima della loro effettiva registrazione: 
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Cliccare sul tasto “Registra“ per rendere effettive le modifiche effettuate. L‘apposita schermata 
avverte l‘Utente del risultato dell‘operazione. 
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Il clic del tasto “Conferma“ riporta l‘Utente alla pagina di riepilogo delle sezioni del modello. 
 
 

 

 

Ripetere le operazioni descritte per ogni graduatoria che si desidera 
aggiornare 
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3.3.2 Dichiarazione Titoli Valutabili (sezione F) 
 
Selezionando la voce “Dichiarazione Titoli Valutabili“ la funzione permette l‘accesso alla 
schermata per la selezione della graduatoria a cui sono riferiti i titoli da acquisire. 
 

 
 
 
 
 
Fare clic sulla 
graduatoria 
d’interesse 

 

 
 
 
 
 
 
Se la graduatoria selezionata è di III fascia si viene automaticamente indirizzati nella sezione F 
per la scelta  dei titoli valutabili. 
 

 
 
Per accedere alle dichiarazioni dei vari titoli, fare clic sulla voce corrispondente. 
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F1 - Dichiarazione di sostituzione del titolo di accesso (III Fascia) 
 
Per accedere a questa sottosezione (sezione F1 del modello 1), cliccare sulla voce 
“Dichiarazione di sostituzione del titolo di accesso“.  

 
Appare la schermata di acquisizione dati: 
 

 
 
Completare la form di acquisizione dati e ,per confermare i dati acquisiti, cliccare sul tasto 
conferma. 
 

 
 
Per confermare le scelte, spostarsi in fondo alla pagina visualizzata e cliccare sul tasto “Registra“, 
altrimenti premere “Indietro“ per tornare alla pagina dei titoli valutabili. 
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L‘avvenuta registrazione viene mostrata all‘Utente da un apposito messaggio 
Premere il tasto “Chiudi“ per tornare alla pagina dei titolo valutabili. 
 

 

 

Ripetere le operazioni descritte per ogni graduatoria che si desidera 
aggiornare 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
F2 - Dichiarazione altri titoli culturali (III Fascia) 
 
Per accedere a questa sottosezione (sezione F2 del modello 1), cliccare sulla voce 
“Dichiarazione altri titoli culturali“.  

 

 
 
Appare la schermata di acquisizione dati: 
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Completare la form di acquisizione dati indicando:  
• tipologia del titolo (da scegliere tra quelle elencate)  
• Modalità esame (Esame unico o meno)  
• La descrizione del titolo  
• Estremi del provvedimento di riconoscimento  
• Data di conseguimento  
• Luogo di conseguimento  
• Eventuale data e luogo conseguimento del diploma di scuola secondaria di II grado 
(secondo quanto previsto).  
• Eventuale data e luogo conseguimento del diploma di conservatorio (secondo quanto 
previsto).  
 
Per confermare i dati acquisiti cliccare sul tasto —Aggiungi“.  
Per ogni titolo inserito viene aggiunta, in fondo alla pagina, una nuova sezione di riepilogo dei dati 
inseriti, che possibile eliminare cliccando sul tasto —Elimina“ relativo al titolo erroneamente 
inserito.  
Per confermare le scelte, spostarsi in fondo alla pagina visualizzata e cliccare sul tasto —Registra“, 
altrimenti premere —Indietro“ per tornare alla pagina dei titoli valutabili.  
 
L’avvenuta registrazione viene mostrata all’utente da un apposito messaggio 
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Premere il tasto “chiudi” per tornare alla pagina dei titoli valutabili. 
 

 

 

Ripetere le operazioni descritte per ogni graduatoria che si desidera 
aggiornare 
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3.4 DICHIARAZIONE NUOVI TITOLI DI SERVIZIO 
(SEZIONI E , G) 

 
Selezionando la voce “Dichiarazioni Titoli di Servizio“ nella pagina seguente, si 
accede alla dichiarazione dei nuovi titoli di servizio. 
 

 
 
Viene prospettata la schermata per la selezione della graduatoria a cui sono 
riferiti i servizi da acquisire. 
 
 

 
 
 
 
 
Fare clic sulla 
graduatoria 
d’interesse 
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3.4.1 SEZIONE E - Dichiarazione titoli di Servizio (fascia I e 

II) 
 
Se per la graduatoria selezionata, il docente è inserito in I o II fascia si accede 
automaticamente alla sezione E per la dichiarazione dei nuovi titoli di servizio. 
 

 
 
 
Riempire i campi 
relativi al servizio che 
si vuole inserire 
 
 
 
 
 
Premere Aggiungi 
per aggiungere il 
nuovo servizio 

 
 
Per ogni servizio inserito verrà riportato un riquadro, così come indicato nella 
pagina precedente, dalla quale sarà possibile fare nuovi inserimenti e/o cancellare 
servizi già acquisiti. Le operazioni saranno effettive solo dopo la pressione del 
tasto Registra.  
 
Completare la form di acquisizione dati indicando:  
• Anno scolastico   
• Tipo servizio   
• Servizio di sostegno  
• Graduatoria di servizio non specifico 
• Periodo di servizio presso istituto scolastico 
• Indirizzo  
• Comune (la provincia è visualizzata automaticamente) 
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3.4.2 SEZIONE G -  Dichiarazione dei titoli di servizio (fascia 
III) 

 
Se per la graduatoria selezionata, il docente è inserito in III fascia si accede 
automaticamente alla sezione G1 per la dichiarazione dei nuovi titoli di servizio. 
 

 
 
 
Riempire i campi 
relativi al servizio che 
si vuole inserire 
 
 
 
 
 
Premere Aggiungi 
per aggiungere il 
nuovo servizio 
 
 
 
 
 
Premere Conferma 
per confermare i 
servizi prestati in 
scuole di paesi della 
comunità europea. 

 

 
 
 
 
 
 
 
Per ogni servizio inserito verrà riportato un riquadro, così come indicato nella 
pagina precedente, dalla quale sarà possibile fare nuovi inserimenti e/o cancellare 
titoli di servizio già acquisiti.  
 
Completare la form di acquisizione dati indicando:  
• Anno scolastico   
• Tipo servizio   
• Servizio di sostegno 
• Supervalutazione servizio 
• Graduatoria di servizio non specifico 
• Periodo servizio 
• Presso Istituzione scolastica  
• Indirizzo 
• Stato 
• Comune (la provincia è visualizzata automaticamente)  
 
Per confermare i dati acquisiti cliccare sul tasto “Aggiungi“. 
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Per la sezione riguardante la dichiarazione dei servizi prestati in scuole della 
comunità europea, completare la form di acquisizione dati indicando:  
• Anno scolastico   
• Tipo servizio   
• Servizio di sostegno 
• Graduatoria di servizio  non specifico 
• Periodo servizio 
• Presso Istituzione scolastica  
• Indirizzo 
• Città 
• Nazione 
• Numero certificati 
 
Per confermare i dati acquisiti cliccare sul tasto “Conferma“. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Premere 
Aggiungi 
per 
continuare 
ad 
aggiungere 
nuovi Titoli 
 
 
 
Premere 
Elimina 
per 
cancellare 
un Titolo 
esistente 
 
 
 
 
 

 

  

 
 
 
 

 
Registra conferma tutte le operazioni di 
aggiunta e di eliminazione effettuate 

Indietro annulla tutte le operazioni effettuate 
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G2 - Dichiarazione Riepilogativa dei  Servizi Dichiarati ed 
Utilizzati 
 
Selezionando la voce “Dichiarazione Riepilogativa dei Servizi – G2” nella pagina 
seguente, si accede alla dichiarazione riepilogativa dei servizi validi solamente per 
le graduatorie di III fascia. 
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Premere 
Aggiungi 
per 
aggiunger
e nuovi 
Servizi 
 
 
 
Premere 
Elimina 
per 
cancellare 
un Servizio 
inserito 
 
 
 
 
 

 

 
Indietro 
annulla 
tutte le 
operazioni 
effettuate 

 

“Conferma” conferma tutte le operazioni di aggiunta e di eliminazione effettuate 

 

 
 
 
Completare la form di acquisizione dati indicando: 

• La Graduatoria 
• Il Tipo di servizio 
• Se il servizio è già valutato 
• I mesi complessivi 

 
 
 
Dopo aver aggiunto i servizi che si desidera acquisire e cancellato quelli che si 
desidera eliminare, premendo Conferma, tutte le operazioni effettuate saranno 
confermate e i dati verranno riepilogati nella pagina seguente: 
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G3 - Dichiarazione riepilogativa dei servizi di scuole primarie 
di montagna 
 

 
 
 
Premere Aggiungi per aggiungere nuovi Servizi  
Premere Elimina per cancellare un Servizio inserito 
Premere Conferma per confermare tutte le operazioni di aggiunta e di 
eliminazione effettuate 
 
G4 – dichiarazione riepilogativa dei servizi dichiarati ed 
utilizzati per l’A.S.  2004/2005 
 
 

 
 
 
Premere Aggiungi per aggiungere nuovi Servizi  
Premere Elimina per cancellare un Servizio inserito 
Premere Conferma per confermare tutte le operazioni di aggiunta e di 
eliminazione effettuate 
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G5 – dichiarazione riepilogativa dei servizi dichiarati ed 
utilizzati per l’A.S.  2005/2006 e 2006/2007 
 
 

 
 
Premere Aggiungi per aggiungere nuovi Servizi  
Premere Elimina per cancellare un Servizio inserito 
Premere Conferma per confermare tutte le operazioni di aggiunta e di 
eliminazione effettuate 
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3.5 SEZIONE H - ALTRE DICHIARAZIONI 
 
L‘accesso alla sezione H avviene, come negli altri casi, dalla pagina di selezione 
delle sezioni, cliccando su una delle tre voci presenti. 
 
 

 
 
 
                       Titoli di Riserva    Titoli di Preferenza    Altre informazioni 
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3.5.1  H1 - Titoli di Riserva 
 
Il clic del tasto “Titoli di Riserva“ porta l‘Utente alla relativa pagina di gestione.  
 

 
Alla fine degli inserimenti, si procede a confermare le scelte tramite l‘apposito 
tasto  
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Per rendere effettive le modifiche apportate basterà cliccare sul tasto “Registra“ 
il cui risultato verrà mostrato all‘Utente.  
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3.5.2 H2 - Titoli di Preferenza   
All‘accesso della pagina vengono mostrati tutte le voci relative a tutti i possibili 
titoli.  

 
 
L‘Utente spunta le voci di interesse e riempie i campi relativi. Alla fine degli 
inserimenti, clicca sul tasto “Conferma“.  
L‘applicazione propone la lista dei soli titoli che risultano spuntati dall‘Utente. 
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3.5.3  H3 - Altre informazioni   
 

 
 

La pagina per l‘inserimento delle altre informazioni richiede che l‘Utente spunti 
solo le voci di proprio interesse. Al termine, cliccare sul tasto “Conferma”. Una 
schermata riepiloga le informazioni pronte ad essere registrate.  
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Cliccare sul tasto “Registra“ per rendere effettive le modifiche. Un’ apposita 
pagina mostrerà il risultato dell‘operazione.  
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3.6 RIEPILOGO E STAMPA DEL MODELLO 1 
 
Alla conclusione delle operazioni di acquisizione delle informazioni, è possibile 
verificare il contenuto del modello 1. Per visualizzare il riepilogo dei dati acquisiti 
è necessario posizionarsi nella pagina di accesso alle sezioni C - H del modello 1. 

 
 

 
 
Una volta verificata la correttezza del contenuto del modello 1, sarà possibile 
procedere alla stampa. 
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Fare clic sul tasto 
“Stampa“ per 
eseguire la stampa 
riepilogativa del 
modello. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per apportare 
ulteriori modifiche 
fare clic sul tasto 
“Indietro“. Si 
consente quindi di 
accedere alle sezioni 
E ed F da cui si può 
successivamente 
accedere alle sezioni 
B e G. 
 
 
 
 
 

 

 
  

  
 

 

 

 

Dopo aver stampato, datato e firmato il modello 1 occorrerà 
inoltrarlo all’ USP destinatario della domanda. 
 
 

 


