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La presente guida rappresenta uno strumento informativo e di supporto 
all'utilizzo della funzione di visualizzazione delle posizioni relative agli 
aspiranti docenti ed educatori inclusi nelle  Graduatorie ad Esaurimento. 
 
 
 
 
 
 
 

Simboli usati nella guida e descrizione 
 
 

 

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse 
 

 

Accanto all'uomo che legge il giornale sono indicate notizie utili al miglioramento 
dell'operatività. 

 

Accanto alla lente sul bordo della pagina sono riportati approfondimenti. 

 

Accanto allo STOP sono riportati aspetti cui prestare attenzione. 
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ACCESSO ALLE GRADUATORIE 

  
 

E’ possibile accedere alla visualizzazione delle graduatorie da  : 
 Istanze on-line (area riservata) 

 
 
Per accedere all’ area riservata “Istanze On-line”, per la quale si rimanda alla guida 
utente disponibile al link sottostante: 
 
http://archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml 
 
 
Una volta effettuato l’accesso si accede alla funzione. 
 
 
 
 
UTILIZZO DELLA FUNZIONE 

 
Una volta effettuato l’accesso, come visto nelle pagine precedenti, il sistema 
presenta la pagina di interrogazione per codice fiscale. 
 
 Il Codice Fiscale è già inserito, l’utente deve selezionare la Provincia in cui è 
incluso in graduatoria e fare clic sul pulsante "Visualizza". 
 

 
 
 
 
Una volta selezionata la provincia e fatto clic sul pulsante visualizza si accede alla pagina 
di visualizzazione delle posizioni come illustrato nella figura successiva. 
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Schermata principale: 
 
Dati anagrafici 

Tabella di riepilogo 
 
 
 

 
 
La schermata principale presenta: 
 
•    nella parte superiore i dati anagrafici dell'aspirante e l'identificativo attribuito dal 
sistema comprensivo di provincia presso la quale è stata presentata la domanda di 
inclusione 
•    nella parte centrale i codici relativi alle dichiarazioni inserite nella domanda di 
iscrizione per il biennio scolastico 2009/10 e 2010/2011 o già note al Sistema 
Informativo. 
•    nella parte inferiore la tabella di riepilogo con i diversi punteggi relativi alle 
singole graduatorie (nell'esempio sono due), la lingua di riferimento della 
graduatoria e le posizioni in graduatoria. Saranno prospettate le sole tipologie di 
insegnamento per le quali sono state pubblicate almeno le graduatorie provvisorie. 
 
 

 

Viene prospettata anche una breve legenda sui colori utilizzati per distinguere le 
graduatorie  Provvisorie (in rosso) da quelle Definitive (in verde) 

 
 
 
Dalla finestra principale è possibile accedere al dettaglio su: 

 
 Posizioni in graduatoria per le lingue straniere 
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 Posizioni in graduatoria per le riserve 
 Dettaglio dei punteggi 
  Elenco delle sedi 

 
 
 

 
 
 

Guida Operativa 
del 07 Luglio 2011                                                                      Pagina  4 di  6 
 



                                        DELIVERY PUBBLICA AMMINISTRAZIONE           Graduatorie ad Esaurimento 
                                                                                                                            visualizzazione posizioni 

       Guida di riferimento 
 

 
 

POSIZIONI IN GRADUATORIA PER LE LINGUE 
STRANIERE 

 
Facendo clic sul link:  
 

 
 

si accede alla finestra che segue: 
 

 
 
 

Nella finestra vengono dettagliate le informazioni sulle posizioni in 
graduatoria per le immissioni in ruolo e per le supplenze. 
 

 

In modo analogo verranno prospettate le posizioni in graduatoria per il 
sostegno e per le riserve.  

 
 

 
 

 

In particolare per il Sostegno le posizioni in graduatoria saranno  
valorizzate solo nel caso in cui le specializzazioni di sostegno  
appartengano allo stesso ordine scuola della  graduatoria richiesta. Sarà visualizzata 
anche la lingua di riferimento. 
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DETTAGLIO DEI PUNTEGGI 
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Dalla tabella di riepilogo è possibile accedere al dettaglio del punteggio. 
 
 

 
 
 
Nella figura sottostante una pagina di dettaglio: 
 
 

 
 

La schermata presenta, oltre ai dati anagrafici: 
 

 L’ indicazione della graduatoria valutata con l’indicazione della relativa 
lingua di riferimento. 

 Sezione relativa al titolo di accesso 
 Abilitazioni ed eventuali altri titoli 
 La tabella dei servizi prestati con la tipologia e gli intervalli temporali 
 I punteggi relativi al titolo di accesso,servizi e titoli 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


