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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

1. Introduzione all’uso della guida

La presente guida rappresenta uno strumento di supporto all'utilizzo della procedura

informatizzata per le Rilevazioni Integrative.

1.1 Simboli usati e descrizione

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

2. Aspetti generali

Le Rilevazioni sulle Scuole sono indagini statistiche che annualmente vedono tutte le scuole,
statali e non statali, impegnate nella raccolta e comunicazione di dati di particolare interesse
(sezioni, primavera, dispersione scolastica, risorse esterne, scrutini, esami di stato, ecc.) al
sistema informativo centrale, integrandolo con notizie piu specifiche.

Le indagini si compongono di diverse aree di rilevazione come i dati generali, gli scrutini finali
ed intermedi, gli esami di stato, le assenze del personale, ecc. | Dati Generali delle
Rilevazioni sulle Scuole sono le vecchie Rilevazioni Integrative e mirano a cogliere la situazione
iniziale dell'anno scolastico e comunque successiva al verificarsi dei fenomeni di mobilita di

studenti tra le diverse scuole che avvengono generalmente nei primi giorni di lezione.

I destinatari della procedura sono:

Dirigente Scolastico

Direttore Generale dei Servizi Amministrativi/Responsabile dei servizi Amministrativi

Assistente Amministrativo

Utenti scuole non statali

Utenti USP e USR

Le stesse funzionalita sono rilasciate anche agli USR (Uffici Scolastici Regionali)
ed agli USP (Uffici Scolastici Provinciali) per procedere all'inserimento dei dati
nei casi in cui fosse necessario.

Per gli utenti USP e USR sono previste anche le funzionalita di “Monitoraggio
analitico” e “Monitoraggio sintetico”, attraverso cui sono messi a
disposizione dei report che prospettano I'andamento dell’acquisizione, per la
regione o provincia di competenza. Tali report rappresentano uno strumento
utile agli uffici regionali e provinciali per controllare 'andamento generale
dell’'acquisizione, individuare le scuole che non hanno ancora acquisito ed
eventualmente provvedere al sollecito.
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Guida Operativa

Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

La funzione effettua un controllo dei dati inseriti, e segnala eventuali
incongruenze attraverso un messaggio esplicativo.

I controlli, formali e di congruenza, sono all'interno di ciascuna sezione e
trasversali alle diverse sezioni.

Si segnala che alcuni dei controlli risultano bloccanti. Tali controlli devono
essere soddisfatti, altrimenti non sara possibile procedere alla fase di
acquisizione successiva.

Alla presenza di un controllo bloccante, che riguarda una sezione
precedentemente compilata, & possibile ritornare indietro (utilizzando I'apposito

. Indietro
tasto “Indietro senza salvare” o dal tasto ).

Il salvataggio dei dati avviene solo dopo aver corretto tutti gli errori. Le
tipologie di controllo sono due: controllo bloccante e warning.

Il controllo bloccante evidenzia un’incongruenza tra i dati inseriti: per poter
salvare i dati I'errore deve essere corretto.

Il warning non sempre identifica un errore ma richiede la verifica del dato
inserito. In questo caso per confermare il dato basta dare "ok" sulla finestra di
messaggio e procedere con il salvataggio.

Per facilitare I'inserimento dei dati, si consiglia di visionare preliminarmente il
cartaceo delle schede e successivamente inserire i dati nell’applicazione
presente sul portale SIDI.

In alcune sezioni il totale viene calcolato in automatico; per le restanti sezioni
deve essere calcolato e compilato manualmente.
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

3. Accesso all’applicazione

Possono accedere all’applicazione del portale SIDI tutte le scuole statali e non statali

- accedendo al sito istituzionale del Ministero dell’lstruzione www.pubblica.istruzione.it —

Scuole Statali e Non Statali: Rilevazioni sulle Scuole — Dati Generali (ex Integrative) —
Accedere all’applicazione per trasmettere i dati;

- digitando direttamente I'indirizzo http://portale.pubblica.istruzione.it.

3 Accesso - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Favorites Tools Help L

Inserire ‘Nome Utente’ s | ] itps: s pubblc srazion 1 20CAF4FSU3CATOSDA LCFSDEDIE2DBFACED 473044BAZBAE24DASAHOA2C2SOAAZEF LEEF204 76400005 L 4A00FIBT2IF 06 TDMADESATT L 185

e ‘Password’ negli blica B "

ZI0oN¢ U portake dei servizi

appositi campi

e

Meistos s Felbion

area riservata

Trarnettere il nome uteMwgla password Single Sign-On per eseguire laccesso

Nome Yitente
Pageword

Lugm‘ Annulla ‘

Cambio Password

L'uso non autorizzato di questo sito & proibibo e pud essere perseguito crvlmente e penalmente

Tutti | diritti riservati © 2006 m@ Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/4 - 00153 ROMA

Per accedere

all’applicazione

selezionare ‘Rilevazioni’

area riservata
Sennrute [ Fsci ] = Hume

TR —  ‘Rilevazioni sulle

| WebIntranet

* alunni

+ Assislenza

+ Fascicolo Personale Scuolas
+ Gestisnm Annng Sealasti

+ Gestione Utenze

+ Gowvernn ¢ Cantrolla

Accesso alla Intr.

Scuole nell’area ‘I tuoi

servizi’ presente sulla

scolastici

- Rilevazioni
Rilevaziani sulle Scunle
Libsri i bestn

+ Serviz Accessort Funzioni per la gestione della password Sidi sinistra.

bAlien

s gegnala agh o sienzune alle funzum di gesbone dells paseward, 1 poriale Sidi mette, miatl, & disponzn
word & di o7d (altre informazioni...)

pass

Il sistema prospettera un prima pagina in cui saranno visibili sulla sinistra I'elenco delle

funzioni alle quali I'utente é abilitato e sulle quali puo operare.
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

Sul lato sinistro della

pagina €& presente un area riservata

Benvenuto, HOME PAGE

elenco di tutte le —
R‘;:;J_::;nll-':::ruhrhr
‘Rllevaxlonl [Hl:ﬂl'dﬂ\'!

funzioni disponibili

all’utente. Visuad !ZZ!I‘(-I'L

Esiti Scrutini
Visuahezaz
Terna a Pag

Per attivare una voce

Tuiz Ngrisi nservas © 2008 rmyfff| Hinistere dellistruzione. dell Universith e delln Ricerce - Viske Trastovers, 76/A - 00153 ROMA
—

sara sufficiente fare clic

sopra I'opzione di

interesse.
Rilevazioni Statistiche
Gestione Dati
Ril —— .
Ciccare sulla voce "Rilevazioni Integrative” Acquisizione dati

Visualizzazione Dati
- Esami di Stato
all’applicazione delle Rilevazioni Integrative ed Visualizzazione Dati
- Esiti Scrutini
Visualizzazione Dati
Torna a Pag. Iniziale

di Gestione Dati per poter accedere

inserire i dati.

L’elenco delle funzioni sara sempre presente durante la navigazione.
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

4. Caratteristiche e Funzionalita

4.1 Accesso all’applicazione

La funzione informatizzata di rilevazione statistica presente sul portale SIDI consente di
effettuare on-line l'inserimento, la modifica e la visualizzazione dei dati di rilevazioni
integrative. Le scuole devono comunicare i dati della scuola per tutte le sezioni che

compongono la scheda di rilevazioni.

Per effettuare la rilevazione, il primo passo € quello di selezionare la scuola di cui si desidera

acquisire i dati:

Rilevazioni Integrative - Acquisizione dati
Digitare un codice meccanografico o selezionarlo dalla lista

Regione : Tutte A

Provincia : Tutte |v

Tipo Scuola : --- effettuare una scelta --- |»
Entrando Ordine Scuola : --- effettuare una scelta --- |»

Anno Scolastico: 2008/2009

ne"’apphcaZIOﬂe Ia Codice Meccanografico Scuola:

La lista con i codici meccanografici verra proposta solo se selezionati i campi:
Regione, Provincia, Tipo e Ordine Scuola.

prima schermata

Messun Istituto trovato con i criteri di ricerca impostati

consente all’'utente
la selezione della
scuole di cui

rilevare i dati.

Tutti i diritti riservati @ 2006 m@ Ministero dell'Istruzione. dell’'Universita e della Ricerca - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA

Accedendo all’applicazione, l'utente scuola avra un elenco di codici meccanografici che

possono essere selezionati e per i quali & possibile inserire i dati delle rilevazioni.

Rilevazioni Integrative - Acquisizione dati
Digitare un codice meccanografico o selezionarle dalla lista

Selezionare la scuola di = fesere Lezio v
Provincia : ROMA b

R . Tipo Scuola : Statale b

|nte resse attl’ave rso || bottone Ordine Scuola Secondaria di I Grade v
Anno Scolastico: 2008/2009

accanto ad Ognl Codlce_ Codice Meccanografico Scuola:

La lista con i codici meccanografici verra proposta solo se selezionati i campi:
Regione, Provincia, Tipo e Ordine Scuola.

271 Scuole trovate, lista completa

H H H Utente Tipologia Scuola Denominazione Scuola
e pOI premere II taStO dl @ RMMMOZ27001 SCUQOLE SECONDARIA DI PRIMO GRADO BRAMANTE
e e . RMMMO41007 SCUOLE SECONDARIA DI PRIMO GRADO CECILIO SECONDO
Conferma per entrare Iniziare @] RMMMO35300D SCUQOLE SECONDARIA DI PRIMO GRADO S.M.S. ANNESSA C.N."V.EM.LE II"
. . . . O RMMMO56001 SCUOLE SECONDARIA DI PRIMO GRADO MAZZINI
ad inserire I datl - A~ RMMMA7INNR Sr1INIF SECONNARTA DT PRIMO GRAN NONATFLL Y
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

Attenzione: I'assenza di una scuola nell’elenco delle scuole indica che I'utente

non € autorizzato ad effettuare le rilevazioni su di essa.

E possibile operare soltanto per le scuole presenti nel proprio contesto ossia
° per le scuole dell’elenco. Qualora l'utente non si ritrovi uno o piu codici

meccanografici, provvedere alla profilatura dell’'utenza.

Qualora l'utente non visualizzi uno o piu codici meccanografici nell’elenco delle
scuole associate all'utenza, sara necessario provvedere alla profilatura della
propria utenza.

Per le scuole statali &€ necessario entrare in Gestione Utenze del SIDI.

Le scuole non statali invece dovranno entrare nell’'area “SIDI richiesta
utenze” dal sito www.pubblica.istruzione.it e accedere all’applicazione per
richiedere la profilatura.

Per gli utenti regionali e provinciali la selezione della scuola per la quale si vuole effettuare
la rilevazione avviene indicando:

— Regione (impostato);

— Provincia (impostato per I'utente USP);

— Tipo Scuola: Statale o Non Statale;

— Ordine Scuola.
A questo punto il referente regionale e provinciale avra I'elenco completo di tutte le scuole
rispettivamente della regione e della provincia secondo i criteri di ricerca selezionati (tipo

scuola e Ordine scuola).

Attraverso il menu a tendina, selezionare:

LAZIO v
ROMA w — Tipo scuola (Statale/non Statale)
Statale A /Ordine Scuola
Secondaria di I Grado b « . » w L .
La “Regione” e la “Provincia” sono gia
2005 2005
impostate in relazione all’ambito territoriale di
competenza.
Il campo “Anno Scolastico” & impostato in
automatico con I'anno scolastico corrente.
Non occorre selezionare il tasto CONFERMA, [I'applicazione mostrera in
automatico I'elenco delle scuole rispondenti ai criteri di ricerca selezionati.

In alternativa, i referenti potranno digitare direttamente il codice meccanografico della scuola

nell’apposito campo.
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

Regione : LAZ10 e Indicare il codice
Provincia : A H

rovinela RomA ht meccanografico della
Tipo Scuola : Statale v
Ordine Scuola : Secondaria di I Grado v scuola direttamente
Anno Scolastico: 2008/2009 s . .
Codice Meccanografico Scuola: RMMMO27 nell apposito spazio.

«— Poiselezionare il tasto

Conferma.

4.2 Pagina riepilogativa

Le Rilevazioni sulle Scuole si caratterizzano per il fatto di essere costituite da diverse sezioni in
sequenza alcune delle quali legate tra loro. La navigazione e I'inserimento dei dati all'interno di
tali sezioni avviene attraverso la pagina riepilogativa. Questa pagina mostra tutte le sezioni
di cui si compone la rilevazione e ne indica lo stato di compilazione: i simboli di spunta verde e
rosso indicano rispettivamente se la relativa sezione & stata compilata oppure se non ci sono

dati per quella sezione.

Codice Scuola:
Per compilare |e singole sezioni premere i relativi pulsanti. La pagina rlepl Iogativa
STATO
COMPILAZIONE
ye .
mostra I'insieme delle
- anagrafica v

Classi per anno di corso

Alunni iscritt

Alunni con cittadinanza non italiana

Alunni con cittadinanza non italiana nati in italia

Alunni con cttadinanza non itallana entrati nel corrente Anno Scolastico
Alunni con cittadinanza non italiana per stato estero

Alunni appartenenti a comunitd nomadi

sezioni di cui si
compone la rilevazione

4 - Bd

e lo stato di

Classi con alunni diversamente abili

Alunni diversamente abili

Alunni con cittadinanza non italiana diversamente abili
Alunni per tipologia di disabilité

compilazione:

verde: la sezione &

WX X XXX XXX XXXXX XXX XXXX

C-D4 Alunni per tipo di orario settimanale
Alunni per numero di lingue straniere studiate .
Alunni per lingue straniere studiate stata Compl Iata_
Alunni che fruiscono dell'insegnamento della religione cattolica
= Apertura pomeridiana rosso.: Ia Sez[one
= Libri di testo
= Doppio turno anCOI’a I’lOﬂ e Stata
= Situazione edilizia .
= Personale in servizio Compllata Oppu re non
Xvuoto & Compilato
I dati della sezione sono stati salvati. Attenzione, acquisizione dati non completata per alcune sezioni. Cl sono datl da inserire

Tutte le volte che si inseriscono dei dati e si effettua il salvataggio, I'applicazione dirottera
automaticamente l'utente alla pagina riepilogativa; il simbolo di spunta che indica lo stato di

compilazione cambiera pertanto il colore.

dati da dover comunicare (ad es. quando non ci sono alunni con cittadinanza

@ Il simbolo di spunta rosso appare anche per quelle sezioni in cui non ci sono
non italiana nella scuola e quindi le relative sezioni sono tutte pari a zero).

Le funzionalita di rilevazione, per le scuole secondarie di primo grado, si divide in sei parti a cui

corrispondono i relativi pulsanti:
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

e ANAGRAFICA
e A—B4
e C-D4
e E1-E4
e F — G (solo per le scuole non statali)
Per poter inserire i dati o modificare i dati precedentemente inseriti, & necessario premere i

pulsanti a lato delle sezioni presenti nella pagina riepilogativa.

Codice Scuala: =777 [Cawvertenze || Anteprirna di Starmpa |

PER COMPILARE LE SINGOLE SEZIONI PREMERE I RELATIVI PULSANTI STATO COMPILAZIONE

" Ansarsfcs >

Classi per anno di corso
Alunni iscritk

Per accedere alle

[
[
® Alunni con cittadinanza non italians
[

Alunni con cittadinanza non italiana nati in italia

sezioni, selezionare

® Alunni con cittadinanza non italiana entrati nel carrente Anno Scolastica

dinanza non italians per stato estera

Alunni appartenenti a carno

i relativi tasti posti

lassi con alunni con disabilits

sulla sinistra nella

Alunni con disabilitad

Alunni con cittadinanza non italiana con disabilita

Alunni per tipolagia di disabilita

pagina

- D4 Risorse esteme all'istituzione scolastica partecipanti al processo di integrazions

Alunni per tipe di orarie settimanale rlepllogatlva
Lingue straniere oltre linglese studiate per anna di carsa -

Alunni per lingue straniere studiate

Alunni che fruiscono dell'inzegnarnents della religione cattolica

Apartura pameridiana

£1 - E4 m Servizi

Doppio turno

MR AL RAKEK XX XKLL

Hwuoto & Compilato [ mwvertenze || Anteprirna di Stampa |

Questi tasti hanno la funzione di consentire all’'utente il PASSAGGIO da una
sezione ad un'altra della procedura di rilevazione dati.

Fintanto che non vengano inseriti i dati anagrafici della scuola, i pulsanti delle
sezioni successive sono disabilitati.
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Guida Operativa

4.3 Stampa

Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

Nella pagina riepilogativa é stato inserito il pulsante che consente la stampa dei dati inseriti.

=

Qualora non siano stati inseriti dati significativi ai fini della rilevazione (ad
esempio, alunni per anno di nascita), il pulsante di stampa e disabilitato.

Codice Scunla:

Per compilare le singale sezioni premere i relativi pulsanti.

B - B4
Cl - D4
El1-E2
H1 - Hd

3uoto & Compilato

= Anagrafica

Classi per anno di corso

Alunni iscritti

Alunni con cittadinanza non italiana

Alunni con cittadinanza non italiana nati in italia

Alunni con cttadinanza non italiana entrati nel corrente Anno Scolastico
Alunni con cittadinanza non italiana per stato estero

Alunni appartenenti a comunita nomadi

Classi con alunni diversamente abili

Alunni diversamente abili

Alunni con cittadinanza non itallana diversamente abili
Alunni per tipologia di disabilita

Alunni per tipo di orario settimanale

Alunni per numero di lingue straniers studiate

Alunni per lingue straniere studiate

.
.
.
.
.
.
.
= Alunni che fruiscona dell'insegnamento della religione cattolica

Apertura pomeridiana della scuola
Servizi

Situazione edilizia
Personale in servizio

Esiti degli scrutini - alunni

Alunni per tipalogia di interruzione di frequenza
Esiti degli scrutini - Alunni interni

Esiti degli esami di idoneitd- Candidati esterni

Avverfenze

STATO

COMPILAZIONE

KX XX XX XX XXX XAXXXX XXX XKXXX

Il pulsante
“Stampa”, che
consente di stampare
i dati inseriti, €
disabilitato fintanto
che l'utente non abbia
inserito i dati minimi
ai fini della

rilevazione.

Avverts

|

Al termine della compilazione, si consiglia di stampare e conservare la scheda

RTI : EDS Electronic Data Systems - Auselda AED Group - Accenture - Enel Servizi
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

4.4 Salvataggio dei dati

Il salvataggio dei dati avviene esclusivamente entrando nelle pagine di rilevazione e la

selezione del pulsante Salva presente in ogni pagina, in alto ed in basso.

Il salvataggio dei dati avviene premendo
Il portale dei servizi SIDI syl pulsante “Salva” posto in alto e in
fondo ad ogni pagina di rilevazione. Ad

ogni salvataggio, [l'utente ritornera

automaticamente alla pagina di

Indietro senza salvare ][ Salva H Avyertenze ] rlepllogo.
E sempre possibile anche tornare
indietro senza salvare attraverso il
pulsante “Indietro senza salvare”.
Si ricorda che i dati devono essere coerenti e che per molti sezioni si richiede
@ il numero degli alunni totali (Maschi e Femmine) ed il di cui Femmine: le
alunne devono essere sempre inferiori alla somma Maschi e Femmine.
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Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

5. Novita

Novita per I'anno scolastico 2009/10 e la possibilita, per le scuole statali e paritarie, di
trasferire dentro le rilevazioni i dati inviati ad Anagrafe Nazionale degli Alunni con le
Frequenze.

L'acquisizione dei dati individuali degli alunni frequentanti I'a.s. 2009/2010 con i flussi e le
sincronizzazioni effettuate tra pacchetti locali e il fascicolo dell’alunno presente nel SIDI
rappresentano un primo passo nel processo di snellimento delle rilevazioni sulle scuole. Infatti,
tutte le informazioni analitiche in questo modo trasferite verranno automaticamente
visualizzate all'interno delle schede di rilevazione, attraverso la selezione del pulsante

Precompila Scheda.

Affinché sia possibile importare i dati completi di rilevazione, € necessario
trasmettere il flusso di Rilevazione Scuole, se disponibile sul pacchetto di
segreteria utilizzato.

Codice Scunla: T T [ Indietra senza salvars |[salva |[ avvertenze | | pulsanti per
I'importazione dei dati
.
= SOno presenti in
SEZIONE A - CLASSI PER ANNO DI CORSO ciascun gruppo di
. sezioni in cui risulta
Numero Classi 12 anno 22 anno 3 2 anno Totale

tempo | tempo | tempo | tempo | tempo | tempo | tempo | tempo HYH
ordinario prolungato jordinario prolungato jordinario prolungato ordinario prolungato suddivisa la scheda
Totale classi 2 o 2 v 2 L e 2 delle  rilevazioni e
I'utente puo, per
ciascun gruppo,

decidere se importare i
dati o] compilare

manualmente.

L'utente dovra entrare nei vari gruppi di sezioni, effettuare I'importazione dei dati, modificarli
se necessario inserendo eventualmente quelli mancanti ed effettuare un salvataggio che

implichera la corretta esecuzione di tutti i controlli formali e di congruenza.

tentativo di importazione il sistema dara il messaggio “La scuola non ha

@ Attenzione: per le scuole che non hanno trasmesso i dati su anagrafe, al
trasmesso i dati su Anagrafe Nazionale, importazione non effettuabile”..
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Codice Scunla: T T Indietro senza salvare [(salva ][ avvertenze | Dopo aver visualizzato
< i dati nella scheda
delle rilevazioni
SEZIONE A - CLASSI PER ANNO DI CORSO I'utente potra scegliere
e di non salvarli
Numero Classi 12 anno 22 anno 3 2 anno Totale
tempo | tempo | tempo | tempo | tempa tempo tempo | tempo i
ordinario prolungato jordinario prolungato jordinario prolungato ordinario prolungato premendo il tasto
Totale classi El El El El El “lndietro senza
salvare”.

Fintanto che non si seleziona il pulsante “Salva” i dati non verranno acquisiti
dal sistema.
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6. Acquisizione dei Dati

L’ acquisizione dati si articola in diverse sezioni e sotto sezioni; la prima sezione & quella
Anagrafica. Fintanto che i dati di quest’ultima non saranno completi sara preclusa all’'utente la

possibilita di accedere alle successive sezioni.

6.1 Sezione Anagrafica

Questa pagina riporta i dati anagrafici della scuola di cui si vogliono inserire i dati. Alcuni campi
potrebbero essere gia compilati con le informazioni risultanti al sistema:
Si avranno i seguenti campi
compilati:
e Codice istituzione
principale (solo per le
statali);

e Codice scuola;

Codice Scunla: ..o I Indietro senza salvare ][ Avvertenze ° Denominazione de”a
e Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca
){‘ Dipartimento per la programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e SCuo'a e del sSuo iStitUtO d|
S strumentali
s Direzione generale per gli Studi, la Statistica e per i Sistemi Informativi . R
riferimento;
RILEVAZIONE INTEGRATIVA DELLE SCUOLE PRIMARIE NOMN STATALI ° I ndlrlzzo e_mall Per Ie
ANNO SGOLASTICO 2009/10 )
Codice scuola: R Denominazione: e SCUOIe Statall queStO
Indirizza: VIA b o ) HP H
comune: o oal) N campo non € digitabile e
Telefono: Murnero Fax: - . . , .
i — [ viene visualizzata I'e-mail
ndirizzo E-mail con cui viene abitualmente contattata la @istruzione.it
scuola:
Conferma indirizzo E-mail: T T T @istruzione.it |St|tUZ|OnaIe formata dal
Mome e Cognome Coordinatore/Direttore dei servizi Mome e Cognome del Responsabile della compilaziane: . .
educativi e didattici COd|Ce meccanogl’aflco
Tel Fai: Tel Fax: dell’istituto principale ed il
EMail: EMail: L. A i i
dominio @istruzione.it
Sito weh della scunlar [wwe, © "t - H
I campi da compilare sono:

L'Istituto fa parte di una rete di NO @ SI di sole scunle ST discunle ) L.
scuple? ron Statal O Statali e non e Conferma dell’'indirizzo e-

Statali O

mail;

e Nome e Cognome ed altri
dati del Responsabile
della compilazione;

¢ Nome e Cognome ed altri
dati del Dirigente
Scolastico.

e Partecipazione ad una

rete di Scuole
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Indicare se la scuola fa parte di
L'Istituto fa parte di una rete di scuole? no O SI di sole scuole SI di scuole Statali e

Statali & non Statali @ uha rete di scuole.

Il campo Indirizzo e-mail delle scuole statali, a partire dall’a.s. 2009/10, verra valorizzato con

I'indirizzo e-mail istituzionale dal sistema: il campo non é modificabile. Le scuole non statali

continueranno a dover digitare I'indirizzo e-mail della scuola.

non statali; se non viene indicato, ci sara un controllo bloccante che non

@ Il campo Conferma indirizzo e-mail € un campo obbligatorio per le scuole
consentira di continuare le operazioni di rilevazione dei dati

6.2 Sezione A — Classi per anno di corso

Novita di quest’anno della sezione A € la distinzione del totale delle classi per anno di corso tra

tempo normale e tempo prolungato.

Codice Scunla: =77 77 [ Indietro senza salvare J[(salva |[_Avvertenze |

Si devono indicare il

numero di classi in

SEZIONE A - CLASSI PER ANNC DI CORSO funzione per anno di corso,

Numero Classi 17 anno 2% anno 32 anno Totale diStinte tra tempO normale
tempo tempo tempo tempo tempo tempo tempo tempo
ordinario |prolungato ordinario prolungato jordinario prolungato jordinario prolungato e prolungato
Totale classi z 0 H 0 H 0 & 0 )

6.3 Sezione B — Notizie sugli alunni

Nella sezione B1 verra indicato il numero degli alunni iscritti, diviso per anno di nascita e in
totale, Maschi e Femmine e Femmine. L’applicazione inoltre richiede di inserire i dati relativi ad
eventuali ripetenti (ossia non ammessi alla classe successiva nel corso dell’a.s. precedente) ed

agli alunni provenienti da esame di idoneita.
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Le caselle con lo sfondo in

grigio non sono compilabili

per incongruenza tra anno

di nascita e quello di corso B - NOTIZIE SUGLI ALUNNL/E

SCRITTI PER ANNO DI NASCITA E ANNO DI CORSO

oppure per anno di corso e Bi1-ALUNNI
con cittadinanza non italiana)

(inclusi gli alunni
specifica caratteristica.

2% anno 3° anno 1° anno 2% anno 3° anno

chi g Eemmine di cui: Femmine

Natije nel

Le caselle evidenziate in

grassetto (posizionate in e
diagonale) rappresentano

la regolarita tra anno di

corso e anno di nascita, e | 19%20prima o 3 o o 3 i
. . Totale alunnife 49 13 s0 z4 15 36
che quindi dovrebbero :
I cun
contenere i dati maggiori. ripetent @ a i 2 0 v o

provenienti da esame d'idoneita o 0 1} 1] 0 [t}

Nel numero degli alunni per anno di nascita includere anche gli alunni con

Attenzione: il Totale degli alunni MF ed F per anno di corso non viene
calcolato in automatico.

@ cittadinanza non italiana.

La rilevazione prosegue con l'inserimento nella sottosezione B2 del numero degli alunni con
cittadinanza non italiana divisa per anno di corso e anno di nascita. Indicare anche quanti
alunni con cittadinanza non italiana sono ripetenti, ossia non sono stati ammessi alla classe

successiva nel corso dell’a.s. precedente:
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B2 - ALUNNI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA PER ANNO DI CORSO E
ANNO DI NASCITA (2

MNatife nel 12 anno 22 anno 3% anno Totale
Maschi e Femmine

= o om
- 1098 [0 |
- 1097 o | L] o | o |
- 1996 [0 ] [0 ]
- 1995 o | [o ] o | [o ]
- 1994 o | [o ] Il [o ]
- 10032 o prima [0 ] [0 ] [0 ] [0 ]
Totals o
di cui:

ripetenti (1) o | o] o | o]

(2} Aiunni non ammessi alla classe successiva al termine Qeli'A. 5, 2008 /09

L2} includere gli apolidl & | nomadi senza cittadinanza italians. Escludere Qll slunnl con doppiz cittadinanza qualors
una dells due rswiti essere italiana

Includere in questa sezione gli apolidi e i nomadi senza cittadinanza italiana.
Escludere gli alunni con doppia cittadinanza, qualora una delle sue risulti
essere italiana.
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Nelle sezioni B2/a e B2/b va indicato quanti sono gli alunni con cittadinanza non italiana ad
essere nati in Italia o entrati in Italia prima del compimento del 6° anno di eta.

Data I'importanza del sistema educativo nazionale dell’ informazione relativa ai bambini con
cittadinanza non italiana, all’'utente & chiesto obbligatoriamente di indicare se sono presenti o

meno nella scuola tali alunni.

Ulteriori informazioni sugli
alunni  con cittadinanza

B2/a - ALUNNI/E CON CITTADINANZA NON ITALTANA NATI IN ITALIA O ENTRATI IN ITALIA PRIMA non italiana. Segnare

DEL COMPIMENTO DEL SESTO ANNO DI ETA(2)
obbligatoriamente se nella
AT 1° anno 3¢ anno 4% anno 5% anno Totale

e Femmine scuola ci sono o meno

- NATIIN ITALTA L o o

- ENTRATI IN ITALIA . . .

PRIMA DEL 6° ANNO - il o o alunni con cittadinanza
DIETA

non italiana nati in Italia
SISTEMA SCOLASTICO ITALIANO ed

(2) Includere gl apolidi e i nomadi senza cittadinanza italiana. Escludere gli alunni con doppia cittadinanza, qualora una delle due risulti s

B2/b - ALUNNI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA E

ANNO SCOLASTICO(2) entrati nel sistema

Sono presents_Si O to O scolastico italiano
ovre =TI =T cun ordine di scuola in Italia prima del corrente A.S.
1° anno 2° anno 3° anno 4 anno 5° anno Totale 3 -
Maschi e Femmine quest anno (OSSIa Che non
- ALUNNI b b o o o b
(2) Includere gli apolidi e i nomadi senza cittadinanza italiana. Escludere gli alunni con doppia cittadinanza, qualora una delle due risulti essere italiana. han no mai fl’equel’]tato |a

scuola in Italia).
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La sezione B3 e dedicata agli alunni stranieri per paese di provenienza; per inserire i dati per

paese premere il pulsante STRANIERI: si aprira un’altra pagina che consente di scegliere lo

stato da un elenco e il relativo numero di alunni Maschi e Femmine e Femmine.

Codice SEU0la e [ Indigtro senza salvare |[(salva ][ Avvertenze | Premere il pulsante
[ Precompila scheda ] L “Scegli StatO"; Si
aprira un’altra
ero ¢§ ci Maschi e Femmine |di cui: Femmine i . .
1 [ Cancella I [ Scegli stato ]IE\ULGARIA lzl flnestra da Cul e
2 Il li ) - .
[ Cancella ] [/Scegf stato ]‘N{USTRALIA | EI pOSSIbIle SeIeZ|0nare
3 [ Cancella ]y Scegli stato ]| \ | m EI
4 [ Cancella [ Sceqli stato ] | \\ | m EI IO stato dl
N
5 [ Cancella [ sceqli stato ] : : .
5 f - | \‘ | provenienza.
[ Cancella/] [ Scegli stato ] | \ | EI EI
] X
7 CCancell J [Scegistato ] | \ | o] N Anche in questo caso
t=} [ Cance/la ] [ Scegli stato ] | \ | EI _
7 ’a TN .
9 [ Cancﬁlla ] [ Scegli stato ] | \\ | EI EI ce Ia DOSSIbIIIta dl
] X
10 [ canfella | [ Sceqli stato | | \\ | El El impOI’tal’e i dati
11 [ Caﬁcella ] [ Scegli stato ] | \ | EI EI
12 [Chncella ] [ Sceali statn_] | \ | b ] o] dall’Anagrafe
nazionale o
compilare
manualmente la
scheda
Selezione Descrizione Stato estero
AFGHANISTAN . :
ALBANIA Cliccare sul tasto “Scegli
ALGERTS . :
ANDORRA Stato N Corrlspondenza
ANGOLA dello stato che si desidera

ANTIGUA E BARBUDA
APOLIDT

ARABIA SAUDITA
ARGENTINA
ARMENTIA
AUSTRALTA
AUSTRIA
AZERBAIIAN
BAHAMA
BAHEREIN
BANGLADESH
BARBADOS
BELGIO

BELIZE

BENIN (Dahomey)
BHUTAN

selezionare.

BIELORUSSTA

L PR TIVE Y

Codice Scuolar ..o _. [ Indietro senza salvare

HSaIva ][ Avvertenze ]

In relazione allo stato,

/ indicare il numero di alunni

Precompila scheda
Stato estero di cittadinanza
1 Cancella Scegli stato | [BULGARIA 8
2 Cancella Scegli stata | [aUsTRALLA 1
3 Cancella Scegli stato | | a

Maschi e Femmine |di cui: Femmine

Maschi e Femmine e il di cui

Femmine.

77
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La sottosezione B4 e riservata al numero di alunni appartenenti a comunita nomadi, con o

senza cittadinanza italiana.

Indicare il numero degli B4-ALUNNI/E APPARTENENTI A COMUNITA NOMADI 3

alunni appartenenti a Maschi e Femmine di cui Femmine
o . N lunni

comunita nomadi, totale umero alunni/e : :
Maschi e Femmine e il di

cui Femmine.

Conteggiare tutti i nomadi, sia quelli con cittadinanza italiana che quelli con
cittadinanza non italiana.

Non tutti i nomadi hanno cittadinanza non italiana, pertanto il numero di

studenti nomadi inserito nella sezione B4 potrebbe anche non coincidere con il
numero degli alunni con cittadinanza non italiana indicato nella precedente
sezione B3.

6.4 Sezione C - Alunni diversamente abili

In questa sezione verranno rilevati i dati degli alunni diversamente abili.
La procedura richiede (sezione C1) il numero delle classi che accolgono alunni diversamente

abili diviso per anno di corso ed in totale.

SEZIONE C - ALUNNI/E CON DISABILITA

C1 - CLASSI CON ALUNNI/E CON DISABILITA

12 anno 29 anno 32 anna Totale

Classi con alunni con disabilita ] ] ] i

Nella sezione C2 viene richiesto il numero degli alunni disabili, inclusi quelli con cittadinanza

non italiana:
Indicare il numero degli alunni

diversamente abili, diviso per:

C2 - TOTALE ALUNNI/E CON DISABILITA H .
(inclusi gli alunni/e con cittadinanza non italiana) * anno di corso,
e il totale;
1% anno 29 anno 39 anno Totale di cui
Femmine . . - -
e il di cui femmine.

Alunnife (indicare 0 se nessunao) i} [1} 1] 0 0

RTI : EDS Electronic Data Systems - Auselda AED Group - Accenture - Enel Servizi -22 -




Guida Operativa Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

La sezione C2/a riguarda gli alunni con cittadinanza non italiana diversamente abili.

Indicare se nella

C2/a- ALUNNI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA CON DISABILITA scuola sono presenti
1% anno 29 anna 3 ® anno Totale di cui alunni con

Femrmine
alunni/e stranieri (indicare 0 se nessuno) 0 0 0 i 0 cittadinanza non

italiana disabili.

Nella sezione C3 indicare il tipo di disabilita. Se un alunno presenta piu di una disabilita,
conteggiarlo comunque una volta in relazione alla disabilita piu limitante. Porre attenzione al
fatto che quest’anno é stata introdotta una nuova suddivisione della disabilita distinguendo

quella motoria da quella psichica e aggiungendo la voce “Altro”.

Indicare il numero dei alunni che

presentano disabilita visiva, . (4
= ER TIPOLOGIA DI DISABILITA (9
uditiva, intellettiva, motoria o

un’altra disabilita. Alunni/e con disabilita Maschi e Femmine
{indicare 0 se nessunao)

Indicare quanti alunni con isiva 0

. N . .. .. Lditiva 0
disabilita psicofisica hanno limitata .

ntellettiva 0

mobilita autonoma. otoria .

i £ 5 0

Se un alunno presenta piu di una disabilita, conteggiarlo 1 sola volta in

riferimento alla disabilita piu limitante.

Novita di quest’anno & rappresentata dalla sezione C4 in cui si chiede il numero di risorse

esterne che partecipano al processo di integrazione.

C4 — RISORSE ESTERNE ALL'ISTITUZIONE SCOLASTICA PARTECIPANTI AL
PROCESSO DI INTEGRAZIONE

Tipologia Personale Maschi e Femmine
(indicare & s
nessuno )
Assistente educativo culturale 0
Comunicatore per sordi 0
Facilitatore della comunicazione 0
Perzonale a titolo gratuito appartenente a cooperative di wolontariato I

sociale
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6.5 Sezione D - Orario settimanale e insegnamenti/attivita

Questa sezione va compilata con il numero degli alunni diviso per tipologia di orario, suddiviso
per anno di corso e la frequenza (cinque o sei giorni alla settimana):
SEZIONE D - ORARIO SETTIMANALE ED INSEGNAMENTI/ATTIVITA

D1 - ALUNNI/E PER TIPO DI ORARIO SETTIMANALE E ANNO DI CORSO

1° anno 2% anno 3 ? anno
Numero alunnife che effettuano: S giorni | 6 giorni | 5 giorni | 6 giorni | 5 giorni | 6 giorni
- 30 ore 449 1] 0 19 25 0
- 36 are ] 1] 0 1] 25 1]
- fino a 40 ore o n 0 n 0 n

Nella sottosezione D2 € riservata alla rilevazione del numero di alunni che studiano inglese o

inglese piu altre lingue comunitarie, divisi per anno di corso.

Per ogni anno di

corso indicare
D2 - ALUNNI/E PER NUMERO DI LINGUE STRANIERE STUDIATE E PE NO  quanti alunni
DI CORSO )

studiano:
Anno di corso studiano solo studiano inglese studiano inglese e solo inglese

inglese pia altra lingua pia altre lingue comunitaria
comunitaria e inglese piu un’

12 anno 49 0 ] .
2° anno . p p altra lingua
a7 anno 0 o o comunitaria

e inglese piu altre
lingue

comunitarie.

La sezione deve essere compilata conteggiando I'alunno soltanto una volta: se
ad esempio uno studente studia solo inglese (1 lingua), va riempita SOLO la
casella “studia solo inglese”; se uno studente studia inglese e un’ altra lingua
comunitaria (2 lingue), va riempita SOLO la casella “studia inglese piu un’ altra
lingua comunitaria”; se uno studente studia inglese piu altre lingue
comunitarie, va riempita SOLO la casella “studia inglese piu altre lingue
comunitarie”.

Nella sottosezione D3 si deve indicare il numero degli alunni (maschi e femmine) che studiano

lingue straniere, diverse dall’inglese, per anno di corso.
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Esempio:

D3 - ALUNNI/E PER LINGUE STRANIERE STUDIATE OLTRE L'INGLESE E PER  |ndicare il
ANNO DI CORSO

numero degli
Anno di corso Francese Spagnolo T ingua alunni iscritti al
1% anno 0 ] 0 0 .
primo anno che
2% anno 0 i] 0 0
3° anno i i 0 i studiano la

lingua francese.

Nella sottosezione D5 viene indicato il dato riguardante il numero degli alunni che fruisce
delllinsegnamento della religione cattolica. Anche in questa sezione & obbligatorio indicare se
sono presenti 0 meno dati; fintanto che non si seleziona una delle due opzioni (Si/No) i campi

per inserire le informazioni sono disabilitati.

Indicare se nella
scuola ci sono alunni

che fruiscono

D4 - ALUNNI/E CHE FRUISCONO DELL'INSEGNAMENTO GIONE

CATTOLICA PER ANNO DI CORSO o
della religione

cattolica;

1% anno 2% anno 3° anno

Numero alunnife se sono presenti,
indicarne il numero

per anno di corso.

dell’insegnamento
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6.6 Sezione E - Organizzazione e servizi della scuola

In questa sezione si raccoglieranno le informazioni che riguardano il funzionamento della

scuole in termini di orario, strutture disponibili e servizi offerti (mensa, scuolabus, prescuola e

postscuola).

Indicare il numero dei

giorni settimanali

E1 - APERTURA POMERIDIANA DELLA SCUOLA dedicati alle attivita
didattiche.

Numero giorni a settimafia
(indicare 0,5e nesglno)

Par attivita didattiche 0

Per attivita extra scolastiche (art.9 OPR 275/59) ) <«—__ | giorni nella settimana
dedicati ad attivita

Indicare il numero dei

extra scolastiche.

Ulteriore informazione richiesta & rappresentata dalla sezione E2 dedicata ai libri di testo in

comodato d’uso agli alunni.

Indicare il numero degli

E2 - SERVIZI alunni che fruiscono dei
Tipologia di servizio Numero alunnife deIIZMSerViZi d'
Mensa 1
(] mensa,
Scuolabus 1]
Prescuola h o SCUOIabUS,

e prescuola.
Indicare il numero delle

classi che seguono il doppio

E3 - CLASSI E ALUNNI A DOPPIO TURNO turno.
Mumero di elassi a doppio turno i
Humero di alunni in classi a doppio turno 0 Indicare il numero di alunni

¥~__che compongono classi a
doppio turno.
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7. Scuole non statali

Le scuole Secondarie di Primo grado non statali, oltre alle sezioni descritte nei capitoli
precedenti comuni con le scuole statali (Anagrafica, Sezione A — B4, C — D4, E1 — E3, F —F),
avranno due sezione aggiuntive da compilare, rispettivamente, con i dati sulla situazione

edilizia e con le notizie sul personale in servizio.

7.1 Sezione F — Situazione Edilizia

In questa sezione vengono riportati i dati sulle situazione edilizia della scuola.

Nella parte a sinistra della prima sezione, viene indicata la tipologia e le caratteristiche
dell’edificio scolastico. Nella parte sulla destra, viene richiesto di indicare la presenza, I'assenza
o la condivisione con altre scuole. Infine, nell’ultima parte della sezione sono da inserire
ulteriori informazioni sugli spazi che vengono utilizzati per le attivita didattiche e speciali

dell’istituto.

Barrare la casella che

SEZIONE F - SITUAZIONE EDILIZIA descrive la situazione

Barrare le caselle in caso affermativo

Edificio appositamente costruito [ ||Edificio condiviso con scucla O o i i
per uso scalastico dell'infanzia non statale cui si stanno inserendo i
Edificio condiviso con scuola O
primaria non statale dati.
Edificio adattato per uso scolastico 0 ||Edificio condiviso con scuala 0O
sec. di 1T grado non statale Indicare se [I'edificio e

v\condiviso con altre scuole

dell’edificio scolastico di

di pari o differente

ordine.

MNurnero aule ordinarie utilizzate dalla scuola

Spazi riservati alle attivita didattiche e speciali 4//,,// Indicare il numero delle

Barrare una sola risposta Condiviso con altra scuola

)
>
o

scuola.

Aula magna

Palestra

altri impianti spartivi (piscing, campo tennis, ecc.)
Cortile/giardino

Locale adibito esclusivamente a biblioteca
Labaoratori scientifici

Laboratorio di informatica

Laboratoria linguistico

l«—In corrispondenza

Laboratorio artistico
Locale mensa

Oooooooooo
Oooooooooo
Oooooooooo

scuola).
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aule utilizzate dalla

diversi spazi elencati,
selezionare una sola delle
tre opzioni proposte (Sl;

NO; condiviso con altra
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7.2 Sezione G — Notizie sul personale in servizio

Rilevazioni Integrative
Scuole Secondarie di I grado

In questa sezione devono essere riportate le notizie sul personale, docente e non docente.

Attraverso un pulsante di selezione, indicare il sesso del Coordinatore dei servizi educativi e

didattici. Successivamente indicare il numero del personale docente, compreso il sostegno, per

tipologia di contratto: il numero di docenti suddiviso per tipologia di contratto deve essere pari

al numero totale dei docenti. Separatamente indicare quanti sono i docenti di sostegno: questo

numero deve essere inferiore al numero totale dei docenti che insegnano nella scuola.

Nella seconda parte della sezione G deve essere riportato il numero del personale non docente,

nello specifico il numero degli addetti ai servizi amministrativi, di cucina e di vigilanza e pulizia.

Coordinatore dei servizi educativi e didattici / Direttore
(barrare la casella che fa al caso)

Personale docente (compreso il sostegno)
- con contratto a termpo indeterminato

- con contratto a tempo determinato
(Tndicare esclusivamente docent! il cul contratto ha inizio con
l'anno scolastico e terming alla fine dello stesso o delle lezion!)

- personale che insegna a titolo gratuito
(religiosi, volontari, etc.)

Totale personale docente

Docenti di sostegno

Personale per orario di servizio (compreso il sostegno)
- personale a tempo pieno (Full Time)

- personale a tempo parziale (Part Time)

Altro personale:
- addetti ai servizi amministrativi

- addetti ai servizi di cucina

- addetti ai servizi di vigilanza/pulizia

MF

MF

MF

e Barrare la casella
relativa al sesso del
coordinatore dei servizi
educativi didattico.

e Indicare il numero del

personale docente per

« ogni tipologia i

contratto.
e Indicare il numero
«—  totale dei docenti,
specificando quello

delle femmine.

e “Specificare il numero
dei docenti di
sostegno.

e \ Specificare il personale
per tipologia di orario
part-time o full-time

e Indicare il numero del
personale non docente,
addetti ai servizi della

scuola.
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8. Visualizzazione dei dati

Al fine di poter avere una visione complessiva delle sezioni compilate, consultare e controllare i

dati inseriti e salvati, I'utente puo utilizzare la funzione di Visualizzazione dei dati presente

nel menu dei servizi sulla sinistra.

area riservata
Benvenuto, HOME PAGE Selezionare Visualizza dati
per consultare le
Rilevazioni Statistiche informazioni gia inserite a
Gestione Dati sistema.
- Rilevazioni Integrative
Acquisizione dati
| visualizzazione Dati |
- Esami di Stato
Visualizzazione Dati
- Esiti Scrutini
Visualizzazione Dati
Tarna a Pag. Iniziale

La funzione di Visualizzazione Dati non consente la modifica delle

informazioni inserite.
Per aggiornare i dati salvati entrare nella funzione di inserimento selezionando

la voce Acquisizione Dati.

Qualora non siano stato inserito ancora nessun dato per la scuola, non sara
consentita la visualizzazione e la funzione prospettera il seguente messaggio:

“La scuola selezionata non ha dati di rilevazione da prospettare”.
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