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1. Introduzione

Obiettivo del manuale €& supportare gli utenti dellAdC e dellAT-AdC nelle seguenti
funzionalita:

- Gestione Piani

- Gestione messaggi

- Gestione certificazioni

- Verifica certificazioni

- Gestione controlli

- Gestione ritiri e recuperi
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1.1. Acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione
AMM Amministrazione

CERT Certificazioni

AdC Autorita di Certificazione

AT-AdC Assistenza Tecnica Autorita di Certificazione

AdG Autorita di Gestione

CE Comunita Europea

AdA Autorita di Audit
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2. Come accedere all’applicazione

Per I'utilizzo dell’applicazione si accede tramite il portale. Si accede dalla home del ministero
WWwWWw.istruzione.it

Cliccare su Istruzione:

@ o m Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca Cerca

News In evidenza

) 04/06/2010
17 Maggic 2010 Rilevazione esiti scrutini -
Scuola, aumenta il tempo a.s. 2009/2010

piena nella scuola

elementare Gelmini: “In

due anni guasi 3mila classi 28/05/2010

in pid” Mobilita' Scuola Primaria -
a.s. 2010/2011

13 Maggio 2010

Edilizia scolastica, Gelmini:

stanziamento Cipe, 25/05/2010
concreto passo in avanti Esame di Stato a.s.
perla sicurezza dei nostri 2009/2010

studenti

Tutti i comunicati Archivio

Lo Riforma detia Scuola Illlﬁ,,m AAFAM
=

Tutti i diritti riservati @ 2009 - Accessibilita - Mote legali - Indice - Trasparenza, Valutazione e Merito

Figura 1 - Accesso dal portale Istruzione.it

cambiano -z’
SCHUJQE € universtial
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http://www.istruzione.it/�

Selezionare FONDI STRUTTURALI tra gli Argomenti oppure dal banner.

In primo piano

Obbligo di lstruzione

Definite il modello di certificate dei
saperi & delle competenze di bess
sogquisite dagli studenti sl termine
dell"obbligo di istruzicne. || modello...

© seque

2T/04/2010
"Cambiamo il Mondo per il Meglio" - IX Festival
Internazicnale dei Bam

L'Ambasciata d'Ucaina & Roma bandisce il [X Festival Internazionale dei

Bambini che si terd in Crim Centro Internazicna i Bambini

Artek” dal 20 luglic al § agosto. Le iswizioni entre il 10 maggic 2010

e Leggi tutte

23/04/2010
25 aprile 2010

ella Liberazicne
010}

o Leggi tutto

18/04/2010

Progetto "EUisU"

aggic premic di tre giomi

e Leggi tutte

15/04/2010
[ TP [E R | ] P

Figura 2 - Selezione applicazione Fondi Strutturali

Posta elettronica

Utficio Relazionl .
con il Pubblico

Direzioni Generali
Aree Tematiche
Link Utili

Ministero-Rai

erca la scuola

C
@ Scuole Statali

@ scuole non Statali

° Tutti gli argomenti

Edilizia scelastica
Cralldi

Portale 5101

Libri di testo

Esame di Stato
Calendaric scolastico

Archivie dellarea
istruzione

Area Assistenza

@ Docenti/Dirigenti
Q ata

° Scucle

Q© Amministrativi

UFFICI SCOLASTICI o

|—£Iszi:r‘s— V|

ARCHIVIO (1]

selezions — v|

FONDI STRUTTURALI
PROGRAMMAZIONE

2007-2013  _ 2000-2006

Assistenti di lingua italiana gEER
all'estero &
orie def |.‘a
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Oppure si puo utilizzare il link diretto:

http://archivio.pubblica.istruzione.it/fondistrutturali/default2007.shtml

Accedere al link di Gestione Finanziaria

ziona, dell Universita e della Ricarca

ento

nto p
Direzione Generale per g
u

v

[Fondi Strutturali
Coea sono i Fondi

1599

2006

2013
pcumenti
Fotocolli d'i
ste beneficiari

pndi pubblicati dalle
Fuole

plutazione

pntrelli

biettivi di servizio
pformazione &
pbblicita

menda Appuntamer

e contatti link utili

Programmazione 1994-
Programmazione 2000-

Programmazione 2007-

la Programmazione
fari Internazionali

Programmazione 2000/2006

o/ fwww
PON- FSE- Obiettivo F 1- "Interventi per promuovere

Gennaig
Luglic

Febbraio
Agosto
Archivio 2007

La foto PON del mese

PON “competenze per lo Sviluppo™ PON "Ambienti per I'apprendimento”

Modulo genitori:

Fondi Strutturali Europei

Programmazione 2007-2013

News 2010

Marzo Aprile
Settembre Ottobre

Archivie 2008

Maggio
Novembre

successo scolastico nelle scuole del primo ciclo™.
"A scuola con mio figlio” (A.5. 2008-2009)

Archivio 2009

Avviso per la presentazione delle nuove proposte PON “Competenze per lo Sviluppo™”
(vedi news aprile circ. 3760)- Scadenza 28 maggio 2010

26/04/2010

OGGETTO: Fondi Strutturali Eurcpei -

Direttori dei Sel

Mot o nmems AT ZmoT dnlne o

Giugne
Dicembre

Programma Operative Nazionale "Competenze per lo Sviluppo” 2007-2013. Comunicazicne per | Dirigenti Scolastici e per i
izi Generali & Amministrativi. Precisazioni sull'attuazione

Accesso ai Servizi

Gestione degli Interventil

“Piano di informazione
_e sensibilizzazione
indagine OCSE-PISA

e altre ricerche internazionali”
SCADENZA 9 novemnbre 2009

Area Formazione
E-Learning

\/PQN M@T.abel+

PQ Piano Naziomale
Qualith ¢ Merite

B F‘D_tEnZlamEdnt.ﬂ
egli apprendimenti
9L SRR
logico-natematica

Figura 3 - Fondi Strutturali Europei — link applicazione
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http://archivio.pubblica.istruzione.it/fondistrutturali/default2007.shtml�

Inserimento delle credenziali di accesso:

Mappa video Azioni utente

Per effettuare la Login
€ necessario:

Mstruzion: - inserire nome utente
e Password
area riservata
Immettere il nome utente & la password Single Sign-On per eseguire l'accesso - fare click sul bottone
llLogin11

Password |

Login Annulla

Cambio Password

L'uso non antorizzato di questo sito & proibito e puo essere perseguito civilmente e penalmente.

Tutti | diritti riservati @ 2006 m@ Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA

Figura 4 - Pagina di login
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3. Presentazione del Menu

Dopo aver effettuato 'accesso, inserendo nome utente e password, compare una schermata

con il menu dell’applicazione che riportiamo di seguito.

1 tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Gestione messaqqgi
Gestione certificazioni
Verifica certificazioni
Gestione Controlli
Gestione ritiri e Recuperi

Figura 5 - Presentazione menu

Ciascuna macroarea contiene delle sottovoci che verranno nel dettaglio descritte nei paragrafi

successivi e che, per una migliore e pit immediata comprensione riportiamo in tabella

specificando per ciascuna voce se € di

dell’Assistenza tecnica — Autorita di Certificazione.

Menu

competenza dell’Autorita di

Autorita di Certificazione

Certificazione e/o

Gestione Piani

Visualizzazione

Ricerca Piani

AT - Autorita di Certificazione

Valutazione

Starnpa graduatoria definitiva

Autorizzazione

Stampa autorizzazioni

Progetti

Avanzamento Attivita

Visualizzazione progetti

Visualizza dati bancari

Gestione messaggi

Visualizza Messaggi

Gestione cerificazioni

Visualizzazione CERT & REND

Verifica Certificazione

Visualizzazione Verifiche

Rendicontazione CE

Associazione Protocollo

Gestione Campione NEW

Verifica certificazioni

Visualizza controlli Il livello

Gestione Documentale

Gestione Controlli

Situazione controlli Liv | uff

Situazione controlli Liv | loco

Gestione ritini & Recuperi

Visualizza registri ritiri

Visualizza registro recuperi

Figura 6 - Tabella con mappatura funzioni/profili
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4. Gestione piani

Questa macro area comprende le funzioni di visualizzazione dei piani presentati dalle scuole
con relativi dati anagrafici, di valutazione e autorizzazione dei piani stessi e una serie di

informazioni sui progetti e sulle attivita finanziarie legate ai pagamenti dei progetti.

Utenza : rToo
Profilo : Autorita di certificazione
Ufficio : rToO

1 tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Visualizzazione
Valutazione
Autorizzazione
Progetti

Figura 7 - Gestione Piani
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4.1. Visualizzazione

Comprende la sola funzionalita di “Ricerca Piani” comune sia alla AdC sia alla AT-AdC.

I tuoi servizi
Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Visualizzazione
Ricerca Piani

Figura 8 - Gestione Piani — Visualizzazione

Dal menu selezionare la voce “Ricerca piani”.

La funzione consente di visualizzare il piano inserito dalla scuola e il dettaglio del piano
stesso.

E una funzionalita abilitata a tutti gli utenti che, in base al proprio ambito territoriale,
visualizzano il piano. Esempio: I'ambito territoriale per gli utenti scuola €& la propria scuola,

per gli utenti USP € invece l'intera provincia.

RICERCA PIANI

RICERCA

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona... [

Bando: Seleziona... ¥

Fondo: Seleziona... ¥

Regione: Seleziona... v

Provincia: Seleziona... » [ Ricerca Sito
Codice meccanografico:

Stato del piano: Seleziona... |

Ricerca

Figura 9 - Gestione Piani — Visualizzazione - Ricerca Piani
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La ricerca dei piani deve essere effettuata inserendo i parametri obbligatori: Anno, Bando,
Fondo, Regione (nel caso di utenze AJG/AT AdG - AdC/AT AdC — AdA/AT AdA).

Una volta effettuata la ricerca e possibile visualizzare i piani (nell’esempio seguente si e fatta
una ricerca per provincia, stato autorizzato)

E presente la paginazione, quindi occorre andare avanti con le pagine per vedere tutti i piani.

\N{CAERCA
rmal] << 1 2 3 45 6 >> [ultima
Visualizzazione piani
Anno: 2008
Bando: Bando Piani Integrati
Fondo: FSE
Numero piani: 95
1d Nota di
Codice Meccanografico piano Denominazione comunicazione Stato Seleziona
alle scuole
EE056008 72 ICIRCOLO- Autorizzato
I CO ' =
EE057007 09 Autorizzato
MAZARA
III CIRCOLO
EE058003 81 Autorizzato
EE05900V 287 IV CIRCOLO Autorizzato
EE066002 99 D.D.ANGELO Autorizzato
EE073005 33  D.D. GIOVANNI Utorizzato

Figura 10 - Ricerca piani

Attraverso il dettaglio (tasto“Seleziona) si possono visualizzare i progetti del piano.
La nota di comunicazione alle scuole viene inserita dal valutatore in fase di valutazione del
piano.

La Stampa PDF consente di effettuare la stampa della lista dei piani.
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Dopo aver selezionato un piano, vengono visualizzati i dettagli:

Codice progetto, codice CUP e i dettagli finanziari.

Bando: AQODGALI 2007 _
FSE
RICE0

[ NETO

Fondo:

Codice Meccanograficdy
Denominazione:

Codice Nazionale

B-1-FSE-200° -3

B-9-FSE-200° -1°

C-1-FSE-200 -7t

Figura 11 - Dettaglio del piano

Dettaglio

Codice
Cup

234343242

COoD-CUP-
21443

COD-CUP-
210

Obiettivo

B-Miglicrare
le
competenze
del
personale
della =cucla
e dei
docenti

BE-Miglicrare
le
competenze
del
personale
della scucla
e dei
docenti

C-
Migliorare i
livelli di
conoscenza
e

competenza
dei giovani

VisualizzazioNe di Dettaglio del Piano Selezionato

Id Piano: 5
Importo totale del piano FSE e FESR: £.38.334,20
Importo totale autorizzato del piano FSE e FESR: €. 38.334,20

Numero
Di
Richieste
Per
Azione

Importo Numero Di
Richiesto Richieste

Per Autorizzate
Azione Per Azione

Importo
Autorizzato
Per Azione

Azione

i-Interventi
innovativi per
la promozione
delle
competenze
chiave, in
particolare
zulle discipline
tecnico-
scientifiche,
matematica,
lingua madre,
lingue
straniere,
competenze
civiche
(legalité,
ambiente ecc.).

2 £. 4.660,71 1 £. 4.660,71

S-Sviluppo di
competenze

zulla gestions
amministrativo-
contabile e di 1
controlle e sulle
procedure di
acquisizione di

beni & servizi

£.4.860,71 1 £.4.660,71

i-Interventi

per lo sviluppo

delle 2
competenze

chiave

£.14.428,56 2 £.14.428,56
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Il codice progetto € presente se il progetto € autorizzato.
Il codice CUP & presente se generato.
In tutte le maschere, dove e presente il codice meccanografico dell’'lstituto, & attiva la
funzione che consente di visualizzare i dati anagrafici dell’Istituzione scolastica.
Le informazioni visualizzate sono le seguenti:

= Denominazione lIstituto

= Indirizzo istituto

= Cap

= Comune

= Recapito telefonico

= Codice Fiscale Istituto

= Indirizzo e-mail della scuola

Cliccando sull'indirizzo e-mail della scuola € possibile inviare e-mail alle scuole.
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4.2. Valutazione

Comprende la sola funzionalita di Stampa graduatoria definitiva comune sia alla AdC sia alla
AT-AdC.
La valutazione €& un’operazione finalizzata ad assegnare un punteggio e una posizione in
graduatoria ai piani presentati dalle scuole.
La valutazione viene fatta a livello di Piano, per un determinato bando, fondo, regione,
provincia.
La funzionalita & disponibile per:

= Utente Centrale (utenze AAG/AT AdG - AdC/AT AdC — AJA/AT AdA)

= Utente USR

= Utente USP

I tuoi servizi
Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Visualizzazione
Valutazione
Stampa graduatoria definitiva

Figura 12 - Gestione piani = Valutazione - Stampa graduatoria definitiva
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L’'obiettivo finale & quello di avere una graduatoria per provincia. La valutazione & fatta sul
piano complessivo ma €& anche possibile visualizzare il dettaglio dei progetti che compongono
quel piano (accedendo al dettaglio del piano) e deselezionare alcuni progetti che, quindi,
potranno non essere autorizzati.

La funzione di Stampa graduatoria definitiva consente di visualizzare I'’elenco dei piani per

punteggio e/o posizione in graduatoria.

STAMPA DEFINITIVA GRADUATORIA

RICERCA

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona... v

Bando: Seleziocna... w

Fondo: Seleziona... %
Regione: Seleziona... v
Provincia: Seleziona... ¥

Tipo graduatoria:| Ufficiale +

Ordina per: Seleziona... L

Ricerca

Figura 13 - Pagina di ricerca per Stampa graduatoria definitiva

Per ogni bando pubblicato, l'ufficio centrale DGAI decidera se effettuare valutazioni puntuali
oppure effettuare una pre-assegnazione del punteggio.

La valutazione puntuale consente all’'utente valutatore di assegnare, ad ogni piano, in base
alle regole fissate dalla DGAI, un punteggio; viene quindi attribuito per il piano un unico
punteggio nel range dei possibili punteggi.

La pre-assegnazione del punteggio € un meccanismo di valutazione piu complesso, che puo
variare in base al bando. Viene applicata attraverso I'implementazione di criteri di
valutazione; calcolati automaticamente dal sistema, che consentono all’'utente valutatore di

avere gia un punteggio assegnato. In base alle decisioni della DGAI, potranno poi esserci
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criteri qualitativi, quindi non calcolati automaticamente dal sistema, che devono essere
assegnati dal valutatore in base alle regole stabilite.
Nel caso in cui si effettui la valutazione con pre-assegnazione il valutatore trovera per ogni

piano un punteggio di pre assegnazione, potra poi inserire un punteggio ai criteri qualitativi.
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4.3. Autorizzazione

Comprende la sola funzionalita di Stampa autorizzazioni comune sia alla AdC sia alla AT-AdC.

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Visualizzazione
Valutazione
Autorizzazione
Stampa autorizzazioni

Figura 14 - Gestione piani > Autorizzazione

La funzione di Stampa autorizzazioni consente di visualizzare ed eventualmente stampare
I'elenco di tutti i progetti autorizzati. Tale elenco (per bando) € presente anche sul sito del
MIUR con la lettera che riporta la formale autorizzazione dell’avvio delle attivita.

La ricerca pud essere effettuata per Anno, bando, fondo, regione. E anche possibile inserire

numero e data di protocollo come riportato nella figura 15.

AUTORIZZAZIONE PIANI

RICERCA PER STAMPA

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona... W

Bando: Seleziona...

Fondo: Seleziona... %

Codice meccanografico:

Regione: Seleziona... v
Provincia: Seleziona... %

Data del protocollo (dd/mm/aaaa) 31
Numero del protocollo

Stato del piano: Autorizzato

Ricerca

Figura 15 - Gestione piani = Autorizzazione - Stampa autorizzazioni
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4.4. Progetti

L'area comprende le funzionalita legate allo stato di avanzamento dei progetti autorizzati e

avviati, la visualizzazione dei progetti stessi e dei dati bancari utili per il loro pagamento.

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Visualizzazione
Valutazione
Autorizzazione

Progetti
Avanzamento Attivita

Visualizzazione progetti
Visualizza dati bancari

Figura 16 - Progetti

Delle tre sottovoci solo “Visualizzazione progetti” € comune sia alla AdC sia alla AT-AdC,
mentre le altre due sono di competenza della AdC.
Per ogni progetto, autorizzato e avviato, puo essere seguito lo stato di avanzamento fisico

Puo inoltre essere validato da parte dell’AdG e successivamente pagato.
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4.4.1. Avanzamento attivita

Dal menu selezionare la voce “Avanzamento attivita”.
Con la presente funzionalita € possibile visualizzare lo stato di avanzamento delle attivita di

progetto. | parametri di ricerca obbligatori sono i seguenti:

= anno
= bando
=  fondo

AVANZAMENTO PIANI

RICERCA

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: 2007 v

Ba"do: AQODGAL 872 del 01-08-2007 _ Bando Piano FSE e FESR |

Fondo: FSE v

Asse: Zeleziona... v

Obiettivo: Seleziona... ¥

Azione: Seleziona... ¥

Regione: Calabria v

Provincia: REGGIO DI CALABRIA [

Avviate: Seleziona... ¥

Codice meccanografico:

Figura 17 - Avanzamento attivita

E’ possibile dettagliare ulteriormente la ricerca impostando i seguenti campi:

= regione

= provincia

= obiettivo

= azione

= avviate (i valori ammessi sono si/no)

= codice meccanografico
Una volta effettuata la ricerca, in base alla selezione effettuata viene presentato
I'avanzamento dei progetti. Sara possibile stampare la lista oppure tornare indietro alla

ricerca.
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Lista piani

12 3 4 => [ultima

Visualizza Avanzamento Attivita Progetto

Bando: AOODGAI 872 del 01-08-2007 _ Bando Piano FSE e FESR
Fondo: FSE

Regione: CALABRIA

Provincia: REGGIO DI CALABRIA

. - Num.
S - . Codice Nota Codice S Importo - - Perc.
Obiettivo  Aziene 1D_Piano Nazionale progetto Meccanografico Richieste Autorizzato Avviato  Dettaglio Avanz.
progetto
B 4 266 B-4-FSE-2007-5 K_;,f RCCT700000 1 €.9.821,42 S Dettaglio 100.00%

Figura 18 - Lista progetti avanzamento attivita

Accedendo al dettaglio del progetto verranno visualizzate le seguenti informazioni (ovvero il
dettaglio dei moduli che compongono quel progetto)

= codice nazionale

= id_richiesta

= titolo richiesta

= importo autorizzato

= avviato

= data avvio

= percentuale avanzamento

= data ultimo aggiornamento avanzamento

Anche il dettaglio pu0 essere stampato, altrimenti si puo tornare alla lista.

Informazioni di dettaglio del piano
Codice Istituto: RCCUUUU
Denominazione Istituto: DISTRETTO N. 30
Tipo Scuola: CENTRO TERRITORIALE
Id Piano: 01
Fondo: FSE
- Data ultimo
- 1D Titolo Importo - Data Percentuale :
Cod Nazionale . - p . - Avviato , aggiornamento|
Richiesta richiesta autorizzato Avvio avanzamento " Cn oo o
Guardali
B-4-FSE-2007-5 0 Sin“tg ?itm €.9.821,42 s 03/04/2008 100% 14/01/2009
vista

Figura 19 - Dettaglio di visualizza progetti
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4.4.2. Visualizzazione progetti

Dal menu selezionare la voce “Visualizzazione progetti”.
Questa funzione consente di ricercare e visualizzare le principali informazioni relative ai
progetti.

| parametri di ricerca obbligatori sono:

= anno
= bando
=  fondo

E possibile dettagliare ulteriormente la ricerca impostando i seguenti campi:

= asse

= obiettivo

= azione

= regione

= provincia

= codice meccanografico

= codice nazionale
La lista risultante visualizza, per ogni progetto, le principali informazioni anche in termini
finanziari (importi richiesti e importi rimborsati). Sono anche visualizzate le cert presentate e

la situazione dei controlli.

Anno: 2008 Oblatthve: © Numero pregettl: 63
Bando: Bando §124 - 15-07-2008 PFiani Integrati Azione: 1
Fondo:  FSE
Reqgione: campans Provincia: salerno
Le righe in rossa indicanc progetti segnalati, quelle evidenziate in giallo progetti bloccati
(1) indica che La certificazione & integrativa.
Numere Tot Spesa
Codice Codice " Nota  Percentuale . Richleste autorizzata ot | ot Tat  Tot Ercgate Stata Controlll  Controllo|
" 1 Codice CUP Stato del progetto Dettaglio Acconto Rimborso  Saldo per Cert e Rend  Cert e
Meccanografice nazionale progetio Avanzamento Per por SV akeat Ea) e Rang Hlu L1 12 Adc
Progette  progetto 9 9 9 prag
. X Cort 1 inviata B
EEQDI00 FSE-2008-8 Avviato L 100.00 % Dettaglio 1 €9.82143 L299043 L 247090 €. 8.416,98 —
h Eend inviata
Cert 1 cancellata
a2 it E £
EED1100 FSE-2008-87 Avaato E‘ 100.00 % Dettagho 3 €. 29.464,29 € 8835929 € 16.125.49 €. 24.964,78 .
b L inviata L
Rend inviata
Certl inviata P
EE01800 FSE-2008-88 Avviato Eg‘ 100.00 % Dettaglio 1 € 5.357,14 L 1.007,19 £ 298088 €4.593,02 Cert 2 rvaata P
Eend inviata
Lert]l inviata L
cert2 inviata B
EEQ3000 FSE-2008-85 Avaato E‘: 100.00 % Dettaalio 2 €. 11.785,72 €,.3.53572 €.7.06683 €. 10.602,55
Lert 3 inviata 12
Eend inviata

Figura 20 - Visualizza progetti

La lista pu0 essere stampata altrimenti si puo tornare alla ricerca.
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4.4.3. Visualizza dati bancari

Dal menu selezionare la voce “Visualizza dati bancari”.

La funzione consente di visualizzare i dati bancari, letti dal SIDI, che sono utilizzati
dall’applicazione per effettuare i pagamenti dei progetti.

La funzione consente uno scarico dei dati su file excel con le seguenti informazioni:

codice meccanografico, codice fiscale, tipo, nhome scuola, indirizzo, cap, comune, provincia,

regione, codice iban, numero di telefono, numero fax, e-mail, dirigente scolastico.
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5. Gestione messaggi

Comprende la funzionalita di Visualizza messaggi comune sia alla Adc sia alla AT-AdC che

consente di inserire/modificare messaggi.

Gestione messaadaqi
Visualizza Messaagagi

Figura 21 - Gestione messaggi

Una volta che I'utente seleziona dal menu la voce “Visualizza messaggi” accede alla pagina di
visualizzazione dei messaggi dove oltre a visualizzare i messaggi puo anche:

- Inserire nuovi messaggi

- Modificare messaggi gia inseriti

- Cancellare messaggi (attraverso I'attribuzione della data di fine validita).

vata
AREA MESSAGGI Portale
VISUALIZZA MESSAGGI
Titolo Messaggio IDE-'t-a Data Fine Stato Selezione
nizio

Benvenuti nella Gestione Finanziaria dei Fondi " i =

Benvenut Chriiitucak Earopei 01/01/2008 31/12/2013 ATTIVO O

P Benvenuti revisori nella Gestione Finanziaria dei i S

Benvenuti revisori!! : . R 01/01/2008 11/03/2010 ATTIVO 3]
Fondi Strutturali Europei! !

prova msg di prova 01/03/2010 01/03/2010 CANCELLATO O

Figura 22 - Gestione messaggi = Visualizza Messaggi

I messaggi in Stato cancellato sono evidenziati con il colore rosso.

I campi Data Inizio e la Data Fine gestiscono il periodo di validita dei messaggi; quindi se
I'utente il 10 febbraio 2010 inserisce un messaggio la cui validita va dal 01/03/2010 al
20/03/2010, vuol dire che questo messaggio sara visualizzato dai revisori soltanto in

quell’arco temporale.

Per inserire un nuovo messaggio basta cliccare sul tasto Inserisci presente in fondo alla
pagina. Nella nuova schermata I'utente deve obbligatoriamente inserire:

= Titolo (lunghezza massima 255)

= Messaggio (lunghezza massima 2000 caratteri)

= Datainizio (data di inizio validita della visibilita del messaggio per i revisori)
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= Data fine (data di fine validita della visibilita del messaggio per i revisori)

Una volta inserito il messaggio I'utente procede al salvataggio con il tasto inserisci

AREA MESSAGGI

INSERISCI MESSAGGIO

Titolo

Messaggio

Data Inizio
(gg/mm/aaaa)

Data Fine
(gg/mm/aaaa)

Figura 23 - Gestione messaggi = Visualizza Messaggi = Inserimento messaggio AdC e ATAdC
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6. Gestione certificazioni

L'area comprende le funzionalita inerenti la gestione delle certificazioni (CERT) e dei
rendiconti (REND) di spesa in termini di inserimento, modifica, e verifiche da parte dell’ AdC

che si possono fare sugli stessi.

Mappa video Azioni utente

L'utente puo selezionare dal
menu le voci inerenti le

. . - attivita per il campionamento,
I tuoi servizi la verifica delle CERT e la

Fondi Strutturali 2007-2013 rendicontazione alla CE

Gestione Piani

Gestione messaggi

Gestione certificazioni
Visualizzazione CERT e REND
Verifica Certificazione
Visualizzazione Verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
Gestione Campione NEW

Verifica certificazioni

Gestione Controlli

Gestione ritiri e Recuperi

Figura 24 - Gestione certificazioni
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6.1. Visualizzazione CERT e REND

Dal menu selezionare la voce “Visualizzazione Cert e Rend” comune sia alla AdC sia alla AT-AdC.

Mappa video

Azioni utente

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013

Gestione Piani

Gestione messaggi

Gestione certificazioni

j=malizzazione CERT & REM

Werifica Certificazione
VisUgltzzaerederif
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
Gestione Campionge NEW

Figura 25 - Selezione “Visualizzazione CERT e REND” dal menu

L'utente deve selezionare
la voce Visualizzazione
CERT e REND

RTI : HP Enterprise Services ltalia — Auselda AED Group - Accenture

Pagina 29 di 80




La funzione consente di visualizzare le certificazioni e il rendiconto se presenti.

VISUALIZZA CERTIFICAZIONI

RICERCA

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona...
Bando: Seleziona...
Fondo: Seleziona...
Asse: Seleziona...
Obiettivo: Seleziona...
Azione: Seleziona...
REgiO“E: Seleziona...
Provincia: Seleziona...

Codice progetto:
Codice meccanografico:
Documenti nelle Cert: | seleziona...

Ricerca

Figura 26 - Maschera per ricerca CERT e REND

| parametri di ricerca sono:

- anno

- bando

- fondo

- obiettivo (obbligatorio per 'utente scuola)

- azione (obbligatorio per I'utente scuola)

- regione (gia impostato per l'utente scuola)
- provincia (gia impostato per I'utente scuola)

- codice progetto (facoltativo)

b
b
W
b
b
e
b
b

- codice meccanografico (gia impostato per utente scuola, facoltativo per I'utente AdG)
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La ricerca produce una lista contenente, in base alla ricerca effettuata, le cert / rend inserite.
Tramite la selezione & possibile visualizzare e stampare le cert/rend. L’'utente (si intendono le
utenze AAG/AT AdG - AdC/AT AdC — AdA/AT AdA) potra visualizzare anche le certificazioni
cancellate.

Possono essere visualizzate e stampate sia le liste di modelli CERT e REND che il singolo

modello.
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6.2. Verifica Certificazione

L'accesso alla funzionalita di Verifica certificazione, di competenza dell’AdC ma non dell’'AT -
AdC, si ottiene selezionando il link “Verifica certificazione” dalla maschera dell’applicazione

(vedi figura successiva).

Mappa video Azioni utente
I tuoi servizi L’'utente deve selezionare
Fondi Strutturali 2007-2013 la ~ voce Verifica
Gestione Piani Certificazione

Gestione messagqgi

Gestione certificazioni
Visualizzazione CERT & REND
Verifica Certificazione
Visualizzazione Verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
Gestione Campiong NEW

Figura 27 - Selezione “Verifica Certificazione” dal menu

La funzione consente di attribuire I'esito alle certificazioni oggetto di controllo.

Ai fini della verifica vengono prese in considerazioni CERT in stato “in verifica” oppure

“verificato”.

L'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa

successiva (Figura 28) e di seguito elencati:

Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio

Stato Verifica: Obbligatorio (da scegliere tra “in verifica” e “verificato™)
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Se si sceglie “in verifica” I'utente vuole verificare CERT a cui non é stato ancora attribuito un

esito, che sono state selezionate da verificare nella funzione di campionamento e quindi poste

nello stato in verifica.

Se si sceglie “verificato”, I'utente vuole ri-verificare una cert a cui € gia stato attribuito un

esito. In questo caso quindi sara possibile attribuire un nuovo esito alla stessa certificazione.

Questo vale solo per le CERT non rendicontate alla CE.

Mappa video

Azioni utente

VERIFICA CERTIFICAZIONI

VERIFICA CERTIFICAZIONI

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona... W
Bando: Seleziona... (¥
Fondo: Seleziona... (¥
Asse: Seleziona... ¥
Obiettivo: Seleziona... ¥
Azione: Seleziona... (v
Regione: Seleziona... ¥
Provindia: Seleziona... (¥

Codice progetto:
Codice meccanografico:
Stato verifica: Seleziona... |

Ricerca

Figura 28 - Ricerca “Verifica Certificazione”

Dopo aver cliccato sulla
voce “verifica
certificazione”

all’utente si presenta la
pagina di ricerca. Deve
selezionare i parametri
obbligatori e
eventualmente quelli
opzionali e premere il
tasto Ricerca

Una volta effettuata la ricerca, I'utente visualizzera la lista delle certificazioni da verificare. Nel

caso di stato verifica “in verifica”, la visualizzazione sara come rappresentato nelle mappe

successive.
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Una volta selezionati i parametri come indicato precedentemente, all’utente si apre la pagina

contenente I’elenco delle CERT per effettuare le verifiche.

Mappa video Azioni utente

L'utente visualizza la
lista delle certificazioni
da verificare in base

airigenvats ; alla selezione
VERIFICA CERTIFICAZIONI Portale effettu ata.

Verifica Certificazioni

Utilizzando il tasto
STAMPA PDF puo

Anno: 2007 Numero Progetti

2
Bando: Num. AOODGAI 872 del 01-08-2007 Numero Certificazioni 5
Fondo: FSE Esiti positivi 0 effettu are Ia‘ Stam pa
Asse: 01 Esiti negativi 0

0

Certificazioni sospese

Esito
controllo

Codice
Meccanografico

Progressivo Importo

o e Lo ) Nota criteri Campionamento Mote controllo

Codice progetto

La colonna Esito

Certl 25.600,00€ Seleziona
controllo ha una
SROODOOOOD g1 rocz00r. o e tendina per attribuire

Certs 27.685,68€ Seiezens... ¥ \g“ esiti (pOSitiVO,

i e == negativo, sospeso).
SROD0OO0O0  p-1-FSE-2007 D00 Certd 7.214,28€ Selaziona... ¥ Una volta attribuito
Gz _— I'esito occorre salvare

con il tasto salva.
Figura 29 - Lista per Verifica Certificazione”

Il tasto Indietro torna
alla schermata
precedente

Dopo aver effettuato la ricerca per stato “in verifica” I'utente puo visualizzare I’eventuale nota
inserita nel campionamento, attribuire subito un esito e quindi porre la cert in stato
“verificata” con il relativo esito (visualizzabile poi in visualizzazione verifiche); oppure puo
inserire solo la nota di controllo e, in questo modo, lasciare la cert ancora in stato “in verifica”
per rientrare successivamente effettuando la stessa ricerca (con stato verifica = verificato) e

attribuire I'esito.

Se l'utente vuole verificare una cert gia verificata, sceglie dalla tendina di ricerca lo stato

“verificato”, in questo modo puo effettuare nuovamente il controllo della cert.
Verra visualizzata I’eventuale nota inserita nel campionamento.

Una volta terminata la verifica, I'utente attraverso il pulsante SALVA memorizza le operazioni.
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6.3. Visualizzazione Verifiche

Si tratta della funzionalita che consente al’AdC e alla AT-AdC di visualizzare le verifiche
effettuate sulle certificazioni.

Nel caso in cui una certificazione sia stata verificata piu volte, viene mostrato lo storico della
certificazione vale a dire tutti i controlli che sono stati fatti per quella certificazione.
Salezionando dal menu la voce “visualizzazione verifiche” si presenta una maschera di ricerca
(Figura 30).

L’'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa

successiva (figura 30) e di seguito elencati:

Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)

Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio
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Nella mappa seguente viene mostrata la pagina di ricerca:

Mappa video

Azioni utente

VERIFICA CERTIFICAZIONI

VISUALIZZAZIONE VERIFICHE

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: [seleziona...
Bando: Seleziona...
Fondo: ;_Selezic__nr

Asse: f_,_e E_zic:na.
Obiettivo: Seleziona...
Azione: | selezions,
Recion ks
Provincia:
Codice progetto:

Codice meccanogr

r
3
v
vl
=

Ricerca

Figura 30 - Ricerca CERT per visualizzazione verifiche

L'utente deve selezionare
i parametri  presenti
nella maschera e premere
il tasto ricerca

Successivamente sara
possibile visualizzare Ila
lista delle cert che
corrispondono ai
parametri impostati
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Una volta selezionati i parametri come indicato nelle pagine precedenti, all’'utente si apre una

schermata contenente I’elenco delle certificazioni verificate che corrispondono ai parametri

impostati.
Mappa video Azioni utente
a riservata - Nella mappa
VERIFICA CERTIFICAZIONI Portale VengonO
visualizzati ali
esiti attribuiti alle
Visualizzazione Verifiche CERT
Anno: 2007 MNumero Progetti 1 Se una CERT e
Bando: Mum. AOODGAI 872 del 01-08-2007 MNumero Certificazior 2
F:r?d:: F;Er i Esii?epgsit?\f: s 2 stata controllata
Asse: 01 Esiti negatlvi o piu volte, I'ultimo
Certificazioni sospese 0| N 7 o
Obiettivo: C - Migliorare | livelll di conoscenza e competenza del giovani esito 18] termini
Azione: 1 - Interventi per lo sviluppo delle competenze chiave (comunicazione nella madrelingua, comunicazione nelle lingue straniere, . N
¥ competenza matematica e cnlr\ueterm? di base in scienza e tecnologia, competenza digitale, imparare ad apprendere, competenze socliali tempol’all e
Meccanoarafico COBice Progetto e e one Nota criteri Campionamento Data Verifica  Note controllo (510, riportato, in
11/09/2008 Positivo grf'issetto, come
11/09/2008 Positiv primo nella
31/07/2008 Sospeso pagi na.
Cert 1 70,00€ 30/07/2008 Pasitiva
S0 00000 C-1-FSE-2007 30/07/2008 Fegithe
29/07/2008 Sospeso
28/07/2008 Positive Il tasto Stampa
PDF consente di
Cert 8 0,90€ 12/09/2008 Positivo
effettuare la
Cges) (Euamprer ] stampa della
pagina.
Figura 31 - Lista esiti delle verifiche
Il tasto Indietro
torna alla pagina
precedente

Gli esiti vengono rappresentati dall’ultimo al primo (entrambi in grassetto) e vengono

evidenziati con colori differenti (verde-positivo, giallo-sospeso, rosso-negativo).

In alto viene riportato lo schema riassuntivo:
e numero di progetti presenti nella pagina (colonna Codice Progetto della lista)
¢ numero di certificazioni (numero di cert presenti nella pagina)
e numero esiti positivi (per ogni certificazione si conta solo I'ultima verifica effettuata)
e numero esiti negativi (per ogni certificazione si conta solo l'ultima verifica effettuata)

e Certificazioni sospese (per ogni certificazione si conta solo I'ultima verifica effettuata)
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6.4. Rendicontazione CE

Si tratta della funzionalita che consente di calcolare gli importi da rendicontare alla Comunita
Europea. La funzione & di competenza dell’AdC e non dell’AT-AdC.

Ai fini della rendicontazione vengono prese in considerazione tutte le CERT che abbiano
superato con esito positivo i controlli di I livello in ufficio, che non siano in controllo o abbiano
esito negativo/sospeso per il primo livello in loco e che non siano gia rendicontate alla Comunita

Europea.

L’utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa

successiva e di seguito elencati:

Tipo Bando: Obbligatorio (la scelta puo essere fra istituti e fornitore)
Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Non Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio

Stato Rendiconto: Obbligatorio (dalla tendina, Non calcolato, Calcolato,

Calcolato/Non calcolato, Rendicontato)

Numero Protocollo

Rendicontazione: Non obbligatorio

Data Protocollo

Rendicontazione: Non obbligatorio Dal / Al
Progressivo di

Rendicontazione: Non obbligatorio

Data Rendicontazione: Non obbligatorio Dal / Al

Se Stato Rendiconto = Calcolato l'utente vuole visualizzare le certificazioni rendicontabili
calcolate in simulazioni precedenti.

Se Stato Rendiconto = Non calcolato, I'utente vuole visualizzare le certificazioni rendicontabili
ancora da calcolare.

Se Stato Rendiconto = Calcolato/Non calcolato I'utente vuole visualizzare tutte le certificazioni

rendicontabili sia calcolate che ancora da calcolare
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Se Stato Rendiconto = Rendicontato l'utente vuole visualizzare gli importi gia rendicontati ed
eventualmente fare una stampa o il download (in Excel) delle certificazioni rendicontate. Solo in
questo caso la schermata si arricchisce di altri quattro campi (Numero protocollo
rendicontazione, Data protocollo rendicontazione, progressivo di rendicontazione e data

rendicontazione) che, per facilitare la ricerca, si consiglia di impostare.

Mappa video Azioni utente

Rendicontazione Comunita Europea

L'utente deve selezionare
i parametri  presenti
nella maschera e premere
il tasto Ricerca

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo Bando*: Istituti W

Anno*: 2007 v

Bando: Seleziona... . N
* Successivamente sara

Fondo*: FSE 4 possibile visualizzare la

Asse*: 01 v lista delle cert che

Obiettivo: Seleziona... corrispondono _ ai

AZiﬂ"E' Seleziona 3 parametrl |mpostat|

Regione: Seleziona, v

Provincia: ' v

Codice progetto:
Codice meccanografic
Stato rendiconto*: v

Ficerca

Figura 32 - Ricerca CERT per rendicontazione CE

Una volta selezionati i parametri come indicato nella pagina precedente, se lo Stato rendiconto
€ Non calcolato o Calcolato oppure Calcolato/Non Calcolato, all’'utente si apre la pagina di

gestione:
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Se il bando & stato selezionato nella ricerca apparira tra i parametri in alto altrimenti sara

riportato in colonna

Mappa video

Azioni utente

ata

Anno:
Bando:
Fondo:
Asse:

2007
Num. AOODGAI 872 del 01-08-2007
FSE

01

Codice Meccanografico

SRO0000000

SR00000000

SRO0000000

Numero di protocollo: |

Figura 33 - Lista Progetti per selezione Certific

Stampa PDF

Rendicontazione Comunita Euro

Portal

Totale spesa certificata
Totale spesa da rendiedntare
Totale spesa rendi€ontata

212.914,26€

70.714,26€
0,00€

Codice progetto

G-1-F5E-2007-99

G-1-FSE-2007-223

G-1-FSE-2007-224

Data:

Progressivo Importo
Certificazione certificato

2.442 88€
2.442 88€
27.685,68€

62.400,00€

Cenferma

fone da calcolare e rendicontare

Seleziona

Attraverso il tasto
Calcola il sistema
aggiorna il totale

spesa da
rendicontare e
memorizza

I'informazione sul
db.

Il tasto Conferma
consente di
cambiare lo stato
delle certificazioni
ponendole a
RENDICONTATE.

Il tasto Stampa
PDF consente di

effettuare la
stampa della
pagina.

Il tasto Indietro
torna alla pagina
precedente

Se l'utente vuole calcolare/rendic

tare tutte le cert presenti nella pagina, puo utilizzare il tasto

SELEZIONA (inserimento flag e pressione del tasto seleziona) e tutte le CERT saranno

selezionate oppure puo procedere alla singola selezione delle CERT da calcolare/rendicontare

(inserimento flag sulle singole cert che si vogliono rendicontare).

La semplice selezione non comporta la rendicontazione automatica. Quindi se I'utente esce, non

rimane memorizzato nulla.

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:
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- Totale Spesa Certificata (somma degli importi nella colonna Importo Certificato della lista

visualizzata)

- Totale Spesa da rendicontare (somma degli importi delle certificazioni gia calcolate anche in

precedenti simulazioni ma non ancora rendicontate)

- Totale Spesa Rendicontata (somma degli importi delle certificazioni gia rendicontate nel

caso di scelta Stato Rendiconto= Rendicontato)

Una volta effettuata una selezione I'utente puo calcolare la spesa da rendicontare con I'apposito

tasto Calcola.

Mappa video

Azioni utente

riservata

Rendicontazione Comunita Europea Portale

w

M Messaggi
La spesa da rendicontare & stata calcolata correttamente. Per procedere alla rendicontazione delle certificazj
selezionate, premere il tasto Conferma.

Anno: 2007 Totale spesa certificata 212.914,26€
Bando: Num. AOODGAI 872 del 01-08-2007 Totale spesa da rendicontare 74.785,70€
Fondo: FSE Totale spesa rendicoptdta 0,00€
Asse: 01 /

Progressivo Importo ]

Codice Meccanografico Codice progetto

Certificazione certificato

SR0O0000000 G-1-FSE-2007-99 Cert 1 70.714,26€
Cert 1 25.600,00€ 4]
cert2 20.000,00€ O
Ceit3 1.628,56€

SRO0000000 G-1-FSE-2007-223
Cert 4 2.442,88€
Cert5 2.442 88€ O
Cert6 27.685,68€ B

SRO0000000 G-1-FSE-2007-224 Cert 1 62.400,00€ Ll

Data: |

|

Numero di protocollo: |

Conferma™N

~ctampa POF

Figura 34 - Lista Progetti per selezione Certificazieng da calcolare e rendicontare

s

L'utente seleziona
le CERT vuole
ettuare il
calcolo e preme il
tasto Calcola.

Il sistema
aggiorna il “totale
spesa da
rendicontare”.

L'utente puo
ancora
selezionare /
deselezionare
CERT e procedere
ancora al calcolo.

Una volta
terminato il
calcolo, I'utente

puo procedere alla
rendicontazione
delle certificazioni
selezionate
premendo il tasto
Conferma.

Se si procede alla Rendicontazione delle certificazioni, & possibile associare un humero ed una data

di protocollo (non obbligatori).
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Al termine dell’'operazione compare il messaggio di buon esito e viene aggiornato il totale spesa
rendicontata nello schema riassuntivo.

Se invece si effettua una ricerca con Stato rendiconto = Rendicontato, all’'utente si apre la pagina
di visualizzazione degli importi rendicontati.

E’ possibile restringere il campo d’analisi inserendo maggiori parametri di ricerca (esempio il

numero e/o data di protocollo, progressivo e/o data di rendicontazione).

Mappa video Azioni utente
1 riservata Il tasto Stampa
Rendicontazione Comunita Europea Portale PDE consente di
effettuare la
stampa della
pagina.
Anno: 2007 Totale certificazioni rendicontate 5
Bando: Num. AOODGAI 872 del 01-08-2007 Totale spesa rendicontata 72.959,54€ 1 tasto
fondog St Download del
Asse: 01 fil t di
. - - Progressivo Importo Progressivo Numero Data Ille consente !
Codice Meccanografico Codice progetto Certificazione rendicontato rendicontazione protocollo protocollo scaricare Il'elenco
SRO0G0000C B-1-FSE-2007-1426 Cert 2 10,00€ 1 157767  27/08/2008 fje”e certificazioni
in formato Excel.
SRO000000D ~1-FSE- g = 109/
SRO000000D C-1-FSE-2007-1517 Cert7 100,00 € 15 1528  04/09/2008
SAO0000000 G-1-FSE-2007-380 Cert 2 40.000,00€ 4 85263  26/08/2008
Il tasto Indietro
SRO000000D F-1-FSE-2007-641 Cert 2 3.000,22€ 4 85263  26/08/2008 torna alla pagina
precedente
SRO0000000 F-1-FSE-2007-600 Cert 1 30.049,32¢€ 3 85263  26/08/2008

Figura 35 - Lista Progetti per selezione Certificazioni rendicontate

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:

- Totale Certificazioni rendicontate

Totale Spesa Rendicontata (somma degli importi nella colonna Importo Certificato della
lista)

Nella lista il campo progressivo rendicontazione indica il numero progressivo di rendicontazione
(esempio la prima rendicontazione che verra fatta avra il progressivo 1, la seconda 2 e cosi via).

Il campo numero protocollo indica il numero di protocollo se associato alla rendicontazione.
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Possibili segnalazioni nell’utilizzo della rendicontazione CE
1) Richiesta di conferma

M Messaggi

Si & scelto di rendicontare le certificazioni selezionate. Per proseguire con l'operazione premere di nuovo il tasto
Conferma.

Figura 36 - Messaggio per richiesta di conferma

Questo messaggio compare quando si preme il tasto Conferma per rendicontare le
certificazioni selezionate. E un semplice messaggio che avverte l'utente che per confermare

I'operazione di rendicontazione occorre premere nuovamente il tasto conferma.

2) Numero e data protocollo

M Errori
Se si sceglie di associare un protocollo bisogna specificare sia il numero che la data!l

Figura 37 - Messaggio di errore per errata selezione dei campi numero e data protocollo

Questo messaggio compare quando, per rendicontare le certificazioni selezionate, si preme per
la seconda volta il tasto Conferma ma & stato valorizzato solo uno tra numero e data protocollo.
L'associazione di una data e di un numero di protocollo, infatti, non & obbligatoria ma, nel

momento in cui si decide di effettuarla, entrambi i campi devono essere valorizzati.
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6.5. Associazione Protocollo

Questa funzione, di competenza della sola AdC, consente di associare un numero e una data

di Protocollo a certificazioni rendicontate alla Comunita Europea.

L'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri di seguito elencati:

Tipo Bando: Obbligatorio (la scelta pud essere fra Istituti e Fornitore)
Anno: Obbligatorio (impostare I’'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Non obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Progressivo di Rendicontazione: Non obbligatorio

Data Rendicontazione: Non obbligatorio Dal / Al
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Mappa video della ricerca

Mappa video

Azioni utente

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: 2007 v

Bando: Seleziona...

Fondo: FSE v

Asse: Seleziona... w

Progressivo di rendicontazione:

Data rendicontazione: Dal [01/01/2008 Al [30/08/2008 | [31]

Figura 38 - Ricerca Cert per Associazione Protocollo

L'utente deve
selezionare i
parametri
presenti nella
maschera e
premere il tasto
Ricerca

Successivamente
sara possibile
visualizzare la
lista delle CERT
che corrispondono
ai parametri
impostati

Una volta selezionati i parametri come indicato nella pagina precedente, sono possibili due

situazioni.
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Nel caso in cui non sia stato impostato il progressivo di Rendicontazione, c’é la possibilita che

vengano restituite piu rendicontazioni. In questo caso viene visualizzata una pagina

intermedia in cui € possibile scegliere il progressivo di rendicontazione a cui protocollo e data

devono essere associati.

Mappa video Azioni utente
L'utente deve
Anno: 2007 H
Fondo: for selez_lonare . la
Asse: 01 rendicontazione
Seleziona Rel:r’l:—:lti)ggﬁtsas;irgne Rendignal'::?azione Numero protocollo Data protocollo RenL‘i)(tgll'letato a”a _quale VUOI_e
associare il
O 1 17/11/2008 284.959,43€ prOtOCOIIO.
O 2 17/11/2008 2.778.549,18€ Attl’aveI’SO || taStO
Avanti sara
possibile
visualizzare la
lista delle

Figura 39 - Lista Progressivi di Rendicontazione

certificazioni che
corrispondono al
progressivo
selezionato

Il tasto Indietro
torna alla pagina
precedente
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Se si trova un solo progressivo (o0 se si proviene dalla pagina dell’elenco dei progressivi), si
aprira la pagina di gestione dell’associazione del protocollo. Ovvero verra visualizzato I'elenco

di tutte le CERT per il progressivo di rendicontazione selezionato.

Mappa video Azioni utente
Associazione Protocolla Il tasto Conferma
consente di
associare il

numero e la data
di protocollo alla

Anno: 2007 Totale certificazioni rendicontate 12 rendicontazione.
Fondo: FSE Totale spesa rendicontata 12.813,00€
Asse: 01
Progressivo Rendicontazione: 3
Data Rendicontazione: 17/11/2008 Il tasto Stampa
Codice Meccanografico Bando Codice progetto Cljelxﬂ;:aszsii;?e Importo rendicontato PDF Consente dl
effettuare la
Mum. ACCDGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-328 Cert1 552,32€ Stampa de”a
pagina.
Certl 1.984,56€
BRMMOZO004 Mum. ACCDGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-2388
Cert 2 43,00€

Il tasto Indietro

Mum. ACODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-342 Cert2 157,13€ .
torna alla pagina
BRMMO5200G Mum. ACODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-307 Cert1 500,50€ precedente.
ERMMO 7 Mum. ACODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-318 Cert1 2.425,79€
BRPS02000L Mum. ACODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-326 Cert1 1.081,66€
- Cert1 275,38€
BRPS030007 Mum. ACODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-347
Cert2 1.800,00€
BRPS060003 Mum. ACODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-321 Cert1 2.121,38€
ST A2nnne Certl 52,00€
BRTLO40004 Mum. AQODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-273
Cert2 514,288
MNumero di protocollo: Data:

Figura 40 - Lista Cert Rendicontate

In fondo alla lista sono presenti i campi obbligatori Numero di Protocollo e Data

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:
Totale Certificazioni rendicontate

Totale Spesa Rendicontata (somma degli importi nella colonna Importo Certificato della lista)
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Possibili segnalazioni nell’utilizzo dell’Associazione Protocollo
1. Richiesta di conferma

M Messaggi

Si @ scelto di associare il protocollo alle rendicontazioni selezionate. Per proseguire con I'operazione premere di nuovo il
tasto Conferma.

Figura 41 - Messaggio per richiesta di conferma

Questo messaggio compare quando si preme il tasto Conferma per associare numero e data

di protocollo alle certificazioni selezionate.

2. Modifica Numero e Data Protocollo

ata
Associazione Protocollo Portale
Anno: 2007 Totale certificazioni rendicontate 2
Bando: Num. AOODGAI 872 del 01-08-2007 |Totale spesa rendicontata 43.000,22¢
Fondo: FSE
Asse: 01
Progressivo Rendicontazione: 4
Data Rendicontazione: 26/08/2008
= : Progressivo :

Codice Meccanografico Codice progetto Certificazione Importo rendicontato
— G-1-FSE-2007-380  Cert2 40.000,00€
SRO0000000 F-1-FSE-2007-641 Cert 2 3.000,22¢

Numero di protocollo: [sszsz | Data: [25/08/2008 | [31)

Figura 42 - Lista Cert Rendicontate con numero e data Protocollo gia associati

Se l'utente ricerca una rendicontazione a cui € stato gia associato un numero e una data di
protocollo, i campi Numero di protocollo e Data risulteranno gia compilati e sara possibile

modificarli e salvare sempre con il tasto Conferma.
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6.6. Gestione Campione NEW

L'accesso alla funzionalita di Gestione Campione, comune sia alla AdC sia alla AT-AdC, si

ottiene selezionando il link “Gestione Campione NEW” dalla maschera dell’applicazione.

Mappa video

Azioni utente

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013

Gestione Piani

Gestione messagqi

Gestione certificazioni
Visualizzazione CERT e REND
\erifica Certificazione
Visualizzazione Verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
{Gestione Campione NEW )

Figura 43 - Gestione campione NEW dal menu

L'utente deve
selezionare la voce
Gestione Campione
NEW

La funzionalita consente di gestire il dominio del

certificazioni da verificare.

campionamento e di selezionare le

L'utente AdC e ATAdC deve effettuare la ricerca in base ai parametri di seguito elencati:

Tipo bando Obbligatorio (la scelta puo essere fra Istituti e Fornitore)
Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Non Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio
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Stato campionamento (Non campionate /Campionate / In verifica) — Obbligatorio
Progressivo campionamento per Verifica Non obbligatorio®

Campionate: Non obbligatorio (dalla tendina, Si o No)

Data Campionamento: Non obbligatorio Dal / Al (solo se si seleziona campionate)

Data selezione per verifica’ Non obbligatorio (dal —al)

Se stato campionamento = Non campionate le cert non sono state né campionate né poste in
verifica

Se stato Campionamento = Campionate le cert sono state “campionate” ma non messe in
verifica/verificate

Se stato Campionamento = in verifica si vogliono cercare cert che sono in verifica.

! PROGRESSIVO CAMPIONAMENTO PER VERIFICA & un parametro di ricerca non obbligatorio che compare
se |'utente seleziona stato campionamento = in verifica

> DATA SELEZIONE PER VERIFICA & un parametro di ricerca non obbligatorio che compare se I'utente
seleziona campionamento = in verifica
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6.6.1. Gestione campione — stato campionamento = Non

campionate

L'utente vuole fare un nuovo campionamento e sceglie stato campionamento = Non
campionate. Verra visualizzato I'elenco delle CERT di cui non &€ mai stato fatto il

campionamento.

Mappa video Azioni utente

VERIFICA CERTIFICAZIONI L'utente deve selezionare

i parametri presenti nella
maschera e premere il
GESTIONE CAMPIONE tasto ricerca

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo Bando*: sttt v La ricerca presenta i seguenti
:2:3;5 semene parametri (I'asterisco indica
Fondo*: Selezionz... v I'obbligatorieta dei campi).
Asse*: Seleziona... v
Obiettivo: Selezions...
Azione: Selesiona... (¥ Successivamente sara
Regione: Seleziona... ¥ . A 3
Provinda: oo B possibile visualizzare Ila
Codice progetto: lista delle CERT da
Codice meccanografico: selezionare per il
Stat i to*:| seleziona... ~ .

ato camplonamentor == campionamento e la

verifica

* Campi obbligatori
Figura 44 - Ricerca Cert per gestione campione se stato = non campionate

Stato campionamento*: Non Campionate %
Progressivo selezione rifenimento®:|1s (Nuovo) o | seleziona... v

Viene proposto come default il nuovo progressivo (indicato con “nuovo”) ma e anche possibile
sceglierne uno gia presente (tendina “seleziona”).
Nella gestione campione vengono estratte solo certificazioni che non siano gia certificate alla
CE.
Nel caso di ricerca per “non campionato” vengono visualizzate le certificazioni che:

= hanno superato il controllo di | livello desk con esito positivo (quindi controllate dall’AT

e validate dall’AdG);
= non siano “in controllo”di I livello in loco
= appartengano a progetti di cui siano titolari i beneficiari non inclusi negli ultimi 5

campionamenti
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Viene presentata la lista delle CERT campionabili (Figura 45), in alto sono contenuti i dati di

riepilogo:

= Numero Progetti

* Numero CERT

= Importo CERT

= Numero CERT campionate
= Importo CERT campionate
= Numero CERT in verifica

= Importo CERT in verifica

= Percentuale importo verifica
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Sotto i dati di riepilogo € presente la lista delle certificazioni in base alla ricerca effettuata.

Il tracciato contiene:

e codice meccanografico

e Codice progetto

e Progressivo certificazione

e Importo certificazione

In giallo sono evidenziati i meccanografici bloccati e in rosso quelli segnalati (se presenti).
In fondo alla pagina troviamo i tasti SELEZIONE AUTOMATICA, SELEZIONE MANUALE e

INDIETRO
Mappa video Azioni utente
VERIFICA CER1IFICAZIUNL
Una volta
presentata la lista
Selezione Certificazioni per Verif delle
elezione Certificazioni per Verifica certificazioni,I'ute
nte pud scegliere
se effettuare una
Anno: 2009 Numero Progetti: 110 i
. seleziona
Bando: Tutti Numero CERT: 120 .
Fondo:  FSE  |Importo CERT: €. 1.465.030,71 automatica
Asse: 01 Numero CERT campionate: 0 oppure  manuale
Importo CERT campionate: £€.0,00 dai pu|santi
Numero CERT in verifica: 0 :
Importo CERT in verifica: €. 0,00 pres_entl i nella
Percentuale importo verifica: 0% pagina (in basso

[ Indietro ] [

Selezione Automatica ] [ Selezione Manuale

I codici in rosso indicano scuole/progetti segnalati, quelli evidenziati in giallo scuole/progetti bloccati
(I) indica che la certificazione & integrativa.

Codice Meccanografico Codice progetto

Figura 45 - Lista progetti per selezione CERT da campionare e verificare

Progressivo Importo
Certificazione certificazione

oppure in alto
nella pagina).

1 tasto
INDIETRO torna
alla pagina

precedente

SELEZIONE AUTOMATICA:

Se [l'utente sceglie “selezione automatica” vuole effettuare

la scelta delle cert da

campionare/verificare attraverso il calcolo effettuato dall’applicazione organizzato in questo

modo: di default vengono tutte campionate.

La selezione delle cert avviene in questo modo:
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per la stessa scuola non possono essere presi due progetti e non possono neanche essere
estratte cert relative allo stesso progetto.

L'utente puo impostare Importo minimo ovvero I'importo minimo di valore delle cert da
prendere in considerazione (esempio per non prendere cert inferiori a 5.000 € digitare
I'importo 5.000) quindi le cert inferiori all'importo indicato non vengono prese in
considerazione.

E possibile impostare anche Importo massimo ovvero I'importo massimo da prendere in
considerazione

L'utente deve digitare obbligatoriamente la Percentuale di campionamento (esempio il 50%) e

preme il pulsante CALCOLA e verranno cosi aggiornati i dati di riepilogo.
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Mappa video Azioni
utente

Dopo aver scelto la

Selezione Certificazioni per Verifica seleziona automatica,

I'utente puo:
. 1) impostare
Anno: 2009 Numero Progetti: 110 . t
Bando: Tutti Numero CERT: 120 Imppr 0
Fondo: FSE Importo CERT: €.1.465.030,71 minimo (non
Asse: 01 Numero CERT campionate: 0 obbligatorio)
Importo CERT campionate: €. 0,00 .
Numero CERT in verifica: 0 e/o . iImporto
Importo CERT in verifica: €.0,00 massimo
Percentuale importo verifica: 0% . .
2) il sistema
propone il
progressivo di
Progressivo selezione per verifica: 51 Data selezione per verifica: [25/01/2011 selezione
Importo minimo: €. Importo massimo: €. .
P ; — b 3) digitare
Percentuale selezione per verifica: % )
percentuale di
selezione
I cadici in rosso indicano scuole/progetti segnalati, quelli evidenziati in giallo scuole/progetti bloccati (obbligatorio)
(I) indica che la certificazione & integrativa.
Codice . Progressivo Importo S -
T Codice progetto - e “h L certificazione Nota criteri Campionamento 4) effettuafe
calcolo in base
900N @ F-1-FSE-2009-1292 ai parametri
Cert 2 €.29.419,79 impostati

(tasto calcola)

Figura 46 - Lista progetti per selezione CERT da campionare e verificare
Il tasto INDIETRO

torna alla pagina
precedente

L’algoritmo sceglie le certificazioni in base a:

- Fondo

- Regione

- Provincia

- Obiettivo

- Ordine scuola
Sul salva della gestione campione & presente un doppio passaggio: ovvero alla pressione del
tasto “salva” compare il messaggio “Si € scelto di campionare e verificare le certificazioni
selezionate; se si vuole proseguire, procedere al salvataggio con il tasto Salva” e cosi alla
seconda pressione del tasto, I'operazione viene memorizzata sul db.
Queste certificazioni saranno “evidenziate” in tutte le funzionalita del sistema che gestiscono

le certificazioni fino alla conclusione delle verifiche.

Nella pagina & presente la stampa pdf e I'’estrazione excel dei dati.
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Nel caso di SELEZIONE MANUALE l'utente deve selezionare manualmente le cert da verificare

(mentre i flag di “Campiocna tutto” sono gia impostati):

Progressivio Importo [ l

Codice Meccanografico Codice progetto Cariicazicie corlihcATiond] comemanes |[ verdestime | Nota criteri Campionamento
Mece sov @ FSE-2007-583 Cert2 €.42.079,72 = O
Mecc 1o @ FSE-2007-582 Cert 3 €. 48.231,71 = o
Meccioz @ FSE-2007-715 Cart2 €. 6.847 47 = O

Figura 47 - Selezione manuale

Scegliendo “Selezione manuale” si possono scegliere determinate certificazioni che
rientreranno nel campione e di conseguenza nel controllo da parte dell’AdC.

In entrambi i casi, selezione automatica e selezione manuale, € possibile inserire delle note sui criteri di
campionamento in un apposito campo.

Non vengono mai visualizzate come da controllare Cert gia rendicontate alla CE.
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6.6.2. Gestione campione — stato campionamento =

Campionate

Vengono visualizzate tutte le cert che hanno il flag di campionamento ma non sono state
selezionate come da verificare.
L'utente puo, attraverso la selezione automatica oppure manuale, effettuare una selezione di

certificazioni da verificare.

Stato campionamento®: Campionate v
Data campionamento: Dal Al B
Progressivo selezione riferimento®*:|s: (Nuovo) o |seleziona... v

Figura 48 - Selezione stato campionamento=campionate

Viene proposto come default il nuovo progressivo (indicato con “nuovo”) ma e anche possibile
scegliere un progressivo gia presente (tendina “seleziona”). La data del campionamento € un

campo non obbligatorio

Nella gestione campione vengono estratte solo certificazioni che non siano gia certificate alla
CE.
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Nel caso di ricerca per “campionato” una volta effettuata la ricerca vengono visualizzate le

certificazioni che:

= hanno superato il controllo di I livello desk con esito positivo (quindi controllate dall’AT

e validate dall’AdG);

= non siano “in controllo”di I livello in loco

= appartengano a progetti di cui siano titolari i beneficiari non inclusi negli ultimi 5

campionamenti

Mappa video

Azioni
utente

Selezione Certificazioni per Verifica

Anno: 2007 Numero Progetti: 41
Bando: Tutti Numero CERT: 53
Fondo: FSE Importo CERT: €. 605.604,34
Asse: 01 Numero CERT campionate: 53
Importo CERT campionate: €. 605.604,34
Numero CERT in verifica: 0
Importo CERT in verifica: €.0,00
Percentuale importo verifica: 0%
[ Indietro ] [ Selezione Automatica ]

I codici in rosso indicano scuole/progetti segnalati, quelli evidenziati in giallo scuole/progetti bloccati
(1) indica che la certificazione & integrativa.
Progressivo Importo

Codice Meccanografico Codice progetto e e e
1300 @ F-1-FSE-2007-1063 Cert 1 €.56.093,53
600N O C-5-FSE-2007-446 Cert 2 €.40.026,35

Figura 49 - Lista progetti per selezione CERT da campionare e verificare (gia campionate)

L'utente effettua la
ricerca con STATO
CAMPIONAMENTO =
CAMPIONATE

Poi puo scegliere fra
selezione manuale
e selezione
automatica.

Il tasto INDIETRO
torna alla pagina
precedente
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6.6.3. Gestione campione — stato campionamento = In verifica

Nel caso di ricerca per STATO CAMPIONAMENTO = IN VERIFICA l'utente vuole visualizzare

precedenti campioni; potrebbe selezionare nella ricerca uno specifico campione oppure fare la

ricerca senza inserirlo.

Mappa video Azioni
utente

L'utente se

seleziona stato

campionamento = in

GESTIONE CAMPIONE verifica puo

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo Bando*: Istituti

Anno*: 2007 v

Bando: Seleziona... L
Fondo*: FSE v

Asse*: 01 v

Obiettivo: Seleziona... |¥

Azione: Seleziona... v

Regione: Seleziona... v

Provincia: Seleziona... (v

Codice progetto:
Codice meccanografico:

Stato campionamento*: In verifica v
Data selezione per verifica: Dal Al
Progressivo selezione per verifica:| selezionz... [v

* Campi obbligatori

Figura 50 - Ricerca per stato campionamento = In verifica

selezionare anche il
progressivo
selezione (non
obbligatorio).

Una volta visualizzati i dati possono essere stampati oppure scaricati

estrazione dati).

Stato campionamento*: In verifica v
Data selezione per verifica: Dal 31 Al 31
Progressivo selezione per verifica: | seleziona... v
[ Seleziona...
= 18
16
. . . 15
* Campi obbligatori 12

11
10
9

2

Figura 51 - Selezione di un progressivo gia presente

in Excel (tasto
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L'utente pu0, attraverso la sola selezione manuale, effettuare una selezione/deselezione di

cert da verificare.L’'utente puo scegliere di modificare il progressivo di campionamento gia

presente:
Selezione Certificazioni per Verifica
Anno: 2007 Progell: 1
Bando: Tutt Numero CERT: 1
Fondao: FSE Importo CERT: €. -10,00
Asse: 1} Numero CERT campionabili: 0|
Importo CERT campionabili: €. 0,00
Numero CERT campionate: 1
Importo CERT campionate: €. -10,00]
Numero CERT in verifica: 1
Importo CERT in verifica: €, -10,00
Percentuale importo verifica: 100%
Indietro

I codidi in rosso indicana scuale/progetti seqnalati, queli evidenziati in gialla scuale/pragett blaccat
(I} indica che la certificazione & integrativa.
Codice

Progressivo  Importo
Meccanografico

Centificazione certificazione

ziona... (M

Codice progetto

= - Nota criteri Campionamento
Frogressivo sel. || [[ioata sel.

crrole @ FSE-2007-324 Cert 3 €.-10,00 il 5] 1 v
(Cinams ) T

Figura 52 - Visualizzazione lista per cert gia in verifica
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7. Verifica certificazioni (controlli 11 livello)

Comprende le due funzionalita di Gestione Documentale e Visualizza controlli 11 livello comuni

sia alla AdC sia alla AT-AdC.

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013

Gestione Piani

Gestione messagqgi

Gestione certificazioni

Verifica certificazioni
Gestione Documentale
Visualizza controlli IT livello

Gestione Controlli

Gestione ritiri e Recuperi

Figura 53 - Verifica certificazioni
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7.1. Gestione Documentale

Questa funzione, comune sia alla AdC sia alla AT-AdC, consente di gestire i documenti

inseriti/da inserire nelle certificazioni di spesa. | campi obbligatori sono Anno, Bando e Fondo.

GESTIONE DOCUMENTALE

RICERCA

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona... ¥
Bando: Seleziona... ¥
Fondo: Seleziona... |
Asse: Seleziona... ¥
Obiettivo: Seleziona... %
Azione: Seleziona... |
Regione: Seleziona... ¥
Provincia: Seleziona... |

Codice progetto:
Codice meccanografico:

Documenti nelle Cert: Seleziona...
Ordina per. Meccanografico |»

Ricerca

Figura 54 - Pagina di ricerca

I documenti possono essere inseriti, visualizzati ed eventualmente cancellati (solo utente
AdG). Sono gestiti mediante classificazione logica per “categorie”. Queste ultime vengono
raggruppate secondo i parametri di ricerca e per “spesa” (documenti allegati nelle

certificazioni) e “impegno” (documenti allegati nelle rendicontazione).
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SmTIoN DocMENTIAT

Portale
Anno: 2007
Bando:Bando 112581 - 02/10/2008 (FESR. Pregressi)
Fondo: FESR
tifizazizre & integrativa.
—— Documento Data
Codice Meccanografica Codice progetts nasrmente Nome Documenta Note Decumento di Rendicontata Mandato Inserimento Cancella
L riferimenta Documento
FATTURS 4E-COMEUTER 0oz farg - 0305/ 2008
EATTURS KERMEDIA DI TONDO.82c 2008
MANDATO N, 374 Jeo Czti £l 371 04/05/ 2005
MANDATO N, 375.1pg Carti E 375 04/08/ 2008

Nella ricerca dei documenti questi vengono classificati per codice meccanografico e per
ognuno si visualizzano tutti i documenti. Per ogni progetto €& possibile inserire nuovi

documenti.

A partire da Gennaio 2009 I'inserimento dei documenti nelle certificazioni diventa obbligatorio.
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7.2. Visualizza controlli LIV 11

La funzionalita consente di visualizzare gli esiti dei controlli di Il livello. E’ possibile

visualizzare le piste di controllo ed effettuarne la stampa.

VISUALIZZA CONTROLLI LIV II

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo ricerca: Meccanografico ® Specifica ©
Codice meccanografico*:

Ricerca

* Campi obbligatori

Figura 55 - Pagina di ricerca per Visualizza controlli 11 livello
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Nel caso di ricerca specifica occorre inserire almeno FONDO e REGIONE:

VISUALIZZA CONTROLLI LIV I1

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo ricerca: Meccanografico © Specifica ®

Anno: Seleziona... ¥

Bando: Seleziona... w
Fondo*: Seleziona... [

Regione*: Seleziona... ¥

Provincia: Seleziona... ¥

Codice meccanografico:

Esito: Seleziona... | »

Tipo gestione: Seleziona... ¥

* Campi obbligatori

Figura 56 - Pagina di ricerca specifica per situazione controlli liv 11
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Una volta effettuata la ricerca, viene visualizzata la lista contenente

controllo/controllate in base alla selezione effettuata.

A Fondi Strutturali Europei - Microsoft Internet Explorer
File Modfica Visualizza Preferiti  Strumenti 2

le cert in

Qudero - & - M B th Pcera Frrreferi @ - & © o3
Indrizza €] http: foc4jese2.pubblica.istr ontrollofcer tificazionif nell ricerca/switch.do
(% Mchfee | @iconvert - P select

v B ks

| -

VISUALIZZA CONTROLLI LIV II

Visualizzazione Controlli Livello II

Anno: Tutti Numero Progetti 152
Bando: Tutti Numero Certificazioni: 156
Fondo: FSE Esiti positivi: 152
Regione: SICILIA Esiti negativi: 4
Provinda: Tutte Esiti sospesi: 0
(I) indica che la certificazione & integrativa
Codice 5 Progressivo Importo Tipo Stato  FEsito Data =
Meccanografico Codice progetto Certificazione certificazione gestione esito controllo controllo HEE
AGCT70100L G-1-FSE-2008-419 Cert 1 €.40.113,52 Versione 1 - Positivo 27/05/2010 CACCIATO CALOGERO
C-1-FSE-2008-1973 Cert 2 €.20.348,00 Versionel -  Positive 16/03/2010 CORBO LEONARDO
AGEE02800T
B-1-FSE-2007-1816 Cert1 €.13.631,38 Versione 1 - Positivo 29/04/2010 CORBO LEONARDO

Aorwistorc codiee  Froddeion Y

Pis

Nota Nota
ifica CONU

controllo mod
- Sel

| >

<
€] Operazione completata

 Internet

Figura 57 - Situazione controlli liv 1l
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8. Gestione controlli

E la funzione, comune sia alla AdC sia alla AT-AdC che consente di visualizzare la situazione

dei controlli di I livello sia in ufficio sia in loco.

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013

Gestione Piani

Gestione messaggi

Gestione certificazioni

Verifica certificazioni

Gestione Controlli
Situazione controlli Liv T UFf
Situazione controlli Liv I loco

Gestione ritiri e Recuperi

Figura 58 - Gestione Controlli
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8.1. Situazione controlli Liv | uff

Si tratta della funzione che consente di visualizzare la situazione dei controlli di I livello in
ufficio, relativamente al proprio ambito di riferimento (esempio il controllore USR — I livello in

ufficio visualizza la propria regione).

Una volta selezionato dal menu la voce “Situazione controlli Liv | uff” I'utente puo effettuare la

ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa successiva e di seguito elencati:

Tipo Bando Obbligatorio

Anno: Non obbligatorio

Bando: Non Obbligatorio

Fondo: Obbligatorio

Asse: Non Obbligatorio

Obiettivo: Non Obbligatorio

Azione: Non Obbligatorio

Regione: Gia impostato per controllore 1 livello ufficio USR, non

obbligatorio per AdG

Provincia: Non Obbligatorio

Codice progetto: Non Obbligatorio

Codice meccanografico: Non Obbligatorio

Tipo controllo: I livello in ufficio

Stato controllo: da scegliere (non obbligatorio) tra in controllo / controllate

Risorsa: da scegliere (non obbligatorio) tra i valori presenti nella
tendina

Il campo Stato controllo ha una tendina (impostata a SITUAZIONE ATTUALE) in cui sono

presenti quattro campi e I'utente puo scegliere fra questi.

Stato controllo: Situazione attuale W

in controllo
contrallate
da ricontrollare

Figura 59 - Stato controllo

SITUAZIONE ATTUALE = per visualizzare lo stato attuale dei controlli in carico ad una

determinata risorsa

IN CONTROLLO = per visualizzare tutte le cert che sono in controllo
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CONTROLLATE = per visualizzare tutte le cert gia controllate

DA RICONTROLLARE = per visualizzare tutte le cert che devono essere ancora ricontrollate

(anche se gia controllate) in seguito alla rimessa in preparazione della stessa cert

SITUAZIONE CONTROLLI LIV I IN UFFICIO

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo Bando*: Istituti  |w

Anno: Seleziona... v
Bando: Seleziona... %
Fondo*: Seleziona... ¥
Asse: Seleziona... [
Obiettivo: Selezicna... w
Azione: Seleziona... ¥
Reginne: Seleziona... ¥
Provincia: Seleziona... %

Codice progetto:
Codice meccanografico:

Tipo controllo: Livello T in ufficio
Stato controllo: Situazicne attuale |+
Risorsa: Seleziona... L7

* Campi obbligatori

Figura 60 - Pagina di ricerca per Situazione controlli Liv I uff
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Una volta effettuata la ricerca € possibile visualizzare la situazione dei controlli di | livello in

ufficio e visualizzare I'esito (parziale) attribuito dall’AT Reg e I'esito definitivo dal’lUSR / Adg

(se assegnato).

Visuglizzazione Situgzione Controlli Livello Iin ufficio

Fondo: FSE Mumero Progetti
MNumero Certificazioni

9771

15346 Esiti positivi 4699
Numero Certificazioni in controllo 9512  Esiti negativi a
Numero Certificazioni in lavorazione 87  Certificazioni sospese 578
Numero Certificazioni da validare 427 Esiti positivi da validare 328
Numero Certificazioni controllate 5277  Esiti sospesi da validare 99

Numero Certificazioni da ricontrollare 130

22 zhe |z ceriifizaziore & nl=grativa.
ME::;“::;H“ Codice progetto ci?l’?nr:::am Imparts i i Stetn Esite AT Reg Rigorss Esite Data Note Verbale
IoiooL = Cart i € 74.076,08  Conlrolizla Positivo da validere Positive ML
B-5-FSE- c €. 5.806, o

Figura 61 - Situazione controlli Liv I ufficio
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8.2. Situazione controlli Liv | loco

Si tratta della funzionalita utilizzata per individuare le cert oggetto di controllo di I livello in

loco. Dal menu selezionare la voce Gestione controlli / Situazione controlli Liv | loco

SITUAZIONE CONTROLLI LIVIIN LOCO

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: Seleziona... %

Bando: Seleziona...

Fondo*: Seleziona... |

Asse: Seleziona... ™

Obiettivo: Seleziona... %

Azione: Seleziona... |

Regione: Seleziona... (¥

Provincia: Seleziona...

Codice progetto:

Codice meccanografico:

Tipo controllo: Livello T in loco
Progressivo selezione:

Decreto di nomina: Seleziona... L
Stato controllo: Situazicne attuale [¥

Risorsa: Seleziona... W

* Campi obbligatori

Figura 62 - Pagina di ricerca per Situazione controlli Liv I loco

Nella ricerca va impostato il solo parametro obbligatorio Fondo.

Per dettagliare ulteriormente la ricerca & possibile impostare anche gli altri parametri.
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Una volta effettuata la ricerca, vengono mostrati i controlli effettuati con i relativi esiti se la
certificazione si trova nello stato CONTROLLATA

Visuslizzazione Situszione Controlli Livello Tin loco

Fondo: FSE Numero Progetti 1844
MNumero Certificazioni 1893
MNumero Certificazioni in cantrollo 1473
Numera Certificazioni in lavorazione 2
Mumero Certificazioni controllate 420
Esiti positivi 403
Esiti negativi 4
Certificazioni sospese 12
Contralli non eseguiti 1
== zhm tifizaziore & mtagratus
Codice Codice progetto oSS0 ko certificazione P00 ghopy controllo Esito controlla Dats controllo Nota modifics Risorsa Decreto di nomina Dat® decreto Verbale
Meccanografico Certificazione selezione di nomina
= L=t < 55 o i

£-4-FSE-2008-550 fett € 1.344,58

Controllata Positivo

|r
-
i
n
i

i

F-1-FSE-2008-1254 Cort 2 €. 21847548

Figura 63 - Pagina di ricerca per Situazione controlli Liv I loco

Nel caso in cui il controllo sia stato gia eseguito € possibile visualizzarne il verbale.
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9. Gestione ritiri e Recuperi

Questa funzionalita, comune sia alla AdC sia alla At-AdC, consente di visualizzare gli importi
ritirati, inseriti dall’AdG, a seguito della soppressione totale o parziale della partecipazione ad

un’operazione.

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013

Gestione Piani

Gestione messagqgi

Gestione certificazioni

Verifica certificazioni

Gestione Controlli

Gestione ritiri e Recuperi
Visualizza registri ritiri
Visualizza registro recuperi

Figura 64 - Gestione ritiri e Recuperi
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9.1. Visualizza registro ritiri

Dopo aver selezionato dal menu la voce Visualizza registro ritiri viene visualizzata una
schermata per la ricerca che pud essere effettuata per Scuola o Fornitore come evidenziato

nella figura 65.

VISUALIZZA REGISTRO RITIRI

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo ricerca*: Scuola @ Fornitore ©
Anno: Seleziona... ¥
Bando: Seleziona... %
Fondo*: Seleziona... %
Asse: Seleziona... v
Regione: Seleziona... v
Provincia: Seleziona... %

Codice progetto:
Codice meccanografico:

Ricerca

* Campi obbligatori

Figura 65 - Gestione ritiri e Recuperi

| parametri obbligatori sono il Tipo ricerca e il Fondo, tutte le altre voci sono opzionali.
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Dopo aver avviato la ricerca, se ci sono ritiri, compare una schermata con una serie di

informazioni che possono essere anche stampate oppure scaricate in Excel (tasto Estrai dati).

Anno: Tutti Numero Progetti 16
Bando: Tutti Numero Ritiri 16
Fondo: FSE Totale Importo ritirato £.-19.988,66
Asse: Tutti
Regione: Tutte
Provincia: Tutte
INFORMAZIONI DI PROGETTO IRREGOLARITA' IMPORTI RITIRATI

- Imparta
S _ T — Riferimento R — o Protocollo Data Importo Protocollo Data
Codice progettn

Asse certificazione scheda seheda || LMporto sl
meccanografico

E B, - . dedotta domanda domanda
certificazione certificazione accertamento accertamenta dedatto q’:::;a quota UE pagamento pagamento

rettificats oLaF oLAF

RTOOD
RTOO
RTOO
RTOD
RTOO
RTOO
RTOO

RTOD
RTOO
RTOO
RTOO
RTOO
RTOO

RTOO

RTOO

RTOO

Figura 66 - Lista ritiri

Le Informazioni di progetto comprendono:
= Codice meccanografico (istituto con progetti ritirati)
= Codice progetto (progetto con importi ritirati)
= Progressivo certificazione (progressivo della cert con importo negativo che alimenta il
registro dei ritiri)
= Riferimento certificazione da rettificare (progressivo della certificazione per la quale si

e dovuto provvedere a inserire una cert negativa)

La lista dei ritiri comprende dunque tutte le cert negative, sia quelle gia rendicontate alla CE
(per le quali le ultime due colonne sono valorizzate) sia quelle che verranno rendicontate nelle
successive domande di pagamento (in questo caso le ultime due colonne non sono

valorizzate).

Le informazioni relative alle Irregolarita, inserite con I'inserimento della cert negativa sono:
= Nota comunicazione ufficio (campo facoltativo presente nelle funzioni “inserimento cert
e rend” e “modifica cert e rend”, compilato — non obbligatorio — dall’AdG nel momento

in cui viene inserita/modificata una certificazione)
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* Protocollo nota accertamento irregolarita (protocollo della nota che accerta
I'irregolarita)

= Data nota accertamento irregolarita (data della nota protocollo accertamento
irregolarita)

= Protocollo e data OLAF sono campi non obbligatori

Le informazioni relative agli importi RITIRATI riguardano I'aspetto finanziario:
= Importo dedotto totale (importo della certificazione)
= Importo dedotto quota UE (importo a carico della UE)
= Importo dedotto quota NAZ (importo a carico della quota nazionale)
= Protocollo e data di protocollo della domanda di pagamento se presente (automatico

nel momento in cui la cert negativa validata viene rendicontata alla CE)
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9.2. Visualizza registro recuperi

Dopo aver selezionato dal menu la voce Visualizza registro recuperi viene visualizzata una
schermata per la ricerca che pud essere effettuata per Scuola o Fornitore come evidenziato

nella figura 66.

VISUALIZZA REGISTRO RECUPERI

Selezionare i criteri di ricerca

Tipo ricerca*: Scuola ® Fornitore ©
Anno: Seleziona... [
Bando: Seleziona... ¥
Fondo*: Seleziona... ¥
Asse: Seleziona...
Regione: Seleziona... ¥
Provincia: Seleziona... ¥

Codice progetto:
Codice meccanografico:
Stato Recupero: Seleziona... v

Ricerca

* Campi obbligatori

Figura 67 - Gestione ritiri e Recuperi

| parametri obbligatori sono il Tipo ricerca e il Fondo, tutte le altre voci sono opzionali.
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Dopo aver avviato la ricerca, se ci sono recuperi, compare una schermata con una serie di

informazioni che possono essere anche stampate oppure scaricate in Excel (tasto Estrai dati).

Di seguito si riporta la visualizzazione per Fondo; la maschera (unica) contiene le seguenti

informazioni:
= informazioni di progetto
= irregolarita
= recuperi pendenti
= importi recuperati

= importi non recuperabili

INFORMAZIONI DI PROGETTO

Informazioni progetto

Progressivo Rif. certificazione |Notadi
Asse Istituto Codice Progetto certificazione rettificata comunicazione
ufficio
01 AGEEQ9ESFS H-1-FSE-2009-1 2 1
01 VVSREW9R8E B-1-FSE-2009-9 4 3
01 VVRSIE98EL A-1-FSE-2009-8 5 3
IRREGOLARITA’
Irregolarita
Data protocollo Stato recupero
Zgg;?tce?rlr:grﬂgtiar reqolarita nota accertamento grLOX::w"O scheda Data scheda OLAF
g irregolarita
123 10/07/2010 4545 10/07/2010 Pendente
988 18/07/2010 390 18/07/2010 Non recuperato

RECUPERI PENDENTI

I recuperi sono pendenti fino a quando la certificazione € in preparazione

Recuperi pendenti

Importo da
:le%g?a‘:: :le%gl?a‘:g recuperare Data previsione
totale QUOTAUE ﬁngA recupero
€1.000 €500 €500 10/07/2010
€2.000 €1.000 €1.000 18/07/2010
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I recuperi diventano RECUPERATI quando la certificazione viene inoltrata.

Importi recuperati

Ri_f, nota Importo Importo Importo Protocollo Data domanda

chiusura recuperato Ao recuperato domanda pagamento

procedura totale recuper: QUOTA

recupero QUOTAUE NAZ pagamento

10/08/2010 €1.000 €500 €500

20/09/2010 €2.000 € 1.000 € 1.000

IMPORTI NON RECUPERABILI

Importi non recuperabili
Importo non Importo da Importo da Data Data della Ragione della non Quota FESR/FSE
recuperabile recuperare recuperare pagamento del | dichiarazione di ricuperabilita acarico dellaCE
totale QUOTAUE QUOTANAZ rend. non recuperabilita

€1.000 €500 €500 10/07/2010 SI/NO

€2.000 € 1.000 € 1.000 18/07/2010
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