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SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Convergenza
"Competenze per lo Sviluppo" FSE
PROGRAMMA "Ambienti per I'Apprendimento" FESR
Dichiarazione certificata delle spese e domanda di pagamento
Controllo sulla corretta attuazione delle procedure adottate dalllAdG
MACROPROCESSO Controlli a campione su base documentale

Gestione recuperi
Previsioni di spesa

RESPONSABILE MACROPROCESSO

Direzione Generale Affari Internazionali
Ufficio V - Dott.ssa Alessandra AUGUSTO

IMPORTO FINANZIARIO PROGRAMMA OPERATIVO

Programma "Competenze per lo Sviluppo" euro 1.485.929.492
Programma "Ambienti per I'Apprendimento” euro 495.309.830

IMPORTO QUOTE FONDO STRUTTURALE (FESR - FSE)

Programma "Competenze per lo Sviluppo" FSE euro 742.964.746
Programma "Ambienti per I'Apprendimento” FESR  euro 247.654.915

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE

Programma "Competenze per lo Sviluppo" euro 742.964.746
Programma "Ambienti per I'Apprendimento” euro 247.654.915

PERCENTUALE QUOTE FONDO STRUTTURALE (FESR - FSE)

Programma "Competenze per lo Sviluppo" FSE (50% FSE - 50% Fondo di Rotazione)
Programma "Ambienti per I'Apprendimento” FESR (50% FESR - 50% Fondo di Rotazione)

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

AUTORITA' DI GESTIONE

Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

Dipartimento per la Programmazione e la Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali e la Gestione delle Risorse
Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione Generale Affari Internazionali

Ufficio IV - Dott.ssa Annamaria LEUZZI

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

Dipartimento per la Programmazione e la Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali e la Gestione delle Risorse
Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione Generale Affari Internazionali

Ufficio V - Dott.ssa Alessandra AUGUSTO

AUTORITA' DI AUDIT

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

Dipartimento per la Programmazione e la Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali e la Gestione delle Risorse
Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione Generale Politica Finanziaria e Bilancio

Ufficio | X - Dott. Corrado FALETTI

ORGANIZZAZIONE

Dipartimentc per la programmazione e la
gestione delle risorse umane, finanziarie e
strumentali

Direzione generale per la politica finanzi:
per il hilancio

|

¥
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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI
UFFICIO V

CERTIFICAZIONE DELLE SPESE E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita Autorita di Gestione

Autorita di Certificazion e Altri soggetti

Attivita di controllo

Fase 1. Prefinanziamento

c dei PON e
prefinanziamento 2% della quota comunitaria nel 208%
nel 2008 e 2,5 % nel 2009

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria etgu
nazionale)

Ricezione prefinanziamento tramite il NSF-IGRUE,
comunicazione di avvenuto pagamento del prefinangito,
verifica e contabilizzazione

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagaméeito
prefinanziamento predisposta dall AdC

Controllo importo prefinanziamentd
(Controllo CF1)

Attivita Autorita di Gestione

| Autorita di Certificazion e | Altri soggetti

Attivita di controllo

Fase 2. Certificazione delle spese e invio della Donaandi

Sulla base di quanto stabilito dal'art. 87 del

alla Ce iSSi Europea

CE n. 1083/2006, I'Autorita di C prowele alla

tre volte I'anno.

e delle domande di pagamento intermedinella misura del possibile,

Lettera di richiesta degli esiti degli Audit effeati ex art. 61
d) del Reg. (CE) 1083/2006
circa 20 gg. prima della domanda di pagamento

Acquisizione degli esiti degli Audit trasmessi il

Lettera di comunicazione al'AdG
circa 20 gg. prima della domanda di pagamento

Richiesta al Gestore del Sistema informativo dcbipdelle
funzionalita per i giomi immediatamente precedéa
domanda di pagamento per consentire le necessarie
loperazioni di verifica preliminari

Campionamento delle Spese per i controlli docunterta
campione (Vedi macroprocesso-Controlli a campione)

Trasmissione della Dichiarazione di spesa e detrel
allegati

Verifica e compilazione della check lst di vesfielativa
alla correttezza e fondatezza della spesa

[Accertamento presenza importi rtirati  recupesatgnalati
dall AdG

c degliimporti registro
contabile dei recuperi

Restituzione dellimporto ritratolrecuperato trami
corrispondente deduzione dalla domanda di pagaméato
rasmettere alla Commissione Europea

Elaborazione e trasmissione per il tramite delllGR della
Domanda di pagamento intermedia alla Commissione
Europea

[ Comunicazione degli importi certificati

Accredito della quota comunitaria relativa al paganto
intermedio

| Accantonamento della quota nazion

Contabilizzazione dell'accredito della quota cotaria
nazionale

I

Verifica degli esiti degli Audit
(Controllo CDAPO)

Verifica della correttezza e
fondatezza della spesa (Controllo
Ccpds1)

Veriica degli importi ritirati e
recuperati dallAd
(Controllo CF2)




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Certificazion e

Altri soggetti

Attivita di controllo

(Comunicazione dellaccredito delle quote comuritari
nazionale relative al pagamento intermedio tranfitSF -
IGRUE

Riconciliazione del pagamento intermedio richiesta
quello ricevuto

Richiesta eventuali chiarimenti alla CE

Contabilizzazione dei pagamenti intermed ricevuti

Predisposizione della comunicazione all'AdG refata
pagamento intermedio

Controllo importo rimborsato a titol
di pagamento intermedio
(Controllo CF3)

Fase 3. Elaborazione e trasmissione della domanda di paganto finale alla CE

Analisi della dichiarazione i spesa trasmessa'dals e
compilazione della check list di verifica della tettezza e
fondatezza della spe

Verifica della Dichiarazione di spesa trasmessd 48G

[Accertamento presenza importi recuperati segnalaliAdG

c degliimporti registro
contabile dei recuperi

Restituzione degli importi ritirati/recuperati trite
corispondente deduzione dalla domanda di pagaméato
rasmettere alla Commissione Europea

+ continuat
L2 5

si

Verifica della correttezza e
fondatezza della spesa
(Controllo CDAS1)

Verifica degli importi recuperati
dallAdG
(Controllo CF2)




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Certificazion e Altri soggetti Attivita di controllo

Trasmissione della Domanda di pagamento finalé\elk ai
fni dellelaborazione della dichiarazione di chia del
Programma Operativo

Elaborazione e trasmissione della Domanda di pagame
finale

e della
importi certificati all’AdG

(Approvazione della certificazione finale di spesa

Accredito della quota comunitaria relativa al pagento del
saldo

Accantonamento della quota nazionale relativa ajaenta
del saldo

Contabilizzazione dellaccredito della quota nazitne
comunitaria relativa al pagamento del saldo

(Comunicazione dellaccredito della quota comunazi
nazionale relativa al pagamento del saldo

Riconciliazione del pagamento del saldo richiesta quello
rimborsato

della al

e
saldo all’AdG

Contradditorio con la CE ed eventuale rimborso ceo in
cui la CE non riconosca parte delle spese gia tieae

1 “continua }

AdA

CE

IGRUE

Controllo importo fimborsato a titolg
di pagamento del saldo
(Controllo CF4)

IGRUE | CE




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI
UFFICIO V

CONTROLLO SULLA CORRETTA ATTUAZIONE DELLE PROCEDURE ADOTTATE DALL'ADG

Attivita

Autorita di Certificazione Autorita di Gestione

Attiv ita di controllo

Fase 1. Verifica della corretta attuazione delle ppcedure adottate dal'’AdG

Comunicazione all'AdG della data del controllo

Acquisizione della documentazione dall'AdG e sisicas
verifica, presso I'AdG, della qualita del sistemeoatrollo

della corretta attuazione delle procedure per laliezazione
degli interventi di propria competenza previstelaélista di

controllo

Rispondenza delle procedure adottate dall'’AdG con
quanto previsto nelle piste di controllo
(Controllo FC1)

Riscontro di eventuali criticita nelle procedurecithte
dallAdG

Richiesta di azioni correttive alll’AdG

Si
A4

Comunicazione azioni
correttive

Azioni correttive

A 4

Ricezione della nota di riscontro da parte dell'Ad@le
azioni correttive poste in essere

A

Esame delle azioni correttive poste in essereAld®

Verifica sull'adeguatezza delle azioni correttidetate
dall’AdG
(Controllo FC2)

Registrazione degli esiti delle verifiche nellaakést di
controllo




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI
UFFICIO V

CONTROLLO A CAMPIONE SU BASE DOCUMENTALE
OPERAZIONI A REGIA DELL'AMMINISTRAZIONE CHE GESTISC E IL PROGRAMMA

Attivita Autorita di Certificazione Autorita di Gest ione Altri soggetti Attivita di controllo

Fase 1 - Controllo a campione delle operazioni reicbntate

Estrazione del campione delle spese (CERT) da

sottoporre a controllo
Almeno tre volte I'anno

Acquisizione della documentazione
amministrativo-contabile di supporto alle attivita
di controllo dal Sistema Informativo

Richiesta ai beneficiari campionati della A
documentazione amministrativo-contabile di
supporto alle attivita di controllo

Beneficiari

v

Verifica della documentazione amministrativo- Verifica_amministrativo-contabile delle spese (OGR

. R . campionate
contabile relativa alle spese (CERT) selezionate A (Controllo FC3)

Eventuale riscontro di anomalie sulla No
documentazione esaminata

Richiesta di chiarimenti N Beneficiari

Elaborazione e trasmissione della richiesta di
integrazione di documentazione ai beneficiari

Ricezione della nota di riscontro contenente i
chiarimenti richiesti




Attivita Autorita di Certificazione Autorita di Gest ione Altri soggetti Attivita di controllo

Analisi delle informazioni contenute nelle note|di
riscontro trasmesse dai beneficiari al fine di
valutare il permanere delle irregolarita
riscontrate

Verifica amministrativo-contabile della documentae
integrativa
(Controllo FC3)

Permanenza
anomalia

Elaborazione e trasmissione all'AdG della
comunicazione relativa agli importi ritenuti non
regolari

Ricezione riscontro dalllAdG

Registrazione degli esiti delle verifiche nella
check list di controllo




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI
UFFICIO V

CONTROLLO A CAMPIONE SU BASE DOCUMENTALE
OPERAZIONI A TITOLARITA DELL'AMMINISTRAZIONE CHE GE ~ STISCE IL PROGRAMMA

Attivita

Autorita di Certificazione ‘ Ufficio Il Autor ita di Gestione

Attivita di controllo

Fase 1 - Controllo a campione delle operazioni reitbntate

E: 1e del campione delle spese (CERT) da
sottoporre a controllo
Almeno tre volte I'anno

Acquisizione della documentazione
amministrativo-contabile di supporto alle

N

attivita di controllo dal Sistema

Richiesta ai beneficiari campionati della
documentazione amministrativo-contabile di
supporto alle attivita di controllo

Verifica della documentazione amministrativo-
contabile relativa alle spese (CERT) selezionate

Eventuale riscontro di anomalie sulla No
documentazione esaminata

Elaborazione e trasmissione della richiesta di
integrazione di documentazione ai beneficiari

Ricezione della nota di riscontro contenente i
chiarimenti richiesti

Beneficiari

N

Richiesta di chiarimenti

Beneficiari

Verifica amministrativo-contabile delle spese (QER
campionate
(Controllo FC3)

Attivita

Ufficio Il Autori  ta di Gestione

Attivita di controllo

Analisi delle informazioni contenute nelle note di
riscontro trasmesse dai beneficiari al fine di
valutare il permanere delle irregolarita
riscontrate

Elaborazione e trasmissione all'Ufficio Il della
comunicazione relativa agli importi ritenuti non
regolari

Ricezione riscontro dall'Ufficio Il

Registrazione degli esiti delle verifiche nella
check list di controllo

Permanenza
anomalia

si

Verifica amministrativo-contabile della documeritae
integrativa
(Controllo FC3)




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA

RICERCA

DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI

UFFICIO V

GESTIONE DEI RECUPERI

Attivita

Autorita di certificazione

Autorita di Gesti one

Altri soggetti

Attivita di controllo

Elaborazione e trasmissione alla CE della dichiaraane annuale sugli importi recuperati, soppressi & attesa di recupero

Inserimento nel Sistema Informativo, a seguito di

controllo con esito negativo di una spesa gia
certificata alla CE, di una CERT con importo
negativo.

Per i ritiri la CERT negativa viene validata.
Per i recuperi pendenti la CERT negatina non
viene validata

Estrazione dal Sistema Informativo dei dati
relativi agli importi ritirati, recuperati, in attsa di
recupero ed irrecuperabili attraverso la specifica
funzionalita

circa 15 gg prima della scadenza

N/

Predisposizione e trasmissione alla CE della
dichiarazione annuale sugli importi ritirati,
recuperati, in attesa di recupero ed irrecuperabi
redatta sulla base del modello previsto
dall'Allegato XI del Reg. (CE) 1828/2006

entro il 31 marzo di ogni anno

IGRUE —>

informazioni relative agli importi ritirati, recupeti,
in attesa di recupero ed irrecuperabili preseritsh
(Controllo FR1)

Verifica della correttezza e della completezzaedl

PREVISIONI DI SPESA

Attivita

Autorita di certificazione

Autorita di Gesti one

Altri soggetti

Attivita di controllo

Elaborazione e trasmissione alla CE delle probabiilomande di pagamento per I'anno in corso e per glle successivo

Richiesta dei dati di previsione di spesa
circa 15 gg prima della scadenza

A 4

Ricezione, elaborazione ed invio dei dati
entro il 30 aprile di ogni anno

N
NIA

IGRUE > CE

Verifica dei dati trasmessi dallAdG
(Controllo FP1)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Sezione Certificazione spesa e circuito finanziario

Codice . - . v . L
controllo Responsabile Descrizione controllo e documentaziodériferimento Archiviazione documenti Riferimenti no rmativi
Verifica degli esiti degli Audit Direzi G e Affari
irezione Generale Affari
CDdP 0 Autorita di Certificazione Internazionali - Art. 60. b Reg. (CE) 1083/2006
Verifica gli esisti degli audit comunicati dall'’AdAi fini della Domanda di Pagamento Ufficio V - Stanza 390
Verifica della completezza e della correttezza o )
P Direzione Generale Afari - Art. 78 Reg. (CE) 1083/2006
CDdP 1 Autorita di Certificazione Internazionali At 86 R CE) 1083/2006
Verifica la completezza, la correttezza e conftardella dichiarazione di spesa trasmessa dallAdG Ufficio V - Stanza 390 - Art. eg. (CE)
- Art. 13 Reg. (CE) 1828/2006
Controllo importo prefinanziamento irezi i
cr1 Autorita di Certificazi portop ID'treZ'O”? G'f.”era'e Affari - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
utorita di Lertinicazione |y erifica |a rispondenza dellimporto accreditat@gso il MEF ad un valore pari al 2% nel 2007, % 181 2008 e 2,5% nel| 'Nt€rnazionall - Art. 82 Reg. (CE) 1083/2006
2009 della partecipazione dei Fondi Strutturalildatinare al’AdG Ufficio V - Stanza 390
Verifica degli importi ritirati e recuperati dall'’A dG Direzione Generale Affari
CF2 Autorita di Certificazione Internazionali - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
Si accerta che gli importi indicati come ritiri @cuperi nella dichiarazione di spesa siano coecentia documentazione at{Ufficio V - Stanza 390
Controllo importo pagamento intermedio Direzi G e Affari
. Autorita di Certifican | 'trez'on.e T”era € Aftar - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
utorita di Certiicazione |y/erifica che gli importi rimborsati dalla CE comisndano alle domande di pagamento presentate araetigce la tempesti|'Nternazional - Art. 87 Reg. (CE) 1083/2006
allocazione e ripartizione al'AdG Ufficio V - Stanza 390
Controllo importo pagato relativo al saldo Direzione Generale Afari
Autorita di Certificazi | rezion i : - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
CF4 utorita di Certificazione y/eifica che gli importi relativi al saldo corrispdano alla domanda di pagamento presentata. Indiastiifiche, assicura |Nternazionali - Art. 87 Reg. (CE) 1083/2006
che la richiesta sia trasmessa alla CE entro itestabiliti Ufficio V - Stanza 390
Verifica dell'affidabilita del sistema dell’AdG Direzione Generale Affari
Fc1 Autorita di Certificazione E‘ftfr.“a\z/'ona" - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
Verifica della corretta attuazione delle procedumeviste dalle piste di controllo Icio vV -
Stanza 390 e stanza 433
Verifica sull'adeguatezza delle azioni correttiventraprese
Direzione Generale Affari
EC2 Autorita di Certificazione |Verifica la conformita delle azioni correttive rizalate con quanto previsto dagli artt. 58 e 62R#j. (CE) n. 1083/2006, al|nternazionali - Artt. 58-62 Reg. (CE) 1083/2006
piste di controllo adottate dalle AdG e alle pragedriportate nel Documento descrittivo dei Sistditestione e Controlld Ufficio V - Stanza 390 - Art. 21 Reg. (CE) 1828/2006
(ex art. 21 del Reg. (CE) n. 1828/2006)
Controllo amministrativo-contabile delle certificazioni di spesa Direzione Generale Affari
FC3 Autorita di Certificazione |Verifica che gli importi dichiarati dai beneficiasiano supportati dai relativi giustificativi {;\ftf?(:ir:)a\zlionali - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
Verifica la conformita dei giustificativi di spesdla normativa nazionale e comunitaria di riferiieen Stanza 390 e stanza 433
Verifica della correttezza e della completezza dellinformazioni relative agli importi ritirati, recu perati, in attesa di | pirezione Generale Affari
FR1 Autorita di Certificazione |fecupero ed irrecuperabili presenti nel Si Internazionali - Art. 61 Reg. (CE) 1083/2006
Accerta che gli importi e le informazioni contenut Sistema informativo siano complete e corrette Ufficio V - Stanza 390
Verifica dei dati trasmessi dalllAdG Direzione Generale Affari
FP1 Autorita di Certificazione nternazionali - Art. 76 Reg. (CE) 1083/2007

Verifica, anche attraverso quanto trasmesso I'anecedente, che i dati comunicati dal’AdG sianwett, tengano conto d
piano finanziario dei Programmi, dell'landamentdedstbese e del disimpegno automatico.

Ufficio V - Stanza 390




LEGENDA

Simboli utilizzati nel flow

Simboli utilizzati nel flow chart Significato chart Significato
Attivita CDhds Controllo Dichiarazione di Spesa
Documento contenente . .
o . CF Controllo Finanziario
comunicazione ufficiale
I

Documento artlcglato e FR Funzione Recuperi
complesso, relaziol

<> Decisione FC Funzione Controllo

G Operazione FP Funzione Previsioni




