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Premessa

Con I'Awviso Congiunto Prot. AOODGAI/7667 del 15.06.2010 e s.m.i. il MIUR, nel ruolo di AdG
del PON “ambienti per I'apprendimento” (di seguito “PON") ha avviato gli interventi dell’Asse II,
(obiettivo C del Programma) invitando le Istituzioni Scolastiche di Primo e Secondo Ciclo le cui
strutture insistono su edifici pubblici siti nelle regioni Obiettivo Convergenza (Calabria, Campania,
Puglia e Sicilia) a presentare, congiuntamente agli Enti Locali proprietari degli edifici, la propria
candidatura per la realizzazione dei Piani di Intervento.

In considerazione della specifica tipologia d’intervento prevista nellambito del suddetto Avviso
Congiunto e delle corrispondenti specifiche modalita di certificazione della spesa che ne
conseguono, I’AdG del PON ha proceduto ad adeguare i modelli per la certificazione gia presenti
nella piattaforma informativa in considerazione delle peculiarita contenute nei suddetti Piani di
Intervento.

Tale adeguamento ha comportato modifiche relative sia ai contenuti dei modelli di CERT ed alla
relativa articolazione dei medesimi, che alle modalita di inserimento della documentazione a
supporto della verifica sulla spesa.

La scelta di definire modalita di implementazione della piattaforma dedicate esclusivamente ai
Piani a valere sull'Asse Il e correlata sia alla quantita delle voci di costo attribuibili ai Piani di
Intervento, piu elevata di quella previste per le altre Azioni del PON, che alle tipologie di spesa
previste, per le quali e richiesta una documentazione giustificativa piu specifica rispetto agli
standard delle altre Azioni finanziate.

Piu estensivamente il presente manuale ha quale finalita quella di specificare la prassi attraverso
la quale dovranno essere ripartite le spese nell'ambito delle singole Azioni che compongono i
Piani di Intervento per la relativa certificazione e quella di fornire alle Istituzioni Scolastiche una
modalita univoca attraverso la quale procedere alla certificazione della spesa nell'ambito della
Piattaforma Informativa per singola voce di costo contemplata dal quadro economico autorizzato.

1 Le modalita di ripartizione della spesa finalizza  te alla predisposizione delle
CERT

Com’e noto, i Piani di Intervento ammessi a finanziamento nell’ambito dell’Asse Il del PON
“ambienti per 'apprendimento” sono ripartiti su 5 azioni :

Qualita infrastrutture,
sicurezza, accessibilid
eco-sostenibilit,

attrattivita

OBIETTIVO C

@ (B

C1 c3 ca

Interventi su spazi
per attivit a
sportive,
ricreative e
artistiche

Interventi per la
sicurezza e messa
a norma degli
impianti

Interventi per il
risparmio
energetico

Interventi per
I'attrattivit a degli
edifici

Interventi per
I'accessibilit a degli
edifici

Tali Piani trovano esplicitazione - in_termini_di_progetto unitario - in_un_singolo gua dro
economico_che ¢é a sua volta articolato sulle singole azioni ammesse a finanziamento.




Pertanto, in considerazione della contemporanea presenza sia di una modalita consolidata
attraverso la quale sono ordinariamente certificate le spese a valere sul PON “ambienti per
'apprendimento”, che prevede la predisposizione di modelli CERT ripartiti per_ogni_singola
azione, che di guadri economici unitari dei Piani di Intervento fi nanziati _che, viceversa,
contemplano piu azioni nell'lambito dello stesso Progetto, risulta opportuno specificare le modalita
attraverso le quali dovranno essere certificate le spese a valere sui Piani di Intervento finanziati.

Il quadro economico del Piano di Interventi contempla due macro-tipologie di voci di costo, una
prima che fa riferimento all'importo lavori a base d’'asta, una seconda relativa alle cosiddette
“somme a disposizione "

Nel quadro tecnico economico del progetto esecutivo inserito in piattaforma, di seguito esplicitato,
la prima tipologia €& caratterizzata, per suffisso, dalla voce “A” (importo lavori a base d'asta), la
seconda dalla voce“B” (somme a disposizione).

Come precedentemente indicato il Piano di Interventi prevede la ripartizione finanziaria su
diverse azioni (C1, C2, C3, C4, C5) proposte in fase di candidatura dalle Istituzioni Scolastiche.

Alla luce di quanto sopra il quadro tecnico economico  proposto nelllambito del progetto
esecutivo e gli ulteriori elaborati di natura economica (computo metrico estimativo, analisi dei
prezzi, etc...), dovranno corrispondere alla sommatoria delle singole azioni proposte e negli
stessi dovranno essere distinte le lavorazioni (ed i relativi importi) rif eriti alle singole azioni
ammesse a finanziamento.

Tale identificazione non dovra necessariamente essere esplicitata nelllambito del progetto
esecutivo ma dovra essere compito del personale delegato della gestione del Piano di Interventi
sotto il profilo tecnico (RUP, supporto al RUP, personale tecnico del’Ente Locale proprietario,
progettisti incaricati) effettuare, sul computo metrico estimativo, una ripartizione, per azione
finanziata, delle singole lavorazioni.

Di seguito si fornisce un esempio pratico finalizzato ad esplicare nel dettaglio quanto riportato in
precedenza.

A titolo esemplificativo, i costi connessi alla fornitura e collocazione di infissi ricadranno a valere
sull’azione C1, i costi connessi al rifacimento degli impianti sull'azione C2 etc... .

Si trattera sostanzialmente di effettuare una ripartizione del computo in “sottocomputi” suddivisi
per le singole azioni.

Si suggerisce di effettuare tale attivita mediante I'utilizzo degli ordinari applicativi informatici di
gestione dei computi metrici e della contabilita dei lavori attribuendo ad ogni singola voce una
codifica corrispondente all’azione finanziata.

La risultante di tale ripartizione € richiesta dalla piattaforma nella fase di inserimento degli importi
di cui al quadro economico del progetto esecutivo, la cui schermata € di seguito riportata:

Madifica degli importi interventi autorizzati

Eventuall
Importe Codice Note Importo lavori
Codice progetto errori di Titola intervents Data inizio Data fine Tmparto lavori Valutazione Hote
autorizzato interventa intervento eimodulazione
rimodulazione

C-1-FESR-2010 61,582,08 D O1/07/2011 31/08/20%1 34,800,00 [34.500.0080 o
C-2-FESR-2010- 41.196,29 E‘ 22/06/2011 31/08/2011 23.280,00 23260 0084 ¥
€-3-FESR-2010- 111,343,23 = 59,500,00 IR o 2

[l 20 0o ;
C-4-FESR-2010 86.356.48 &= TRENE o * =i

D 22/08/2015 26/08/2011 £4,000.00 L ¥
C-5-FESR-2010: 49,518,71 O]  ostosreons asfeasanns 19/520,00 v

l:‘ 01/09/2011 05/09/2011 8.463,00 4,563,008 ] v ~

Totale 197.763,00, 213.881,50]




Con riferimento alle cosiddette “somme a disposizione” (voci con suffisso B) le stesse saranno
inserite in piattaforma nel quadro economico del progetto esecutivo come da seguente
schermata:

QUADRO ECONOMICO COMPLESSIVO DA PROGETTO ESECUTIVO

Voce Descrizione Impaorto Valutazione  Nate
Iy Imparta tatale lavori
Al Importo lavori 207 5ABUL
AZ Oresi dalla sicurezzs, nan saggetti s rbasco d'asta [ soazes s
TOTALE LAVORT 213881,50
B Spese tecniche
B4 Direzicne lavon ¥ E
B16 Coordinaments della sietrerzy in fase & esecuzione w =
8.7 Spese per attivith tecnico amministrative connesse afla progettazione, di supporto al responsabile del pracedimento, © di verifica e validazicne r 613583 &= D
518 Spese per ac enti o & verifiche tecriche previste dal capitolato speciale d'appatta, collaudo tecnico amministratiy do statico [ sooo00 i lz‘
ed altri & hud i
B3 eV wc st Mdaiad [ 4omoo0 ¥ &l
TOTALE SPESE TECNICHE [ 33eseaz
B.2 Imprevisti & altro
B2.1 Impreyisti sui lavori + VA ™ izsacion v 5
822 Lavon in scondmia compreso 1LV.A, Y
B2 Gren aggiuntivi per discarics autorizzats & rifisti specia v !
TOTALE IMPREVISTI E ALTHO [ 39345.01
B3 Imposte ¢ tasse A
B3.1 LV.A ari I "§4915,00 * ™)
B3z LV, E sulle: competenze tecniche [ B775.06 Ly »)
B33 Tassa Autorita di Vigilanza LLPP = — — -
B34 Parere ilascists A.5.P. ¥
TOTALE IMPOSTE E TASSE T S4241.00
B Allacci [ 1ooo00 2
BS Spese per gars
ES1 eventuali spess par v 5
B:5.2 spese per pubblicit & ove previsto, per opere artistiche I o D
TOTALE SPESE PER GARA
6 Incentivi RUP e spese tecniche svolte da personale dipendente della P.A.
851 ) Aup v =
B2 272 in fase di progettazione; coflaboratori tecnict [ v Q
863 v 5
B.6.4 re esacuzions ¥ =
B.55 E) pessonsie amministrative nanché Fulleriore parsonale diversa da quello tecnica incaricata “ 3
TOTALE INCENTIVI
B.7 Spese organzzative gestional 2000,00 £ ]
874 Assicarazione RUP I 1000,00 i 2
IMPORTO TOTALE INTERVENTO FINANZIABILE 350.096,79)]
L 350.996,79| L)

Le voci di costo di cui alle somme a disposizione (B), inserite a livello unitario per ogni Piano di
Interventi, saranno automaticamente attribuite - dalla piattaforma informativa del SIDI - ad ogni
singola azione in relazione alla capienza finanziaria disponibile per I'azione detratto I'importo
lavori a base d'asta e la percentuale di iva connessa ai lavori in quanto tali voci dovranno
necessariamente essere vincolate all’azione di riferimento.

Si esplicita di seguito una simulazione sulle modalita attraverso le quali la piattaforma attribuira le
voci connesse alle somme a disposizione:

Laddove risulti un quadro economico di progetto che ammonta complessivamente ad €
350.000,00 ed il Piano di Interventi e ripartito su due azioni, C1 e C2, che valgono
rispettivamente € 200.000 ed € 150.000, ipotizzando che l'importo lavori a base d'asta sia
corrispondente ad € 150.000 per I'azione C1 ed € 100.000 per I'azione C2 la ripartizione delle
somme (B) sara effettuata dalla piattaforma secondo un criterio che preliminarmente verifica la
capienza finanziaria sulle azioni in relazione all'importo lavori ed alla relativa quota iva.

Pertanto per I’Azione C1 le somme per lavori e per I'iva ad essi connessi, sara pari a:
€ 150.000,00 + IVA 21% su 150.000 (€31.500) = € 181.500

E per I'azione C2 sara pari a:

€ 100.000 + IVA 21% su 100.000 (€21.000) = € 121.000.

Pertanto, I'importo delle somme a disposizione (detratta I'iva sui lavori gia contemplata) utilizzabili
per I'azione C1 ammonteranno ad € 18.500 calcolati in base alla differenza fra € 200.000 (valore
complessivo azione) e €181.500 (importo lavori + IVA).

Analogamente per I'azione C2 I'importo delle somme a disposizione utilizzabili ammonteranno ad
€ 29.000 in quanto calcolati in base alla differenza fra € 150.000 (valore complessivo azione) e €
121.000 (importo lavori + IVA).



Il sistema informativo “SIDI” procedera autonomamente ad attribuire la totalita delle somme a
disposizione per azione secondo gli importi precedentemente esplicitati, pertanto laddove si
rilevino importi relativi alle competenze tecniche pari ad € 20.000 le stesse potranno essere
attribuite in quota parte sull'azione C1 (ad esempio per la totalita della capienza finanziaria
dell'azione pari ad € 18.500) e per la restante quota parte sull’azione C2.

Le somme per imprevisti e le ulteriori somme a disposizione potranno quindi trovare copertura
sull’azione C2 in quanto la C1 risulta totalmente “saturata” dall'importo per competenze tecniche.

Come precedentemente esplicitato_le uniche “somme a disposizione” che risulteranno
correlate all'azione di riferimento saranno le somm e relative all’iva per lavori.

La precedente proiezione € ovviamente indicativa nel senso che il sistema, in autonomia,
procedera ad attribuire le somme a disposizione laddove riscontri capienza finanziaria all'interno
delle singole azioni.

All'lstituzione Scolastica sara consentito visualizzare, nella sezione gestione interventi, il quadro
di sintesi sulla ripartizione per singola azione che la piattaforma ha attribuito per I'intero Piano di
Interventi, quadro che si visualizza cliccando la funzione “ripartizione costi sidi” cosi come
riportato dalla schermata seguente:

ielin: Home-> Scefte penergll dells Scucla-> Elenco Obiettivi Azioni Gestiti

Piano: [Bande 7857 -15/04/2010 - FESA 11 (€ ]

Progettazione definitiva inoltrata il 18/11/2011

DOCUMEnti approvazions Codica Progettn Descrizione Azione

Intarvents per il risparmic energetics

Abilitazioni RUP & collaboratori

Conferma attuazione richieste

Elaborati progettuali sristiche & noreatrve

Atti approvazione progettuale

servizi di Ingegneria/Architettura
Richiesta di avvio del plano t
Quadro Economico Esecutivo

Bandl di gara per Lavor

Dopo aver cliccato su tale funzione sara visualizzata la seguente schermata:



Riepilogo ripartizione del oostl su SIDT per il plano - %

Codice S101 Descrirone Costy Quadro Ecanomics Ripartitione costt  Importe Astoricrate residus

#15,00
440,33
1aTesT
704404 ALY

7.044,04

15.363,20

167300

£9.000,5%6

B.590,30

TR0
7.5
843,00

ase & progetiarone)

845,00

235000
561 Sascurnpone BLP 1.090,00 C-3-FESE-3010 e

Totale quadrs sconomics 149.079,62 34%.079.62

Si suggerisce alle Istituzioni Scolastiche di esportare in excel il quadro relativo alla ripartizione dei
costi al fine di verificare, parallelamente ai contenuti presenti in piattaforma, lo stato
d’avanzamento del Piano di Interventi e di pianificare preliminarmente le azioni sulle guali
potranno_essere imputate le singole voci di costo d a certificare e si suggerisce altresi di
aggiornare costantemente il file excel indicando le spese gia imputate alle CERT emesse.
Pertanto se la CERT che la scuola & pronta a predisporre prevede, a titolo esemplificativo, spese
per progettazione esecutiva, il quadro di sintesi e la relativa consultazione potra consentire una
“pre-verifica” sulla capienza finanziaria delle azioni rispetto alle quali potranno essere inseriti nella
CERT tali voci di costo.




2 La Predisposizione delle CERT

In continuita con quanto precedentemente esplicitato sull’attribuzione degli importi per lavori e per
le somme a disposizione, a seguito dell’erogazione della prima anticipazione di risorse finanziarie
da parte del MIUR (pari al 15% dell'importo ammesso) e dei primi pagamenti effettuati da parte
dell’lstituzione Scolastica beneficiaria, la scuola potra emettere la prima CERT.

La modalita di predisposizione della CERT troveranno diretto riscontro con il quadro economico
del progetto esecutivo.

La schermata che sara visualizzata da parte dell'Istituzione scolastica (immagine seguente) sara
pertanto corrispondente a quella del quadro economico.

Al fine di predisporre la CERT, [l'istituzione scolastica procedera a cliccare sulle corrispondenti
voci di costo di cui si compone la spesa, inserira I'importo corrispondente al mandato (o ai
mandati) di pagamento effettuato.

Di seguito si riporta la schermata iniziale che sara visualizzata nella fase di compilazione della
CERT:

INSERIMENTO CERTIFICAZIONE EDILIZIA
CERT 1
Arno:
Progetto:
Istitute:
Tot, Spesa Autorizzatas
Sl certifica che | seguanti importi riguardans escdushamente spese effettuate dal = al @
ey ey T [ SimgyanE
Costi direrti
E = < Allega Ne
Descrizione Voce Costo Tnnpoeti Doc eyt
Al Importo lavord rR 1 R
AZ DOnerd delln sicurezza, non sogoettl s ribasse L o - 0
dasta
TOTALE LAVORI  [Gai] € |
Bl Spese Tecniche
B.1.1  Progettazione geelimirare LIt LY o
B.1.2  Progettazions definitiva L5 | Q) (1]
B.1.3  Progettazions esecutiva L | LY o
B4 Direziene laverd € % ]
B.1.5 Coordinamento della siourezza in fase T I % (1]
diprogettazione
B.16 Coordinaments della siturezes i fase di €T N ]
one
B.L7 5o s THNILA Teonlce A € I [ L) o
£ alla progeitazion MRROIRD ol
responsabile del precedinento, e di verifica e
walidazione
B.18 pete par acgertament] dl labomtorio e verlfiche T = % 1]
tecniche prevista dal capitolaty speciale di
Anpalio. collaugo tecnica amminlstrativo,
collaudo statico ed altsl eventuall collawdi
specialistic
B.1.9 Rilievi, accertpment] @ Indagin €T ¥ - L
TOTALE SPESE TECNICHE  [Caisin €. [
B2 Lmprevisti ed Altro
B.2.1  Imprevistisul lavoed + VA €| o f @ o
B.2.2  Lavor in‘economiz comprespli AL € | % @
B.2.3  Oned agglunthl per discanics autorzzata dinflutl € | L
TOTALE IMPREVISTI ED ALTRO  (gaigia) €. [ I
B.3 Imposte ¢ Tasse
B.31 LALAL s v L: 5 1}
B.32  LMALE CASSA sulle competenze tecniche £ L a
B.3.3  Lasss Autonty di Viglionza LLEP € [ ™ o
B.34 Porere rilasciabg ASP, €T I % @
TOTALE IMPOSTE E TASSE [l € [ T
B4 Allacc e ? [
TOTALE ALLACCT (o] €
B.S Spese per gara
B.5.1  Eventus|l spese ger commission] gledicatric € B o
8,52 seese per pubblicits e.gve previste.per opere W o
aitistiche
TOTALE SPESE PER GARE  [Saimia) €. | T
B.& Incentivi RUP e spese tecniche svolte da
personalke dipendente della PLA,
B.6.1  AlRUR €] v L 0
B.6.2 Bl Progetlistali; coordinatore sioucezzs in fase d €T o L o
Igregetiazione; colipborator tednic
B.6.3  Clincaricati dell ufiicio DL (# W 0
B.Ad  Dlcoliagds teg mmin, o cedificazions A i [ L @
Cegelar ELLEIE
B.6.S5  Elpersonale gmministrativo aonche ulterfore L0 L o
personale diverse da guello tecnico incaricato
TOTALE INCENTIVI  [Saela] €. [ I
B.7 Spese organizzative gestionali
B.7.1  Asslouazione BUP € N ¥ a
Totele Spese.  [Cucos; € [ Tl
Acguist] L F % 0
Progetiazions € - (1]
Note per la scuola
indelre nsenic Lareiy ¢ Aggoma Famps PLE




Il sistema informativo prevede, per ogni singola azione e per ogni singola voce di costo del
quadro economico del progetto esecutivo, un massimale di spesa che non potra essere superato.

Pertanto se la voce di costo Al (importo lavori) per I'azione C1 sara pari ad € 150.000la totalita
delle CERT che potranno essere emesse su tale azione e su tale voce di costo non potranno
superare I'importo autorizzato.

Al fine di predisporre la CERT ['Istituzione Scolastica dovra procedere, quindi, ad implementare le
voci di costo di cui si compone inserendo I'importo corrispondente al mandato (o0 ai mandati) di
pagamento emesso e ad allegare il mandato.

All'atto della selezione della funzione “allega doc” relativa all'inserimento del mandato sara
visualizzata la schermata seguente:

CERT 1
Anno: 2010
Progetto: C-2-FESR-
Istituto:
Tot. Spesa Autorizzata: €.

Attenzione: Per poter associare documenti & necessario indicare & confermare il periodo di
riferimento

Gestione Documenti
A.1 Importo lavori
Mumero Mandato
Data Mandato 0|

Documento [(Seashtie | nessun fle selezionste

T
1S

Il file relativo al mandato di pagamento da inserire cliccando su “scegli file” dovra essere
denominato rispettando le seguenti indicazioni:

- indicazione del numero di mandato;

- indicazione del numero di documento giustificativo della spesa;

- indicazione del beneficiario del mandato;

- indicazione del codice di Progetto di riferimento.

Pertanto, a titolo esemplificativo, il file allegato dovra essere denominato nel seguente modo:
“mandato n. 1 fattura n.234 Impresa Rossi C-1-FESR-2010-1233"

Oltre ai campi relativi al numero ed alla data nonché all'inserimento del file del mandato, in coda
a tale schermata sara presente un campo note la cui compilazione da parte dell'lstituzione
Scolastica beneficiaria & obbligatoria.

Nell’'ambito di tale campo note dovranno essere specificati i documenti comprovanti la spesa
(es. fatture, prospetto riepilogativo, etc.) che saranno inseriti in piattaforma nell’apposita sezione
che conterra la totalita di tale documentazione e che sara funzionale allo svolgimento dei controlli
di | livello.

Di seguito si riporta il percorso dedicato all'inse rimento della documentazione
comprovante la spesa.

L’Istituzione Scolastica dovra scegliere la visualizzazione del singolo progetto inserendo il codice
nella voce “Codice Progetto” o la visualizzazione d’insieme cliccando il tasto “ricerca”:



PON FESR “AMBIENTI PER L’APPRENDIMENTO"- Asse Il Ob . C
Manuale Certificazione della spesa ed indicazionio  perative per la fase di attuazione
Utenza : RICERCA PIANI BANDO 7667
Profilo : Utente Scuola
Ufficio :
I tuof servizi RICERCA
Fondi Strutturali 2007 - 2013
Gestione Piani Selezionare i criteri di ricerca
Visualizzazione
Progetti Codice meccanografico®:
:nssaggi Id Piano:
ocumentazione .
q Documentazione piani del Bando Codice Progetto:
7667 -15/06/2010 - FESR 11 {C) T
estione Progetti {Bicaren]
2 certificazioni
Gestionae certificazion * Campi obbligatori
Si visualizzera, quindi, la seguente schermata:
O
Utenza ¢ BANDO 7667
Profilo : Utente Scucla
Ufficio :
R et ) ELENCO PIANI
Fondi Strutturali 2007 - 2013
Gestione Piani
Visualizzazione
Progetti Fondo: FESR
Messaggi Mumero Piani con documenti allegati: 1
ion: Numero Piani senza documenti allegati: 0
Documentazione giani del Bando
7667 -15/06/2010 - FESR 11 (C}
Gestione Progetti _ 1d Presenza . Allega
Gestione certificazioni Codice Meccanografico Flano || Docanenti | | TOget et
- “ : » “ oy . . . : .
Con il link “seleziona” sulla colonna “Progetti” si visualizzeranno le CERT per ogni singolo
progetto, come da schermata seguente:
Utenza : BANDO 7667 Portalef
Profilo : Utente Scuola
ufficio :
1 tuoi servizi PROGETTI 7667
Fondi Strutturali 2007 - 2013
Gestione Piani
Visualizzazione Anno: 2010
Progetti Bando: Bando 7667 -15/06/2010 - FESR II (C)
Messaggi Fonde: FESR
SRRSO LT [l
7667 - 15/06/2010 - FESRIL (C) 5§
Gestione Progetti I codid in rosso indicano scuola/progetti segnalati, quelli e\gfe:\zbat\ in gs\:Ikt: s(uu[a,ﬁ.r‘ug]et; blo(ml'\, = - . -
Gesti rtifie ioni ato ato ale Spesa rogressivo ato mporto s
eslions certmaAT e Codice Nazionale o ANTORE St Gyt = Certificazione Certificazione SS1eziona
Cert1 inviata €. 7.660,24 Seleziona
C-1-FESR-2010- Avviato 50% €.91.567,95 Cert2 inviata €. 2.000,00 Seleziona
Cert 3 in preparazione €. 10.000,00 Seleziona
C~2-FESR-2010- Avviato 50% €. 222.760,79 Cert 1 in preparazione €. 1.000,00 Sgleziona
C-3-FESR-2010- Avviato 50% €. 1.008,67
C-4-FESR-2010- Avviato 50% €, 34.507.20
ST
il link I I “All d i” si a i i isi [
Con il link presente sulla colonna ega documentl” sI potra Inserire e visionare la

documentazione comprovante la spesa:
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1 tuoi servizi ALLEGA DOCUMENTI

Fondi Strutturali 2007 - 2013
Gestione Piani

Visualizzazione Codice Meccanografico:
Progetti Fondo: FESR
Messaggi IdPiano:
Documentazione Documenti Allegati presenti in archivio: 4
Documentazione piani del Bando
7667 -15/06/2010 - FESR II (C) Tipologia Documento Documento

Gestione Progetti
Gestione certificazioni

Acquisizione visti/pareri Cerca Documento: (Ssgisie) %=
Altra documentazione di spesa Importo: o
Certificato di Pagamento Data:

© Fattura Numero:
Prosp. riepilogativo scuola .
Prosp. riepilogativo Ente Locale Nota Scuola:

Stato Avanzamento Lavori

Documenti Allegati

Data di . - " Nota
ekt Tipo Documento Nome del file Dettaglio g o
09/07/2013 Acquisizione MonitoragqgioQSN-
visti/pareri Controllidiprevalidazione.pdf
09/07/2013 Fattura ProcedureAffidamento.pdf @
16/07/2013 Fattura fattura.pdf 3
09/07/2013  Prosp. riepil i defensive-design-4-the-web.pdf
scuola

L’Istituzione Scolastica dovra selezionare la tipologia di documento da allegare indicando data e
numero del documento.

Con successiva nota sara indicato il percorso attraverso il quale sara catalogata tale
documentazione in quanto tale percorso € in fase di perfezionamento all'atto di redazione del
presente manuale.

La documentazione comprovante la spesa che dovra essere inserita in piattaforma risultera
diversificata a seconda delle voci di costo ed e specificata nella tabella seguente:
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Voce di costo Documentazione comprovante la spesa da inserire in
piattaforma

A Somme lavori SAL, Certificato di pagamento e fattura all'impresa esecutrice
Bl | Spese tecniche Fattura emessa dal professionista incaricato
B2 | Imprevisti ed altro Documentazione giustificativa della spesa (fatture, ricevute a

seconda della tipologia), in caso di lavori vale la
documentazione prevista per la voce A (somme lavori)

Voce di costo Documentazione comprovante la spesa da inserire in
piattaforma

B3 | Imposte e tasse Ricevute di pagamento (ad esempio per i pareri rilasciati
dall’ASL o per la comunicazione all’Autorita di Vigilanza dei
Lavori Pubblici)

B4 | Allacci Fatturazione dell’erogatore del servizio (ad es. ENEL) relativa
all'allaccio
B5 | Spese di gara Fatturazione dei componenti la commissione e, per B 5.2

(pubblicita) fatturazione da parte dell'azienda che ha svolto
I'azione di pubblicita (ad esempio per la predisposizione della
targa commemorativa)

B6 | Incentivi al personale | Allegato 4 alla circolare 12697 del 27.10.2010 per personale
della P.A. dipendente della scuola (per spese RUP), certificazione da
parte dell’Ente Locale proprietario dell'effettiva
corresponsione degli incentivi al personale dipendente
delegato dei servizi di ingegneria ed architettura.

B7 | Spese Allegato 4 alla circolare 12697 del 27.10.2010 per personale
amministrativo/gestionali | dipendente della scuola (per spese RUP), per assicurazioni
fatturazione da parte della compagnia assicurativa.

Si prescrive alle istituzioni scolastiche beneficiarie di denominare in modo chiaro ed univoco i file
relativi alla documentazione comprovante la spesa, ad esempio, le fatture delle imprese
esecutrici dei lavori, dovranno riportare, oltre al numero progressivo della fatturazione,
l'indicazione della denominazione dellimpresa esecutrice ed il riferimento al progetto, pertanto la
denominazione della fattura relativa al | SAL dell'esecuzione lavori dovra essere denominata
“Fattura n.1 Impresa Rossi progetto C-1-FESR-2010-1234"

Analogamente si dovra procedere per le fatturazioni dei professionisti incaricati dei servizi di
ingegneria ed architettura e per le restanti tipologie di documentazione relativa alla spesa, cid per
facilitare I'individuazione di tali atti da parte dei controllori di [ livello.

Al fine di ottimizzare I'erogazione dei flussi di spesa nell’ambito del PON e di ridurre il rischio di
ritardi derivanti dall’eccessivo appesantimento delle attivita di controllo di primo livello, previste in
connessione con ciascuna CERT, si richiede alle I.S. di concentrare il numero di CERT da
emettere limitandone al massimo la numerosita che non potra superare i seguenti valori:

. per le I.S. del | ciclo non potra essere emesso un numero superiore a 5 CERT per
I'intero piano di interventi , pertanto, anche in relazione ai ribassi d’asta che si rileveranno sulla
procedura di evidenza pubblica, I'importo medio di ogni singola CERT si attestera a circa €
60.000,00;

. per le I.S. del Il ciclo non potra essere emesso un numero superiore ad 8 CERT per
l'intero piano di interventi , pertanto, anche in relazione ai ribassi d’asta che si rileveranno sulla
procedura di evidenza pubblica, I'importo medio di ogni singola CERT si attestera a circa €
85.000,00.

Al fine di rientrare in tali parametri, si suggerisce di accorpare in ogni singola CERT gli importi
liquidati a fronte delle diverse voci del quadro economico esecutivo (voce“B” - somme a
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disposizione), con gli importi fatturati dalle imprese per i lavori esposti negli stati di avanzamento
lavori ( voce “A” - importo lavori).

3 La Gestione dei Piani di Intervento nella fase di attuazione

A prescindere dall'emissione delle CERT, nella fase di attuazione dei Piani di Intervento &
richiesto alle Istituzioni Scolastiche beneficiarie di implementare alcune sezioni della piattaforma
informativa nella sezione “gestione interventi” che riguardano lo stato d’avanzamento dei lavori
finanziati con i Piani d’Intervento.

N

Preliminarmente, a seguito della fase di aggiudicazione dei lavori, e richiesto alle Istituzioni
Scolastiche di rimodulare il quadro economico del progetto esecutivo precedentemente
approvato decurtando dallo stesso le somme rivenienti dai ribassi d’asta per servizi di ingegneria
e d’architettura e per lavori.

Si rammenta che tali somme, come previsto dall’Avviso Congiunto 7667/2010, non rientreranno
nelle disponibilita dell'lstituzione Scolastica e non potranno essere utilizzate da tale soggetto per
incrementare altre voci di costo fatto salvo che per gli oneri connessi alle polizze assicurative
secondo le modalita individuate dalla specifica circolare in materia.

N

A tal fine é stata predisposta nella piattaforma informativa una sezione denominata
“rimodulazione quadro economico” riportata nella schermata seguente:

esecutiva inoll i1 24/02/2012 e validata il 20/07/2012

Codice Progetio Descrizione Azione

Documentl approvazione

Abllitazioni RUP e collaborator

Elaborati progettuali

Atti approvazione progettuale RUP

Servizl di Ingegneria/Architettura !-——- i iomaria gl dal 3 |

Richiesta di avvio del piano
Quadro Economico Esecutiva

Bandi di Gara e Aggiudicazione

Rimodulazione Quadro Economico

Avanzamento

La “Rimodulazione del Quadro Economico” & una funzionalita che consente la visualizzazione del
quadro economico che contempla sia le somme originariamente ricomprese nel quadro
economico del progetto esecutivo (importo iniziale) che le somme che dovranno essere
rimodulate a seguito dei ribassi d'asta discendenti dalle procedure di evidenza pubblica per
servizi e per lavori (importo rimodulazione), si riporta a titolo esemplificativo la schermata della
pagina seguente:
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RIMDDULAZIONE QUADRO ECONOMICO COMPLESSIVO DOPO LAGGIUDICAZIONE DET LAYORT
Voce Dustrizions. A Tmparto

“ Tparto totale lavori ; 2
at Tenpracta Lavori $67948.5 195.471,14

e della FicurerTa, o0 SSe0eT & ribase dasty 5933,45, 593300

TOTALE LAVDRE 213881,50] [ 201304,13]

CEES

TOTALE SPESE PEN GARA
o Tacantivi R o spese lecniche yvolts da personale dipendents della P.A.
(XS ) R

Bg2

i
ol

BE4
B3

IMPORTO TOTALE INTERVENTD FINANEIABILE

Stampa # #DE

N

Nell’ambito di tale quadro economico, si fa presente che per gli “importi rimodulazione” ¢ inibita la
possibilita di valorizzare voci di costo che non possono essere assoggettate a ribassi (ad
esempio spese per pubblicita, spese per personale interno alla p.a., etc...) mentre & possibile
rimodulare le voci di costo relative ai lavori, all'iva sui lavori, alle spese tecniche per servizi di
ingegneria ed architettura erogati da soggetti esterni alla p.a. e delle connesse voci relative
alli.v.a., e cassa previdenziale professionale (voci evidenziate in grigio nella schermata
precedente).

A seguito del “salvataggio” del quadro economico rimodulato sara richiesto alla scuola di
procedere all’approvazione di tale quadro mediante la funzionalita riportata nella seguente
schermata:

Bando 7667 -15/06/2010 - FESR II (C)

Rimodulazione Quadro Convalida Rimodulazione
Progetto E i

E secutivo

Convalida Rimodulazione

Data Protocollo I =

| Numerc Protocollo [
‘ Convalida la rimodulazione

Cradits

Successivamente all'approvazione del quadro tecnico economico rimodulato a seguito dei ribassi
d’'asta il “SIDI” procedera nuovamente in automatico a rideterminare gli importi di cui alle “somme
a disposizione” per singola azione.

Si suggerisce pertanto alle Istituzioni Scolastiche di esportare nuovamente in excel il quadro
relativo alla ripartizione dei costi al fine di aggiornare lo stato d’avanzamento del Piano di
Interventi e di pianificare le azioni sulle guali potranno essere i mputate le singole voci di
costo da certificare _ aggiornando costantemente tale file excel.

Relativamente all'avanzamento finanziario connesso ai lavori sara compito delle Istituzioni
Scolastiche procedere con un costante aggiornamento della specifica sezione dell’area “gestione
interventi” che si attiva cliccando su “avanzamento” come evidenziato nella seguente schermata
del sistema:
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PON FESR “AMBIENTI PER L'APPRENDIMENTO"- Asse Il Ob . C
Manuale Certificazione della spesa ed indicazionio  perative per la fase di attuazione

H24/02/2012 e validata il 20/07 /2012

D persEppcvesons Codice Progetto Descrizione Azione
C-1-FE Interventi per il mspanmic enargetico
RUP C-2-FE Intarventi per garantire Ia sicurezza deglh edifici scolastio (messa a norma degh impianti)
# o e colaborator C-3FE Interventi per aumentare |‘attrattivith dagfi istituti scolastics
C-4-FE Interventi per garantive 'accessibilith & tuti degh wtituti scolzstic
C-5-FE Interventi finalizzati & promudvere le attivith sportive, artistiche & ncreative

Elaborati progettuali
Atti approvazione progettuale RUP
Servizi di Ingegnena/Architettura T —pp——

Richiesta di avvio del piano

Quadro Economico Esecutivo

Bandi di Gara e Aggludicazione

Rl dula Quadro 0

: Avanzamento >

Sara quindi visualizzata la seguente schermata, rispetto alla quale, come primo adempimento,
I'lstituzione Scolastica beneficiaria dovra inserire il verbale di “consegna dei lavori”:

Verbale consegna lavori

T ot

Bando 7667 -15/06/2010 - FESR II (C)
Verbale di consegna lavori

| Numero protocollo I -

| Data protocollo =9
| Allegato alla richiesta [ [ Stogha__ | *
Salva I'campi con * (asterisco) sono obbligatori

Successivamente, nella sezione c.d. “movimenti” di cui alla schermata seguente dovra essere
inserito ogni “avanzamento” di carattere finanziario riguardante la spesa esclusivamente
connessa ai lavori (voci di costo A):
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54 in; Logn-> Acoprtenzn cor Eubhzzo dek

Banda 7667 ~15/06/2010 - FESR 1T ()

Voce di costo A - Imporko lavori
Totale quadro economica 201404,13
Spesa fino ad oggl 0,00
Elenco movimentl
Data movemento Descrvinne hreve fiots limporto Wif.muviments Bata € enimenta Sato Arimng

| .
Insortsel movimanio

Bando 7667 -15/06/2010 - FESR 11 (C)

Voce di costo A1 - Imparto lavori
Totale gquadro economica 201404,13
Spesa fino ad oggl 111,00

Data movimento

Importa

Descrizione breve

|
[
Note ‘
|

Riferimants mavimento
Data riferimenta B =g

I campl con ® (asterisco) sono obbligator

—®.Una volta selezionato “inserisci movimento” I'lstituzione Scolastica dovra inserire la data del
movimento, l'importo relativo agli avanzamenti finanziari sui lavori (voce A del quadro tecnico
economico), una breve descrizione della spesa (ad es. “pagamento primo SAL”"), eventuali note.
Inoltre dovra essere inserito il riferimento al movimento effettuato.

Tale inserimento dovra essere quindi registrato con la funzione “salva”, a seguito della quale sara
visualizzata la seguente schermata:

Voce di costo A - Importo lavori
Totale quadro economico 201404,13
Spesa fino ad oggl 222,00
Data movimento 20/06/2013
Importo 111,00
Descrizione breve VWY
Tipo documento Al
Note allegato
Documento allegato | /!Hqﬂu\':
I campi con * (asterisco) sono obbligatori
i

La scuola dovra procedere quindi all'inserimento della scansione dello Stato d’Avanzamento @
L e dei Lavori e del relativo certificato di pagamento afferente il movimento dichiarato e quindi
salvare.

A seguito dell'implementazione dei movimenti la scuola potra visualizzare la lista completa che
sara rappresentata nella schermata principale della sezione “movimenti” come dalla successiva
visualizzazione:
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Movimenti

S— -

Voce di costo A1 - Importo lavori
Taotale quadro economico 201404,13
Spesa fino ad ogai 222,00

Bando 7667 -15/06/2010 - FESR IT ()

Data movimento Pescriziens brave Hote Importo Rif. movimento Data Referimento Stata Azionl

Inserisci moviments

Elenco movimenti

prove prova

Ogni “movimento” inserito sara approvato da parte del MIUR e risultera funzionale all’emissione
delle anticipazioni sui lavori che saranno erogate dall’Autorita di Gestione del PON.

Nell’ambito dei Piani di Intervento finanziati il MIUR concedera 4 anticipazioni ed il saldo finale:

la prima anticipazione sara corrispondente al 15% dell'importo ammesso a finanziamento
e sara erogata (a) per i progetti non candidati con livello di progettazione esecutivo, a
seqguito dell'approvazione del progetto esecutivo e della validazione del quadro tecnico
economico in piattaforma, (b) per i progetti candidati con livello di progettazione
esecutivo, successivamente all’aggiudicazione definitiva dei lavori.

In entrambi i casi, per acquisire la prima anticipazione, I'lstituzione Scolastica dovra
effettuare la c.d. “richiesta di avvio” in piattaforma;

le successive tre anticipazioni, ciascuna pari al 25% dellimporto ammesso a
finanziamento, saranno erogate alle Istituzioni Scolastiche al raggiungimento di soglie
stimate dal MIUR .

Il raggiungimento delle suddette soglie finanziarie sara stimato dal MIUR a seguito
dellinserimento nella sezione “movimenti” delle spese sui lavori comprovate dalle fatture
(anche non quietanzate) nonché dall’emissione di almeno una CERT;

Laddove le Istituzioni Scolastiche, a prescindere dalle soglie individuate dal MIUR,
ravvisino l'esigenza di acquisire una ulteriore anticipazione in quanto la disponibilita
finanziaria afferente le precedenti anticipazioni non & in grado di “coprire” fatturazioni di
imminente emissione o0 gia emesse, potranno richiedere esplicitamente allAdG
I'erogazione di ulteriore anticipazione motivandone le ragioni.

Successivamente al collaudo dei lavori, il cui verbale sara inserito nella sezione dedicata
in piattaforma (la terza fra quelle precedentemente esplicitate), il MIUR eroghera il saldo
finale che sara pari al 10% dell'importo ammesso a finanziamento.
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