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1. Accesso

Attenzione !!!! Prima di dare avvio al percorso di strutturazione del proprio Piano di interventi, la scuola deve aver scaricato e letto attentamente il testo della Circolare e degli Allegati presenti nella sezione News al centro della home page dei Fondi strutturali – Programmazione 2007-2013, che costituisce una fondamentale linea guida per la comprensione e il corretto adempimento delle procedure informatizzate.

È compito del Dirigente Scolastico (DS) avviare il processo di compilazione del Piano integrato associato al nuovo Bando definendo l’organico di riferimento (ovvero l'elenco delle figure abilitate alla compilazione della scheda di autodiagnosi e/o alla predisposizione delle richieste di finanziamento) nel sistema informativo "Gestione degli Interventi” per la Programmazione 2007-2013. Per fare questo, il DS accede al sistema attraverso il portale del Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca (http://www.pubblica.istruzione.it), clicca sul banner Fondi Strutturali - Programmazione - 2007-2013 presente sulla destra, quindi su Accesso ai Servizi – Gestione degli Interventi sempre sulla destra. 
Figura 1
[image: image1.wmf][image: image4.png]pubblica.Wstruzione.it

il portale per Lautonomia e 'inniovazione

= SupenT Faiciie ERsonaLE scuoLA o

T - osTa EETRONICA
pazio informativo
puazio info -

Lo e seveie Lol —

(omama @) Tncriioni 85, 2010/2011 | mass 3916 ambnat o accedi B3|
P TR
el Inisin g sdempimari < | G5 Rapea Reglamart

procedure i effettuszions delle & nerine del o=l el S — v

9] e i [ [ —

— precl
(wumsme @) =28 | s ctorma aots seucta urp
Marisstella Gelmini - secondaria superiore:  Ufico Relssoniconi Pbbico del-

NovrTk

.
GomATA
27 g
oaTEATS
i movimentg)
dalla Aala Z

DIREZIONT GENERALL tutte e novits B

[ .

o At internszionaii io
o Sratmamen ozzzne e sl
. 2

° Cormamiasione. i Scv0a Secodara INTEGRRZIONE SCOLASTICH

e emaione e I
S et ETE S S S
)
TRASPARENZA,
VALUTAZIONE EMERITO|

Reclutamento
PERSOUALEARRNSTIATIO
awist

scuole.
educazione Area Riservata
‘stracale, < S nan e
§ S e P
[SELEZIONE @ | TR | ot scvos docor
Graustorie e ==

[ —




[image: image28.png]2 Sezione della Scheda di Autodiagnosi - Microsoft Internet Explorer

Flo Modfica Visusizza Preferti Strumenti

e .0 . 8 B @& pLp % @ & &

Indietro Avanti Temina  Aggoma  PaghnainiZel  Cerca Proferti  Cronologia Posta Stampa Hodiica Discussione

L

incizz0 | €] htps/jsvilppo.ndre. tfpon2007_stageiscuola_mainfindey php?action=sezdiaghrit i | Collagamenti

Seiin: Home-> Loain-> Scelte genersli della Scuola-> Bandi e Piani-> Scheda di Autodiaanosi-> Sezione della Scheda di Autodiagnosi 2

Indietro
Scheda di Autodiagnosi dell'Tstituto
G. MARCONT SAN GAVINO MONREAL
Personale scolastico
E’ un punto di
" E’ un punto di forza
Sigla  Nome Elemento debolezza
1 2 3 4 5
Compilare questa riga 5
* Metodologie didattiche a supporto dellinsegnamento della ingua italiana " 2 2 3C
2 Adozione di criteri condivisi per la valutazione degli apprendimenti in lingua italiana 1c Bl Blc
3 Metodologie didattiche & supporto dellinsegnamento della matematica 10 Bl Bl Elc L
4 adozione di criteri condivisi per la valutazione degli apprendimenti in matematica 1c Bl 3@ Bl 50
5 Metodologie didattiche 3 support dellinsegnamento delle scienze 1c 2@ Bl c s 50
& Adozione di criteri condivisi per la valutazione degli apprendimenti in scienze. 1 e 2 Bl o o 50
7 Metodologie didattiche a supporto dellinsegnamento della lingua straniera 10 2@ Bl s 50
©  Adozione i criteri condivisi per la valutazione degli apprendimenti in lingua straniera 1c Bl 3@ o s
5 |t G e GG T oo D e L s s -
[ G G 1o D ) s I e R e [ s s
11 Utiiezo delle tecnologie informatiche e della comunicazione (TIC) nella pratica didattica 10 Bl o[3
Attivita per [0 sviluppo delle capacita espressive e creative (ad. laboratorio musicale, =
2 laboratorio teatrale, ece.) e 2k - okl ELO
45 Ativith su tematiche trasversali (ad es. educazione alla cittadinanza, alla interculturaiis, a1 T B e e T @

@ Internet





Inserisce, quindi, nella maschera di login i propri dati personali di accesso: nome utente e password, utilizzando l'utenza nominale per accedere ai servizi informatici del MIUR
.
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Attenzione !!! Analogamente a quanto accade nel sistema informativo del SIDI, il DSGA accede al sistema "Gestione Interventi" con l'utenza nominale istituzionale (senza essere stato preventivamente abilitato dal DS) e con abilitazioni relative all’uso del sistema informativo analoghe a quelle del Dirigente scolastico.

Qualora la scuola abbia anche una funzione di CTP il sistema permetterà al DS, utilizzando la propria utenza, di lavorare sia sulla sede principale che sul CTP 
 Una volta effettuato l’accesso, la  prima pagina del sistema on line propone, ordinate in un menu sulla sinistra, le funzioni visualizzate nell'immagine:

Figura 2
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Per la predisposizione del Piano Integrato degli Interventi occorre lavorare esclusivamente sulle sezioni:

· Anagrafica della scuola

· Gestione Utenti ed abilitazioni

· Bandi e Compilazione dei Piani.

Ricordiamo che il sistema “Gestione degli interventi” per la Programmazione 2007-2013 è unico per tutti i programmi Operativi Nazionali gestiti dal MIUR, cioè per il PON-FSE “Competenze per lo sviluppo”, il PON-FESR “Ambienti per l’apprendimento”.

2. Anagrafica della scuola

Al primo accesso il sistema informativo richiede innanzitutto, obbligatoriamente, il controllo e la convalida dei dati anagrafici generali dell’istituto. La convalida di questi dati è inoltre richiesta periodicamente dal sistema dopo 12 mesi dall’ultima variazione e/o convalida.
Si tratta per la maggior parte di dati “acquisiti”, provenienti dai data base del MIUR. 
La scuola non ha modo di modificarli direttamente: essi sono gestiti dagli Uffici Scolastici Provinciali responsabili del loro aggiornamento sul SIDI. Qualora vengano riscontrate informazioni inesatte su cui la scuola non ha facoltà di intervento (codice meccanografico, denominazione della scuola, indirizzo), è necessario che la scuola provveda a richiedere correzioni/integrazioni all'ufficio scolastico provinciale di competenza (alla c.a..dei funzionari “responsabili della sicurezza dei dati”). 

È invece compito dell’istituzione scolastica integrare l’anagrafica con le seguenti informazioni: 

· dimensione dell’istituto in termini di numero di allievi (viene richiesto se l’istituto abbia una popolazione scolastica pari o superiore a 600 allievi per consentire la definizione del massimale di spesa per il dato istituto). 
ATTENZIONE: gli istituti comprensivi, ed i Circoli Didattici non devono inserire nel computo del numero degli allievi il numero degli alunni della scuola per l’infanzia. 
· la localizzazione particolare, in area montana o su piccola isola, che permette solo a queste scuole di inserire nelle richieste di intervento, un numero di destinatari inferiore a quello minimo fissato dalla circolare;

· esclusivamente per gli istituti del secondo ciclo, la tipologia dei laboratori di settore, presenti in istituto 

ATTENZIONE: non è una richiesta relativa a tutti i laboratori presenti in istituto, ma solo a quelli di indirizzo, infatti, per fare un semplice esempio, non sono presenti i laboratori di matematica o quelli di scienze.

Queste informazioni saranno utili per attivare nel sistema alcune funzioni di controllo che aiuteranno le scuole durante la predisposizione del Piano, bloccando selezioni/inserimenti di dati che potrebbero essere motivo di esclusione della proposta.

Al termine, si richiede di inserire numero di telefono, di fax e un’ulteriore e-mail di sicura reperibilità del personale dell’istituto in caso di necessità di comunicazioni urgenti. Si sottolinea la necessità che venga controllata comunque l’efficienza della casella e-mail istituzionale  (codicemeccanografico@istruzione.it) che è l’unica utilizzata dal Ministero per le comunicazioni ufficiali.

3. La gestione degli utenti e le abilitazioni al sistema

Il personale dell’istituto, cui verrà demandato l’incarico delle operazioni di compilazione del piano, è abilitato nel sistema dal Dirigente Scolastico che dalla sezione “Gestione utenti e abilitazioni”, cliccando su Abilitazioni, seleziona il bando di riferimento dal menu a tendina in alto e può confermare in parte o del tutto il quadro delle abilitazioni definito per il bando precedente, copiandolo, oppure aggiornare ex novo il complesso delle figure di riferimento per la fase di compilazione e presentazione del piano.

Per abilitare ulteriore personale della scuola alla predisposizione del Piano il DS, o il DSGA, può selezionare l’anagrafica dalla banca dati PON delle anagrafiche degli operatori già coinvolti in interventi del PON o nell’archivio del personale della scuola, oppure inserire una nuova anagrafica. 

Nel primo caso, dal link Scegli le anagrafiche, il Dirigente accede all’elenco di nominativi inseriti nel corso della predisposizione e/o gestione dei piani precedenti della scuola e inserisce le anagrafiche nella pagina delle abilitazioni per il nuovo Piano cliccando sul bottone Inserisci (1). Se non trova a questo livello l’anagrafica cercata, accede all’archivio del personale della scuola da Inserisci una nuova anagrafica nella banca dati e, trovato il nominativo, lo abilita cliccando sull’icona che si trova nella colonna Scelta sulla destra e completando e salvando l’anagrafica del soggetto (2).
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Se l’anagrafica non è stata reperita in nessuna delle banche dati disponibili, il Dirigente ha la facoltà di inserirla utilizzando la funzione Inserisci una nuova anagrafica presente nella pagina dell’archivio del personale della scuola e compilando una nuova scheda (3). Il Sistema di Gestione degli Interventi consente in questo caso un inserimento “graduale” delle anagrafiche degli operatori dell’istituto sia per semplificare il lavoro di chi assegna gli accessi (questi dovrà inserire solo un insieme minimo di informazioni), sia per una garanzia di correttezza dell’informazione, che viene, nella sua completezza, inserita dal diretto interessato. 
La procedura si articola in tre fasi:

1. inserimento dei dati “minimi” del nuovo operatore e contestuale definizione dei suoi privilegi di accesso:
a. nome

b. cognome

c. codice fiscale (si invita a prestare attenzione all’inserimento corretto di questo dato )
d. email;

2. invio al nuovo operatore, da parte del Sistema, di nome utente e password generati;

3. accesso del nuovo operatore e completamento dei propri dati anagrafici.
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Contestualmente all'inserimento, è possibile attribuire alle figure individuate profilo e abilitazioni dalla sezione Assegna le abilitazioni, indicando attraverso una spunta se si consente che l’utente inserisca solo i dati della diagnosi (abilitato diagnosi) oppure se lo si voglia anche abilitare alla compilazione del piano relativo alla formazione e/o di quello relativo alle strutture.

Al termine di questa operazione, è possibile visualizzare per ciascun bando un riepilogo delle funzioni di progettazione (autodiagnosi e compilazione dei piani). Il colore verde indica la presenza della specifica abilitazione. 
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Al termine, il Dirigente comunica al personale interessato le chiavi individuali di accesso al sistema, attraverso la funzione Invio delle password. Questa funzione consente di selezionare i nominativi a cui inviare l’e-mail e di effettuare l’invio cliccando sul bottone Conferma l’invio della password (per ovviare a eventuali problemi di mancata ricezione della password via e-mail si invita a verificare scrupolosamente sia la corretta digitazione degli indirizzi e-mail nelle anagrafiche, sia la validità degli indirizzi e-mail inseriti).
Personale esterno alla scuola non deve avere accesso alla sezione di presentazione dei piani.
Il Ministero ha il diritto di utilizzare tutti i dati inseriti, fatte salve le norme in materia di protezione dei dati personali. 

Si ricorda che vi sono dei passaggi fondamentali che possono e devono essere compiuti solo dal Dirigente Scolastico (o dal  DSGA), ad esempio la funzione di validazione dell’autodiagnosi d’istituto e quelle di INOLTRO del Piano. Il Sistema rende infatti accessibili tali funzioni esclusivamente alla utenza (Nominativo ed utenza) del Dirigente Scolastico e del DSGA.

4. Bandi e Piani

Espletati i controlli e le convalide nella sezione anagrafica, l’utente ha accesso all’area “Bandi e Compilazione dei Piani” ; in questa sezione vengono resi di volta in volta accessibili esclusivamente i Bandi aperti nel dato periodo (cfr.immagine seguente). 
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Il pulsante NUOVO PIANO dà accesso alla progettazione delle richieste di intervento relative agli obiettivi e alle azioni definiti dalla circolare. Il piano di interventi va inteso come insieme organico di azioni integrate nel Piano dell’Offerta Formativa, e condivise da tutto l’istituto. La predisposizione del Piano di interventi deve risultare dall’analisi autodiagnostica delle potenzialità e dei bisogni dell’istituto. Autodiagnosi e Piani vanno condivisi dall’intero istituto e la loro elaborazione definitiva va approvata dal Collegio dei docenti.
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4.1 L’autodiagnosi

La scheda di autodiagnosi connessa al bando per l’a.s. 2010/2011 è invariata rispetto agli scorsi anni, essa è stata elaborata in collaborazione con l’INVALSI, individuando alcune delle voci che dovrebbero far parte dell’autovalutazione d’istituto. 

Gli Istituti che hanno già partecipato al PON nelle precedenti annualità sono invitati a  confrontare le schede di autodiagnosi presentate con i Piani Integrati già autorizzati e valutare cosa è variato. Anche gli istituti che hanno già formulato l’autodiagnosi per il 2010/11 devono compilare ex novo il formulario di autodiagnosi e la scadenza dei termini di compilazione coincide con la scadenza per la presentazione del Piano della Formazione- Piano FSE. Si ricorda, inoltre, che la compilazione di tale scheda di autodiagnosi è condizione vincolante per la successiva  presentazione del Piano. La compilazione della scheda di autodiagnosi richiede l’indicazione, utilizzando una scala di valori da 1 a 5, del grado di criticità rispetto a ciascuna voce, cioè se si pensa che detta voce rappresenti un punto di forza o di debolezza per l’istituto. Le sezioni individuate per l’analisi d’istituto sono quattro: 

1. il personale scolastico

2. gli studenti

3. le strutture e le infrastrutture

4. i rapporti della scuola con le famiglie e il territorio.

Il sistema non consente di procedere finché ciascuna sezione della scheda non sia stata completata. Le informazioni mancanti vengono evidenziate dal sistema con note in rosso.

Completate tutte le righe per ciascuna sezione, va ancora compiuto un passo ulteriore: è necessario individuare, per ogni sezione, tre fattori considerati prioritari ai quali assegnare un valore da 1 (massima priorità) a 3 (minima priorità). La definizione di queste priorità giocherà un ruolo importante per la scuola nel momento in cui occorrerà fare una selezione fra gli interventi da realizzare per rientrare nel budget massimo assegnato dal bando. La scala di priorità verrà anche usata dall’Autorità di Gestione qualora si rendesse necessaria una riduzione del massimale previsto. Ciascun istituto è libero di selezionare le proprie priorità in corrispondenza di punti di forza o di debolezza. In fase di selezione delle proposte verrà valutata la coerenza fra le priorità assegnate da una parte, le azioni e gli interventi proposti dall’altra.

Un avviso di scheda COMPLETA per ciascuna sezione, e un “semaforo” verde nell’area riepilogo indicano che l’autodiagnosi è stata completata. 
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Il contenuto della scheda di autodiagnosi deve venir approvato dal Collegio dei Docenti, la funzione di INOLTRO richiede esplicita menzione della relativa delibera. Inoltre si richiede di comunicare chi ha effettivamente partecipato alla stesura della scheda (il Dirigente Scolastico, il DSGA, quanti docenti, studenti, genitori o altro personale).  
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La scheda di autodiagnosi è unica per il Piano della formazione FSE e va inoltrata entro la data ultima per la presentazione delle richieste nell’ambito del Programma “Competenze per lo sviluppo” finanziato dal Fondo Sociale Europeo. Si ricorda che il mancato inoltro nel sistema informativo della scheda di autodiagnosi, impedisce la compilazione del Piano FSE .
L’istituto non potrà ulteriormente correggere la scheda dopo l’inoltro.

Nell’area di riepilogo è possibile visualizzare una sintesi dell'autodiagnosi, stamparne una versione cartacea e anche salvarla come file excel. Si consiglia comunque di procedere alla compilazione on line avendo preventivamente compilato su carta un fac-simile.

I CTP non dovranno riempire la scheda di autodiagnosi. 
La stampa della scheda di autodiagnosi, completa di indicazioni della delibera del Collegio Docenti e firmata dal capo d’Istituto, va infine spedita insieme al Piano Integrato, all’Ufficio Scolastico Regionale di competenza.

4.2 Il Piano Integrato degli interventi – Area Formazione FSE
Conclusa l’autodiagnosi l’utente che accede al Piano di Formazione trova un’area di predisposizione del formulario (Articolazione del Piano), una di riepilogo delle scelte possibili e una funzione di stampa. 
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L’articolazione del Piano è costruita dal sistema informativo sulla base delle informazioni introdotte dall’istituzione scolastica nella selezione degli obiettivi e delle azioni proposte. Il sistema presenta esclusivamente le opzioni relative a obiettivi e azioni presenti nel bando.
Ogni obiettivo, contraddistinto da una lettera, riguarda tematiche specifiche

· B migliorare le competenze  del personale della scuola e dei docenti

· C migliorare i livelli di conoscenze e competenze degli allievi
· D accrescere l’accesso, la diffusione e l’uso della Società dell’Informazione nella scuola

· F promuovere il successo scolastico, le pari opportunità e l’inclusione sociale
· G migliorare i sistemi di apprendimento durante tutto l’arco della vita

L’operatore deve selezionare, di volta in volta da un menu a tendina, l’obiettivo su cui la scuola intende programmare i propri interventi. 
Selezionato l’obiettivo, il sistema guida alla definizione delle azioni e dei moduli (i singoli percorsi formativi). Si ricorda che nel sistema informativo è presente un’ importante sezione descrittiva, “Caratteristiche del  Progetto" nella quale l’istituzione scolastica dovrà illustrare in modo chiaro e conciso  gli obiettivi formativi ed i risultati attesi dalla realizzazione della specifica proposta, cioè degli interventi presentati per la data azione. Si ricorda che questa sezione di presentazione delle motivazioni e degli intenti dell’istituto in fase di programmazione degli interventi ha la massima importanza ai fini della valutazione del Piano. Progetti le cui caratteristiche non siano state esaurientemente descritte in fase di presentazione del Piano saranno dichiarati inammissibili.

A ciascuna azione (ad esempio B1 o C1 ecc.) corrisponderà infatti in fase di autorizzazione un determinato progetto, costituito da uno o più moduli, e caratterizzato da un codice progetto univoco (ad esempio B1-FSE-2008-1, cfr. Disposizioni e Istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2007/2013- Edizione 2009- Fondo Sociale Europeo Fondo Europeo Sviluppo Regionale )
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4.2.1 Gli interventi 

Una volta selezionato l’obiettivo specifico, il pulsante verde, INSERISCI, conduce alla definizione degli interventi possibili per le azioni messe a bando. Le caratteristiche del singolo percorso sono definite dal sistema in coerenza con la circolare .
Le informazioni richieste sono le seguenti:

· La tipologia dell'intervento;

· il titolo che servirà alla scuola per riconoscere quello specifico percorso tra tutti quelli associati all'obiettivo-azione (non utilizzare mai lo stesso titolo anche se i moduli sono identici. E’ necessario che sia presente un identificativo diverso);

· la priorità stimata (indicazione che verrà presa in considerazione nella griglia di valutazione per giudicare la coerenza fra interventi proposti e autodiagnosi);

· le sedi coinvolte (possono essere più di una);

· le ore di didattica (occorre esclusivamente selezionare la durata prescelta fra quelle suggerite);

· il numero di destinatari previsti (la circolare indica di volta in volta i valori minimi );

· tipologia del personale destinatario (per gli obiettivi specifici B e D) o livello (per gli obiettivi specifici C e F) dei destinatari dell’intervento: 

· per le azioni relative agli obiettivi B e D,  rivolte al personale della scuola, si chiederà di indicare la tipologia del personale destinatario dell’intervento formativo, 

· per le azioni degli obiettivi C, F verrà invece indicato il livello (elementari o medie per il primo ciclo; biennio o triennio per le scuole secondarie superiori);

· le date di inizio e di fine del percorso formativo;

· la presenza di elementi relativi ai principi trasversali (pari opportunità, non discriminazione, sviluppo sostenibile, etc). Questi dati saranno tenuti in considerazione in fase di valutazione delle proposte e l’istituto è tenuto a predisporne l’adeguata documentazione che dovrà essere allegata in fase di attuazione degli interventi. 
Programmazione generale
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Tabella delle ore di intervento – Obiettivo C1
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La tabella riassuntiva delle ore di intervento attribuisce i costi per le ore di formazione (esperti e tutor), nonché, nei casi previsti, per le voci di accompagnamento opzionali (nelle schermate tali voci sono inserite nella colonna “costi aggiuntivi”. Il costo unitario deve essere inteso come importo relativo all'unità minima di riferimento (l'ora): l’importo per ogni ora non può superare il costo unitario indicato, definito dalle "Disposizioni e istruzioni per l’attuazione degli Interventi co-finanziati dai Fondi Strutturali Europei." È possibile, tuttavia, (Cfr. D.I. 44/2001 art. 40)diminuire gli importi unitari relativi a esperti e tutor, per personalizzare l’intervento anche al fine di diminuire il costo del singolo modulo. Per quanto riguarda le voci di costo opzionali (l'accompagnamento) è necessario digitare nell'apposito spazio (Costo complessivo) l'importo richiesto che non deve tuttavia superare il massimale previsto (e indicato) per quella misura specifica. 

L’azione F, interventi finalizzati a promuovere il successo scolastico, le pari opportunità e l’inclusione sociale, necessita di alcuni ulteriori approfondimenti considerate le finalità che intende perseguire, la peculiarità degli interventi e la particolare importanza che essi rivestono. Le scuole, pertanto, potranno attivare  un progetto F1 di 180 ore per gli studenti e 60 ore per i genitori scegliendo, per i moduli allievi, o una struttura di 3 moduli indipendenti di 60 ore ciascuno oppure una struttura di 6 moduli indipendenti di 30h ciascuno. Parimenti per le azioni relative alla F2, le scuole possono scegliere di realizzare 3 moduli indipendenti di 50h ciascuno oppure 5 moduli di 30h ciascuno.
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L’azione F1 prevede che le ore di formazione degli allievi siano guidate da due figure di formatori in compresenza: l’esperto ed il tutor o due tutor; i tutor sono sempre individuati tra il personale docente della scuola sulla base delle specifiche competenze richieste per la realizzazione del dato modulo. Il costo della formazione pertanto viene calcolato sommando 90h al costo orario di un esperto e 270h (cioè 180h+90h) al costo orario di un tutor.
Per l'azione F1 è previsto un modulo obbligatorio di 60 ore di formazione per i genitori ed opzionale per l'azione F2. Le istituzioni scolastiche, ove se ne presenti la necessità, possono richiedere fino a due percorsi a favore dei genitori sia per la F1, che per la F2. Il corso per i genitori prevede un impegno di lavoro di 30h con l’esperto e 60 con un tutor. Si precisa che le 60 ore espletate dal tutor sono così ripartite: 30 ore in compresenza con l’esperto e 30 ore di attività laboratoriali.

La scuola può diminuire l’importo di spesa indicato dal sistema riducendo il costo orario dei formatori, ma non il numero di ore di cui devono beneficiare gli studenti.

Gli istituti scolastici dovranno ben valutare i  costi inseriti nel Piano in base alle esigenze dell’utenza,e seguendo una corretta analisi di contesto in fase progettuale. L’inadeguata valutazione della fattibilità della proposta causerà l’inammissibilità del progetto in fase di valutazione. 

Si richiama altresì l’attenzione sulle implementazioni introdotte relativamente alla predisposizione sul sistema on line di moduli afferenti l’Ob/Az C1 e C4 : 
C.1 – interventi per lo sviluppo delle competenze chiave – per i moduli relativi alla competenza in lingua straniera viene introdotta nella progettazione Piano 2010/2011  la possibilità di programmare moduli di 30 h 

C4- in fase di predispozione del Piano nell’apposito campo note “Descrizione gara/organizzatore”) dovrà essere indicata la gara, e il suo  soggetto organizzatore, per la quale si intende allenare gli allievi attraverso gli interventi C4.

C.6 - Simulazione aziendale è un percorso formativo triennale. Essa è finanziata annualmente a partire dal terzo anno degli istituti secondari di II grado. La C6 prevede una programmazione triennale e una articolazione basata su due tipologie : “percorso integrale di simulazione aziendale” di 280 h, sui tre anni, e “percorso breve di simulazione aziendale” di 200 h, sui tre anni). 

·  Prima annualità:  l’iscrizione alla prima annualità di un percorso di  simulazione aziendale è riservata esclusivamente agli studenti di una intera  classe terza o di un gruppo di studenti delle classi terze del triennio degli  istituti secondari superiori di secondo grado. 

Il gruppo classe, a seguito dell’autorizzazione, svolgerà un piano di attività coerente con il progetto nazionale delle imprese formative simulate e dovrà registrarsi nel sito www.ifsnetwork.it.
· Seconda annualità: l’iscrizione alla seconda annualità di un percorso di simulazione aziendale è riservata esclusivamente alle classi IV degli istituti che hanno già gestito l’azione C6 – simulazione aziendale del Piano integrato – nella classe terza dell'anno precedente. Il progetto, pertanto, potrà essere realizzato in favore esclusivamente delle classi quarte.
· Terza annualità: l’iscrizione alla seconda annualità di un percorso di simulazione aziendale è riservata esclusivamente alle classi V degli istituti che hanno già gestito l’azione C6– simulazione aziendale del Piano integrato – nella classe quarta dell'anno precedente. Il progetto, pertanto, potrà essere realizzato in favore esclusivamente delle classi quinte.
La richiesta di costi aggiuntivi per la partecipazione alle fiere è disponibile, nel piano finanziario, solo nella II annualità IFS e quindi solo per le classi IV. Solo gli istituti che hanno già gestito nel 2009/2010 percorsi C6 per la prima (e/o per la seconda)  annualità e hanno registrato le classi nel network nazionale delle Imprese Formative Simulate possono progettare interventi per la seconda (e/o per la terza) annualità. 
Si ricorda infine che il sistema prevede la possibilità di duplicare una richiesta per attuare un’azione composta da interventi identici. Per ognuno però è necessario dettagliare di nuovo tutte le caratteristiche specificando, in particolare, il titolo e la data di inizio e fine prevista. 
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Si raccomanda alle scuole, come già indicato, di distinguere sempre le 'copie' delle richieste o con un titolo diverso o inserendo un numero progressivo per evitare spiacevoli equivoci nella gestione.
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Come mostra la figura, nel riepilogo vengono riassunte alcune delle proprietà degli interventi relativi a ciascuna azione. Questa schermata è particolarmente utile alla scuola perché consente di controllare la somma totale degli interventi affinché non venga superato il massimale di spesa, operando le dovute correzioni prima dell’inoltro del Piano, nonché la loro distribuzione nell’arco dell’anno scolastico (data di inizio e di fine).

È, infine, possibile eliminare un intervento allorché si capisce di aver superato il massimale di spesa.
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4.2.2 Costi e riepilogo

Entrando nell’area di “Riepilogo” è possibile visualizzare, oltre all’importo complessivo, gli importi parziali per ciascuna azione e per ciascuna voce. Per quanto riguarda nello specifico le spese gestionali/organizzative (cioè le spese generali), occorre ricordare che trattandosi di valori percentuali se ci dovesse essere una riduzione dei moduli (eventuale rinuncia da parte della scuola e revoca di uno o più moduli), anche l’importo per le spese generali viene proporzionalmente ridotto in modo automatico dal Sistema.
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Per un controllo sul sistema di calcolo usato per il computo delle diverse voci di spesa, si rinvia all’Allegato IV alla circolare. 

Il costo complessivo di ogni progetto è definito in base alle ore di formazione che esso propone. Infatti l’attribuzione del valore delle voci “non strettamente di formazione” segue un calcolo percentuale che parte dalla definizione delle ore di esperto e tutor per ciascun intervento
 . Una diminuzione delle ore di formazione in fase di attuazione per la riduzione del numero dei moduli comporta automaticamente una riduzione degli importi attribuibili a ciascuna delle altre voci.
4.2.3 Inoltro del Piano della Formazione

Conclusa la procedura di predisposizione del Piano della Formazione, questo deve essere presentato e approvato dal Collegio dei Docenti, dopodiché si può procedere all’inoltro informatico entro e non oltre la data di scadenza prevista dal bando.

Le istituzioni scolastiche riceveranno una e-mail di conferma dell’avvenuto inoltro del Piano Integrato 2010/2011. L’e-mail verrà inoltrata in automatico dal sistema di Gestione degli interventi all’indirizzo istituzionale dell’istituto scolastico .
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Numero Importo

ore

totale
60 1178570

0,00
0,00
0,00

0,00

30 689285

0,00
0,00
0,00
0,00

18.678,55




Dopo l'inoltro devono essere stampate due copie del piano l’una da conservare nello specifico fascicolo agli atti della scuola e l’altra da inviare all’USR. Si ricorda che ciascuna copia deve essere completa di protocollo dell’istituzione scolastica, firma del Dirigente, numero e data della delibera del Collegio. Si raccomanda di serbare nell’archivio scolastico anche una copia dell’autodiagnosi che è parte integrante del Piano presentato dall’istituto.

Attenzione !!! Non ha alcun valore formale la stampa del Piano relativo alla formazione (che deve essere stampato sempre successivamente all’inoltro informatico), in assenza della copia della e-mail di conferma dell’avvenuto inoltro. 
Ricordiamo che per  ulteriori ed eventuali chiarimenti tecnici in merito alla predisposizione e compilazione on line dei Piani Integrati ed alle modalità di utilizzo  della piattaforma, sono a disposizione nella home page  del sito http://pon.agenziascuola.it, alcuni video tutorial dedicati in modo specifico alla Presentazione dei piani , il Manuale Istruzioni del Sistema di Gestione o una  form on line predisposta appositamente per contattare il servizio di help desk in caso di eventuali problemi tecnici della piattaforma.
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� In caso di problemi rivolgersi al numero verde 800 903 080 del service desk del gestore dei servizi informativi del Ministero o scrivere a � HYPERLINK "mailto:pon.assistenza.utenza@istruzione.it" �pon.assistenza.utenza@istruzione.it�.


� Una volta definiti i costi delle ore di esperto e tutor, la somma di questi costi determina univocamente il costo complessivo dell’intervento a meno delle voci opzionali. Infatti vale la proporzione: 


“costo formazione”: “costo intervento”= 56:100
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