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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

DIPARTIMENTO PER L’ISTRUZIONE

DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI DELL’ISTRUZIONE SCOLASTICA 

UFFICIO V
	PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE

“La Scuola per lo Sviluppo” 2000-2006 




MODULO DI CANDIDATURA per

Progetti afferenti alla Misura 1, azione 1.4L

“Sviluppo di Centri Polifunzionali di servizio per il supporto all’autonomia, la diffusione delle tecnologie, la creazione di reti.”

IPOTESI DI SERVIZIO LOCALE

Annualità 2006

	A - INFORMAZIONI GENERALI SULLA SCUOLA


Verificare la coerenza con i dati anagrafici presenti sul Sistema Informativo dei fondi strutturali (Partecipa al PON – area ISTITUTI – funzione MODIFICA)

	A.1 - Dati Anagrafici della Scuola

	Codice meccanografico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Intitolazione
	

	Via
	

	Città, CAP e (Prov)
	

	Telefono
	

	Fax
	

	E-mail scuola (Intranet)
	

	Indirizzo web
	

	Dirigente Scolastico
	

	Telefono Dirigente
	

	e-mail Dirigente
	


	A.2 - DATI BANCARI

Verificare la corrispondenza dei dati bancari inseriti nel sistema informativo dei fondi strutturali (Partecipa al PON – area ISTITUTI – funzione DATI BANCARI).

Si ricorda che la mancata corrispondenza di tali informazioni comporta la mancata attribuzione degli eventuali finanziamenti.


	B – DESCRIZIONE DEL PROGETTO


	B.1
TITOLO


	B.1- (utilizzare un titolo breve o un acronimo, da riportare anche nella registrazione nel sistema informativo)
	

	
	

	
	


	B.2- INDICARE L’ESPERIENZA PREGRESSA E LE COMPETENZE SPECIFICHE DELLA SCUOLA (O DELLA RETE) RELATIVAMENTE AI SETTORI PRODUTTIVI, ALLE TEMATICHE INDICATE ed alle strutture utilizzate (indicare o allegare la bibliografia di riferimento: pubblicazioni, siti, progetti relativi alle attività dell’istituto nel settore)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	B.3   PARTNER



	B.3.1 - PARTENARIATO

(descrizione dei partner. Per ogni partner deve essere presentata una lettera di intesa con i compiti e le risorse umane impegnate nel progetto)
	NUMERO DEI PARTNER COINVOLTI NEL PROGETTO 

(compreso l’istituto promotore)


	PARTNER_1


	

	
	


	PARTNER_2


	

	
	


	PARTNER_3


	

	
	

	..inserire fino a completamento



	PARTNER_n


	

	
	


	B.4   CONTENUTI DEL PROGETTO


B.4.1 TIPOLOGIA DELLE AZIONI PREVISTE 
	1.1) FORMAZIONE DOCENTI: GENERALE 
	[image: image4.wmf]

	1.2) FORMAZIONE DOCENTI: I.C.T. (Information Communication Technology)
	[image: image5.wmf]

	1.3) FORMAZIONE DOCENTI: PARI OPPORTUNITÀ 
	[image: image6.wmf]

	1.4) FORMAZIONE DOCENTI: AMBIENTE 
	[image: image7.wmf]

	1.5) FORMAZIONE PERSONALE NON DOCENTE
	[image: image8.wmf]

	1.6) FORMAZIONE DIRIGENTI  SCOLASTICI 
	[image: image9.wmf]

	1.7) FORMAZIONE PERSONALE (AMMINISTRAZIONE, ALTRO) 
	[image: image10.wmf]

	2)    SEMINARI,  GRUPPI DI LAVORO
	[image: image11.wmf]

	3)    INIZIATIVE DI SUPPORTO E CONSULENZA
	[image: image12.wmf]

	4.1) PRODUZIONE DI MATERIALI 
	[image: image13.wmf]

	4.2) DIFFUSIONE DI PRODOTTI MULTIMEDIALI, MICROSEMINARI   DI DIFFUSIONE DEI PACCHETTI PRODOTTI
	[image: image14.wmf]

	5)    SVILUPPO E/O SUPPORTO PER IL FUNZIONAMENTO DI PORTALI E/O SERVER WEB, BANCHE DATI
	[image: image15.wmf]

	6)    STUDI E RICERCHE 
	[image: image16.wmf]

	7)    INTEGRAZIONE FRA SISTEMI, CREAZIONE E SVILUPPO DI  RETI/PARTENARIATI
	[image: image17.wmf]

	8)    VALUTAZIONE E VALIDAZIONE
	[image: image18.wmf]

	
	


	B.4.2 - SINTESI

Si prega di inserire una breve descrizione della proposta che illustri il CONTENUTO e la MOTIVAZIONE del progetto

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	B.4.3 – Indicare gli obiettivi specifici del progetto

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	B.4.4 - Descrivere i gruppi destinatari e i settori di intervento cui si riferisce la proposta, nonché i potenziali utilizzatori dei risultati del progetto.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.5 - In relazione a tali gruppi e settori, indicare quali bisogni si prefigge di soddisfare il progetto. Indicare gli accordi alla base della proposta. (Inserire in allegato copia della convenzione e degli accordi stipulati con gli eventuali destinatari delle attività o utilizzatori dei servizi del centro)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.6 - Illustrare in che modo il servizio prefigurato nella vostra proposta supporta (esplicitare esclusivamente i punti di interesse) :

· La creazione e la funzionamento di reti di scuole…

· Iniziative concordate con le Direzioni scolastiche regionali per lo sviluppo di specificità formative e didattiche…

· Iniziative basate sugli accordi con le Regioni per l’integrazione PON scuola e POR e con programmi operativi nazionali

· Attività concordate a livello locale, finalizzate a interagire coerentemente con i progetti integrali territoriali e partecipazione a patti formativi territoriali

· Iniziative di formazione per lo sviluppo tecnologico orientate a integrare gli interventi nell’ambito di distretti tecnologici definiti in ambito regionale e con il PON Università… 

· Iniziative di analisi e ricerca con Università e/o enti di ricerca e/o IRRE, enti locali che concorrano allo sviluppo locale

· Iniziative di raccordo con gli Uffici per l’impiego, per analisi della situazione del territorio e orientamento dei giovani

· Iniziative finalizzate a promuovere dal punto di vista formativo e di ricerca specifici settori produttivi di rilievo locale, anche con la creazione di partnership con aziende

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.7 - Gli aspetti innovativi della proposta implicano:
· nuovi approcci nell'impiego di metodi, strumenti o prodotti esistenti, tali da poterli applicare a nuovi temi e/o a gruppi destinatari,

· nuovi processi o prodotti in risposta a problemi esistenti,

· nuove forme di cooperazione/lavoro in rete tra gli organismi partner e/o i decisori politici,

· altro (specificare).

Si prega di fornire spiegazioni dettagliate.



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.8 - Se la proposta è basata sui risultati di uno o più progetti precedenti si prega di specificare:

· per quale ragione avete scelto di basare la proposta su tali progetti? 
· in che modo la vostra proposta utilizza tali risultati?

· qual è il valore aggiunto della vostra proposta rispetto ai progetti precedenti?

(Allegare documentazione relativa a tali progetti o specificare che già allegata al punto B di pag.3)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.8 – DURATA DEL PROGETTO: termine ultimo (rendicontazione compresa) 

31 Dicembre 2007


	INIZIO (data)

	FINE (data)


	C.
organizzazione e gestione del progetto


	C.1
programma di lavoro 


	C.1.1 - Descrivere il programma di lavoro suddividendolo nelle sue diverse fasi ed indicare per ciascuna di esse:

· le date di inizio e di completamento, nonché la durata complessiva,

· Il numero totale di giornate di lavoro,

· il ruolo e i diversi compiti di ciascun partner,

· i metodi e le tecniche di lavoro,

· gli ambienti e le tecnologie del centro servizi utilizzate,

· i risultati attesi per la fase in questione,

Il programma di lavoro deve contenere informazioni dettagliate anche sulle azioni di accompagnamento, con indicazione dei seguenti elementi: 

· il calendario,

· tutte le attività programmate, inclusi gli eventi che coinvolgono i gruppi destinatari, i rappresentanti dei settori di intervento, i potenziali utilizzatori e/o altri gruppi (decisori politici, organismi professionali/settoriali, parti sociali, mezzi di informazione ecc.),

· le risorse assegnate a tali attività,

Il programma di lavoro deve inoltre contenere un piano di gestione della qualità: procedure, criteri e risorse per l’analisi qualitativa di processo  e la valutazione  del progetto. Specificare, in particolare, in che modo i gruppi destinatari e i potenziali utilizzatori saranno coinvolti in queste attività.

Ai fini di una maggiore chiarezza è possibile allegare spiegazioni supplementari e schemi.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	FASE
	ATTIVITA’

(indicare le tipologie previste al punto b.4.1)
	INIZIO
	FINE
	OBIETTIVI SPECIFICI
	RISULTATI ATTESI
	PRODOTTI
	PARTNER COINVOLTI

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


INDICARE LE FASI IN CUI SI ARTICOLA IL PROGETTO, E PER CIASCUNA FASE INDICARE:
	C.2
STRUTTURA DI GESTIONE: Gruppo operativo di progetto 


	C.2.1 - esplicitare composizione, competenze e ruoli per ogni COMPONENTE 


	 GRUPPO OPERATIVO DI PROGETTO1:
	competenze
	Ruolo

 
	Ente di appartenenza (promotore o partner 1, partner 2….)

	
	1. Responsabile del progetto

2. Coordinatore attività 1

3. ….

4. …

5. Coordinatore attività n…


	
	
	

	
	6. 
	
	
	

	
	7. 
	
	
	

	
	8. 
	
	
	

	
	9. 
	
	
	

	
	10. Direttore Amministrativo
	
	
	


	C.3
RISULTATI E IMPATTO 


	C.3.1 – Indicare in che modo le azioni di accompagnamento potranno garantire l’utilizzo dei risultati del progetto da parte dei gruppi destinatari, dei settori di intervento e dei potenziali utilizzatori.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.2 – INDICARE Quale impatto ci si attende dal progetto, a breve e lungo termine, per quanto riguarda: i gruppi destinatari, i settori di intervento, i potenziali utilizzatori dei risultati del progetto .

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.3 - Indicare (se sono previsti) quali prodotti si intendono realizzare con il progetto.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	D.
PIANO FINANZIARIO



stima dell’impegno di personale e dei relativi costi per partner 
	
	Totale
	Promotore

..........
	Partner(1)

..........
	Partner(2)

..........
	Partner(n)

..........

	 PERSONALE COINVOLTO:
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero

(b)
	Costo totale 

(a*b) 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale

(a*b)

 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale

(a*b)

 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale

(a*b) 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale 

(a*b)

 

	
	1. Dirigenti scolastici

2. Esperti esterni

3. Direttori dei Servizi Amministrativi (DSGA)

4. Personale ATA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Vengono, di seguito, riportati i quadri delle attività e dei relativi quadri finanziari, le istituzioni scolastiche compileranno solo i quadri finanziari di pertinenza previsti dal progetto. 

Attività:

- Formazione 






Sì
No

N°:

- Seminari, gruppi di lavoro




Sì
No

N°:

- Microseminari di diffusione




Sì
No

N°:

- Seminari per valutazione e validazione di prodotti

Sì
No

N°:

QUADRO FINANZIARIO Alfa
	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI SISTEMA:
	
	
	

	
	Spese alle Persone
· Esperti (docenti e/ consulenti)

· Tutor

· Direzione corsi

· Vitto, alloggio, trasporto e indennità di missione (Cfr. Normativa Nazionale)

· verifica, valutazione e certificazione allievi (solo per i corsi di formazione)


	
	
	

	
	1. 
	56,81
	h
	

	
	2. 
	30,00
	h
	

	
	3. 
	41,32
	gg
	

	
	4. 
	
	
	

	
	5. 
	41,32
	h
	

	
	6. 
	
	
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Alfa
	€


Attività:

- Sviluppo/supporto per il funzionamento 

  di portali e/o server web, banche dati


Sì
No

N°:

QUADRO FINANZIARIO Beta
	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI SISTEMA:
	
	
	

	
	Spese alle Persone
· Esperti (Redattori, progettisti software, grafici)

· Vitto, alloggio, trasporto (Cfr. Normativa Nazionale)

Spese di gestione e funzionamento

· Manutenzione dominio (contratto)

· Canone annuale telecom

· Canone annuale “banda larga”

· Housing del server presso ISP


	
	
	

	
	7. 
	41,32
	h
	

	
	8. 
	
	
	

	
	9. 
	
	
	

	
	10. 
	
	
	

	
	11. 
	
	
	

	
	12. 
	
	
	

	
	13. 
	
	
	

	
	14. 
	
	
	

	
	15. 
	
	
	

	
	16. 
	
	
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Beta
	€


Attività:

- Produzione ed elaborazione di materiali


Sì
No

N°:

- Studi, ricerche, analisi




Sì
No

N°:

QUADRO FINANZIARIO Gamma
	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI SISTEMA:
	
	
	

	
	Spese alle Persone
· Esperti

· Vitto, alloggio, trasporto (Cfr. Normativa Nazionale)

Spese di gestione e funzionamento

· Spese per materiali di consumo


	 
	
	

	
	17. 
	41,32
	h
	

	
	18. 
	
	
	

	
	19. 
	
	
	

	
	20. 
	
	
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Gamma
	€


Attività:

- Supporto e consulenza




Sì
No

N°:

QUADRO FINANZIARIO Delta
	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI SISTEMA:
	

	
	Spese alle Persone
· Tutor
	30,00 
	h
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Delta
	€


QUADRO FINANZIARIO COMPLESSIVO DEL PROGETTO INCLUSE LE SPESE GENERALI

	A) Costi totali AZIONI DI SISTEMA 
	€

	Costi Totali Quadro Finanziario Alfa
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Beta
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Gamma
	

	Costi Totali Quadro Finanziario Delta
	

	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	
	
	
	

	
	21. Spese di organizzazione

· Gruppo operativo di progetto

· personale ATA (CCNL)

· Spese generali e materiali di consumo

· Analisi qualitativa e valutazione del progetto    (ex monitoraggio e valutazione)
 
	
	
	

	
	22. 
	41,32
	h.
	

	
	23. 
	
	
	

	
	24. 
	
	
	

	
	25. 
	
	
	

	(A) Costi totali AZIONI DI SISTEMA
	€


	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI ACCOMPAGNAMENTO
	
	
	

	
	
	
	

	
	1. Sensibilizzazione degli interventi sul territorio

2. Informazione e pubblicità
	
	
	

	
	3. 
	
	
	

	(B) Costi totali AZIONI DI ACCOMPAGNAMENTO
	€


	(C) Costo Complessivo del Progetto: C=(A+B)
	€



	
Lì,______________________________
	

	
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO    


E.
ALLEGATI

	ALLEGATO 1:
LETTERE DI intenti  


· Le lettere di intenti degli organismi partner devono  essere redatte su carta intestata.

· Le lettere non devono essere manoscritte.

· Ciascuna lettera deve indicare:

· il riferimento al progetto in questione;

· una breve descrizione del ruolo del partner;

· l’impegno (in termini di risorse umane) del partner.

· Nella lettera devono inoltre figurare:

· la data

· la firma del Dirigente scolastico.
· Per essere considerate ammissibili, le proposte complete devono contenere le lettere di intenti del numero di partner previsto dal progetto.

· Le proposte non accompagnate dalle lettere di intenti di tutti i partner saranno oggetto di una valutazione negativa.

· Non è obbligatorio allegare gli originali delle lettere di intenti al momento della presentazione della proposta; verranno accettati anche fotocopie e fax. Qualora la proposta completa venga approvata, al promotore sarà chiesto di fornire gli originali prima di procedere alla autorizzazione del progetto.

	allegato 2:
lista di verifica  dell'ammissibilità


Si prega di verificare che la candidatura soddisfi le seguenti condizioni formali di ammissibilità. Solo le proposte che soddisfino tutte le condizioni di ammissibilità verranno sottoposte ad una valutazione qualitativa.

	· Rispetto del termine ultimo di presentazione, come indicato nell'Invito a presentare proposte

· Iscrizione del progetto nel sistema informativo dei fondi strutturali
· Rispetto della composizione del partenariato 

· Apparteneza del partenariato alla Provincia o alla Regione a cui è rivolto il centro servizi (nel caso di progetti di natura nazionale almeno un partner dovrà rispondere al requisito)

· Rispetto delle norme amministrative:

	
	· La candidatura è presentata da Istituzione scolastica già sede di centro servizi;

· La candidatura reca la firma originale del Dirigente scolastico e la delibera del Collegio dei Docenti;

· Per la presentazione della proposta è stato utilizzato il formulario ufficiale (disponibile sul sito Web dei fondi strutturali);

· La candidatura è inviata all’indirizzo esatto specificato nell'Invito a presentare proposte in vigore;

· Alla candidatura è stata allegata la dichiarazione, debitamente firmata dal promotore (firma originale), nella quale si attesta che tale Istituto possiede le capacità tecniche e amministrative necessarie per portare a termine il progetto presentato;

· Nella proposta è indicato il piano dettagliato delle attività con il relativo costo complessivo del progetto.

· Alla proposta sono allegate le lettere di intenti necessarie, a riprova della composizione del 

Partenariato;

· Alla proposta sono allegate le convenzioni o gli accordi stipulati con i destinatari delle attività previste;

· Nel caso in cui la proposta nasca dalla prosecuzione di progetti già avviati viene allegata o documentata (punto B pag.3) la bibliografia di riferimento.


Timbro dell’istituto

















n.











� Partner del progetto sono i soggetti che contribuiscono alla sua realizzazione, non i suoi potenziali destinatari. Reti di scuole: sono da considerare scuole partner le scuole che hanno un accordo di rete e partecipano direttamente all’attuazione delle iniziative. Gli istituti di appartenenza del personale destinatario solo di azioni di formazione non possono essere indicati come partner.


1 I componenti del gruppo operativo di progetto sono responsabili per l’inserimento della documentazione prevista nel sistema GestioneProgetti PON


� Il responsabile del progetto è il Dirigente scolastico dell’istituto proponente o un suo delegato. 


� Indicare il costo medio giornaliero.
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