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AREA DI LAVORO PROGETTO PQM 
 

Programmazione dei Fondi Strutturali Europei 2007-2013 – Programma Operativo Nazionale 
“Competenze per lo sviluppo” – FSE -2007-IT 05 1 PO 007 – Asse I – Obiettivo A –Azione A.2 
“Definizione di strumenti e metodologie per l’autovalutazione/valutazione del servizio scolastico 
inclusa l’azione di diagnostica”. Progetto nazionale “Qualità e Merito” volto a migliorare la qualità 
dei processi di insegnamento e di apprendimento nell’area logico-matematica.  
 
Il dirigente scolastico accedendo con la sua utenza nominale al sistema informativo “Gestione 
della Programmazione Unitaria 2007-2013” (SI 2007-2013) clicca sul pulsante Area PQM. 
 

 
 
Le sezioni contenute nell’Area PQM sono: Informazioni Generali Candidatura, Composizione del 
Gruppo del Progetto PQM, Composizione delle Classi interessate, Documentazione attività 
Gruppo del Progetto PQM, Area Documentazione. 
 

 
 
 
In Informazioni Generali Candidatura è possibile visualizzare il formulario così come è stato 
compilato dalle scuole al momento della loro adesione al progetto. In questa sezione è anche 
possibile apportare delle modifiche alla candidatura dei due tutor di istituto correggendone 
l’anagrafica tramite l’apposita funzione “Varia anagrafica” o sostituendo il nominativo di un tutor, 
prima di convalidarne l’iscrizione tramite l’apposito pulsante “Convalida le anagrafiche dei tutor”.  
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Per inserire un nuovo tutor occorre prima togliere dalle iscrizioni quello precedentemente inserito, 
cliccando sulla “X” di “Sostituisci (togli e poi riseleziona)”, successivamente si deve “scegliere” il 
nuovo tutor dalla sezione Anagrafiche dei tutor.  
 

 
 
Il sistema impedisce l’inserimento di un tutor che non abbia classe di concorso idonea: compare 
quindi un messaggio di errore. 
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Il nuovo inserimento è facilmente riconoscibile dal simbolo che appare accanto al nominativo e 
dallo sfondo rosa. 
 

 
 
Una volta effettuate tutte le modifiche è necessario convalidare le anagrafiche dei tutor e 
confermare la validazione cliccando sugli appositi pulsanti. 
 



 5 

 
 

 
In Composizione del Gruppo del Progetto PQM devono essere inserite quelle figure che in 
collaborazione con il tutor di progetto e con eventuali altri esperti di progettazione si occuperanno 
di analizzare i risultati dei test e di progettare le azioni di miglioramento necessarie.  
 
Il Gruppo del Progetto PQM deve essere composto dal Dirigente scolastico, dal Referente per la 
Valutazione, dai 2 Tutor di Istituto, dal DSGA, dal Facilitatore o da una funzione strumentale. Il 
Dirigente Scolastico, il DSGA e i due Tutor di Istituto compaiono di default nel Gruppo del Progetto 
PQM e non si possono eliminare. Il Referente per la valutazione e le altre figure, invece, sono 
sempre sostituibili cliccando sull’apposita “X” nella colonna “Togli”. 
 
Attraverso i tasti “Scegli il ref. per la valutazione”, “Scegli il facilitatore” e “Inserisci altri 
componenti” è possibile inserire le anagrafiche degli altri partecipanti dalla banca dati della scuola.  
 

 
 
 
In Composizione delle Classi interessate devono essere inserite tramite l’apposito pulsante 
“Inserisci una classe” le classi prime degli istituti secondari di primo grado che partecipano al PQM. 
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Una volta cliccato su “Inserisci una classe” il Dirigente si trova davanti la seguente schermata: 
 

 
 
Il dirigente deve dunque inserire la sezione della Classe Prima, il numero di alunni della classe 
risultanti alla scuola e il docente di matematica di quella classe ricercando tra le anagrafiche della 
scuola attraverso il pulsante “Ricerca Docente”. Ovviamente il docente scelto dovrà avere una 
idonea classe di concorso, altrimenti comparirà l’avviso di errore “la classe di concorso del docente 
scelto non corrisponde a quella richiesta”. Una volta inseriti i dati occorre darne conferma tramite 
l’apposito pulsante. 
 
Dopo aver inserito una classe sarà possibile effettuare un confronto con il numero di alunni 
risultante a INVALSI che compare nella colonna e variarne le caratteristiche fino a quando non sia 
stata validata. 
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Per variare o convalidare una classe occorre cliccare nella matita in corrispondenza della colonna 
“Varia” e si aprirà la seguente schermata. 
 

 
 
Una volta cliccato su convalida la classe, è necessario confermare la validazione e non sarà più 
possibile variarla mentre sarà sempre possibile cancellarla.  
 
In Documentazione Attività Gruppo del Progetto PQM, cliccando sul pulsante “Nuova Riunione” è 
possibile inserire informazioni (data della riunione, ore impiegate, partecipanti) inerenti le riunioni 
del Gruppo del Progetto PQM. 
 
I partecipanti che appaiono di default e che è possibile selezionare sono gli stessi che sono inseriti 
in Composizione del Gruppo del Progetto PQM. 
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Una volta salvati questi primi dati si aprirà la seguente schermata in cui si chiede di inserire 
l’oggetto, una breve descrizione degli argomenti trattati nel corso della riunione e di allegare 
anche dei file che in qualche modo la documentino. 
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Una volta salvate anche tutte le informazioni è possibile accedere alla funzione che consente di 
inserire degli ospiti scelti tra le anagrafiche presenti nella scuola. Selezionando dal menu a tendina 
e cliccando su “Aggiungi l’ospite” si può inserire una figura della scuola già coinvolta nella 
programmazione, altrimenti, si può aggiungere al menu a tendina da “Inserisci l’anagrafica di un 
ospite”. 
 
 

 
 
 
Con il pulsante “cancella” si elimina completamente la riunione registrata con tutte le informazioni 
in essa contenute. 
 
In Area Documentazione è possibile allegare e descrivere i documenti usati durante le gestione 
del progetto PQM. 
 

 


