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1. Introduzione

Obiettivo del manuale & supportare gli utenti dell’AdC nelle seguenti funzionalita:
- Gestione campione

- Verifica Certificazioni

- Visualizzazione Verifiche

- Rendicontazione Comunita Europea

- Associazione Protocollo

I soggetti destinatari sono gli utenti dell’AdC.
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1.1. Acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione
AMM Amministrazione

CERT Certificazioni

AdC Autorita di Certificazione

AdG Autorita di Gestione

CE Comunita Europea

AdA Autorita di Audit
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2. Come accedere all’applicazione

Per |'utilizzo dell’applicazione si accede tramite il portale. Si accede dalla home del ministero

WWW.istruzione.it
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Figura 1 - Accesso dal portale Istruzione.it
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Selezionare FONDI STRUTTURALI tra gi argomenti oppure dal link.

m Famiglie | Personale scuola | Amministrazione

In primo piano

3 Omenti ° Tutti gli argomenti

Obbligo di Istruzione

Ordynamenti Edilizia scelastica
Definite il modelle di cerificata dei
ssperi & delle compstenze di bese

Disayilita Cralldi

goguisite dagli studenti al termins Intercltura Portale SIDI
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27042010 Posta elettronjca
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Q aTa
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ARCHIVIO
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Direzioni Generali
FONDI STRUTTURALI

@ Leggitutio T P— PROGRAMMAZIONE

Link Utili

18/04/2010

Progetto "EUisU"

co dei vincitori che partes

Ministero-Rai

5 un visggic premio di tre giomi

la sede del Farlamento

Cerca la scuola

e Leggi tutte

@ S5cuole Statali

@ scuole non Statali
18/04/2010
P i S I e e

Figura 2 - Selezione applicazione Fondi Strutturali
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Oppure si puo utilizzare il link diretto:

http://archivio.pubblica.istruzione.it/fondistrutturali/default2007.shtml

Accedere al link di Gestione Finanziaria
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Figura 3 - Fondi Strutturali Europei - link applicazione
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Inserimento delle credenziali di accesso:

Mappa video

Azioni utente

HMEHA MSEMVELE

leanemers & nome uteme & b pasewerd Shge Shan-On per seequiee laceeso

Passwird

L'u=zo now mtonizzste o qoesto sko @ protbios: @ pod exsere perepuino chiments & pemalmente

Tumi i dint rseraat £ 2006 r'ﬂ HinigAera delly Pubblics Isbragione - Winle Trasisase 7604 - DILED ROAA

Figura 4 - Pagina di login

L'utente deve:

Inserire nome utente
e Password per
effettuare la login

II click sul bottone
“Login” effettua Ia
login
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3. Presentazione del Menu

Dopo che l'utente ha effettuato I'accesso inserendo username e password, si presenta il menu
dell’applicazione contenente, per la parte delle funzionalita esclusive dell’AdC, le seguenti

macro Voci:

> Gestione Piani
o Visualizzazione
= Ricerca Piani
o Valutazione
= Stampa graduatoria definitiva
o Autorizzazione
= Stampa autorizzazioni
o Progetti
= Avanzamento attivita
* Visualizzazione Progetti
= Visualizza dati bancari
> Gestione messaggi
o Visualizza messaggi
> Gestione Certificazioni
o Visualizzazione cert e rend
Gestione campione
Verifica certificazione
Visualizzazione verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
Gestione documentale

O O O O O O

Le voci relative alle attivita specifiche del’lAdC sono quindi comprese nella Gestione

Certificazioni

Mappa video

Azioni utente

Utenza :RT00
Profilo : Autorita di certificazione
Ufficio : RT0OO

1 tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013

Gestione Piani

Gestione messagqgi

Gestione certificazioni
Visualizzazione CERT e REND
Gestione campione
Verifica Certificazione
Visualizzazione Verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
Gestione Documentale

Figura 5 - Gestione certificazioni

L'utente puod selezionare dal
menu le voci inerenti le
attivita per il campionamento,
la verifica delle cert e la
rendicontazione alla CE
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La voce Gestione campione consente di selezionare le CERT per il campionamento e per il

controllo.

Verifica Certificazione consente di effettuare le verifiche sulle certificazioni selezionate.
Visualizzazione verifiche consente di visualizzare le verifiche effettuate sulle certificazioni.
Rendicontazione CE consente di effettuare il calcolo sulle CERT da rendicontare alla CE.
Associazione Protocollo consente di associare ad una rendicontazione effettuata un numero

e una data di Protocollo.

Per il dettaglio delle voci si rimanda ai paragrafi successivi.
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4. Gestione campione

L'accesso alla funzionalita di gestione campione si ottiene selezionando il link “Gestione
campione” dalla maschera dell’applicazione (vedi paragrafo precedente).

Mappa video

Azioni utente

Utenza :RT00
Profilo : Autoritad di certificazione
Ufficio : RTOO

I tuoi servizi

Fondi Strutturali 2007-2013
Gestione Piani
Gestione messagqgi
Gestione certificazioni

Visyali j

Gestione campione
Verifica Certificazione
Visualizzazione Verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo
Gestione Documentale

Figura 6 - Gestione campione dal menu”

L'utente deve
selezionare la voce
Gestione campione
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4.1. Premesse per la Gestione campione

La funzionalita consente di gestire il dominio del campionamento e di selezionare le
certificazioni da verificare.

Ai fini del campionamento vengono prese in considerazioni CERT in stato inviate dalla scuola
che non sono state ancora rendicontate alla CE.

L'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa successiva
e di seguito elencati:

Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)

Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio

Stato campionamento (Non campionate /Campionate / In verifica) - Obbligatorio

Progressivo campionamento per Verifica Non obbligatorio®

Campionate: Non obbligatorio (dalla tendina, Si o No)

Data Campionamento: Non obbligatorio Dal / Al (solo se si seleziona campionate)
Data selezione per verifica’ Non obbligatorio (dal -al)

Se stato campionamento = Non campionate le cert non sono state né campionate né poste in verifica
Se stato Campionamento = Campionate le cert sono state “campionate” ma non messe in verifica/verificate
Se stato Campionamento = in verifica si vogliono cercare cert che sono in verifica

' PROGRESSIVO CAMPIONAMENTO PER VERIFICA & un parametro di ricerca non obbligatorio che compare
se l'utente seleziona stato campionamento = in verifica

2 DATA SELEZIONE PER VERIFICA & un parametro di ricerca non obbligatorio che compare se l'utente
seleziona campionamento = in verifica
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La maschera di ricerca si presenta leggermente diversa a seconda dei tre casi di seguito

illustrati:

CASO 1: Ricerca stato per campionate = non campionate (l'utente vuole fare un nuovo

campionamento).

Mappa video

Azioni utente

Anno:

Bando:

Fondo:

Asse:

Obiettivo:

Azione:

Regione:

Provincia:

Codice progetto:
Codice meccanografico:
Stato campionamento:

Ricerca

2009

b

GESTIONE CAMPIONE

Selezionare i criteri di ricerca

ACODGAI 2096 del 03-04-2009 / Piano Integrato 2009 w

FSE
01

Seleziona...
Seleziona...
Seleziona...

Seleziona...

Non Campionate |»

W

LA S

Figura 7 - Ricerca Cert per gestione campione se stato = non campionate

L'utente deve selezionare
i parametri presenti
nella maschera e premere
il tasto ricerca

Successivamente sara
possibile visualizzare la
lista delle cert da
selezionare per il
campionamento e la
verifica

Una volta impostati i parametri di ricerca, vengono ricercate tutte le cert in stato inviato che
non sono gia state rendicontate alla comunita europea e che non sono state in precedenza

campionate.

Una volta effettuata la ricerca, verra visualizzato l'elenco di tutte le certificazioni che

corrispondono ai criteri selezionati.

CASO 2: Ricerca per campionate = campionate

In questo caso vengono visualizzate tutte le cert che hanno il flag di campionamento ma non
sono state selezionate come da verificare.

L'utente puo, attraverso la selezione automatica oppure manuale effettuare una selezione di

cert da verificare.

CASO 3: Ricerca per campionate = in verifica

In questo caso vengono visualizzate tutte le cert che hanno il flag di campionamento e il flag

di verifica.
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L'utente puo, attraverso la sola selezione manuale, effettuare una selezione/deselezione di
cert da verificare.

Per tutti i dettagli vedere i paragrafi successivi.
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4.2. Gestione campione - stato campionamento = Non

campionate

Come riportato nel paragrafo precedente, nel caso di in cui I'utente abbia scelto campionate = N

verra visualizzato I'elenco delle CERT di cui non & mai stato fatto il campionamento (mappa video

seguente).
Mappa video Azioni utente
Una volta
Selezione Certificazioni per Verifica presentata la lista
delle
certificazioni,l’ute
Anno: 2008 Mubimer o Progettd 3 c i
Bando: ADODGAT 8124 del 15-07-2008_Bando Planl Integrati FSE o FESR|Numern Cestificazioni .1 | Nte puo scegliere
Fondo: FSE Numero Certificazionl Campionamsanto ] se effettuare una
Asse: 01 Mumero di Certificazioni da verificase o H
Taotale Certificata £. 307 00 SeIeZIOH?
Totale da varificara £. 0,00 automatica
Parcentuale importo campionamsanto 0% oppure manuale
o dai pulsanti
7 presenti nella
LI} indica cha la ceriicaziane e nregrativa - i
Frogressive  Importo pagina (in basso

Codice Meccanogmficn Codéce progetto
Cert

Cen 7T

L

B-1-FSE-2008-148
Lert 8

Cend

Certd
Cert 3

CEI5013008

B-4-FSE-2008-17

rart 5
Lertaill

Lertl

CITLO1000E 8-4-F5E-2008-2 Cert 3

Cert d
[Canisirg | [ Eeteaire dubararics [ Eemnme Mk |

Figura 8 -Lista progetti per selezione CERT da campionare e verificare

Certifhcazione certificarione

€. 5,00
€, 1,00
€,2,00
€, 14,00

€.1,00
€. 400,00
€, 9,00
€, 1,00

€. 20,00
€, -46,00
£, -10;00

oppure in alto
nella pagina).

Il tasto
INDIETRO torna
alla pagina
precedente

Una volta effettuata la ricerca, verra visualizzato I'elenco di tutte le certificazioni che corrispondono

ai criteri selezionati.
L'Ordinamento della lista &€ per meccanografico.
In alto sono presenti i dati riassuntivi:

» numero di progetti
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» numero certificazioni
> numero certificazioni campionamento (all‘inizio sara zero finché non si selezionano e non si
salva);
> numero certificazioni da controllare (allinizio sara zero finché non si selezionano le
certificazioni da controllare e non si salva)

> totale certificato

» totale da controllare (somma degli importi delle cert da controllare)

» percentuale campionamento (totale da controllare/totale certificato in percentuale)
In basso nella pagina sono presenti i seguenti pulsanti:

- Selezione manuale

- Selezione automatica
Se l'utente sceglie “selezione manuale” vuole effettuare manualmente la scelta delle cert da
campionare/verificare.
Quindi, alla pressione del tasto “selezione manuale” nella pagina sono resi attivi i pulsanti
“campiona” e “verifica” e I'utente pud effettuare le selezioni.
E’ anche possibile inserire delle note criteri di campionamento ed effettuare la stampa pdf.
E anche possibile visualizzare il dettaglio della cert.
Entrambe le operazioni (selezione del campione e selezione delle cert da verificare), vengono
memorizzate in base dati utilizzando il tasto di Salva.
Inoltre, se ad almeno una cert € stato inserito il flag di verifica, deve essere obbligatoriamente
inserito il progressivo e la data di selezione per verifica (di default il progressivo verifica &€ vuoto e
la data di selezione & impostata alla data odierna); la data di selezione per verifica € la data in cui
I'utente ha selezionato per la verifica le certificazioni (quelle da verificare e non quelle da

campionare).

Se l'utente sceglie “selezione automatica” vuole effettuare la scelta delle cert da
campionare/verificare attraverso il calcolo effettuato dall’applicazione organizzato in questo modo:
Di defaul, vengono tutte campionate (con lo sblocco sara poi possibile toglierlo).

La selezione automatica consente di impostare un calcolo e altri parametri.

I parametri fissi del calcolo sono questi:

- per la stessa scuola non possono essere presi piu progetti - ovviamente non possono
neanche essere estratte cert relative allo stesso progetto;

- Non devono essere estratte cert di scuole che sono rientrate nei 5 campionamenti

precedenti a questo.

ALTRI PARAMETRI che l'utente pud impostare sono questi:
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- Importo minimo di valore delle cert da prendere in considerazione (esempio per non
prendere cert inferiori a 5.000 € digitare I'importo 5.000) quindi le cert inferiori all'importo indicato
non vengono prese in considerazione

- Percentuale di campionamento:

L'utente indica la percentuale di campionamento (esempio il 5%).

Mappa video Azioni
utente

Dopo aver scelto la
seleziona automatica,

Pnren: 2nne Misiibiie Progetti

Bando:  ADOOGAL B124 ded 15-07-30068_Eands Flars Integrab F5E = FESR hasmany Certificagion 11 l'utente pub:
Fondo:  FSE Mumers Certificarion Campionaments Q
Assa ot rumars di Cartificazion da venficars a i
Totale Carbficatn €. 397,00 1) !mPOStare
Totda da vanficars £.0,00 importo
Parceniiae importn campionamanto 0% minimO (non
Brogressn selesone per veriEca: ol Eazena__® Data sebazione per verifica: 0 0= 2[5 Obbligatorio)
Percantuale selazicne per verllica: 5 Empeorto asnime: 200
== 2) il sistema
[1)indica che la rertficazions & reegratva propone il
Colice Meccanogralon Cofico prouguiis L!’;‘:;:::;I::‘: L.nl:;ﬂ'::s'.;.u- mokn bk Tt Mo prog r.essiVO di
selezione
Cotd €, 3,00 oppure l'utente
puo selezionare
Coxt 7 £ 1,00 ) -
CLEED]T004 BobpoE o 4l uno di _quelll
Car £.2,00 precedenti
dalla  tendina
et d £, 14,00 w H ”
H seleziona”)
Cartd € 1,00 3) digitare
percentuale di
Cort 3 £, 400,00 -
COS013008 B-4-FSE-200E.17 SeIeZIOne )
Cortd €. 9,00 (obbligatorio)
Cet 311 £ 1,00 4) effettuare
calcolo in base
Cart 4 £ 20,00 ai parametri
1 impostati
farq RAhD -4-F5E-2005-9 & £ a8,
s A a2 e (tasto calcola)
Cortd € -10,00
B ' : sy Il tasto INDIETRO
torna alla pagina
Figura 9- Lista progetti per selezione CERT da campionare e verificare precedente
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Una volta inseriti i parametri obbligatori (la percentuale di campionamento), e prendendo in
considerazione i due parametri fissi nel calcolo, I'applicazione effettua un calcolo; la ripartizione
delle cert e fatta in proporzione i seguenti parametri:

- Fondo

- Regione

- Provincia

- Obiettivo

- Ordine scuola
Sul salva della gestione campione va inserito il doppio passaggio: ovvero alla pressione del tasto
“salva” comparira un messaggio del tipo “si & scelto di campionare e verificare le certificazioni
selezionate, se si vuole proseguire procedere al salvataggio con il tasto salva” e cosi alla seconda

pressione del tasto, I'operazione viene memorizzata sul db.

IMPORTANTE

Non vengono mai visualizzate come da controllare Cert gia rendicontate alla CE.
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4.3. Gestione campione - stato campionamento = Campionate

Vengono visualizzate tutte le cert che hanno il flag di campionamento ma non sono state

selezionate come da verificare.

L'utente puo, attraverso la selezione automatica oppure manuale, effettuare una selezione di

certificazioni da verificare.

Mappa video

Azioni
utente

Sedezione Certificazioni per Verifica

Anno: 2007 Numern Progetti 4
Bando: A0DGALI 872 del 01-08-2007 _ Bando Piand FSE & FESE |Nemero Certificazioni 4
Fondo: FSE Humarn Certificazion Camplonamento 4
Asse: 01 Nemear di Cerkificazion| da verificare i
Totale Certificato £, 13.669,00
Totale da varificara £, 0,00
Percentuale importo camplonamsento ¥
[ Eetezione auamatica

[[} indica che |a certficazrions & integrativa.
Progressivo Importo

Codice Meccanografico Codice progetto ¢ yificazione certificazione

AGEED]1 G003 B-1-FSE-2007-1466 Cert 1 €. 4.100,00
B-4-FSE-2007-1080 Cert 1 £, 1.235,00

CREEDDRDDE C-1-FSE-2007-22354 Cert 1 £, 3.610,00
F-1-FSE-2007-1060 Cert 1 £.4.734,00

Selszine Auomatcs |

Figura 10- Lista progetti per selezione CERT da campionare e verificare (gia campionate)

L'utente effettua la
ricerca con STATO
CAMPIONAMENTO =
CAMPIONATE

Poi puo selezionare
selezione manuale
oppure automatica.

Il tasto INDIETRO
torna alla pagina
precedente
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4.4. Gestione campione - stato campionamento = In verifica

Se l'utente inserisce “stato campionamento” = in verifica verranno visualizzate tutte le cert che
hanno il flag di campionamento e il flag di verifica.

E possibile anche scegliere dalla tendina il progressivo selezione per verifica.

Mappa video Azioni
utente
L'utente se
seleziona stato
campionamento = in
verifica puo
GESTIONE CAMPIONE selezionare anche il
progressivo
Selezionare i criteri di ricerca selezione (non
obbligatorio).
Anno: 2007 ~
Bando: ADODGAI 872 del 01-08-2007 _ Bando Piano FSE & FESR
Fondo: FSE v
Asse: 01 ~
Obiettivo: Seleziona... v
Azione: Seleziona... %
Regione: Sicilia v
Provindia: Seleziona... v

Codice progetto:
Codice meccanografico:

Stato campionamento: In verifica v
Data selezione per verifica: Dal 5] Al [31)
Progressivo selezione per verifica:|selezicna... v

Figura 11 - Ricerca per stato campionamento = In verifica

L'utente puo, attraverso la sola selezione manuale, effettuare una selezione/deselezione di cert da

verificare.

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group - Accenture Pagina 21 di 43




Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del Servizio di realizzazione del nuovo sistema di
Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca Gestione Fondi — Funzionalita AdC

L'utente puo scegliere di modificare il progressivo di campionamento gia presente:

Selerione Certificazioni per Verifica

Anng: 2007 Numero Progetti 3
Bando: ADDDEA] B72 del 01-08-2007 _ Bands Piano FSE & FESRE Wumem Certificazioni 3
Fondo:  FSE Kumermn Certificazioni Camplonamento 3
Asse 01 Numaro di Certificazion| da werificare 3
Totale Cartificato £, 20.010.00
Totale da verficare €. 20.010,00
Percentuale importo camplonamento 1050
(I} miica che la certficazione & ntegratva.
Codice Progressivo Importo O ] Selezana,, _EE : ;
Meccanngrafico Cudaca PEGOEDI Certificazione certificamone | compora e || vediomis || Fepwwem. | [ Dsmesl | Mot criter EBIIEP'{N!EIMI‘I[H
AGEEQ19005 C-1-F5E-2007-1764 cart 2 €, 6, 000,00 =] = 10 hd t2A LAI0
AGIS00] 00X C-1-FSE-2007-1508 Cert 1 £, 8.000,00 = = = = TR
SREEEOOBO0G B-3-F5E-2007-451 Ceml €. 6.010,00 = = 10 - LEALA00E
[ndiam ] | =TT [ ] ECTT

Figura 12 - Visualizzazione lista cert per cert gia in verifica
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5. Verifica Certificazione

L'accesso alla funzionalita di Verifica certificazione si ottiene selezionando il link “Verifica
certificazione” dalla maschera dell’applicazione (vedi maschera successiva)

Mappa video Azioni utente
I tuoi servizi L'utente deve selezionare
Fondi Strutturali 2007 - 2013 la _voce Verifica
Gestione Piani Certificazione

Gestione Progetti
Certificazioni

Gesti .
Qirifica Cer‘tificazioED

Visualizzazione Verifiche
Rendicontazione CE
Associazione Protocollo

Figura 13 - Selezione “Verifica certificazione” dal menu
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5.1. Premesse per la Verifica Certificazione

La funzionalita consente di effettuare la verifica sulle certificazioni e inserire I’esito della verifica.

Ai fini della verifica vengono prese in considerazioni CERT in stato “in verifica” oppure
“verificato”.

L'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa successiva
e di seguito elencati:

Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio

Stato Verifica: Obbligatorio (da scegliere tra “in verifica” e “verificato”)

Se si sceglie “in verifica” I'utente vuole verificare CERT a cui non é stato ancora attribuito un
esito, che sono state selezionate da verificare nella funzione di campionamento e quindi poste

nello stato in verifica.

Se si sceglie “verificato”, 'utente vuole ri-verificare una cert a cui € gia stato attribuito un
esito. In questo caso quindi sara possibile attribuire un nuovo esito alla stessa certificazione.
Gli esiti vengono storicizzati e sara possibile visualizzarli nella successiva funzione di

visualizzazione esiti.

Dal menu va selezionata la voce “verifica certificazione”.
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Pagina di ricerca:

Mappa video Azioni utente

VERIFICA CERTIFICAZTOMNIT DOpO aver cliccato sulla

voce “verifica
certificazione” del
menu, all’'utente si

VERIFICA CERTIFICAZIONI . .
presenta la pagina di

Sclezionare i criteri di fcerca ricerca dove deve
selezionare i parametri

pan: . di bbligatori
Bando: alazicra... (¥ | o gato e
Foindo: " eventualmente quelli
Asse: slazicra.... [ opzionali e premere il
Obiettivo: * tasto ricerca
Aziome; alazicr... [
Regiomne: w
Provancia: lazicra...

Codice progetio:
Codice meccanografion:
Stato veriflca:z elaziara,., (W

| Ricarca

Figura 14 - Ricerca "verifica certificazione"

Una volta effettuata la ricerca, |'utente visualizzera la lista delle certificazioni da verificare. Nel
caso di stato verifica “in verifica”, la visualizzazione sara come rappresentato nelle mappe

successive.
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5.2. Verifica Certificazione

Una volta selezionati i parametri come indicato nella pagina precedente, all’utente si apre la
pagina contenente I'elenco delle CERT per effettuare le verifiche.

Mappa video Azioni utente

L'utente visualizza la
lista delle certificazioni
da verificare in base

a riservata = a”a Se|eZIOne
VERIFICA CERTIFICAZIONI Partale eﬂ:ettuata .

Verifica Certificazioni

Utilizzando il  tasto
Anno: 2007 X . MNumero Pm.g.e“'. . 2 STAM PA PDF puo
?:Ir::‘l;: Ililglgl. AQODGAI 872 del 01-08-2007 rg‘;:;:rl'.eprgs(‘jto‘?;fuﬂcazmm 3 effettua re Ia sta m pa
Asse: 01 Esiti negativi 0
Certificazioni sospese 0
Merr(;::)i;lraalirn Codice progetto Fr:r?.?!:?;_!‘:::e (e:lril;?(c:—?lis[le Nota criteri Campionamento Mote controllo mf‘sti::"o
La colonna Esito
Cerl 25.600,00€ T
controllo ha una
SRO000000D Gy reeao0r OO0 el = tendina per attribuire
I e gli  esiti  (positivo,
fﬂ‘l T S negativo, sospeso).
SRO00D00DD  0-1-FSE-2007 000  Cerrd 7.214,28¢ Selezions... B Una volta attribuito

‘esito occorre salvare
con il tasto salva.

Figura 15 - Lista per verifica Certificazioni

INDIETRO torna alla
schermata precedente

DETTAGLIO:

Dopo aver effettuato la ricerca per stato “in verifica” I'utente puo visualizzare l’'eventuale nota
inserita nel campionamento e attribuire subito un esito e quindi porre la cert in stato “verificata”
con il relativo esito (visualizzabile poi in visualizzazione verifiche); oppure puo inserire solo la nota
di controllo e, in questo modo, lasciare la cert ancora in stato “in verifica” per rientrare
successivamente effettuando la stessa ricerca (con stato verifica = verificato) ad attribuire I'esito.
Se l'utente vuole verificare una cert gia verificata, sceglie dalla tendina di ricerca lo stato
“verificato”, in questo modo puo effettuare nuovamente il controllo della cert.

Verra visualizzata |'eventuale nota inserita nel campionamento.

Una volta terminata la verifica, I'utente attraverso il pulsante SALVA memorizza le operazioni.
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6. Visualizzazione esiti verifiche

Si tratta della funzionalita che consente all’AdC di visualizzare le verifiche effettuate sulle

certificazioni.
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6.1. Premesse per la Visualizzazione verifiche

La funzionalita consente di visualizzare le verifiche effettuate per ogni certificazione. Nel caso in

cui una certificazione sia stata verificata piu volte, viene mostrato lo storico ovvero tutti i

controlli che sono stati fatti.

Dal menu si seleziona la voce “visualizzazione verifiche”. Una volta selezionata, si presenta la

maschera di ricerca.

L'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa successiva

e di seguito elencati:
Anno:
Bando:
Fondo:
Asse:
Obiettivo:
Azione:
Regione:
Provincia:

Codice Progetto:

Codice Meccanografico:

Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)
Obbligatorio

Non obbligatorio

Non obbligatorio

Non obbligatorio

Non obbligatorio

Non obbligatorio

Non obbligatorio
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Nella mappa seguente viene mostrata la pagina di ricerca:

Mappa video

Azioni utente

VERIFICA CERTIFICAZTONI

VISUALIFLALIONE VERIFICHE

Selezionare | criterl di Boerca

Annao:

Bando:

Fondo;

AS5E:

Crhietinem:
Azbone:

Hemginnme;
Prowvincia:
Codice progetto;

Codice meccanogt,

Figura 16 - Ricerca Cert per visualizzazione verifiche

L'utente deve selezionare
i parametri presenti
nella maschera e premere
il tasto ricerca dopo

Successivamente sara
possibile visualizzare la
lista delle cert che
corrispondono ai
parametri impostati
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6.2. Visualizzazione verifiche

Una volta selezionati i parametri come indicato nelle pagine precedenti, all'utente si apre la
pagina contenente I'elenco delle certificazioni verificate che corrispondono ai parametri impostati.

Azioni utente

Mappa video
j rmerveté
FERIFICA LEN LIRS ASICHD
Wiwmals fasienc Vel
firmn: (L1 r||||.r\.|-_|u.|'| .-|._-||i
Bomado dar HOCEGRL 3F L-L o r Humees Cartilipaphom
Foaisda) E Eull} panitid
LTTTH i i -
|CartiNcaphynl scapsys

Oileaniine L - By se | v i i s
Axicaa | - Tenssadi | [ertemee chipgavs Coarmi arions relin maswinnue, comsicazinre nells b

CRATE o TE T LTV HES £ Ty 11 s Ln SoienEs & berenine i LSS PN b ITgaipe S0 AQTeTORE T

Cofiee U vy Tinzarin
il rarratbtiiks o e . i sl
TR —— e oL e e CErE Huis erem Camponanenito Bets Wonles Flobs cuntrods
L/ O IR
1
nim r 1 BEE 3307
H
s L2/ THES IR

Figura 17 - Lista esiti delle verifiche

==

I

I nil

[eiiiat 1]

Nella mappa
vengono
visualizzati gli

esiti attribuiti alle
cert.

Se una cert ¢
stata controllata
piu volte, l'ultimo
esito in termini
temporali e
riportato come
primo nella pagina
e in grassetto.

Il tasto STAMPA
PDF consente di

effettuare la
stampa della
pagina.

Il tasto
INDIETRO torna
alla pagina
precedente

Gli esiti vengono rappresentati dall’ultimo (in grassetto) al primo e vengono evidenziati con colori
differenti (verde-positivo, giallo-sospeso, rosso-negativo).

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:
numero di progetti presenti nella pagina (colonna Codice Progetto della lista)

numero di certificazioni (numero di cert presenti nella pagina)
numero esiti positivi (si contano solo gli ultimi)

numero esiti negativi (si contano solo gli ultimi)

Certificazioni sospese (si contano solo gli ultimi)
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7. Rendicontazione CE

Si tratta della funzionalita che consente di calcolare gli importi da rendicontare alla Comunita
Europea.

Vengono prese in considerazione, ai fini della rendicontazione, tutte le CERT in stato INVIATO, che
non si trovano in una di queste condizioni:

- cert in controllo (da parte dell’autorita di certificazione);

- cert controllate (dall’autorita di certificazione) il cui esito € negativo o sospeso;

- cert gia rendicontate alla Comunita Europea.

Per essere rendicontate tutte le certificazioni devono essere state controllate di I livello in ufficio.
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7.1. Premesse per la Rendicontazione alla CE

La funzionalita consente di calcolare gli importi da rendicontare alla Comunita Europea.

L'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nella mappa successiva
e di seguito elencati:

Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Non Obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Obiettivo: Non obbligatorio

Azione: Non obbligatorio

Regione: Non obbligatorio

Provincia: Non obbligatorio

Codice Progetto: Non obbligatorio

Codice Meccanografico: Non obbligatorio

Stato Rendiconto: Obbligatorio (dalla tendina, Non calcolato, Calcolato,

Calcolato/Non calcolato, Rendicontato)

Numero Protocollo

Rendicontazione: Non obbligatorio

Data Protocollo

Rendicontazione: Non obbligatorio Dal / Al

Progressivo di

Rendicontazione: Non obbligatorio

Data Rendicontazione: Non obbligatorio Dal / Al

Se STATO RENDICONTO = Non calcolato, l'utente vuole visualizzare le -certificazioni

rendicontabili ancora da calcolare.

Se STATO RENDICONTO = Calcolato |'utente vuole visualizzare le certificazioni rendicontabili
precedentemente calcolate.

Se STATO RENDICONTO = Calcolato/Non calcolato |‘utente vuole visualizzare tutte le
certificazioni rendicontabili sia calcolate che ancora da calcolare.

Se STATO RENDICONTO = Rendicontato |'utente vuole visualizzare gli importi gia rendicontati
e eventualmente fare una stampa o il download (in Excel) delle certificazioni rendicontate.

Gli ultimi quattro parametri sono da impostare, per facilitare la ricerca, nel caso in cui stato
rendicontazione = rendicontato
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Mappa per effettuare la ricerca:

Mappa video

Azioni utente

Rendicontaziene Comunita Eurcpea

Seleronare | criter di ficerca

A

Bandn:

Fondo:

Asse

Ohiertivo:
Azione:
Reghone:
Provincia:
Codice progetio:
Coddice meccanograficn:

Statd rendiconto:

Humero protocolo rendicontazio
Data protocolio rendicontazio
Progressivo di rendicontazs
Data rendicontazione:

| Bizwzm |

Figura 18 - Ricerca Cert per Rendicontazione CE

L'utente deve selezionare
i parametri presenti
nella maschera e premere
il tasto Ricerca

Successivamente sara
possibile visualizzare la
lista delle cert che
corrispondono ai
parametri impostati

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group - Accenture

Pagina 33 di 43




Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del
Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Servizio di realizzazione del nuovo sistema di
Gestione Fondi — Funzionalita AdC

7.2. Rendicontazione CE

Una volta selezionati i parametri come indicato nella pagina precedente, se lo Stato rendiconto e
Non calcolato oppure Calcolato oppure Calcolato/Non Calcolato, all’'utente si apre la pagina di

gestione:

Se il bando €& stato selezionato nella ricerca apparira tra i parametri in alto
riportato in colonna

trimenti sara

Mappa video

Azioni utente

atA
Rendicontazione Comunita Portal
Anno: 2007 Totale spesa certificata 212 914 26E
Bando: Mum, ABODGAL B2 dal GL1-08-2007 Totale spesa da ren niare FO.714, F6E
Fondo:  F5E Totale spesa repdiContata 0,00E
fAsser (01
s
Covice Mecanoarafico Cotce progetto. ToopiEshe, ety O
LI G-1-FSE-2007-5% Cert 1 El
Lert l O
20,000,008
1.6328,56E E
& LR DS
2,942,884
2441 38
27 585,66 L
SIS 62,400, 006 r

Murmsens 3 protecodla;

Figura 19 - Lista’Progetti per selezione Certificazione da calcolare e rendicontare

Attraverso il tasto

/CALCOLA il

sistema aggiorna
il totale spesa da
rendicontare e
memorizza
I'informazione sul
db.

Il tasto
CONFERMA
consente di
cambiare lo stato
delle certificazioni
ponendole a
RENDICONTATE.
Il tasto STAMPA
PDF consente di
effettuare la
stampa della
pagina.

Il tasto
INDIETRO torna
alla pagina
precedente

Se l'utente vuole calcolare/rendicontare tutte le cert presenti nella pagina, pud selezionare tutte le

CERT utilizzando il tasto SELEZIONA (inserimento flag e pressione del tasto seleziona) oppure

procedere alla singola selezione delle CERT da calcolare/rendicontare (inserimento flag sulle singole

cert che si vuole rendicontare).
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La semplice selezione non comporta la rendicontazione automatica. Quindi se |'utente esce, non

rimane niente memorizzato.

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:
- Totale Spesa Certificata (somma degli importi nella colonna Importo Certificato della lista)
- Totale Spesa da rendicontare (somma degli importi delle certificazioni gia calcolate)

- Totale Spesa Rendicontata (somma degli importi delle certificazioni gia rendicontate)

Una volta effettuata una selezione |'utente puo calcolare la spesa da rendicontare con |'apposito
tasto CALCOLA.

Mappa video Azioni utente
risarvata '
Rendicontazione Comunita Europea Poutale L’'utente seleziona
le cert di cui vuole
ettuare il
a calcolo e preme il
Messagoi
Lo spesa da rendicontare @ staka calcolata cormettamenta, Per procedera alla rendicontaziona delle cartificag tasto calcola.
salezionata, premena il tasto Conferma .
Il sistema
H H A\}
Anno: 2007 Totale spesa certificata 317.914,32 aggiorna il “totale
Bando:  MNum, ADUDGAL 872 del $1-08-2047 Totale spesa da rendiconiare 74,755 spesa da
Fomdio:  FSE Totale spesa rendicoptdla 0, rendicontare”
Asse: 01 b
[Saicdn |
- v Proressivh Imporio
Codice Meccanografico Corfioes progetio L, b ¥ e, , .
Cortifanone  cerfificaio | Sssamme | L utente pUO
AU RIS G-1-F5E-2007-09 Cart | T0.714 266 = ancora
selezionare /
Cartl  25.600,00€ O deselezionare cert
Catd 20000006 O e procedere
— 1628566 @ ancora al calcolo.
SRR S0 0E G-1-F5E-2007-223
e 4 2447 BBE ]
Cart 5 2.442 BLE E
e e Una volta
CEt B 27 635, 50 . .
terminato il
ST e 1) G-1-FCE-3007-224 Cort 1 63,400, 00¢ O CaI‘C0|O, |'utente
puo procedere alla
wumera di pretocollo: Data: 4 rendicontazione
e P T delle certificazioni
selezionate
premendo il tasto
Figura 20 - Lista Progetti per selezione Certificazione da calcolare e rendic w
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Se si procede alla Rendicontazione delle certificazioni, & possibile associare un numero ed una data

di protocollo (non obbligatori).

Al termine dell'operazione compare il messaggio di buone esito e viene aggiornato il totale spesa
rendicontata nello schema riassuntivo.

Se invece si effettua una ricerca con Stato rendiconto = Rendicontato, all’'utente si apre la pagina
di visualizzazione degli importi rendicontati.

E’ possibile restringere il campo d’analisi inserendo maggiori parametri di ricerca (esempio il

numero e/o data di protocollo, progressivo e/o data di rendicontazione).

Mappa video Azioni utente
i rleervata Il tasto STAMPA
Rendicontazione Comunita Europea Bortale PDF consente di
effettuare
stampa della
pagina.
Anino: 2007 Totale certificazioni rendicontate 5
Bando:  Num. ADODGAL B72 del 01-08-2007 Totale spesa rendscontata 72,450, 54¢ Il tasto
FON DOWNLOAD DEL
_ . - S - e Progressvo Irparto Progressvo Mimmiern Data FILE Consente dl
e NN KT Sl [ Certificariones rendicontato rendicontazions protocolo  protocoBo scaricare |'e|enco
HISORIIEED B-1-FSE-2007-1426 Cart 2 153,008 1 1ST767  27/08/2008 fje”e certificazioni
in formato Excel.
SR C-1-FSE-2007-1517 Cart 7 100.00°€ 15 1528 04/09/2008
piiL UL G-1-FSE-2007 - 360 Cartd 40,000,008 4 B5263  26/08/2008
Il tasto
& [T I F-1-FSE-2007-641 Cart 3 3000 22 4 BSI63 260872008 IN DIETRO torna
5 RO F-1-FSE-2007-600 Cart 1 3 B5363  25/0B/I0GE alla pagina
S precedente
_-_"__I ._'.!__'_'I___ i-.-'.;' |
Figura 21 - Lista Progetti per selezione Certificazioni rendicontate

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:
- Totale Certificazioni rendicontate
- Totale Spesa Rendicontata (somma degli importi nella colonna Importo Certificato della
lista)
Nella lista il campo progressivo rendicontazione indica il numero progressivo di rendicontazione
(esempio la prima rendicontazione che verra fatta avra il progressivo 1, la seconda 2 e cosi via).

Il campo numero protocollo indica il numero di protocollo se associato alla rendicontazione.
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7.3. Possibili segnalazioni nell’utilizzo della rendicontazione CE

1) Richiesta di conferma

B Messaggi

Si & scelto di rendicontare le certificazioni selezionate. Per proseqguire con l'operazione premere di nuovo il tasto
Conferma.

Questo messaggio compare quando si preme il tasto Conferma per rendicontare le certificazioni
selezionate. E un semplice messaggio che avverte |'utente che per confermare l'operazione di

rendicontazione occorre premere nuovamente il tasto conferma.

2) Numero e data protocollo

B Errori
Se si sceglie di associare un protocollo bisogna specificare sia il numero che la data!

Questo messaggio compare quando, per rendicontare le certificazioni selezionate, si preme per la
seconda volta il tasto Conferma ma € stato valorizzato solo uno tra numero e data protocollo.
L'associazione di una data e di un numero di protocollo, infatti, non & obbligatoria ma, nel

momento in cui si decide di effettuarla, entrambi i campi devono essere valorizzati.
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8. Associazione Protocollo

L’AdC deve poter inserire sulle cert rendicontate alla Comunita Europea il numero e la data di
protocollo.
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8.1. Premesse per |'associazione Protocollo

La funzionalita consente di associare un numero ed una data di Protocollo a certificazioni

rendicontate.

Anno: Obbligatorio (impostare I'anno di pubblicazione del bando)
Bando: Non obbligatorio (bando a cui i progetti si riferiscono)
Fondo: Obbligatorio (fondo a cui i progetti si riferiscono)

Asse: Obbligatorio

Progressivo di Rendicontazione: Non obbligatorio

Data Rendicontazione: Non obbligatorio Dal / Al

Impostare almeno uno tra progressivo di rendicontazione oppure il periodo di rendicontazione
(dal - al)
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Mappa video della ricerca

Mappa video

Azioni utente

Selezionare i criteri di ricerca

Anno: 2007 v

Bando: Seleziona...

Fondo: FSE v

Asse: Seleziona... v

Progressivo di rendicontazione:

Data rendicontazione: Dal [01/01/2008 Al [30/08/2008

Figura 22 - Ricerca Cert per Associazione Protocollo

L'utente deve
selezionare i
parametri
presenti nella
maschera e
premere il tasto
ricerca

Successivamente
sara possibile
visualizzare la
lista delle cert che
corrispondono  ai
parametri
impostati
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8.2. Associazione Protocollo

Una volta selezionati i parametri come indicato nella pagina precedente, sono possibili due
situazioni.

Nel caso non sia stato impostato il progressivo di Rendicontazione, c’e la possibilita che vengano
restituite piu rendicontazioni. In questo caso viene visualizzata una pagina intermedia in cui &
possibile scegliere il progressivo di rendicontazione a cui protocollo e data devono essere

associati.
Mappa video Azioni utente
L'utente deve
Anmi; 2007 .
Fonda: FSE Selez.lonare . la
Asse: i1 rendicontazione
Seleziona th-rnjnzau-;:::‘l:im-: Ht:m:hEﬂffﬁ?lul e Numera protocoll Data protocollo Ft:'lll:;'p:.!.::li':-;ﬂl i a I Ia q uale VUOIe
e - associare il
17/ 11/2008 284,959 43¢ prOtOCOIIO.
2 17711/ 2008 2778549 18€

Figura 23 - Lista Progressivi di Rendicontazione

Attraverso il tasto
AVANTI sara

possibile
visualizzare la
lista delle

certificazioni che
corrispondono  al
progressivo
selezionato

Il tasto
INDIETRO torna
alla pagina
precedente
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Se si trova un solo progressivo (o se si proviene dalla pagina dell’elenco dei progressivi), si aprira

la pagina di gestione dell’associazione del protocollo. Ovvero verra visualizzato I'elenco di tutte le

cert per il progressivo di rendicontazione selezionato.

Mappa video

Azioni utente

Figura 24 - Lista Cert Rendiconﬁ(&

Associazione Protocollo

Anno: 2007 Totale certificazioni rendicontate 12
Fondo: FSE Totale spesa rendicontata 12.813,00€
Asse: 01
Progressivo Rendicontazione: 3
Data Rendicontazione: 17/11/2008

Codice Meccanografico Bando Codice progetto N Importo rendicontato

ERIS004009

BRMMO5200G

ERMMO54007

BRTLD40004

Numero di protocollo:

Mumn.

Mumn.

Mumn.

Mum.

Mumn.

MNum.

Mum.

Mum.

Mumn.

Certificazione

AOODGAIL 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-328 Cert1 552,32€

Cert 1 1.984,56€
AOODGAIL 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-288

Cert2 48,00€
AOODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-342 Cert2 157,13€
AOODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-307 Cert1 300,50€
AOODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-318 Cert 1 2.425,79€
AOODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-326 Cert1 1.581,66€

Cert1 275,38€
AOODGAI 872 del 01-08-2007 C-4-FSE-2007-347

Cert2 1.800,00€
AOODGAI 872 del 01-08-2007 ~C-4-FSE-2007-321 Cert1 2.121,38€

Cert1 52,00€
AOODGAI 872 del 01-08-2007  C-4-FSE-2007-273

Cert 2 514,28€

Data:

AN

Il tasto
CONFERMA

consente di
associare il

numero e la data
di protocollo alla
rendicontazione.

Il tasto STAMPA
PDF consente di
effettuare la
stampa della
pagina.

Il tasto
INDIETRO torna
alla pagina
precedente.

In fondo alla lista sono presenti i campi obbligatori

umero di Protocollo e Data

In alto viene riportato lo schema riassuntivo ovvero:
Totale Certificazioni rendicontate
Totale Spesa Rendicontata (somma degli importi nella colonna Importo Certificato della

lista)

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group - Accenture

Pagina 42 di 43




Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del Servizio di realizzazione del nuovo sistema di
Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca Gestione Fondi — Funzionalita AdC

8.3. Possibili segnalazioni nell’utilizzo dell” associazione protocollo

1. Richiesta di conferma

M Messanni

Si & soelbn di mssociare || protocollo alle rendicontazionl selezienate. Par proseguira con Noperazions premara di neov
tasto Conferma

Questo messaggio compare quando si preme il tasto Conferma per associare numero e data di
protocollo alle certificazioni selezionate.

2. Modifica Numero e Data Protocollo

ata
Associazione Protocollo Portale
Anno: 2007 Totale certificazioni rendicontate 2
Bando: Num. AOODGAI 872 del 01-08-2007 |Totale spesa rendicontata 43.000,22€
Fondo: FSE
Asse: 01
Progressive Rendicontazione: 4
Data Rendicontazione: 26/08/2008
- . s Progressivo -

Codice Meccanografico Codice progetto Certificazione Importo rendicontato
SRO0000000 G-1-FSE-2007-380 Cert 2 40.000,00€
SRO0000000 F-1-FSE-2007-641 Cert 2 3.000,22€

Numero di protocollo: [sszs3 : Data: [26/c8/2008 |

Figura 25 - Lista Cert Rendicontate con numero e data Protocollo gia associati

Se l'utente ricerca una rendicontazione a cui € gia stato associato un numero ed una data di
protocollo, in questo caso i campi Numero di protocollo e Data risulteranno gia compilati e sara
possibile modificarli e salvare sempre con il tasto conferma
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