Progetto Istanze On Line

GRADUATORIE DI ISTITUTO I FASCIA
PERSONALE A.T.A.

SCELTA ISTITUZIONI SCOLASTICHE
ON-LINE



Istanze On

INDICE

Line — Graduatorie Istituto I fascia A.T.A.

INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA..........ccooviiiiiiiiis

1.1 SIMBOLIUSATI E DESCRIZIONI ..cuvvviiieniiieiieesiie e siee e
COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE ......

2.1 COS’EEACHIERIVOLTO...cciiiiriiiiiiieieie e
2.2 TEMPISTICA oottt e s
2.3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO ...ccuviiiiiieieieniesresie e
PROCESSO DI LAVORO ...ttt

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE..............
GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE” ...cvvevvieieeieseesiee e e
4.1 SCELTAPROVINCIA PRESENTAZIONE DOMANDA.......cccoviveerinnnn
4.2 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI E DATI DI RECAPITO.......
4.3 LOSTATO DELLA DOMANDA .....cctvtiiieaiieaieessieessieesnseessinesssees
4.4 SCELTA ISTITUZIONI SCOLASTICHE ...ccitviiiieiiieinieesinessinesnenens

4.5 INOLTRO DELLA DOMANDA......tvviiiiieiiiiitiieee e eeiiiriee e seeeinnes

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group

Pagina 2 di 29

Modello G



Istanze On Line - Graduatorie Istituto I fascia A.T.A. Modello G

1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli

utenti che, nell’'ambito delle graduatorie permanenti del personale ATA, dovranno presentare on line

la domanda di scelta delle istituzioni scolastiche per le graduatorie d’istituto di prima fascia.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo

disponibili sulla sezione “Istanze on line”.

1.1

SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo

Descrizione

Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito |'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

2.1 COS’EE ACHIERIVOLTO

La funzione & finalizzata alla comunicazione delle preferenze di sede per l'inclusione nella prima
fascia delle graduatorie d’istituto del personale A.T.A., degli aspiranti gia presenti nelle graduatorie
permanenti o che non hanno ancora avuto, da parte dellUSP competente, la valutazione della

domanda.

Pertanto il personale amministrativo, tecnico ed ausiliario pud presentare, ai fini del conferimento
delle supplenze per le graduatorie d’istituto, domanda di inserimento nella prima fascia delle
suddette graduatorie nella provincia di interesse. L'aspirante puo indicare non piu di 30 istituzioni
scolastiche. L'aspirante deve compilare questo modello una sola volta per tutti i profili professionali

per i quali, avendone titolo, chiede l'inserimento nelle graduatorie d’istituto.

2.2 TEMPISTICA

Il modulo di domanda online & disponibile sul sito www.istruzione.it

2.3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per Approfondimenti:

http: //www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml .

Per quanto concerne, invece, la normativa di riferimento per il procedimento amministrativo, si

rimanda al link “riferimenti normativi” presente nella specifica box dell’istanza da compilare.
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3 PROCESSO DI LAVORO

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:
1. accedere alla sezione ‘Istanze online’;
2. accedere al modulo di domanda;
3. visualizzare i dati anagrafici e i dati di recapito ( i dati di recapito e i dati anagrafici non
saranno modificabili)
4. acquisire la domanda

inoltrare la domanda acquisita

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda l'interessato dovra avere:

¢ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

+ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la
procedura di Registrazione (vedi Guida Operativa

IOL_Registrazione_guidaoperativa_utente_v007_3).
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4  GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MoDULO DI DOMANDA

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE”

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all’apposita

sezione Istanze on line.

Q o o Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

& o Ministero

= Istruzione

Universita

o Ricerca
La Riforma della Scuola
Secondaria Superiore

=

cambiano .- . e
St’."ﬁ()blﬂtf € universita fd -

Cerca

News

20 Maggio 2010

Scuola, Gelmini: Rinnovo
contratto presidi passoin
avanti per valorizzazione

Tutti i comunicati

In evidenza

28/05/2010
Mobilita" Scuola Primaria -
a.s. 201012011

25/05/2010
Esame di Stato a.s.
20092010

12/05/2010
Riordino Istituti
Professionali

Archivio

‘ I!llma ‘ @%@AFAM

@ o o Ministero delllstruzione, dell'Universiti e della Ricerca

Home » Istruzione

Istruzione
]
mm Personale scuola | Amministrazione

In primo piano

Esame di Stato a.s.
2009/2010
Inlinea le nomine delle commissioni

consultabili attraverso il motore di
ricerca

© Segue

Cerca

o Ministero

Argomenti

Ordinamenti
Disabilita
Intercultura

Parita scolastica
Buongiorno Europa
Fondi strutturali

‘Concorsi per gli
studenti

Universitd

o Ricerca

@ Tutti gl argomenti

Edilizia scolastica
CrallMi

Portale SIDI

Libri di testo
Esame di Stato
Calendario scolastico

Archivio dell'area
istruzione

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group

Fare clic su

“Istruzione”

Accedere alla sezione

“Personale Scuola”

Pagina 6 di 29


http://www.istruzione.it/

Istanze On Line - Graduatorie Istituto I fascia A.T.A. Modello G

Aree Tematiche

1110612010 Link Utili
Organico di diritto - a.s. 2010/2011 Ministero-Rai

Frorogata al 19 giugno 2010 |a chiusura delle funzioni per I'acquisizione

Accedere alla sezione

w =
dei dati di erganico del personale docente di religione cattolica PresentaZIone
(Mota prot.n. 5762 dell'11 giugno 2010} Presentazicne
Istanze On Li =
—— Istanze On Line” e
© Leggitutto
imovimento | inserire la Username e la
dalla Aalla 2
11/06/2010 alfabetizzazione motoria nella scuola primaria
Mobilita' Scuola dell'infanzia - a.s. 2010/2011 Password *

In linea i movimenti di frasferimento e di passaggio dei docenti della

scuola dell'infanzia m:.nm:, SCUOLA
¥9¥§\esperO

@ Legaitutto 7
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ATTENZIONE: E’ possibile concedere - a uno o piu utenti Polis regolarmente

accreditati — una delega per I'utilizzo dell’applicazione con la propria utenza (cfr. le

nuove funzionalita disponibili nel menu “Gestione Utenza”).

Se si é ricevuta una delega, il sistema presentera — dopo l'inserimento di Username

e password - una maschera come la seguente:

pr

ISTA Nieﬂ‘- I NE Mritons dils Tebtlen S

Utente: am mmm m Ha Logout
ELENCO DELEGHE

L'utente & stato delegato ad operare a nome dei seguenti utenti. Per utilizzare una delle
deleghe ricevute, selezionarla e premere il pulsante 'Impersona’.

User ID Dati Utente Data Decorrenza Delega Data Scadenza Delega
®| wumm e = =m = sm & - = omow 25/05/2009 26/05/2009
Impersona || Prosequi con l'utenza attuale |

Tutti i diritti riservati @ 2006-07 m]ﬂ] Ministero della Pubblica Istruzione - \iale Trastevare, 76/A - 00153 ROMA - Cantraling: 06 58491 3 cura di {q’“ DG Comunicazione

L’utente puo quindi, in alternativa:

e selezionare una delle deleghe ricevute e premere il pulsante "Impersona”: il
sistema chiedera di confermare la volonta di effettuare l'accesso a nome

dell’utente selezionato
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<

i3 ) 5

"j‘a

1STANZE)WL INE Mt sl Pl i
"
Utente: am o = mn Biw Logout
DELEGA UTENTE
Confermare 'utilizzo dell'utenza : [=EEE L ]
[ Indietro ] [ Conferma ]

Tutti i divitti riservati @ 2006-07 m[ﬂ] ini: o della Pubblica Istruzi - Viale Trastevers, 76/4 - D0153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 a cura di (@' DG Comunicazione

Alla pressione del pulsante “Conferma”, il sistema consentira quindi I’accesso

alla pagina principale "Istanze on line” a nome dell’'utenza selezionata.
o premere il pulsante "Prosegui con |I'utenza attuale”: il sistema consentira
I'accesso alla pagina principale “Istanze on line” con l'utenza di cui sono

state specificate in precedenza Username e Password.

L’utenza con la quale si sta lavorando viene evidenziata in alto a destra:

Mnistere oy Trulbbon Srcasione

—
I Utente; mm m v B I Logout
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Successivamente verra prospettata I'Home Page personale della sezione “Istanze online”.

La pagina oltre a consentire I'accesso al modulo di domanda, offre anche altri servizi a corredo.

Tra questi servizi evidenziamo:

1.

L’ “Archivio”: e l'archivio dove l'utente puo trovare tutte le domande presentate on line.

Inoltre, ogni volta che l'utente effettua la procedura di inoltro dell’istanza, tutti i documenti

inoltrati vengono depositati in questa sezione con tutte le informazioni (es. la data di inoltro)
L"Assistenza web”: il servizio di assistenza che propone le FAQ (frequently asked
guestions) che |'aspirante puo utilizzare a fronte di problemi riscontrati.

la “Gestione Utenza”: una serie di funzionalita che consente all’'utente di gestire la propria
utenza (recuperare il codice personale, revocare |'utenza ecc..).Per approfondimenti

consultare la guida operativa IOL_gestione_utenza_guidaoperativa_utente_v007_3.doc)
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GRADUATORIE AD ESAURIMENTO PERSONALE DOCENTE - ISCRIZIONE IN
Messaggi per I'utente CODA ELENCHI SOSTEGNO A.S. 2010/11 Altri servizi

Ij Riferimenti normativi & scadenze amministrative

B ATTENZIONE: il = B accedi

temporaneament

& Corso on line

) Assistenza Web

= - —
™. Istruzioni per la compilazione [ Vai alla compilazione ]

Gestione Utenza

Archivio
B varizzione dati
personali
B 2010
Presentazione domande di Mobilita per la scuola Secondaria di I Grado . .
B cCambio codice
" Ij R perscnale
|Tut[| v| Riferimenti normativi & scadenze amministrative
[ Cerca per Tipo Documento ] =1 [ Assistenza Web B Recupero codice
perscnale

= - —
™. Istruzioni per la compilazione [ Vai alla compilazione ]

B Revoca della utenza

B variazione numero di
telefono cellulare e
preferenze invio SMS

Presentazione domande di Mobilita per la scuola Primaria
B validazione numero di

Ij Riferimenti normativi & scadenze amministrative telefono cellulare

= Assistenza Web B variazione indirizzo e-

mail privato

= - —
™. Istruzioni per la compilazione [ Vai alla compilazione ]

B validazione indirizzo e-
mail privato

La funzione di Graduatorie di Istituto A.T.A. I fascia On-line prevede la gestione del modulo di

domanda con la possibilita di fare anche le seguenti operazioni:
e Inserimento e contestuale inoltro
e Modifica e contestuale inoltro
e Visualizzazione (dall’archivio personale dell’aspirante)
e Cancellazione (tramite un nuovo accesso alla compilazione e contestuale cancellazione del pdf
precedentemente archiviato).

Il processo standard prevede che il modulo di domanda venga contestualmente inserito e inoltrato.

Dalla Home Page personale della sezione “Istanze online” occorre individuare |'Istanza di interesse.
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GRADUATORIE D'ISTITUTO DI 1a FASCIA PERSONALE A.T.A. - SCELTA Fare clic su "Vai alla

ISTITUZIONI SCOLASTICHE compilazione”

|j Riferimenti noermativi & scadenze amministrative

@[ Assistenza Web ]

™ I=truzioni per la compilazione [ Vai alla compilazione ]

LUSO NEGL ELENCHI E MELLE GRADUATORIE AD ESAURIMENTO Leggere attentamente Ie
04

informazioni riportate

INDICAZIONE DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE IN CUISI RICHIEDE
LINCLUSIONE MELLE GRADUATORIE D'ISTITUTO DI 1a FASCIA

nella pagina.

Per proseguire fare clic su

“Accedi”

IMPORTANTE:
browsar colloct

"Home",
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Nel caso in cui l'utente abbia gia INOLTRATO la domanda, il sistema

prospettera una pagina che avverte che se si continua con |’‘operazione lo stato
della domanda sara riportato a “"INSERITA, NON INOLTRATA”.

Procedendo con la modifica, viene cancellato dall’archivio documentale anche il

documento in formato pdf precedentemente creato.

Anche in caso di conferma dei dati precedentemente inseriti I'utente deve
provvedere ad un nuovo INOLTRO altrimenti la domanda non sara presa in

carico dal sistema.

m
' |..‘N£'L Lo

Benvenuto, ‘ Home | Help

Stato della Domanda : Provincia di presentazione della domanda:

Attenzione: esiste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualora si intenda modificare la domanda gia INOLTRATA, il precedente documento in formato PDF
verra CANCELLATO e si dovra effettuare un nuove INOLTRO anche in assenza di variazioni.
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Nel caso in cui l'utente abbia gia INOLTRATO la domanda e non sia presente

nella base dati del reclutamento, il sistema prospettera successivamente alla
pagina di segnalazione descritta, un’altra pagina per la selezione della

provincia.
Lo stato della domanda ¢ riportato a “"INSERITA".
Viene prospettata una informativa sulla provincia di presentazione domanda.

Nel caso l|'aspirante voglia confermare l'inserimento della domanda sulla
provincia precedentemente selezionata, procedera effettuando un clic sul tasto

Avanti.

STANZDNL | NE

Benvenuto, | Home | Help
Stato della Domanda : Provincia di presentazione della domanda:

La provincia scelta deve essere quella destinataria dell'allegato B1.

Provincia di inserimento della domanda :

indietro

Informativa

Esiste gia una domanda inaltrata all'ufficio di competenza.
Qualora si intenda modificare la provincia, si dovra cancellare la domanda e procedere ad un nuova inoltro.

cancella

Nel caso l'‘aspirante voglia cambiare la provincia per linserimento delle
graduatorie di istituto, deve prima procedere alla cancellazione della domanda

precedentemente inserita effettuando un clic sul tasto Cancella.
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STANZDNL | NE,

Benvenuto, | Home | Help

Stato della Domanda : Provincia di presentazione della domanda:

La provincia scelta deve essere quella destinataria dell'allegato B1.

Provincia di inserimento della domanda :

Informativa

Esiste gid una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.
Qualora si intenda modificare la provincia, si dovra cancellare la domanda e procedere ad un nuova inaltra.

cancella

Il sistema prospettera quindi una pagina per validare I'operazione richiesta.

L'utente deve inserire il codice personale e fare clic su “Procedi”
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ands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia di presentaziones dells domands

ATTENZIONE

Il sistema prospetta una pagina di avvenuta cancellazione.
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@

-

Mstore dodly Trottlow A

= : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia di presentaziones dells domands

CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA EFFETTUATA CORRETTAMENTE

L'aspirante deve inserire e quindi inoltrare una nuova domanda rientrando

sull’applicazione in oggetto.

@ Come di consueto i campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatori.
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4.1 SCELTA PROVINCIA PRESENTAZIONE DOMANDA

Gli utenti che non hanno ancora avuto, da parte dell’'USP competente, la valutazione della domanda,

devono indicare la provincia di destinazione delle graduatorie di istituto di I fascia.

Nel caso il sistema non riscontri una domanda valida nella base dati del reclutamento delle
graduatorie permanenti del personale A.T.A., viene prospettata la pagina per la selezione

obbligatoria della provincia di presentazione della domanda.

Selezionata la provincia,

fare clic su “Avanti” per

proseguire

envenuto,
itato della Domanda : NON INSERITA  Provincia di presentazione della domanda:

Home | H

Selezionare la provincia di inserimento della demanda : ¥

= |

La selezione della provincia € obbligatoria.

La provincia di inserimento domanda viene selezionata da apposita combo box

contenente tutte le province tranne ‘TN’ e ‘BZ".
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4.2 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI E DATI DI RECAPITO

In questa schermata sono prospettati i dati anagrafici e i dati di recapito.
I dati anagrafici vengono reperiti dalla fase di accreditamento e non sono modificabili.

Se siamo nello stato di "NON INOLTRATA”, il sistema ricerca la domanda dell’'utente nella base
informativa delle graduatorie permanenti del personale A.T.A. e se la riscontra legge e imposta i dati
di recapito che sono comunque non modificabili. Se la domanda dell’'utente non viene riscontrata
nella base informativa delle graduatorie permanenti del personale A.T.A., i dati di recapito vengono

reperiti dalla fase di accreditamento e sono comunque non modificabili.

Tra i dati di recapito c’@ anche l'indirizzo di posta elettronica.

Benwenio] | o wome | #e - Completata la verifica e
Stato della Domanda : Provincia di presentazione della dcmamda:|:|
' AT ANAGRAFLCE constatata la correttezza dei
Cognome l:l dat' presentl ne”a paglna
[N | fare clic su ‘Avanti’ per
Provincia di nascita l:l p roseg u | re
Comune di nascita l:l
Codice Fiscale l:l
DATI DI RECAPITO
1 recapito telefonico l:l
11 recapito telefonico l:l
indietro

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group Pagina 19 di 29



Istanze On Line - Graduatorie Istituto I fascia A.T.A.

4.3 LO STATO DELLA DOMANDA

La pagina indichera anche il relativo ‘stato della domanda’ che puo essere:

¢ 'Non Inserita’ -> |'aspirante potra acquisire quindi i dati voluti.

¢ ‘Inserita, non inoltrata’ -> |'aspirante potra aggiornare e cancellare.

¢ ‘Inoltrata’ -> I'aspirante potra aggiornare e cancellare.

Modello G

Si_sottolinea che l'interrogazione dei dati trasmessi deve essere effettuata attraverso I|’archivio

personale, in quanto un eventuale nuovo accesso all’‘applicazione comporta la cancellazione del pdf

precedentemente inoltrato.

Benvenuto,)

State della Domanda |

INSERITA, NON INOLTRATA

vincia di presentazione della domanda:

Home | Help

DATI ANAGRAFICI

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Comune di nascita

Sesso

Codice Fiscale

DATI DI RECAPITO

Indirizzo

Provincia

Comune

Cap

1 recapito telefonico

1I recapito telefonico

Mail
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4.4 SCELTA ISTITUZIONI SCOLASTICHE

Dopo la visualizzazione dei dati anagrafici e dei dati di recapito la funzione consente all’aspirante di

effettuare la scelta delle preferenze di sede per le graduatorie di istituto di I fascia.
In questa fase viene data la possibilita di acquisire, aggiornare o cancellare le preferenze di sede.

Fare clic su ‘Inserisci’ per

proseguire.

i

Mt o

Benvenuto, Home | Help
Stato della Domanda : Frovincia di presentazione della dcmanda:|:|

GRADUATORIE D'ISTITUTO DI 1a FASCIA
Nessuna sed

inserita.

[ inserisci ] modifica ] [ cancella ]
]

Il sistema propone |'elenco

Benventto, Home | Help
Stato della Domanda : Provincia di presentazione della dcmanda:|:| d| tutte Ie sed | esp rimi b| I |

GRADUATORIE PERSONALE ATA 1a FASCIA - SEDI ESPRIMIBILT per I'anno scolastico in
CODICE DENOMINAZIONE INDIRIZZO CODICE :
TIPO ISTITUTO CAP  COMUNE - ,
MECCAN. - ISTITUTO UMEIsmumDELLA DISTRETTO E‘ corso. L'utente deve
A A n AAL A
[ aseconwoor SRE00 - co LAURICELA e 92100 AGRIGENTO 005 e oz heck |
CIRCOLO €D S GIOVANNI selezionare con un check le
aceeoozoon CRCOD o EB VIADANTE 256 92100 AGRIGENTO 005 &
CIRCOLO [ Lo
acee0osoon SIRCOLD - cp esseneTo VIAESSENETO 92100 AGRIGENTO 005 & sedi di interesse.
AGEE004009 g}gg%oco C.D."A. DI GIOVANNI' VIAM.AMARI, 4 92100 AGRIGENTO 005 (V] i \ -y
e —— Fare clic su ‘Avanti’ per
: N VIA Al )
aceeozonos  CIRCOLD - cp 6. verea e 92100 AGRIGENTO 005 (V]
1STITUTO via MATTEO rosequire.
[ acicezonos  [STEVIC 0 1CANNA FRANK e 92100 AGRIGENTO 005 @ p g
X 1STITUTO I VA DIODORO X
O asicezion THEE 0 ICG.GARIBALDI Eeng 92100 AGRIGENTO 005 @
1STITUTO
[ acicezzor SHLC  ICA. CASTAGNOLO  VIAMANZONI219 92100 AGRIGENTO 005 &
, 1STITUTO L VIA ALESSIO DI X
O astcezson. SRR o 10" vincenzo Reer  H8 SESEIO  Plopion acRiGenTo ot &
1STITUTO Vi
[ Aciceenoc [STEVTC - ICQUASIMODO I iAUToNoM 92100 AGRIGENTO 005 @
., 1STITUTO , _ - :
Actcazsoos STIIIO - icepascoll VIADANTE 111 92100 AGRIGENTO 005 (V]
[] AGISni4002 ;SUT;ET;\JITDORE 'MICHELE FODERA™  VIA M. CIMARRAS 92100 AGRIGENTO 005 @

4

@ - 1stituto non selezionato
i 0 - Istituto selezionato
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Per modificare preferenze

ISTANZ®NL | NE

fesausesed Jia inserite, selezionare la

Benvenuto,

Stato della Domanda Provincia di presentazione della domanda l:l

Home | Help

preferenza con un check e

GRADUATORIE DISTITUTO DI 13 FASCIA i ‘Modifica’
fare clic su ‘Modifica
D 1) AGIC825008 - IC G.PASCOLI

[] 2) AGEEOO200N - CD S. GIOVANNI BOSCO
[C] 3) AGEEDD300D - CD ESSENETO

D 4) AGEE004009 - C.D. "A. DI GIOVANNI"
[[] 5) AGEED39008 - CD G. VERGA

inserisci modifica | [feancella

Il sistema propone I'elenco

Benvenuta, Home | Help
Stato della Domanda : Provincia di presentazione della dcmanda:|:| d| tutte Ie Sed | esp rimi b| I |
GRADUATORIE PERSONALE ATA 1a FASCIA - SEDI ESPRIMIBILI per |'a nno Scolastico in
CODICE DENOMINAZIONE INDIRIZZO CODICE i
Meccan, 1O ISTITUTO ISTITUTO ISTITUTO cap COMURE DISTRETTO H corso. L'utente deve
CIRCOLO VIALE DELLA 3 '
[0 AcEE0OIO0T [ omo D LAURICELLA e 92100 AGRIGENTO 005 @ lezi heck |
CIRCOLO CD 5 GIOVANNI selezionare con un check la
AGEEDOZOON el reen VIA DANTE 258 92100 AGRIGENTO 005 [V}
CIRCOLO s
AGEEOD3NOD iedl ) CDESSENETO VIA ESSENETO 92100 AGRIGENTO 005 [V} sede di interesse.
CIRCOLO . .
AGEE004009 C.D."A DI GIOVANNI" VIAM. AMARL 4 92100 AGRIGENTO 005 [
DIDATTICO ! H \ H
— — Fare clic su ‘Avanti’ per
AGEEN30N08 o eedol . CDG.VERGA GIOVANNL 37 52100 AGRIGENTO 005 [
ISTITUTO VIA MATTEO rosequire.
[ AGICB20005 = Lo IC ANNA FRANK TR 52100 AGRIGENTO 005 (3] p g
ISTITUTO VIA DIODORO
[ AGICB2100L  (uoeor  IC GGARIBALD] S 92100 AGRIGENTO 005 3]
ISTITUTO
[ AGICE2200R oo iver o ICA.CASTAGNOLO  VIAMANZONIZIS 52100 AGRIGENTO 005 3]
ISTITUTO . . VIA ALESSIO DI
[ Acicazsnl oo on o IC "VINCENZO REALE GIOVANNL, 35 A 72100 AGRIGENTO 005 5]
ISTITUTO
[ Acicazanne Fuoo oo IC QUASIMODO DHLUAUTONOMIA D200 AGRIGENTO 005 3]
ISTITUTO
AGICEZSN08  Sloor s IC GPASCOL VIA DANTE 111 52100 AGRIGENTO 005 [
[] AGIS014002  ISTITUTO "MICHELE FODERA™  VIA M. CIMARRAS 92100 AGRIGENTO 005 @
SUPERIORE il
@ - 1stituto non selezionato
L 0 - Istituto selezionate
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Per cancellare preferenze

ISTANZ®NL I NE gia inserite, selezionare la
Benwenuto, ] Home | Help
e ' preferenza con un check e
GRADUATORIE D'ISTITUTO DI 1a FASCIA fare C||C su ‘Cance"a’

Descrizione
[CJ 1) AGICB25008 - 1C G.PASCOLI

[C] 2) AGEEDO200M - CD S. GIOVANNI BOSCO
[C] 3) AGEE00300D - CD ESSENETO

[C] 4) AGEED04009 - C.D. "A. DI GIOVANNI"
[[] 5) AGEE039008 - CD G. VERGA

inserisei modifica cancella

Per confermare la
Benventto, Home | Help
Stato della Domanda : Provincia di presentazione della dcmanda:l:l ca ncel Iaz'one, Fa re CI'C Su

GRADUATORIE PERSONALE ATA 1a FASCIA - CANCELLAZIONE SEDI ‘Cancella’.
CODICE DENOMINAZIONE INDIRIZZO CODICE
MECCAN, IO LSTITUTO ISTITUTO stuto CAP COMUNE DISTRETTO
AGICapsoos  [STTTUTO IC G.PASCOLI VIADANTE111 92100 AGRIGENTO 005
COMPRENSIVO

e [FEn il

Q - Istituto non selezionato
@ - 1stituto selezionato
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Se presenti in base dati,

‘N;ﬂuL INE effettuando un clic su

Bevemio] | Home | Help Importa’, vengono
Stato della Domanda : Provincia di presentazione della domanda: l:l . R ’
' importate le sedi dall’'anno

Per confermare, in tutto o in parte, |e sedi gia note al sistema informative selezionare il tasto ‘importa’

precedente.
Sedi anni precedenti : 2011_‘2012

Fare clic su ‘Inserisci’ o

GRADUATORIE D'ISTITUTO DI 1a FASCIA

Descrizione AY H H ’ A} ’
[[] 1) RMICBAX00S - "ANTONIO GRAMSCL" Modifica’o *Cancella per
[ 2) RMICEAYDD2 - IST.COMPR.ALBANO LOC. CECCHINA proseg uire.
I [ inserisci ] [ modifica ] [ cancella ] I

Le sedi di colore rosso sono codici non validi nell'anagrafe delle scuole per |anno scolastico 2012/2013

Per gli aspiranti presenti nella base informativa del reclutamento, per le

graduatorie permanenti del personale A.T.A., é possibile importare le sedi gia

note al sistema per I'anno scolastico precedente. In questo caso, ad avvenuta
operazione, il sistema evidenzia in rosso le eventuali sedi che non risultano

valide per I'anno scolastico in corso.

E’ possibile, per le operazioni di ‘Inserimento’ e ‘Cancellazione’, effettuare

selezioni singole e/o multiple delle preferenze di sede.

E’ possibile, per I'operazione di ‘Modifica’, effettuare la selezione singola della

preferenza di sede.

Possono essere acquisite al piu 30 preferenze di sede.
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Completato l'inserimento dei

LSOy | NE

Benvenuts, Home | Help I'inoltro della domanda.

dati, occorre procedere con

Stato della Domanda : Provincia di presentazione della dcmanda:l:l

Fare clic su ‘Inoltra’ per
GRADUATORIE D'ISTITUTO DI ia FASCIA

Descrizione prOSGgUII"e.

[ 1) AGIC825008 - IC G.PASCOLI

[ 2) AGEE0D200N - CD S. GIOVANNI BOSCO
[C] 3) AGEED0300D - CD ESSENETO

[[] 4) AGEE004009 - C.D. "A. DI GIOVANNI"
[7] 5) AGEE039008 - CD G. VERGA

[[] 6) AGICB20005 - IC ANNA FRANK

[0 7) AGICB2200R - IC A. CASTAGNOLO

[ inserisci ] [ modifica ] [ cancella ]

I inaltra I
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4.5 INOLTRO DELLA DOMANDA

Una volta completato I'inserimento dei dati |a fase successiva & l'inoltro della domanda.

Ogni inoltro avra l'effetto di salvataggio dei dati acquisiti e contemporaneamente di:

e Produrre un PDF, il modello compilato dall’aspirante in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla

sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

o Inviare una mail all’aspirante come ricevuta con il modulo della domanda inserita in

formato .pdf

e Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Provinciale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina :

Una volta inserito il codice

oece  Pdheosrooe

personale richiesto per

Senvenute, Home | H

Va Iida re I ’Operazione, fa re C“C Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia di presentazione della domanda:

Su “Inoltl‘a" INOLTRO DATI

Per l'inoltro dei dati inserire il seguente valore:

* Codice Personale

oo )

(*) Campo obbligatorio
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@ ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare e quello del DELEGATO.
Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono
@ obbligatori.
Verra prospettata una pagina [ ] I

di inoltro effettuato

correttamente.

Da questa pagina sara Bemvemio ] Home
L. . . Stato della Domanda : | Provincia di presentazione della dcmanda:|:|
possibile visualizzare el ’

d | retta mente Ia doma I’]da II’l INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda & stata salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa all'anno in corso.

formato pdf fa CendO C||C su Il nome del documento &: PR-PRBI-033- pdf.

1l Pdf & stato inviato allindirizzo e-mail: [
Per visualizzare il file selezionare il seguente link| Visualizza PDF

“Visualizza pdf”

Sara possibile aprire
direttamente il file o salvarlo
sul proprio pc, facendo clic
con il pulsante destro del
mouse e scegliendo “Salva

oggetto con nome”
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Adegac G

PEREONALE AMMBIESTRATIVD, TECHICD ED ALISILLASRID INCLUS D NELLA GRADUATORIA PERMANENTE
Al SEMIS| DELLUART. 554 DEL DLW 28775

MODULD PER LINDICAZIOME DELLE ISTITUZIOMI SCOLASTICHE IN CUI 51 RICHIEDE
LINCLUSIONE IN GRADUATORIE DISTITUTO DI 1° FASCIA PER LA, 201272013

AVVERTENTA
L o peirione chie Srucm e s o dimiaicla e seconds b dfipcainion srevste el DF R 28 doasbve S000, 5 4
STEETD LIMICD DELLE DesPOSTOMN LEGEEATRE E REGOLAMENTAR W MATERM 0 DOCURIENTATIONE ARRAN S TRA TIVA"

i aTeashare

= | il Fipar el dak A walore of aoaiiAtee df L] i i e deladicols 48 wgoia, & dguars,
diiposicon’ o cof afafioets TH de yevedonn cofmegeends & cafeiede arrvaraiivo @ Sasde e Faapreae O aed Sehiraend
ERNTRETINTT @ Wit

- Dovante § pedods & validlh dele grecusioss oF cul eile ,.u--.u- procudiure & " dw da parte
el wipirarte, dal privk raEoas oOF Mo & lemps e il apargene o g condrd
il dicfiaraion e dalsapents Seeondo gonis redo uq.nm Tierz

| dinti ricidand’ ral modkilo of domande sono scgeiel In quants [/ dals srasarie Srocedors of chiameni

st  Carative b e alel e e et dil cidrels kgaties dal AOEAO00Y & 196

UFFICHD SCOLASTIC O REOMELE | |

UFFICHD SCOLASTIC O PROVINCIALE DI | I

L P

SERGHE A - DATI ANAGRARC E Dl RECAMTD

COGMOME | ]
HoME | ]
NATOIA IL [l:| PROMNCIA D

m— e e
COMUNE | |

SESS0 CODIGE FISCALE | ||

Data  CAOGSTNAT Gra 123 Pag 1d 3 |
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Chboce, poi (Uit | peofili pes cul ha ok, Minciu koee nelle of edustores Ottt d | s ped Fanno soolastos 20155001 3 delle segoess
nbitusoni sculaalicta.

SEDGME B - ISTITUDCHK SCOLASTIC HE
SODIGE IETITUBGHNE BCOLASTICA DENCMMATIGHE ISTITUEGHE SCOLASTICA

I I |

L sottoscritis o sessl del Decrete Legislative 30 giegno 2000 5. 188, stz T4 i =l

| i personall dichisesli soko per fini - i ot I dheila o o eul alia
presesty domanda

Dl DADSTND O 1228 Pag 242

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e 'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all'indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group Pagina 29 di 29



