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1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli
utenti che, avendone i requisiti, dovranno presentare on line il modello B relativo alle graduatorie

di Istituto Personale Docente ed Educativo per il triennio scolastico 2014/2017.

1.1 SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d'ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

2.1 COS’EE A CHIERIVOLTO

L'applicazione & destinata:

1. Agli aspiranti che intendano presentare domanda ai fini dell’inclusione nelle graduatorie di circolo e
d’istituto per il triennio 2014/2017

Agli aspiranti di nuova inclusione.

Agli aspiranti con eta minima (18 anni) e massima (66 e 3 mesi) al 1 settembre dell’anno di riferimento.

Qualora, a fronte delle graduatorie richieste nel modello B, non corrispondano graduatorie valutate
da USP e/o scuole, la presentazione del modello B risultera inefficace ai fini dell'inclusione nelle
graduatorie d’istituto.

In questa guida si forniranno informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo
disponibili sulla sezione ‘Istanze on line’.

2.2 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per approfondimenti:

http://www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml per il Codice

dell’Amministrazione Digitale.

. per la
compilazione della domanda cartacea e dell’istanza del modello B.
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http://www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml
http://www.istruzione.it/web/istruzione/reclutamento/graduatorie_istituto

3 PROCESSO DI LAVORO

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:

1. accedere alla sezione ‘Istanze On Line’;

2. accedere al modulo di domanda, attraverso il pulsante “Vai alla compilazione” del box
relativo;

3. visualizzare i dati anagrafici e dati di recapito: nel caso in cui esistesse la necessita di
rettificare i dati di recapito visualizzati, & possibile effettuare la rettifica attraverso le
apposite funzionalita disponibili all’interno dell’Area Riservata ‘Istanze On Line’, PRIMA
dell’accesso al modulo di domanda ;

4. acquisire i dati di interesse;
inoltrare il modulo domanda, registrandola in banca dati.

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda l'interessato dovra avere:

+ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

¢ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la
procedura di Registrazione (vedi Guida Operativa

IOL_Registrazione_guidaoperativa_utente_V008.doc);
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4  GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MoDULO DI DOMANDA

4.1 ACCESSO ALLE ‘ISTANZE ON LINE’

Il servizio e disponibile sul sito www,istruzione,it;
sezione Istanze on line.

| .
| Documentazione

B Normativa

Guida operativa
Registrazione

® Guida operativa
Gestione Utenza

Tomna alla home di Istanze On

per usufruirne occorre accedere all’apposita

Accedere alla sezione

“Accedi ai Servizi” e

Cosa sono le Istanze OnLine

Il progetto POLIS (Presentazione On Line delle IStanze) ha come obiettivo o snellimento
dei procedimenti amministrativi. Esso & basato sul Codice dell’Amministrazione Digitale
(CAD), che sancisce il diritto da parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica
Amministrazione, utilizzando ali strumenti offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle
modalitd tradizionali basate su moduli cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le
alternative atte a garantire in modo sicuro I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche

redenziali di accesso come codice utente
di accertare I'identita del soggetto

richiedente i servi
“Istanze On Line”

Accedi ai servizi

inserire la Username e la

JserName:

assword:

Password e premere il

pulsante “Entra”.

re il primo passo verso questi appresenta in
definitiva una n i presentazione delle dom principali
procedimenti amn
Per maggiori informazioni riguardanti il funzionamento del portale delle

sezione “Documentazione”.

“Istanze On Line” si rimanda alla lettura dei manuali operativi disponibili nella

Di seguito vengono descritti i passi necessari per l'inserimento e l'inoltro della domanda.

Ij Riferimenti normativi & scadenze amministrative

a Assistenza Web

. Istruzioni per la compilaziona

Vai alla compilazicne

Graduatorie d'Istituto Personale Docente ed Educativo - Modello B AS
2014/15

Fare clic su “Vai alla compilazione”.
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http://www.istruzione.it/

STyl I NE

Bememuic, Home

Lutzniz ha seiezioneo i seguenie isianzs:
GRADUATORIE DI CIRCOLOD E DEMTUTD DEL FER BONALE DDCENTE ED EDUCATIVD
PERIL TRIENHIQ M&20M7
WODELLD'B PER LA BCELTA DELLE |ETITUZIONI ECOLAITICHE

L compd azione e preseniz moduio d| domands miviens szoondc e dispasizion previste dal 0P R, 25 doemine 2000, n. 45
TESTD UNIDD DELLE DiBFORIZION] LESIELATIVE E REGOLAMENTAR] N MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMIMNETRATIA

In paricoian

= | el rigarist deifaspiears mssumons || vakre ol dichiaradonl soetfuthes di cartificazions rese &l sensl deladicok 45; vigona, o rguards, le dissostzion dl cul 8T sdools 78 che prevedone
conseguenze dl carsttere ANty e penale per faspimnie che dlasc dchiamrion non comspondent! 8 wers .

* Alsensldeifaticoin 25 |8 sohioscrizione del moduin di domanda non & sopgefa & suisnicazions

* Cumnt= 1 pericdn ol valdhs dele gmdustons di cul mle presente procedurs df esduiamems, i oocasions cel consaguimentn, da parte deifespianie, d=i pimo espporto d kavens B lemps
determinat, | compaientl uficl defFarminsirazions soolastion dpangang gl sdepued controll syl dichlzrazion! nese daif sspirants seconcs quank previstodagl anticoll 71 e 72,

* | gt richiest nel modulo O domands sang scquist In quane sthetiaments fonzicnall al'espietsmenio dels presente procsdurs dl reciiamenia & assumaona Il camtere o riseratezze previsio dal
decre legisiatted 08l 20 glugna 2003, n. 155

L'sspiranis pug” righindere on marsimo di 20 hsittuzlon! cocleshiohe , apparisnantl aila mecacima provinols, oon I imie, per quanio riguarda lx coudia dell’infencia B pimers, di 10
Icfsuzionl

Heilaminfio del numers delle scugie prescsite per [indusione nelle gradusioie di suols deifinfanzia & primads, gil scpient] possono Achisders un messimo di 7 isBheionl scomsiche, i ol ssxsne
chiamafl mon pricria’, con b= padiooian e ceferd modalith d Intempelio nel oasl i suppl=nze brev sino 2 1B gloml
Cerome, Inoffre, precisare quanio sague:

* Perla souala dail'ingznaia dievong exsens indicatl dreol dideficd = el compnensid.

* Perla coudla primeris d=vond essers indload cinooll ddattid = i comprensil

* Perla soudla caoondania d prima grad devend essere ndlcsd st J srsime sacondars di primo grada & e compnenshl.

* Ferla soudla c300ondania dl speoncic grado devang sssens indicat] th distuzions secondars o sacondo grda & it d istnotons: supe e,
* Fer |l personaln edumaive dievono sxsers Indicate |x isihuzionl aducative (convid ed aducandt

* Fer i scugks carcererie ooooms indicare |a sads amminisathedel ozt kol = non | cenim befiorals

i predisa, Infine, che g isthul amnicomerenssd, In alsgato sul sio del WIUR, Bl percnso isyuzione = Personale souols = Recliisenin = Gradumions d'istin, sono costhul dl duz codid
meccanogred: ung reistvo ad insagramentd dl scucls delindanse & pivers e seoondars dl pimo graco = Fatn relathe o Inssgnament] O scunia sarondaria dl sacondo grada Al finl delie
suppiznze, 32 5 desiderang Inssgnament presznd SU enramic gl st dzveno essene Ind ket enftrami & non 2ok quela "sie d] dikgeniz soolastor,

Hon s, In nessun oasa, esprimicd | secl dele provinge ol Tremo, Balzens e Aoz,

IMPORTANTE: 8l fine dl non mvere probiemi nalls compliezione dele domands, non utilzzsns, in nessen caso, || fastn "indlstro” del orowser coliooaty In ik & shiste. el omsa ool d 8
ercorga i ever shaglatn oualonss oorome fomeans als home page mamie § ik "Homa", i S0 8 desim,

Leggere attentamente le informazioni riportate nella pagina.
Per proseguire fare clic su “Accedi”

Pagine 7 di 23

~,
RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — SelexES S.p.A. @ =, Selex ES

A Finmeccanica Company



4.2 SELEZIONE DELLE GRADUATORIE

Stato Domanda : NON INSERITA

Aspirante puo scegliere la provincia di interesse su cui presentare la domanda, tramite apposite list-box
contenente I'elenco di tutte le provincie italiane, sono escluse Trento, Bolzano e Aosta.

LIS N Dt | NE

Bemsenine, Home

Etmic delfia Comanda: MOH INEERITA

Exiezionane | provincia
i nsErmenio deis
domande LS PPOMINCEE sCede deve xsens qusle deshinatens dsifalegaln A1 &0 A 890 AZDE.

oo | D

i
Miniciaro deil cinuions, deiMUniverciis e della Rioeroa

2 curadl (G D6 Comunioazions — Tl | ikt ssznat & 200607

Benvenuic Home

i dalm Comands: NON N ESRITA

L'espirantz rsukz incuss nelaie gredumionaie ad eszurimento defiess provindee dl
PARME

Smienionere = pounce -
o hserimentodelle.
domence U

ACRIGENTC destinaiaria deifaligeio A1 aic A2 e/ Al
ALESEANDRIA
AMCOINA,

AREZZO
ASCOL FICEND

myi
Mniciero deifsinazions, deilUnhvarsits = della Riceroa
“uisle Trasieyars, T2

= Q0153 RiChA
8 cura 21 (G DO Comunis ::-PN* - a7 Cenralino: DS SE45.1
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In caso gia presente nelle graduatorie ad esaurimento in una sola provincia, & possibile richiedere I'inclusione
sulle graduatorie d’istituto di una provincia diversa.

i
i

SN Dyl | NE

Beframmunc,

Home
Edmicidaiia Comarnda: HON INEERITA
L'epirant= rsuln Inclsa nelae gradumionats ad esaurimenio daflaie provinclade di
PERMA
Emjarionars la provincia -
il InsErenenio daile
domenda L& provincia soein deve exsene quells destinatars deifalisgaio A1 s'c A2 /0 AZbis
o
il

Miniciero del Meineions, dsMUnkmrciis & delia Fosroa

‘Wiale Tresizene, TLA

00153 RIOMA

8 cure 21 (B DG Comunisazions — TUE | rsenet © 200507 Cemtraiing: 05 5543 4
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In caso gia presente nelle graduatorie ad esaurimento di due province, € possibile richiedere I'inclusione sulle
graduatorie d’istituto di una delle due.

Sara possibile effettuare la selezione della provincia solo dall’elenco delle provincie individuate.
| i

i

SN DuL | NE

Beframnisc

Etmricd=fin Comanda: HON INEERITA

Limspirmnie Feie inciuss nedes gracdusiodes ad sssuriments dalles poyincised]
ALEBIANDRIA
BERCIAND

Smpazionars | peoincis -

di Insermenia dells
domanda L& pROVInClE soefn deve essene quells destinastars deifaliegain A1 a'c A2 ei0 Adtl

=

i
Minicisro dsiMeinuicns, dsiFfUniearcis & della Rlosroa

Wial Trestevene, T2,

00153 Rk,

8 curad @ DG Comunicazions — Tul |l rsenel & 200507 Coambsling 05 SE48 4

II i
i
i

SN DuL | NE

Bemseniic

Etmio dafia Comanda: HON INEERITA

L'espirant= rsulna incheso neda’e gradumiona’e ad esaurimenio deliaie provincare di
ALEBIANDRIA
BERQAMD

Emjezionars |a provincia
dl Insermenio delia

AL ESEAMORLA destiraiaria deifaliegeio A1 &' A2 =i ATbis
semanze BERGAMD
=

i
Mniciaro del Aeinadons, dseifUnivarcia & della RiberE

‘wialks Trasievens, T4

00153 RoikA

8 curad @-:i!-cnrru1cazb'u—‘u: i rsenval & 200607 Commyira nor 05 SE45 <
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Stato Domanda : INSERITA,NON INOLTRATA

La provincia viene pre-impostata con il valore registrato nel precedente accesso e il dato non & modificabile.

i

LS NDuL | NE

Eermssnuic

Etwic dedm Comande [NSERTA Frouinci ol prasestazicne dei domands: ALE 3 SANDRLA (AL

L'espiranie risuln Incheso nelaie gracmiona’s ad esaurimenio deliaie provincare di
ALEBIANDRA
BERGAMD

Provincia di ins=rimento SLEESAMNDRLA
ol domanca

=

i

Minicisro deiFcinoions, dsiFUnivarcis & della Riosroa
‘wisle Trasi=vere, T34

00153 ROk

o oo @- D03 Comuniloazions — Tufl | dirk dsenel & 0007 Cantraling: DS SE45.7
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Stato Domanda : "INOLTRATA"”

Nel caso in cui la domanda si vuole inserire su una provincia diversa da quella indicata precedentemente,
c’e la possibilita di annullare I'operazione selezionando il bottone cancella.

In questo caso si deve confermare |'operazione con la digitazione del codice personale e reinserire la
domanda ex-novo.

LSO | NE

Bememning Home

Etmio defin Comanda: INOLTRATA Prouincie ol preseriazions dedia domanda: ALE 33ARNDRALA (AL}

* PER FAR RECEPIRE EVENTUALI MODIFICHE ALLA DOMANDA GUA INOLTRATA
CCCORRE EFFETTLARE W MUCAYD INDLTRIOA BOSTITURIONE DEL FRECEDENTE.

Lespimnie fisukn inchesa relae graduniona'e ad ssaurimenio deliaée provincaie di
ALEBIANDRIA
BERGAMT

Prouinde d irssrimente | ALEESAMDRIA
dels domance

o -
MFORMATIVA

Esivi= g una domanda inolirts alfuffido di compelenen.
Chalom sl infenda modificars e provinda, 5 dowrd cancedares ladomanda £ procedere ad un nuovo inoltro.

m
Minicisro dsiMetnsons, dsifUnivarcis & oslla Riosrm.

‘izl Trasisvens, T34

00153 ROMA

8 cura d |?- 03 Comunicazions — Tul | difd dsenel & 300507 Camiraling 05 52459

LIS N Dt | NE

Bemeanuic Home:

Etmio delin Comanda: INOLTRATA Provinda dl presentazions delin domanda: AL E SEANDALA [AL)

CANCELLA DATI

ATTEMZIONE
Procedendo con Fopemzions, fult] | datl Inserll o modHcnd verranna persl = la domanda, precedentemenie inserits, anosings
* Campa onsigeionn

o

il

Minicisro dsifcinesions, dsifUnivarcis & della Riceroa.

‘Viale Trasievenz, 724,

s A

8 cura cl (@ D Comunicazions — Tufd | A Asenet £ 300507 Coarrming OF SE45
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4.3 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI E DI RECAPITO

Applicazione presenta, tra gli altri, i dati anagrafici e di recapito inseriti dall’aspirante nella fase di

registrazione a Polis; i dati sono protetti e non modificabili: I'aggiornamento dei dati di recapito e

possibile attraverso le apposite funzionalita del menu ‘Gestione Utenza’ di Polis. Per I'aggiornamento

dei dati anagrafici & invece necessario rivolgersi all’ufficio o all’istituzione scolastica in cui € stata

effettuata l'identificazione.

Bemsnunic

Etmic daiia Comands

DATI ANAGRAFICI

Cognome:
Mome:

Diain dl nascha

Prosincia dl nescha

Comune di nescia

Eesxo

Cadics Fiscaie

DATI DI RECAPITO

Indirizzo
Provincs
Comune
Cap
Teiziong
Calumre=

Posin Elefironica:

na=ro [EE

Frovinds d| presastarions cals domends

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l.— Selex ES 5.p.A.
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4.4 INSERIMENTO INSEGNAMENTI RICHIESTI

s

SNt | NE

Eemsmninc Home:

Einio dedin Comanda: NOH INEERITA Provinda dl presentazions defia domanda: AL E 8 BAKDALL [AL)

LIETA INSEGNAMENTI/CLASE| DI COMCORSO SCELTINOTA S E T)

Incagnamants

MSEGNAMENTI/CLASSI DI CONCORSO (NOTA T):

AAAASTUOLA DELLINFARTIA - |

o

i
Miniciero deiMsinerdions, deiMUnivercih & della Rloeroa.

ke Tresimere, TAA

00152 ROMA

B curaid @:h‘.';cnrm1uzb1u—'n: diriH risenvel & 200507 Cemtraling S SE45.9

Utilizzare la tendina e il pulsante ‘Inserisci’ per inserire gli insegnamenti per i quali si intende richiedere
I'inclusione nelle graduatorie di circolo e di istituto
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ATTENZIONE: nel caso in cui la provincia selezionata fosse quella di Gorizia o Trieste,
per ogni classe di concorso sara necessario indicare se la graduatoria & richiesta per I'insegnamento
nelle scuole in lingua italiana e/o in lingua slovena.

Limitatamente alle domande di inclusione nelle province di Gorizia, Trieste o Udine:
non potranno essere richieste sedi di lingua italiana se I'aspirante ha richiesto solo graduatorie di lingua slovena;
non potranno essere richieste sedi di lingua slovena se I'aspirante ha richiesto solo graduatorie di lingua italiana

LS D | NE

Bemsanin Home

i deiia Comanda: MON INEERITA Frovincia di preszmazions dels Jomance: BOREA B0}

* E niniigaions seerionars i ingus desidens per finssgnamentn presoetn

LISTA INSEGMAMENTI/CLASSI DI CONCORS0 SCELTINOTA G E 7)

Ineagnamantc drgua Rallena Lingua dlowana

NSEGNAMENTI/CLASSI DI CONCORSO (NOTA T):

AAAASTUDLA DIELLNFANZLS - Lingus Hafisns: Lingue, Eb\.!n!' -I

o [

m

o cure o (P DO Comunioazions — Tur | rsenel & 200607
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i

\STA N | NE

Berasmunc Home

Etmic daiis Comanda: HON IMEERITA Frovincis di presamazione dells domanse: BORAS (504

LISTA INSEGNAMEMTI/CLASS! D COMNCORS0 SCELTIINOTAE E T)

Ineagnamanic Lingusa Hzilana Lingua 3ovena

v AAAN - BCUCLA DELLINFAMTA

MSEGMAMENTIICLASS] DI COMCORSD (MOTA T

ARAABOUOLA DELLINFANTIA = Uingus Hellsns: = Lingus Elsens

- -

i

Mini cizro gl sinezions, deifUnivrcis = della Riosrm

Wik Tresizvene, T304

Q0153 ROk,

8 curad I?\' DG Comunisazions — Tul | i rsenel 200507 Ciarrbraiing 05 SE48 4

E’ possibile eliminare eventuali inserimenti errati per mezzo dei pulsanti ‘Cancella’.

Il pulsante ‘Avanti’ consente di passare alla fase di selezione delle sedi.
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4.5 SELEZIONE DELLE SEDI E INOLTRO DELLA DOMANDA

Il sistema presentera le sedi gia espresse al precedente inoltro dell’anno corrente.

i

SN DuL | NE

Eefrasmunic Home

Etmic delia Comanda: HOH INEERITA Frovinda 4l presenfazons dells domands: GOREZL (50}

DICHIARAZIOME RELATIVE ALLE SEDI RICHIESTE

P
Miniciero deiMcinions, dsiMUnivarcita & della Riosroa
Viale Trasi=vare, T34

Q0153 ROMA

B curad @‘\- D& Comunioazions — Tuf 1A rsenall & 200507 Cantraling 05 55459

@ ATTENZIONE :Verranno evidenziate in rosso le sedi non coerenti con la normativa.
E’ possibile eliminare, sostituire o aggiungere altre sedi con i pulsanti evidenziati.
[ imotc | [mai| covceto | oo |

Con il pulsante = sara possibile confermare le sedi eventualmente inserite precedentemente.
Le sedi non coerenti con quelle esprimibili nell’anno in corso e/o per la provincia di inclusione della domanda vengono
evidenziate in rosso.
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La pressione del pulsante ‘Inserisci’ consente la ricerca delle sedi desiderate.

E’ possibile adesso selezionare una o pil tipologie di istituto.

L8R O | NE

Bemsnu: Home
Eimio daiia Cormanda: HON IMEERITA Provincia dl presentazione daiis domanda: ALESTAKIDALE [AL)
FERSOMNALE DOCGENTE
INFANTIA
BCUOLA SECOHNDARIA SECOMNDO ERADD
IETITUTS EUFERIORE
LICED ECENTIRICT
IETITUTS TECMICO INCUETRIALE
mm
i
Miniciaro deiMcinaons, deifUnivarcis & della Riosroa
“Wisle Trasizvene, T4,
O3 RaokA
8 cura o (B D3 Comunioazians — Tus |2k rsanvell & 2006-07 Cantealing: DS SB45 4

Il pulsante ‘Ricerca’ consente di passare alla scelta delle tipologie di istituto.
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Il sistema presentera un maschera in cui e possibile acquisire da una fino ad un massimo di venti istituzioni scolastiche.
Le sedi proposte sono tutte le istituzioni scolastiche, della provincia di interesse, che risultano essere valide per I'anno
scolastico in corso.

Possono essere selezionate fin ad un massimo di 20 istituzioni scolastiche, appartenenti alla medesima provincia.
Nell’ambito delle 20 preferenze, possono essere selezionate fin ad un massimo di 10 istituzioni di scuola infanzia e primaria,
di cui, al massimo, 2 circoli didattici.

| limite dei 2 circoli didattici puo essere superato per la provincia di Bari.

E’ consentita la selezione multipla delle sedi esprimibili.

i

LSRN Ol | NE

B i Home:
Etmric deiia Comanda: HON IMEERITA Provincia ¢l preseniazicns daiis domands: ALESSAKIDRALA, [AL)
QRADUATORIE PER3ONALE DOCENTE EDUCATIVD - BEDN EIFRIMIELI HMumsra cadl 48 -
CODICE
MECCAM. TIFD | ETITUTD DERCMIMAZIONE | 3TITUTO INDORIZZ 0 | FTTTUTD CAF  COMUNE DIETRETTO
ALICEZEQDS IETITUTS COMFREMEN'D  IST.COMPRENENO M1 ACGUI T, WIA XD SETTEMERE, 20 15011 ACCQUI TERME 1 -
ALICEETI0S IETITUTS COMFREMEN'D  ACTLN TERME 2 - IET.COMPR WA EAN DEFENDENTE M. 15011 ACCQUI TERME 0= -
5
ALBI00E IETITUTS SUFERIDRE LLE GUIDO PERODI WA DE GAEPERI B85 15011 ACCQUI TERME 1 -
ALBI0E00S IETITUTS SUFERIDRE RITA LEW] MONTALCINS CORED CARLD MAR 2 15011 ACCQUI TERME 0= -
ALEEDOTDOE CIRCOLD DIDATTICD S CIRCOLD ALEESAMORLA WA FARIMI 35 15121  ALEESAMORIA or -
ALICE1S008 IETITUTS COMFREMEND  ALEESANDRIA - P. ETRANEOQ WIARPAOLD EACCO 11 15121  ALEESAMORIA 1w -
ALNCE 0 IETITUTS COMFREMEND  ALEEBANDRIA EPFMETTAMEGO  VIADEL FERRAID & 15122 ALEESAMORIA 1w - ;l

=

&-Crrmp—
& CEEDT=I

il

Minicisro delMeinesons, dsilUnivarcis & oslla Riosroa

Wiale Trasieyere, T4,

Q0153 RIOMA,

8 cure @' D Comunioazions — Tufl | A el & 0007 Camtraiing 0S SE45.4
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Per le preferenze di sede per inclusione nelle graduatorie di scuola dell’infanzia e primarie, € possibile esprimere
la volonta di usufruire delle supplenze fino a 10 giorni per un massimo di 7 istituzioni scolastiche,
con limite di 2 circoli didattici, effettuando un check sull’apposito campo.

-

“

LS DL | NE

anca NOM INSERITA Frovinca @ presermanons dwis formands GORPW 1GO)

DICHIARAZIONE RELATIVE ALLE SEDI RICHIESTE

Scoptents o massen: pan @ 10

DesCripone QUM T (nita 1 W & Preferensa

e

@ ATTENZIONE: L’istituzione scolastica destinataria della domanda deve coincidere con la prima preferenza
che sara espressa sul modello B. Nel caso I'aspirante sia incluso su insegnamenti appartenenti a diverso
ordine e/o grado d’istruzione, la scuola destinataria della domanda deve appartenere al tipo di istituzione
scolastica di grado superiore.

Hdree 1 Preferenza

Il pulsante ‘Cancella’ crimuove le sedi selezionate dalla lista delle preferenze.

Per passare alla registrazione e inoltro del modello € necessario invece premere il pulsante ‘Inoltra’.
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@ ATTENZIONE:

L'aspirante che abbia solo insegnamenti di scuola dell'infanzia e primaria puo richiedere al massimo 10
scuole fra circoli e istituti comprensivi. I circoli non possono essere piu di due, ad eccezione delle
province che abbiano disposto la deroga a tale vincolo (& possibile consultare, a tal fine,

I'apposito elenco presente in allegato sul sito del MIUR, al percorso Istruzione » Personale scuola »
Reclutamento » Graduatorie d'Istituto).

L'aspirante che abbia anche insegnamenti di scuola secondaria puo chiedere fino a 20 scuole. Le
procedure automatiche svilupperanno le graduatorie per tutti gli insegnamenti richiesti presenti in
ciascuna scuola, tenendo conto dei vincoli imposti su ciascun ordine di scuola.
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Alla pressione del tasto ‘Inoltra’ il sistema richiedera di inserire il codice personale.

SN DuL | NE

EefrsEnunic
Provinda dl preseniazions dafin domanda: ALESSAKDRLE (AL}

Etmiodaiia Comanda: HON INEERITA

* Campo abbiigetona. (Codios Personais)

INCLTRO DATI

*Codice: Pesonalke
* Campo ontgalorn

-

i

Miniciero e Meinasions, dHMUnivarcis & della Rlosroa

Wiale Trasizverne, 724

Q0153 RDIA,

B o ol @\' D3 Comunloazions — Tuf | il rsenal & 200507 Coambesling 05 SE45 4

Il tasto ‘Inoltro’ consentira la registrazione e I'inoltro della domanda

@ ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da specificare € quello del DELEGATO.
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Il sistema segnalera I'avvenuto inoltro e dara evidenza della casella di posta elettronica alla quale é stato inviato il modello B
compilato.

Befremniic Home
Etmio d=fia Comanda: INOLTRATA Provincia dl presentazions defia domanda: ALE 3 LAKDRLA [AL)
NCLTRO EFFET TUATD CORRETTAMENTE
Ln domanda & sists saiveta neifanchiio defs ks in formein P, nelia sezione pelathe al'aneo In corsa.
| nome del dooemenio & PRPREIIMIE 13_98_3H4-ALEE1IT paf
11 P & siwic inviabo el ind iz e-mal
Per visuslzzare Il fiie ssi=zionare | ssguente lnk m
mIm

Minicisro deiFcinesions, dsifUntvarci = della Riosrm

‘Wiske Trasizene, T4

00153 ROMA

8 cura @" D3 Comunioazions — Tul 1A rsanel & 20007 Coamtraiing 05 SE45 4

Il pulsante ‘pdf’ consente di visualizzare il modello appena salvato

Ricapitolando, ogni inoltro avra l'effetto di salvataggio dei dati acquisiti e contemporaneamente
di:

e Produrre un PDF: il modello compilato dall’aspirante in formato .pdf con tutti i dati

acquisiti sara salvato in un archivio storico e potra essere recuperato dall’'utente nella

sezione “Archivio” presente sulla Home Page di Istanze online.
e Inviare una mail all’aspirante: la e-mail conterra - in allegato - il PDF di cui sopra.

e Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Dopo la chiusura
delle funzioni di aquisizione della domanda i moduli di domanda saranno messi a

disposizione degli uffici e istituzioni scolastiche di competenza.
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