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1. Introduzione 
 
 

La presente guida rappresenta uno strumento informativo e di supporto all'utilizzo 
della funzione di visualizzazione delle posizioni relative agli aspiranti docenti ed 
educatori inclusi nelle graduatorie di circolo e di istituto per l’ultimo triennio di 
produzione. 
 
Oltre alla posizione assunta in ciascuna graduatoria di scuola è possibile accedere, 
tramite apposito link, all’elenco delle graduatorie richiste, con le rispettive fasce, e 
delle  sedi espresse con il modello B. 
 
Si ricorda agli utenti che la visualizzazione delle graduatorie è vincolata alla 
produzione delle graduatorie stesse da parte dell’Ufficio Scolastico Provinciale 
competente. 
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2. Accesso alle graduatorie 
 

E’ possibile accedere alla visualizzazione delle graduatorie d’istituto dall’area 
riservata delle Istanze on-line, la stessa dalla quale è stato compilato il modello B 
per la scelta delle sedi. 
 
Una volta effettuato l’accesso, attraverso la sezione “altri servizi” si accede alle 
funzioni di consultazione, fra le quali è previsto il link alla funzione di: 
 

 visualizzazione graduatorie di circolo e di istituto del personale docente 
 
L’eventuale comparsa del seguente messaggio:  
 
“Nessuna informazione risulta essere acquisita per il codice fiscale XXXXXX; 
contattare la scuola destinataria della domanda” 
 
è causata dal fatto che i dati comunicati alla scuola non sono ancora stati inseriti 
nelle banche dati delle graduatorie d’istituto. In questo caso si consiglia di 
contattare la scuola destinataria della domanda al fine di verificare il motivo della 
mancata trasmissione al sistema informativo. 
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3. Utilizzo della funzione 

Dopo aver effettuato l’accesso l’utente visualizza la seguente schermata 
introduttiva in cui sono presenti le informazioni anagrafiche e la possibilità di 
selezionare l’anno di riferimento. 
La tendina propone due anni, quello di gestione e quello precedente. L’utente può 
confermare quello di gestione o selezionare il precedente e andare avanti 
 

 
 
 
 Il sistema quindi propone due link: 
 
Dati anagrafici         Link 
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Il link “visualizzazione Modello B” consente la visualizzazione delle sedi espresse 
(ovvero l’elenco delle scuole per le quali l’utente ha presentato domanda di 
inclusione in graduatoria) nell’anno di riferimento selezionato. 
Il link “visualizzazione graduatorie” consente la visualizzazione delle graduatorie. 
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3.1 Visualizzazione modello B 

Dalla finestra principale è possibile accedere, tramite link, al dettaglio delle 
graduatorie richieste (per ciascuna fascia) e delle sedi espresse con il modello B. 
 
Se l’utente può visualizzare il modello B apparirà la videata presente nella figura 
sottostante, completa di anno di riferimento. 
 

 

 
Data ultimo aggiornamento del modello B  e anno di riferimento       Link 
 
 
 
Le informazioni del modello B sono organizzate in due tabelle. In particolare: 
 
Tabella 1 – classi di concorso: 

- fascia; 
- classe di concorso/insegnamento; 
- descrizione classe di concorso; 

 
Tabella 2 – sedi espresse: 

- progressivo sede; 
- codice sede; 
- tipo istituto; 
- denominazione sede; 
- supplenze fino a 10 giorni (si/no) 

 
Tutti i codici meccanografici degli istituti di II grado saranno visibili come link 

dai quali sarà possibile visualizzare le classi di concorso presenti in almeno un 
indirizzo di studio, nell’anno di riferimento, cosa che consente l’inserimento in 

graduatoria. 
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Codice istituto selezionato nella pagina relativa al modello B 

 

 

3.2 Visualizzazione graduatorie 

Dalla finestra principale è possibile accedere, tramite link, alla visualizzazione delle 
graduatorie per le quali l’aspirante ha richiesto di essere inserito nelle graduatorie di 
scuola. 
 

 
 

Data di aggiornamento domanda 
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Attraverso la selezione della specifica graduatoria, sarà possibile  accedere, tramite 
link (si veda paragrafo successivo), alla visualizzazione delle posizioni assunte 
nelle graduatorie delle scuole richieste per le quali sia significativa la relazione fra 
insegnamento e scuola richiesta.Questo sempre relativamente all’anno di 
riferimento selezionato in fase di accesso. 
 

 

3.3 Visualizzazione dettaglio graduatoria  

 

Dalla tabella è possibile accedere al relativo dettaglio 
 

 
 

Data di aggiornamento della graduatoria e lingua e anno di riferimento 

 

Viene prospettata la data di produzione della graduatoria e l’anno di 
riferimento selezionato. Tale informazione è particolarmente importante nel 

caso in cui l’aspirante abbia esercitato un reclamo avverso alla graduatoria 

provvisoria e non trovi gli effetti, sulla graduatoria, dell’aggiornamento 
richiesto. 

Infatti, perchè gli aggiornamenti siano visibili, è neessario che la data di 
produzione della graduatoria sia successiva alla data di aggiornamento della 

domanda o del modello B. 
 

Attenzione. Qualora si selezioni come anno di riferimento quello di gestione, il 
sistema prima di visualizzare le posizioni verifica che l’usp abbia richiesto la 

diffusione delle graduatorie. In caso di selezione dell’anno precedente il 
controllo di pubblicazione non è necessario. 


