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La presente guida rappresenta uno strumento
informativo e di supporto alla fase di raccolta dei
dati relativi al Monitoraggio dei flussi finanziari
delle Istituzioni scolastiche
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1 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA
D’ATTIVAZIONE

L’applicazione prevede due funzioni:

« abilitazione invii che consente di abilitare alla trasmissione le istituzioni scolastiche
di una regione.

«» situazione invii che consente di visualizzare le trasmissioni effettuate ed i dati
trasmessi.

1.1 Funzione Elementare: Menu Servizi

L’applicazione prevede sulla sinistra un Menu di servizi con cui accedere alle varie
funzionalita a disposizione.

area riservata
Benvenuto, NOME UTENTE
I 'tuoi servizi
Benvenuto nel sistema di monitoraggio dei flussi finanziari degli
Istituti scolastici, attraverso il menu' di sinistra sara
possibile accedere alle varie funzionalita del programma

Abilitazione mnvii
Stato trasmissioni
Esci

Dati utente

Utente Direzione Generale Politiche Finanziarie e Bilancio

Tutti | diritti riservati © 2007 rsf] Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere. 76/A - 00153 ROMA

Per ’'utente DGPFB ¢ attiva la funzione di abilitazione all’invio dei dati, mentre per gli
utenti dell’USR o dell’USP ¢ possibile solo verificare le trasmissioni effettuate.

1.2 Funzione Elementare: Abilitazione Invii

L’applicazione prevede la possibilita di disabilitare 1'invio da parte delle scuole per le
diverse regioni. Se il blocco ¢ attivo le scuole comprese nell'ambito territoriale specificato
non sono abilitate all'invio dei dati.
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1.2.1 Modalita operative di acquisizione dati

La funzione prospetta la lista delle regioni e per ognuna evidenzia lo stato di abilitazione
all'invio.
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L'utente puo abilitare o disabilitare l'invio per ogni singola regione attraverso il flag
accanto alla regione e cliccando sul tasto Salva.

1.2.2 Azioni del Sistema Informativo
Eventuali errori durante 1’abilitazione vengoo segnalati all’utente .

Nel caso in cui non si riscontri alcun errore viene fornita una segnalazione di operazione
effettuata con successo.

1.3 Funzione Elementare: Stato Trasmissioni

L’applicazione prevede la possibilita di verificare lo stato delle trasmissioni esistenti, di
verificarne il contenuto nonché di cancellarle (solo utenti USP).

1.3.1 Modalita operative di acquisizione dati

Viene proposta una maschera che consente di impostare dei filtri di ricerca.
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A questo punto ¢ possibile effettuare 1’impostazione di uno dei filtri e premere il pulsante
Prosegui per ottenere la pagina con I’elenco delle scuole che soddisfano i criteri
impostati.

Di seguito un esempio della schermata contenente la situazione di interesse:
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E’ il caso di segnalare che:
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I’elenco delle scuole presenti nell’anagrafica viene visualizzato a gruppi di 10, per

HEEE

scorrere nell’elenco basta cliccare nelle icone

presenti in basso della lista;
N BvE. .
1 simboli grafici in verde indicano che la scuola ha inviato 1 dati relativi alla
trasmissione indicata nella colonna dove sono posizionati (previsione, gestionali del
mese, consuntivo);

. . . X
1 simboli grafici in rosso 2 £
gestionali del mese, consuntivo).

indicano 1’assenza dei dati finanziari (previsione,

Si accede alla maschera che prospetta la sintesi dei dati gia inviati cliccando sull’icona

E posta vicino ad ogni riga.

area piservata
Benvenuto, NOME UTENTE

: =5 DEMNOMINAZFIONE S5CUOLA
1 tuoi senvizi
Abilitazione invii
Stato trasmissioni
Esci ’
— CodMin:
Telefono:
E-Mail:
Esercizio Mese Tipo Invio Data Trasmissione
i e e Pravisione 01 age 2007 a
2006 Giugno Gestione 01 ago 2007
2006 Dicembre Gestione 01 age 2007
=obe | EEEEEER Consuntivo 01 ago 2007
Indietro

Tuiti i diritti riservati © 2007 §f| Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA

A questo punto ¢ possibile visualizzare il dettaglio dei dati di una trasmissione cliccando
sull’icona E posta vicino ad ogni riga.

Se 1 dati si riferiscono alla Previsione viene proposta la maschera di selezione dei modelli
di previsione.
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Situazionelinyii

Selezionando uno dei modelli viene predisposta la stampa in formato PDF secondo lo
schema ministeriale previsto dal regolamento di contabilita (D.I. n. 44 del 1 Febbraio
2001).

Se invece la trasmissione si riferisce ai dati di gestione al mese indicato la maschera
propone 1’elenco dei modelli di gestione.
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Se invece la trasmissione si riferisce ai dati di consuntivo allora la maschera proporra i

modelli di consuntivo.
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Solo I’'utente USP puo eliminare dalla funzione Stato Trasmissioni i dati di trasmissione

di una scuola attraverso I’icona a9 posta accanto all’ultima spedizione della scuola.
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Selezionando I’icona X viene proposta la pagina di conferma della cancellazione.

=> ATTENZIONE! =<

Con questa procedura saranno cancellati irreversibilmente tutti i dati
di consuntivo trasmessi per l'esercizio finanziario 2006 da:

Sicuro di volere continuare?
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Con il bottone Ok Procedi avviene la cancellazione dei dati e sara possibile cancellare a
ritroso tutte le altre trasmissioni.

1.3.2 Azioni del Sistema Informativo

La selezione della Provincia ¢ possibile solo dopo aver scelto una regione (solo per utenti
DGPFB).

La selezione di un Comune ¢ possibile solo dopo aver selezionato una provincia (solo
Utenti USR e DGPFB).

Se non ci sono scuole che soddisfano i criteri impostati I’utente viene avvisato.

Se si seleziona la funzione relativa alla visualizzazione dei dati trasmessi da una scuola
che non abbia effettuato alcuna trasmissione, 1’utente viene avvisato.

La cancellazione di una trasmissione ¢ attiva solo per gli utenti USP.

I dati trasmessi vengono impaginati secondo il modello ministeriale scelto in formato
pdf. 1l file PDF prodotto puo essere aperto direttamente oppure salvato in una cartella.

In assenza di dati da impaginare il modello PDF viene prodotto vuoto.
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