Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del

Ministero della pubblica istruzione Gestione Graduatorie d’istituto - Guida Operativa

GESTIONE GRADUATORIE D’ISTITUTO

Guida Operativa
per gli Utenti dell’applicazione
“Graduatorie d’Istituto — personale
docente ed educativo a.s. 200772008

La presente guida rappresenta uno strumento
informativo e di supporto all’'utilizzo dell’applicazione
Web per la gestione delle “GRADUATORIE D’ISTITUTO”
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Simboli usati nella guida e descrizione

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse

Accanto all'uomo che legge il giornale sono indicate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto alla lente sul bordo della pagina sono riportati approfondimenti.

Accanto allo STOP sono riportati aspetti cui prestare attenzione.
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1. INTRODUZIONE E ORGANIZZAZIONE DEL MANUALE

Obiettivo del manuale & supportare il personale docente ed educativo nell'inserimento delle
domande on line delle graduatorie d’istituto.

L'applicazione riguarda le graduatorie del personale docente educativo per il biennio scolastico
2007/2008 e 2008/2009.

E’ destinato:

1. Aspiranti presenti nelle graduatorie ad esaurimento

2. Aspiranti presenti nelle graduatorie d’istituto del triennio scorso
3. Aspiranti di nuova inclusione.

Per poter accedere all’applicazione occorre essere registrati.

L'applicazione permette di compilare la domanda di inserimento nelle graduatorie di istituto.

I primi capitoli del documento illustrano I'accesso all’applicazione, la registrazione di un nuovo
utente, la modifica/reset della password per utente gia registrato.

Successivamente viene spiegato come effettuare il log in (utente gia registrato), ed infine la
compilazione del modello.

La figura sottostante rappresenta I’'home page di accesso alla compilazione della domanda.

il portale per l'autonomia e l'innovazione

Graduatorie d'istituto - Domande on line
Registrati per avere Registrati | Inserisci il codice fiscale e la password per accedere all’applicazione
la password L |
Vuoi cambiare la 7
Hai dimenticato la i e ] Possmard: l:l
password ? s T e Sl —— .
Accedi
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1.1. Tabella delle versioni
Ver. Elabora Verifica Approva Data emissione Descrizione delle modifiche
(UO) (UO) (UO)
Michele .
1.0 | Andrea Aller catanzaro Rosa pungitore 21-06-2007 Nascita del documento
(APS)
1.2. Acronimi e definizioni

Definizione/Acronimo

Descrizione

AS Anno scolastico
C.AP. Codice avviamento postale
Email Posta elettronica
PDF Portable Data File : formato elettronico del documento
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2. Destinatari attivita

DESTINATARI ATTIVITA

1. Dati utente: inserimento/modifica
Registrati

> Permette la registrazione dell’'utente, genera le credenziali

di accesso all’applicazione che vengono recapitate via e mail
all’indirizzo fornito durante la fase di registrazione

Cambio password

> Permette di personalizzare la password dell’utente

Reset password

>
Personale docente ed

Permette di recuperare la password in caso di smarrimento
educativo

e di maodificare I'indirizzo di posta di destinazione per il recapito
delle credenziali.

2. Accesso alle

domande on line
graduatorie
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3.ATTIVITA PROPEDEUTICHE

Per effettuare le operazioni di stampa, € necessario avere installato il prodotto ADOBE
ACROBAT READER. Nel caso in cui l'utente non disponga del prodotto lo puo reperire
all’indirizzo http://www.adobe.it/.
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4. COME ACCEDERE ALL’APPLICAZIONE

Per l'utilizzo dell’applicazione Graduatorie d’istituto si accede tramite il portale dell’istruzione

all’area Reclutamento.

Se l'utente é registrato inserisce i dati di log in e password (come illustrato nella figura
sottostante), il click sul bottone “Accedi” permette I'accesso all’applicazione.

Mappa video

Azioni utente

Registrati per avere
la password

Vuoi cambiare la
password ?

Hai dimenticato la
password ?

Registrati

Cambio Password

Reset Password |

Codice fiscale:
Password:

Accedi

Graduatorie d'istituto -

Inserisci il codice fiscale e la password g

Domarnde on line
£Ccedere all'applicaziond

L’'utente puo:

e Inserire codice
Fiscale e Password per
effettuare la login

e Registrarsi

e Cambiare la
password

e Resettare la
password

Il click sul bottone
“Accedi” effettua la
login

Se I'utente non é registrato deve procedere alla registrazione (vedi paragrafo successivo).

Se l'utente ha dimenticato la password attraverso l'apposita funzionalita puo riottenere le
credenziali di accesso (vedi paragrafi successivi).

Se l'utente vuole cambiare la password attraverso l'apposita funzionalita puo farlo, per il
dettaglio vedere i paragrafi successivi.
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5. Registrazione

L'accesso alla funzionalita di registrazione si ottiene selezionando la sottovoce “Registrati”

dalla maschera d’accesso all’applicazione (vedi paragrafo precedente).

Successivamente l'utente procede con la registrazione. Il primo campo da inserire € il codice

fiscale, come mostrato nella figura sottostante.

Mappa video

Azioni utente

Graduatorie d'istituto - Domande on line

Inserisci il codice fiscale

o

Codice fiscale:

Accedi

L'utente
inserisce il
codice fiscale
e, tramite Il
pulsante
“Accedi”, ha
accesso alla
maschera
d’inserimento
dei dati
anagrafici

digitazione del pulsante “Accedi”, il sistema lo avverte con un apposito messaggio.

o Se I’ utente non & presente nelle graduatorie oppure € gia registrato, all’ atto della
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5.1. Registrazione — Inserimento dati anagrafici

L'accesso alla funzionalita di inserimento dati Anagrafici si ottiene selezionando il tasto “Accedi”

dalla maschera dell’applicazione (vedi paragrafo precedente).

Per procedere alla registrazione, I'utente dovra inserire nella presente maschera i propri dati.

Alla fine della pagina sono presenti tre pulsanti:

“Conferma” il sistema registra I'operazione e torna alla pagina di accesso dell’applicazione. Se
I'operazione & andata a buon fine il sistema visualizza un messaggio d’avvenuta registrazione

“Indietro” I utente tornera alla maschera di registrazione

“Esci” I'utente esce dall’applicazione.

Mappa video

Azioni utente

Inserimento Dati Utente
Cognome*:
Data nascita®™:
Stato di nascita®;
Provincia™
Comune di nascita™

Codice fiscale: | _LRNDR8ZMO7H301G

Inserimento Recapito Utente

lndirizzn*:‘ ‘ CA.P: l:l

Stato*: Italia |"* | Estero Provincia™ ‘ }v:
Comune™: -
Recapito telefonico™: l:l / l:l Telefono cellulare: I:I;‘ l:l
Indirizzo eMail*: l:l

Conferma eMail*: l:l

Domanda personalizzata*: \ {Jual &il cognome da nubile di tua madre?-{;_l

_ Conferma | _ Indietro | =

Selezionando la
tipologia di stato di
nascita, I’ utente potra
attivare due diverse
modalita di
inserimento dati
anagrafici.

| dettaglio viene
spiegato nei paragrafi
successivi

Nei paragrafi successivi viene fornito il dettaglio dell'inserimento dati utente,in particolare per

quanto riguarda la tipologia di stato di nascita.

I campi relativi ai dati anagrafici dell’ utente sono tutti obbligatori
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5.2. Registrazione — Inserimento dati anagrafici - Italia
Mappa video Azioni utente
se Futente
Riimas | | selezionera lo stato
di nascita

Cognome™:

Data nascita™:
Stato di nascita™:
Provincia™:

Comune di nascita®:

Codice fiscale: Kooty

“Italiano” avra la
possibilita, tramite
tendine contenenti
valori predefiniti di
valorizzare

\

La  provincia _di
nascita

[ —

1] comune di
nascita
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5.3. Registrazione — Inserimento dati anagrafici - estero

Mappa video

Azioni utente

Inserimento Dati Utente

Nome*: ‘ ‘
Cognome*; ‘ ‘
Data nascita®: ele u MM d-\ﬂ.*'v—l_l
Stato di nascita®: Italia Eete |:

Stato estero di nascita™: GERMAN}A T

Codice fiscale: | moooonooomooos | Sesso®: M @ FE \

Se 'utente
selezionera lo
stato di nascita
“Estero” avra
la possibilita di
valorizzare lo
stato estero di
nascita tramite
una tendina
contenente
valori
predefiniti
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6. Cambia password

L'accesso alla funzionalita di cambio di password si ottiene selezionando la sottovoce “Cambia

Password” dalla maschera d’accesso all’applicazione.

Mappa video

Azioni utente

Graduatorie d'istituto - Domande on line

Inserisci i dati necessari per effettuare il cambio della password.

Nuowa Password: | |

Ripeti la nuowva
Password:

Cambia Indietra

/\
Codice fiscale: \| * -
¥Yecchia Password; | |

L’ utente puo
cambiare la
password
inserendola e
confermandola.
Digitando il
pulsante
“Cambia”
l‘utente
conferma

I'operazione

Sistema

Se I'operazione &€ andata a buon fine il sistema visualizza un messaggio di avvenuta operazione

tornando sulla pagina di accesso all’applicazione
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6.1. Reset Password

L'accesso alla funzionalita di reset password si ottiene selezionando la sottovoce “Reset

Password” dalla maschera d’accesso all’applicazione.

Mappa video

istereo dell'Istruzione, dell"Universita e della Ricerca

Graduatorie d'istituto - Domande on line

erisci il codice fiscale

Codice fiscale:

Aicedi [

Azioni utente
Nel caso in cui
I’ utente
voglia
resettare la
propria
password e
rigenerarla,
puo farlo
inserendo il
proprio codice
fiscale e
digitando il
pulsante
“Accedi”

L'accesso alla maschera di conferma di cambio di password si ottiene selezionando il tasto

“Accedi” dalla maschera d’accesso all’applicazione.

Mappa video

Azioni utente

Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Graduatorie d'istitute - Domande on line
Abbiamo individuato I"esistenza dei vostri dati
Sig. MICHELE BABBI
Rispondendo alla domanda selezionata potra ottenere la password tramite posta

Domanda: Quul'éww
Risposta: |

E-Mail: | ]

Conferma E-Mail: | |

[hvia . Indietro

= \_/

elettronica all'indirizzo specificato. /

Per effettuare il
reset della
password, I’ utente
deve confermare la
sua identita
rispondendo alla
domanda impostata

in fase di
registrazione, ed
inserendo il suo

indirizzo e-mail.

Sistema

Se I’ operazione & andata a buon fine, il sistema provvedera a resettare la password precedente e

ad inviare un’ email all’ utente contenente la nuova password
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7.Log-in

L'accesso alla funzionalita di scelta del modello da compilare si ottiene inserendo il proprio
codice fiscale e la proprio password dalla maschera di accesso all’applicazione e digitando il

pulsante “accedi”

Mappa video

Azioni utente

il portale per ['autonomia e ['innovazione

Graduatorie d'istituto - Domande on line

Registrati per avere Registrati | prisci-ieadice-fiseale.s g password per accedere all'applicazie
la password L e
Vuoi cambiare la 7 ;
o i Cambio Password | Codice fiscale:
Hai dimenticato la e | Password:
password ? e i | )

Accedi |

Inserire nei
campi specifici il
codice fiscale e la
propria
password,
cliccando sul
tasto accedi si
avra accesso
all’applicazione
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8. Compilazione del modello

Dopo aver inserito il nome utente e password si presentera la pagina iniziale per la
compilazione del modello

Mappa video Azioni
utente
Modello B - Versione: 9 - Provincia di presentazione della domanda: AGRIGENTO L'utente ha.
la possibilita

Cognome: BUCALD
Data Nascita: 01/02/2008
Comune di Nascita: ARICCIA

VIA INDIRIZZO
Provincia: AQ
Recapito telefonico: 0962 / 83054

Indirizzo:

Nome: GIOWANA
Provincia di Nascita: RM
Codice Fiscale: BNDSNT84C66L781C

C.A.P.: 00100
Comune: AYAS
Recapito cellulare: 338 | 7366237

di:

e modificare

Indirizzo e-mail: 1 proprl
dati
megﬂrant\ di scucla dellinfanzia e/o primaria che chiedano anche e sun peemT0 giorni con particelari e celeri medalita diinterpello, bisogna indicare il telefon H
: S - ——— == anagrafici

Modifica Anagrafica |

datibgie ol

o MR I 1)

e inserire la

CHIEDE di essere incluzo per gli insegnamenti sotto elencati, seconda le fasce di e ett\‘-;al ccmpet&rmbﬂ{ﬂ:"‘ acaol pI’OVinCia
[ FEREERT /) ¥ di circolo e
Lista insegnamenti/classi di concorso scelti dl istituto
‘ per le
Fascia: 2 - Insegnamento: / - SCUOLA MATERNA Rimuovi f
, ? " ] graduatori
Fascia: 3 - Insegnamente: A - SCUCOLA MATERNA Rimuavi I e
Fascia: 1 - Insegnamento: AD29 - EDUCAZIONE FISICA II GRADO Rimuovi _
Fascia: 2 - Insegnamento: AD61 - STORIA DELL'ARTE Rimuovi
e selezionare
@ssl di Concorso: (Fascia graduatoria di% || tlpo d|
. P Aggiung| H
| AAAA - SCUDLA MATERNA vl ] —— Insegname
I nto e la
fascia
Conferma | Esci

La funzionalita di modifica anagrafica € spiegata nel paragrafo successivo.
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8.1.

Modifica anagrafica

La funzionalita in oggetto consente di modificare i dati personali, nella figura sottostante viene
rappresentata la maschera per la modifica dei dati. Il dettaglio della modifica viene illustrato nei

successivi paragrafi.

Mappa video

Azioni utente

Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Modifica Dati Utente

Nome*; IMARIA LEONTINA

Cognome™;

Data nascita*: 66 [17 | mm [06 ] asa

Stato di nascita®: Itaha Estefc

Provincia®: [CAMPOBASSO o
Comune di nascita®: ‘BOlANO ;VJ

Codice fiscale: BRNMLN72H57A9307 Sessos W] £[F]

Modifica Recapito Utente

Indirizzo*: [VIA 5. D" ACQUISTO ‘ xS
Stato*: Italia Esterc Provincia®: ‘M | _i
Comune™; ‘B_O\A_NO_“_ — —':i

Recapito telefonico™ 3497 |/|595549 Telefono cellulare: |0874 |/|782934

Indirizzo eMail : ‘ |

Nota: In presenza di aspiranti di scusla dellinfanzia /o primaria che chiedana anche |z supplenze fino a L0 giorni con particalari & celeri modalita di interpello, bizogna indicare il telefono cellulare o ['eMal

L Indietra

Dati anagrafici
di provenienza,
estratti in base
al codice fiscale

| dati anagrafici
con accanto
I'asterisco sono
campi
obbligatori

Per mezzo della
digitazione del
tasto
“Conferma”, il
sistema registra
le informazioni e
ripropone la
pagina iniziale
di compilazione
del modello
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8.2. Modifica recapito utente

Mappa video

Azioni utente

Se l'utente selezionera

Indirizzo®: \VIA 5.D ACQUISTO ___—— |
e
Stato™: ItaIiEsterc

— ma TSt »
Modifica Recapito Utente Ital_la}r_l(?
possibilita,

] lo stato del recapito
avra la

tramite

tendine contenenti

valori  predefiniti  di
valorizzare:

Comune®:

om0

= La provincia di recapito

593549

Recapito telefonico™: ‘349? |3'

Telefono cellulare: (0874 |/ (782934 |

Il comune di recapito

Indirizzo eMail |

Indirizzo e citta®: [VIA . D' ACQUISTO |

Modifica Recapito Utente

Se l'utente selezionera
lo stato del recapito

Stato™: Italia Est <+

Stato estero®:| USA

s “Estero” avra la
¥l possibilita di

Recapito telefonico™ |3497 |;'|595549

Telefono cellulare: (0874 |/[782034

| valorizzare lo stato
estero tramite una

Indirizzo eMail: |

| tendina contenente

valori predefiniti
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9.

Inserimento denominazione istituzione scolastica

Dopo aver confermato i dati anagrafici si entra nella funzionalita per l'inserimento della
denominazione delle istituzioni scolastiche.

Tale sezione consente di aggiungere/rimuovere gli insegnamenti.

Mappa video

Azioni utente

Modello B - Versione: 9 - Provincia di presentazione della domanda: AGRIGENTO

Cognome: BUCA
Data Nascita: /2006
Comune di Nascita: ARICCIA

Indirizzo: VIA INDIRIZZO
Provincia: A0

Recapito telefonico: 0952
Indirizzo e-mail:

/ 85054

Nota: In presenza di aspiranti di scucla dell'infanzia e/o primaria che chiedano anche le supplenze fino a

10 giorni con particelari & celeri modalitad di interpello, bisogna indicare il telefono cellulare

Nome: GICWANA
Provincia di Nascif
Codice Fiscale:

RM
DSNTE4CE6LTELC

Recapito cellulare: 338 / 7366237

Modifica Anagrafica |

L’'utente tramite il

CHIEDE di essere incluso per gli insegnamenti sotte elencati, secondo le fasce d

rispettiva competenza, nelle graduatorie di circolo e di istituto delle seguenti istituzioni scolastiche della provincia d

| AGRIGENTOQ

|
1)

Lista insegnamenti/classi di concorso scelti

Fascia: 2 - Insegnamento: AAAA - SCUOLA MA

Fascia: 3 - Insegnamento SCUQLA MATERNA

Fascia: 1 - Insegnamento: A029 - EDUCAZIONE FISICA II GRADO
Fascia: 2 - Insegnamento: A061 - STORIA DELL'ARTE

Rimuavi
Rimuovi
Rimuavi

Rimuavi

L

tasto “aggiungi”
accede alla
funzionalita di
aggiunta delle
sedi

/

Insegnamenti/Classi di concorso:

=]

[AAAA - SCUDLA MATERNA

—

Fascia graduatoria di istituto:

ostoe Aggiungi
1[¥] i

Conferma

Esci

| >ramite il tasto

“conferma” si
andra nella pagina
di riepilogo
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9.1. Sostituzione istituti - Ricerca

L'accesso alla funzionalita di “Sostituzione istituti” si ottiene premendo il tasto “Sostituisci”
dalla maschera di compilazione del Modello B.

Mappa video Azioni utente

L'utente puo digitare la

; /Denominazione
GRADUATORIE D'ISTITUTO | delristituto o
selezionare una delle

Ricerca Sede di Preferenza due tipologia di ricerca:

Provincia: ISERNIA »  Personale Docente
L
[ ]

e e i Personale Educativo
Denominazione Istituto:

Tipo Ricerca
Personale Docente
Personale Educativo

RICERCA INDIETRO

Se l'utente seleziona entrambe le modalita di ricerca e sceglie la voce “Ricerca”, avra
accesso a alla lista degli istituti sia per personale docente che per personale educativo
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0.2. Selezione filtrata

Nel caso si selezioni “Personale docente” verra presentata la maschera che segue in caso
contrario si passa direttamente alla conferma sostituzione istituti.

Mappa video Azioni utente
GRADUATORIE D'ISTITUTO L'utente puo:
Ricerca Sede di Preferenza ¢ Digitare. . la
Denominazione

Provincia: .
dell’'lstituto

Denominazione Istituto: .
e Selezionare una delle

tipologie di ricerca

Ferzonale educativo
- Educandati e Conwitti

¢ Digitare la
Ferzonale docente Denominazione
Infanzia dell’lstituto ed eseguire

direttamente la ricerca

Scuola Secondaria Primo Grado . .
e Filtrare la ricerca per

Scuola Secondaria Secondo Grado tipologia d’Istituto

C]1STITUTO SUPERIORE e Non selezionare alcun
filtro, e quindi eseguire la

[ClLiceo cLassIco ricerca per tutti gli Istituti

L1 1STITUTO MAGISTRALE disponibili.
[]LICEC SCIENTIFICO
] 1STITUTO TECNICO COMMERCIALE

] 1STITUTO TECNICO INDUSTRIALE

RICERCA INDIETRO
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9.3. Conferma sostituzione istituti

L’accesso alla funzionalita di “sostituisci” si ottiene:

Ricercando direttamente per Personale Educativo dalla maschera di Ricerca per

I'inserimento di nuovi istituti

Ricercando per Personale Docente

Mappa video

Azioni utente

GRADUATORIE D'ISTITUTO PER IL PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIVO - SEDI ESPRIMIBILT
PROVINCIA: [SERNIA

C.A.P. COMUNE

D ISIS00100A - ISTITUTO SUPERIORE "GIOVANNI PACLO I" CORSO VITTORIO EM-'l'.NL/ELI 73 86081 AGNONE
= - 86095
D IS ISTITUT! PERIORE ~ IST.SUP. "FA CITELLI-MANUPPELLA"ISERNIA CORSO GA 8 86170
] IS ISTITUTC SUPERICRE VIA MATELL 3 86079
Pagina:|[1/1|¥]|
INSERISCI INDIETRG

Preferenza Codice Meccanografico Denominazione Istituzione scolastica SUDDIEHZESJ :i':::imm Jiiiid Aggiungi

IST.MAG.LE "V, CUOCO" ISERNIA Elimina ostituisci
2 LIC.5C.'EMAIO Elimina Sostituisci
3 ITCG "E.FERMI" ISERNIA Eliming, Sostituisci

"A. GIORDANO" Sostituisci
5 15PCOB00ON A, COLOZZA Elimina Sostituisci
§ 1515001004 "GIOVANNI PACLO I | Elimina Sostituisci

151C810001 ISITUTO COMPRENSIVO 'P.VALENTE' [| Elimina Sostituisci
Conferma Reset Sedi Indietro Esci

/

Per sostituire I’
istituto
precedentemente
selezionato, si
sceglie e si clicca
sul tasto
“Inserisci”

L’istituto
selezionato
occupera il posto
del precedente

Digitando il tasto

“Elimina”, la
modifica sara
eliminata
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10.Riepilogo dati

L'accesso alla pagina di Riepilogo dati per il Modello B si ottiene digitando il tasto conferma dalla

pagina iniziale di gestione dello stesso.

Mappa video

Azioni utente

Modello B - Versione: 1 - Provincia di presentazione della domanda: ROMA

Cognome: BERNARDC
Data Nascita:

Nome; MARIA LEONTINA
106/1972 Provincia di Nascita: CB
Comune di Nascita: BQIANO Codice Fiscale: BRNMLN7ZHS7AS30T

Indirizze: VIA 5. B ACQUISTO C.A.P.: 86021

Provincia: C8 Comune: BCIAND

Recapito telefonico: 3437 / 585549 Recapito cellulare: 0874 / 732934
Inditizzo e-mail: m.catanzaro@auselda.it

Nota: [n presenza di aspiranti di scuola dellinfanzia e/o primaria che chiedano anche |e supplenze fino a 10 giorni can particolari & celeri modalita diinterpello, bisogna indicare il telefono cellulare o 'eMail.

Lista insegnamenti scelti

Fascia: 1 - Inseqnamento: A SCUQLA MATERNA

Fascia: 1 - Insegnamento: A002 - ANAT. FISIOP.OCULARE LAB.MIS.OFTAL.
Fascia: 2 - Insegnamento: ADL3 - CHIMICA E TECNOLOGIE CHIMICHE
Fascia: 3 - Insegnamento: C300 - LAB. DI INFORMATICA GESTIONALE

Supplenze al massimo p;
a 10 giorni

Preferenza Codice Meccanografico Denominazione Istituzione scolastica

1 RMPC26000Q UGO FOSCOLO

Per effettuare ulteriori modifiche premere Indietro J

Attenzione! I dati impostati saranno registrati solo prvagndo Registra

Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Esci

Windows IntersetExploror___ |2 |

73
-

Registrazione effetbuata correttament:

N

Nella pagina di

riepilogo le
informazioni
inserite non
possono essere
modificate

Tramite la
digitazione del

tasto “Registra”,

- si effettua la

reqgistrazione ed in
seguito si esegue
la stampa.

Se la registrazione

verra effettuata
correttamente

apparira un
messaggio che

conferma I’esito
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11.Stampa

Dopo I’avvenuta registrazione parte in automatico il layout di stampa in formato PDF come segue:

Modello inserito tramite www pubblica istruzione. it 15 Modello B
GRADUATORIE DI CIRCOLO E DISTITUTO DEL PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIVO
PER GLI ANMI SCOLASTICI 2007/08 E 2008/09

MODELLO DI SCELTA DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE
AVVERTENZA

La compiazione del presente modulo di domanda awwiene secondo le disposizioni previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445,
“TESTO UNICC DELLE DISPOSIFION LEGISLATIVE E REGOLAMENTAR IN MATERIA Di DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA™,

In particolars:

- | dati riportati dall' aspirante assurmono @ valore di dichiarazioni sostiutive di certificazions rese ai sensi dell'articole 46; vigono, al nguardo, le
disposizioni di cui all'articolo 76 che prevedono conseguenze di caratiere amministrativo e penae per 'aspirante che rilasci dichiarazioni non
Cormispondent a verita.

- Aj sensi dell articolo 38 |3 sotinscrizione del modulo di domanda non Esnggeﬂaaﬁam-:m

- Durante i pesiodo di validita delle graduatone di cuil alla presente procedura di reclutamento, in occasione del canseguimento, da parte
dell'aspirante, del primo rapporto di lavono a tempo determinato, | competenti ufici dell’amministrazione scolastica dispongona gli adeguati controlfi
sulle dichiarazioni rese dall'aspirante secondo quanto previsto dagli articoli 71 & 72.

- | dati richiesti nel modulo di domanda sono acguisiti ai sensi dell’ art. 18 in guanio strettamente funzionali all’ Eﬁpletmm della presents
procedura di reclutamento e assumono il carattere di riservatezza previsto dal Decreto Legisiative 20 giugno 184.

AL DIRIGENTE SCOLASTICODI(1F |1 | S|P M|0|1(0]0|0]|G RISERVATO ALLUFFICIO ACCETTANTE
PROT. M.
DEL . -

DenoMAZIONE IST.MAG LE "V, CUOCO" ISERNIA

e VA LEOPARDI, 1 cap BE1TD
COMUNE ISERMIA
PROVINCIA 15

Spazio risenate all'ufficio accetiante per MNdentificativo assegnato dal sistema h‘lfcaTnaﬁWiZ]l ) 5';‘" 2p141810)

DATI ANAGRAFICI
COGNOME {2} [BE\RNARDO | v v v vt g
HOME |M|H|F'-|||-'-| Ly B oM T NG AY |
MATONA IL 1,7 |08 |1,9,72 PROVINCLA ©B|
Glorne o Arre.
COMUNE BlO) N AYMIO |
SESS0 |
E CODICE FISCALE IH|R|"|M|L|N|?|2|"|5|T|A|9|3|“.|T.
DATI DI RECAPITO (4)
RECAFITO 3] |"-’|'|-P-| 15p - gDy A e W S T0y ) ) ) g
lBlo i AN©O | | g c B B18)0)2)1
e o e
3|*‘|-"‘|’|5|9‘|5|5|“|9‘| L1 1 D|B|7|‘1_|?|“|2|9|3|*‘| Lol
i p il Delafotecn Pl bkt coliubnie |5) et
T I I A N N N I YN O A O O A
NSRS b proale aWEnoe P
pagidid

Fac-simile
della stampa
della prima
pagina del
Modello B
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DICHIARAZIONI RELATIVE AGLI INSEGNAMENTI RICHIESTI

Attenzione: le graduatore d'istituto sarsnno esclusivaments in relazione agh insegnament] dichiarati e richiesti nella sezione sotiostante
La sottoserita BERMARDOC

MARIA L'EONTINA
- induso nefie graduatorie ad esaurimento (gia permanenti) della provine:s di-
[1,5] ISERNIA
e della provincia di;

1
e avente folo al inclrsione nelle graduatonie di cncolo e distiuo di | fascia per | seguenti insegnament (5) (T)

A|A|A|A| SCUOLA MATERNA

A|0|0|2| ANAT. FISIOP.OCULARE LAB MIS.OFTAL.

Al0]1]3| CHIMICA E TECNOLOGIE CHIMICHE

- in refazione alla contestuale presentazions del Mod. A1 di richiesta di indusione nelle graduatorie di dreolo & d'istituto di | fascia per i seguenti
insegnanmenti (7):

IA|A|A|A] SCUOLA MATERNA

|A| 0|3 0| ED.FISICA NELLA SCUOLA MEDIA

|A| 0113 CHIMICA E TECNOLOGIE CHIMICHE

- in refazione alla contestuale presentazions del Mod. AZ di richiesta d inclusione nelle graduatonie di circolo e distibuto di 1l fascia per i
sequenti insegnament (T):

Fac-simile
c|0]32|2| CONV.IN LINGUA STRANIERA (INGLESE) della stampa
della seconda
Al0]1]3| CHIMICA E TECNOLOGIE CHIMICHE pagina del
Modello B
A[A|A|A| SCUOLA MATERMA

Nel caso in ol ko spamo non sia sufficiente, indicare di seguio che I'elencazions prosegue su foglio a pare debitamente datato e softoscritio. §
foghio, da allegare al presente modello di domanda, dowa riportare. per ciascun senvizio, futte ke informazioni richieste nel presente riquadro.

DATA.......... ! i —

papg.2 did
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DICHIARAZIONI RELATIVE ALLE SEDN RICHIESTE
CHIEDE di essere incluso peri predett insegnament, secondo le fasce d rispettiva competerza, nelle graduatone di circolo e & stituto delle
ISERNIA

sequenti istituzioni scolastiche della provincia di (8)L1 18

CODICE ISTITUZIONE SCOLASTICA (8) DENCMINAZIONE ISTITUZIONE SCOLASTICA s b e
[ ——

1. |E|5|P|M|D|1|ﬂlnlﬂls| IST.MAG.LE "W. CUDCO™ ISERNIA

2 |E|5|P|5|D|2|ﬂlnlﬂ|5| UC.SC."E MAIDRANA™ ISERNIA

1 |E|5|T|D|D|1|ﬂlnlﬂln| [TCG "E.FERMI" [SERNIA

4 |t|5|||5|n|u|3|n|n|z| AL AR

5 |t|5|P|+:|n|a|u|n|n|u| A CONOVTR

B |E|5|||S|D|ﬂ|1|n|u|n| "GIOVANNI PADLO ™

Fac-simile
10-|IIIIIIIII| della stampa

della terza
| pagina del
| Modello B

ol

2 L

w Ll

w Ll

SN

e L1111l

w Ll

e [ L1l

o Ll

2 [ | 11111 11]

La soffoscritta @ sensi ded Decreto Legisiatvo 30 giugno 2003 n. 194, autorizza [ Amministrazions scolastica ad utlizzare | dati personal
dichiaratl solo per find istituzionall e necessan per Nespletamento defla procedura concorsuale d cul afa presente domanda.

pap.3 di 4
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NOTE

i richiama I'attenzione sul fatto che I'Amministrazions ha reso disponibile per tutti gli aspiranti una funzionalitd web per la diretta
trasmissione al sistema informativo, da parte dell'interessato, delle scucle prescelte. Tale furzionalita, tramite accesso per codice
fiscale, consente, con facilitd d'uso e |rrp|:rssi:||lrta di commettere ermor, sia la prospettazione delle sedi valide per I'a.s. 20062007,
sia la ricerca di eventuali nuove sedi da mere per gqualsiasi provincia prescelta. Successivamente allinvio dei dati wia web,

T dovra stampare e firmare il lo e inviario allistituzione ica scelta come destinataria della domanda, senza
che quest'ultima debba operare alcuna attivita di digitazione dei codici

Per ulterion indicazioni operative si veda la guida uppnlhnmi:redlsp-ursh allo scopo sul sito www. pubblica istruzione. it alla
serione personale defla scuola, reclutamento, graduatorie d’

{http:iwww pubblica istruzione. |H'recll.‘tanentm'recll.rtanenm |nder. 07 _shtml)

1. Indicare i codice dell'istitumione scolastica destinatara della domanda. | codici esprmibili delle istitumioni scolastiche prescelte possono
ESEEME
- circoli didattici
- istituti comprensivi
- istituti principali di istruzione secondaria di primo e secondo grado (mon possono essere espresse succursali, sed coordinate, sezioni
associate,sedi di corsi serali)
|5E1J.ru5iperl:m
- istiuzionl educative
Tal codici sono rappresentati dalle sedi dei capi distiuto elencate nell apposita sezone presents sul sito intemet waw. pubblica sinEione. 1.
Si ncorda che ['istiurione scofastica destinatana della domanda deve coincidere con |3 prima preferenza espressa. In caso di nsegnament
da valutare (e quind di |l o il fascia) appartenenti a diverso ordine afo grado distruzions k3 scuola destinataria defla domanda deve
appanensre

2 Lidentificativo vera fomito in isposta dal sisterra informativo al momento del completamento dell’acquisizione della domanda e dowa
essene registrato dalla scuola destinataria sul modulo di domanda.

3. Indicare i dati anagrafici. Si raccomanda di pome particolane attienzione nefiindicazions ded codice fiscale, in quanta il dato fomito sad
confrontato con | dati in possesso dellanagrafe nbutana. Per le donne coniugate, il cognome da indicare deve essere quello di nascita,

4. Indicare obbgatoriamente indirzzo, comune, prosincia, CAP.

3. Al sensi del'art .11 del presente prowwedirmento:
- per be supplenze pan o supenion a 30 giomi |a proposta d supplenza viene efettuata tramite telegrarmma all'indinzzo indicato;
- per b2 supplerce fino a 10 giomi nella scuola celllinfanzia e prmaria viene utilzzato il recapito di telefono cellutare o, in mancanza e n via
subordinata, il telefono fisso di cui almeno uno deve essere indicato in via obbligatoriac
- per be aftre tipologie di supplenza 'aspiante indica 'ordine di piorta tra | recap®l prestampati (recapito telefonico, telefone celulare &
R gyl

6. 3l aspiranti inclusi nelle graduatore ad esauimente d | fascia di due province possono scegheme una delle due ai finl dell'indusione nelle
gradustone di croole 2 d istituto di | fascia; pertanto gl insegnamenti da riportare, relativamente alla | fascia distituto. sono esclusivamente
guelli relativi alla prowincia prescelta fra be due in cul figura.

T. | codici delle "graduatorie” possono assemers | seguenti valon:
- "AAAAT perla scuola materma;
- "EEEE" per la scudla elementare;
- "PPPP peril e educativo;
mn-dmdelledasséumpergll|megtarermd|5ﬁﬂasewdrsamnpnrmnzﬁegam

8. Indicare i codice meccanografico e la denominazione delle istifuzioni scolastiche di cul s richiede l'inclusione nelle graduatorie di cnoolo
el
di istituto. L'aspiante a supplenza pud, per wutte le graduatorie cui ha tiolo essere induso, presentare domanda per una sola provingia fino

ad

un massimo complessive d 2 istiteioni scolastiche con d lmite, per quanto riguanda la scuola dellinfanzia e primana. di 10 istituoni di
cui,

al massime, 2 circoli didattic; ke indicazioni relative a istiuti comprensa si valutano per la scuola dell'infanzia e primaria solo entro il
lmite di 10 istihuzioni_

| codici esprimibili defie stinrion scolastiche prescelte possono essere:

- circoli didattici
- istituti comprensivi

9. 5 aspiranti aventi ticko al indusions nelle graduatone di supplenza nelle scucle defflinfanzia ele nela scucla prirmaria e che dichiarino la
propria deponinlits ad accettare supplenze brevi finc a 10 giomi con paricolan e celen modalita d nterpelio & presa di sendzio devono
biamrare con una "X 'apposita caselia nel limite df massimo due circoli didattici & massimo cingue istiuti comprensiv. 5i nchiama
lattenzione che per gli aspirant che figurino privi di mpporto di lavero di insegnamento per @ penodo per il quale avwiene lNnterpelle da parte
della souola,
lmpassisilita di contatto tramite | recapit appositaments espressi equivale alla mancata acoettazione della supplenza e o comporta la
cancellazions dell'aspirante, relativamente alla scuola interessata e all'anno scolastico in corso, dall'eéenco di coloro che devono essere
interpedlant con prionta per la tipclogia di supplenze in oggetio.

pag. 4 did

Fac-
simile
della
stamp
a della
Quart
a
pagina
del
Modell
oB
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11.1. Stampe

In tutte le operazioni di stampa a seguito della conferma di stampa da parte dell’'utente, il

J

sistema visualizza il prospetto di stampa a video. Selezionando il pulsante viene presentato
il seguente pannello di controllo nel quale sara possibile impostare alcuni parametri di stampa.

Nellimmagine seguente sono evidenziati i parametri piu importanti che [I'utente potra
impostare.
Mappa video Azioni utente
T Possibilita di
selezionare la
. stampante
Statuz: Fronta wir ot il Possibilita di
| Tupes  HP Laseret S |Document and Stargs = selezionare le
- Pk Hangs Previave | proprieta della
c 4 E g A stampante, come ad
£ Curent view T esempio
7 Lizrent poge ) £ _ I'orientamento  della
i F'agaa!'-:-ril < stampa

(orizzontale/verticale)

| Fage Handln
Ciopies: | PRI 11 649

Fage Scaling |H|:n:i.4c|:- to Frinker Masgires _:j

Possibilita di stampare
un intervallo di pagine

¥ “Auto-Rotats and Carter POSSlb”lta . di
Impostare il numero
I Choose Paper Source by POF page size — delle copie
i Sk
[ Frint ta file Ui Inchas Zeom 343
-
14 (1] o~ 1 _
Piiniin Tips | [ Advanced | ( 0K )] <Esme—t Conferma della
N~ stampa

Dopo aver eseguito la stampa € possibile chiudere la mappa video selezionando il pulsante =
posto in alto a destra.

Il sistema presenta le informazioni di default che in questo caso sono
rappresentate dalla stampante predefinita al sistema, stampa di tutte le
pagine, orientamento verticale, una sola copia di stampa. Nel caso che non
ci sia la necessita di cambiare tali informazioni l'utente pud avviare la
stampa selezionando il bottone OK.

@ Per consentire le operazioni di stampa assicurarsi che il browser utilizzato

non abbia abilitato il blocco delle popup.
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