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1. Introduzione 
 
 
L'applicazione che segue ha lo scopo di rendere nota, al personale Amministrativo, 
Tecnico e Ausiliario (in seguito A.T.A.) incluso nelle graduatorie di circolo e 
d'istituto, la posizione assunta nelle graduatorie d'istituto provvisorie e definitive di 
ciascuna fascia. 
 
L’applicazione per ciascuna graduatoria in cui l'aspirante è incluso, ha il vantaggio 
di prospettare, in un'unica soluzione, le posizioni in graduatoria assunte su tutte le 
sedi richieste. 
L'accesso ai dati dell'aspirante supplente è consentito solo dopo che l'Ufficio 
Scolastico Provinciale (in seguito U.S.P.) ha prodotto le graduatorie, mentre la 
visualizzazione delle posizioni di graduatoria nelle scuole è consentita solo dopo 
che l'U.S.P. ha autorizzato, tramite il sistema informativo, la diffusione delle 
graduatorie alle istituzioni scolastiche. 
 
Si ricorda agli utenti che la visualizzazione è vincolata alla produzione delle 
graduatorie stesse. 
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2. Accesso alle graduatorie 
 
E’ possibile accedere alla visualizzazione delle graduatorie da  due aree: 

• Visualizzazione Graduatorie d’Istituto ATA (dall’area reclutamento del sito 
Pubblica Istruzione). 

• Istanze on-line (area riservata). 
 
La prima attraverso il seguente link: 
 
http://www.trampi.istruzione.it/gestutenze/login/start.do?idApplicazione=vsgata 

L’utente accede all’applicazione inserendo il proprio codice fiscale e la propria 
password. 
 

 

Nel caso in cui l’utente non disponga di queste informazioni, può procedere alla 
registrazione. 
Nel caso in cui voglia cambiare la password oppure recuperarla dovrà accedere 
all’apposito menù. 
 
Se il codice fiscale è già associato a un’utenza di “Istanze On-line” valida (cioè 
relativa a un utente che abbia completato con successo la procedura di 
registrazione e sia quindi nello stato di “Confermato” o al limite “In Attesa di 
Rigenerazione del Codice Personale”) la procedura presenterà un messaggio 
indicante che la registrazione non è necessaria e che l’utente può accedere alle 
applicazioni attraverso  l’area riservata “Istanze On-line”. 
 
Questa modalità di accesso alla visualizzazione delle graduatorie può avvenire 
attraverso l’area riservata “Istanze On-line” (si rimanda alla guida utente di 
quest’ultima per aver maggiori dettagli): 
http://www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml. 
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3. Utilizzo della funzione 
 
Dopo aver effettuato l’accesso, l’utente visualizza la seguente schermata 
introduttiva in cui è presente il suo codice fiscale 
 
L’utente indicherà la fascia d’appartenenza per la quale vuole visualizzare la 
graduatoria. 
 
Nel caso appartenga alla I fascia, dovrà indicare anche il “Profilo ATA”  per il quale 
vuole visualizzare la posizione. 
 

 
 
 



DELIVERY PUBBLICA AMMINISTRAZIONE          Graduatorie Istituto Personale ATA
 visualizzazione posizioni 

 Guida di riferimento

 

 

 
 
Guida Operativa del 3 settembre 2008  Pagina 6 di 8

RTI: EDS Electronic Data Systems – Auselda AED Group – Accenture – Enel Servizi 
 

 Visualizzazione posizione in graduatoria 
 
Se l’utente non può visualizzare la posizione in graduatoria  apparirà il seguente 
messaggio: “Impossibile visualizzare i dati; la graduatoria non è stata 
prodotta” . 
 
Se invece questa è stata prodotta l’utente visualizzerà la schermata di cui sotto: 
 
•    nella parte superiore i dati anagrafici, l'identificativo attribuito dal sistema e i dati 
relativi al proprio recapito 
 
•    nella parte inferiore la tabella di riepilogo con i diversi punteggi relativi alle 
singole graduatorie  e le posizioni in graduatoria.  
 
 

 
 
Per conoscere la posizione assunta in ciascuna istituzione scolastica fare "click" sul 
profilo di interesse 
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 Visualizzazione  dettaglio graduatoria di istituto 
 
 

 
 
Oltre ai dati anagrafici e di recapito dell’utente sarà possibile visualizzare il dettaglio 
della domanda e la posizione assunta in ciascuna istituzione; di cui viene 
presentato il codice, il tipo scuola e la denominazione. 
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 Visualizzazione sedi espresse  
 
Dalla pagina principale è possibile accedere all’elenco delle sedi espresse 
cliccando sul link medesimo  
 

 
 
 
L’utente visualizzerà la schermata, dove saranno indicati il codice istituzione 
scolastica, il tipo istituto e la denominazione 
 

 


